Atributiile postului:

1. asigurarea pregatirii documentatiei juridice preliminare pentru lucrarile repartizate Compartimentu-
lui

Legislatie, prin identificarea, sistematizarea si sintetizarea informatiilor juridice necesare solutionarii
acestora, sub indrumarea consilierului juridic desemnat cu atributii de indrumare;

2. realizarea activitatilor de documentare juridica preliminara pentru lucrarile repartizate, prin identi-
ficarea prevederilor legale incidente, a materialelor juridice relevante si a altor informatii necesare
desfasurarii activitatii Compartimentului Legislatie, sub indrumarea consilierului juridic desemnat cu
atributii de indrumare;

3. pregatirea materialelor documentare cu caracter intern necesare activitatii Compartimentului Le-
gislatie, in baza documentarii efectuate si potrivit indicatiilor superiorului ierarhic.

4. asigurarea structurarii si sistematizarii informatiilor juridice aferente lucrarilor repartizate, in vede-
rea pregatirii acestora pentru analiza si solutionarea de catre personalul de specialitate al Comparti-
mentului Legislatie;

5. pregatirea materialelor necesare pentru activitatile desfasurate in cadrul Compartimentului Le-
gislatie, inclusiv pentru grupuri de lucru, intalniri de specialitate sau alte activitati dispuse de condu-
cerea institutiei, potrivit competentelor detinute;

6. participarea la activitatile specifice Compartimentului Legislatie sub indrumarea consilierului juridic
desemnat cu atributii de indrumare, in vederea formarii profesionale si dobandirii competentelor nece-
sare exercitarii functiei publice;

7. participarea la activitatile specifice Compartimentului Legislatie sub indrumarea consilierului juridic
desemnat cu atributii de indrumare, in vederea formarii profesionale si dobandirii competentelor nece-
sare exercitarii functiei publice;

8. indeplinirea oricaror alte sarcini specifice domeniului de activitate, incredintate de seful ierarhic
superior.



