AGENTIA NATIONALI\ PENTRU PROCEDURArg,I::cTATIONALA Editia: | Nr. de ex.: 2
OCUPAREA FORTEI DE MUNCA . . P Revizia: 1 Nr. de ex.: 2
’ incheierea contractelor de
DABAS inchiriere spatii Pagina: 1 din 42
Compartiment Achizitii pas i
Publice si Investitii COD: PO-CAPI 23 Exemplar nr.1

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND iINCHEIEREA CONTRACTELOR DE iNCHIRIERE SPATII

COD: PO-CAPI 23

Editia I
Revizia 1

Verificat conformitate

Elaborat Verificat 0SGG 600/2018 Avizat Aprobat
0 1 2 3 4
Secretariat tehnic al . .. .
CAPI DABAS . Presedinte Comisie SCIM Presedinte ANOFM
Comisiei SCIM
Catalin Dragan Irina Persa
Eliza Cretgu Daniel Stanciu Sef serviciu EURES Marcel Dumitru Miclau Florin-Irinel Cotosman
Director DABAS Lucian Matei Secretar General

Consilier Achizitii - .
Consilier superior




AGENTIA NATIONALI\ PENTRU PROCEDURA QI?ECIIRATIONALA Editia: | Nr. de ex.: 2
OCUPAREA FORTEIDE MUNCA | . PrVin Revizia: 1 Nr. de ex.: 2
’ incheierea contractelor de
DABAS inchirier tii Pagina: 2 din 42
Compartiment Achizitii ihchiriere spail i
Publice si Investitii COD: PO-CAPI 23 Exemplar nr. 1
1.CUPRINS
Numaérul componenta Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pag.
0. Pagina de garda
1. Cuprins
2. Scop
3. Domeniu de aplicare
4, Documente de referinta
5. Definitii si abrevieri
6. Descrierea activitatii sau procesului
7. Responsabilitati
8. Formular de evidenta a modificarilor
9. Formular de analiza a procedurii
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1. Scopul procedurii documentate operationale
Scopul prezentei proceduri este de a reglementa cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a
procedurii de atribuire a contractului de inchiriere de bunuri imobile ori a drepturilor asupra acestora, precum

si modalitatile de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in aplicarea acestei proceduri.

2. Domeniul de aplicare a procedurii documentate operationale

2.1. Prezenta procedura se aplicd in domeniul inchirierii de spatii destinate desfasurarii activitatii aparatului
central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca (ANOFM), altele decat cele prevazute de art. 6
din Hotararea Guvernului nr. 60/2005 privind organizarea si functionarea Regiei Autonome “Administratia
Patrimoniului Protocolului de Stat”, cu modificarile si completarile ulterioare.

2.2. Delimitarea explicitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate in
cadrul ANOFM:

Prezenta procedura delimiteaza explicit activitdtile ce se intreprind in vederea inchirierii de spatii destinate
desfasurarii activitatii aparatului central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca (ANOFM) in
cadrul portofoliului de activitdti desfasurate de AC. Procedura cuprinde activititile de la intocmirea
documentelor pana la finalizarea inchirierii de spatii prin angajament legal. Activitatile si actiunile initiate si
puse in aplicare Tn cadrul procesului de inchirierii de spatii sunt riguros documentate, iar sinteza
informatiilor/datelor si deciziilor luate in acest proces sunt cuprinse in Raportul procedurii proprii.
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2.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata:
2.3.1. De care depinde activitatea procedurata:

- Elaborarea referatului de necesitate si a caietului de sarcini si supunerea acestora avizarii/semnarii,

- Elaborarea Invitatiei de participare;

- Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de citre operatorii economici interesati;
- Elaborarea Raportului privind rezultatul procedurii proprii si supunerea acestora avizarii/semnarii;

- Elaborarea comunicarilor privind rezultatul procedurii proprii.

- Elaborarea contractului/acordului cadru, si supunerea acestora avizarii/semnarii.

2.3.2. Care depind de activitatea proceduratdi:

- limitarea riscurilor de utilizare ineficientd a BAS, identificarea cauzelor care genereazd nerespectarea
obligatiilor asumate; propuneri de masuri de remediere a acestora;

- respectarea prevederilor legale aplicabile Tn domeniu;

- derularea in bune conditii de economicitate, eficienta si eficacitate a activitatii.

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate;
listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

Structuri furnizatoare de date:

- structurile functionale din cadrul ANOFM, cu atributii in domeniu.

Structuri beneficiare ale rezultatelor activitatii:

- ANOFM.

Compartimentele implicate in procesul activitatii:

- structurile functionale din cadrul ANOFM.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

3.1. Legislatie primara
- Legea nr.202/2006 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei
de Munca, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
- Hotararea de Guvern nr.1610/2006 privind aprobarea statutului Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de
Munca, cu modificarile si completarile ulterioare.
- Legea nr.287/2009 privind Codul civil
- Legea nr.500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatii de interes public
- Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 679/2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE cunoscut drept Regulamentul General privind Protectia
Datelor(RGPD/GDPR)
- Legea nr.554/2004 - Legea contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
- Legea nr.16/1996 privind Arhivele Nationale, republicata
- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare
- Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
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modificarile si completarile ulterioare
- Ordonanta Guvernului nr.2/2001, privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificérile si completarile
ulterioare.

3.2. Legislatie secundara

- Hotararea Guvernului nr.1610/2006, privind aprobarea Statutului Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei
de Munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

-OSGG nr.600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.
3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale ANOFM:

- Regulamentul de Organizare si Functionare;

- Regulamentul intern;

- Organigrama;

- Fise de post;

- Ordine ale Presedintelui ANOFM;

- Norme proprii sau reglementari emise de Presedintele ANOFM;

- Alte reglementari interne/instructiuni, decizii, precizari, adrese cu efect asupra activitatii de control

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA DOCUMENTATA
OPERATIONALA
4.1. Definitii ale termenilor:

Nr.

ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul prin care se defineste termenul

In sensul prezentelor norme, prin bunuri imobile, se inteleg constructiile cu
1. Bunuri imobile instalatiile si terenurile aferente, sau parti din acestea cu destinatia de birouri,
spatii de depozitare, altele decat cele cu destinatia de locuinte.

Contract de Contractul prin care o parte, numitd locator, se obliga sa asigure celeilalte parti,
2. inchiriere numite locatar, folosinta unui bun pentru o anumita perioada, in schimbul unui
(locatiune) pret, denumit chirie.

Documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile si alte
informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corectd si explicitd cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei,

Documentatia de| . .. .. . .
u ! obiectul contractului si modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv

atribuire caietul de sarcini ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse,
formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile
privind obligatiile generale aplicabile.
4 Editie a unei Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri aprobata si difuzata.
' proceduri
5 Ofertant Orice operator economic care a depus o ofertd in cadrul unei proceduri de

atribuire.

6. Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
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unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice.

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemena, dupa caz, a
uneia sau mai multor componente ale unei editii a procedurii de sistem, actiuni
care au fost aprobate si difuzate.

zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare.

Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de catre
managementul si personalul entitatii publice, in vederea furnizarii unei asigurari
rezonabile pentru: atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un mod economic,
eficient si eficace; respectarea regulilor externe si a politicilor si regulilor
managementului; protejarea bunurilor si a informatiilor; prevenirea si depistarea
fraudelor si greselilor; calitatea documentelor de contabilitate si producerea in
timp util de informatii de incredere, referitoare la segmentul financiar si de
management.

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii publice, inclusiv
auditul intern, stabilite de conducere in concordanta cu obiectivele acesteia i cu
reglementdrile legale, In vederea asigurdrii administrarii fondurilor in mod
economic, eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile.

Un minim de reguli de management, menit sa creeze un model de control
managerial uniform si coerent. De asemenea, standardele consituie un sistem de
referinta, In raport cu care se evalueaza sistemele de control intern, se identifica
zonele si directiile de schimbare.

operationala
Revizia n cadrul
7. unei editii
8. Zile
9 Control intern/
' managerial
Standarde de
10. .
control intern
11 Comisia SCIM

Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii
sistemului de control intern/managerial.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt.  Abrevierea lermenul abreviat

1. MMSS Ministerul Muncii si Solidaritatii Sociale
2. ANOFM Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca
3. P Presedinte ANOFM

4. SG Secretar general

5. Dexe Director executiv

6. D Director

7. SS Sef serviciu

8. PO Procedura operationala

Q. R Raspunde

10. I Informeaza

11. C Colaboreaza

12. E Elaborare

13. V Verificare

14, A Aprobare
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15. Ap Aplicare
16. Ah Arhivare
17. Av Avizare
18. Fpex Functionar public cu functie de executie
19. SF - ANOFM Structura functionala ANOFM
20. AC Autoritate contractanta
21. DA Documentatie de atribuire
22. DC Document constatator
23. Ev Evaluare
24. Mo Monitorizare
25. DABAS Directia Administrarea Bugetului Asigurarilor pentru Somaj
26. CAPI Compartiment Achizitii Publice si Investitii
217. HG Hotarare de Guvern
28. MO Monitorul Oficial
29. ONRC Oficiul National al Registrului Comertului
30. NA Nomenclator arhivistic

5. DESCRIEREA PROCEDURII DOCUMENTATE OPERATIONALE

5.1. Generalitati

Prezenta procedura operationala reglementeaza cadrul organizatoric si metodologia de desfasurare a procedurii
de atribuire a contractului de inchiriere de bunuri imobile ori a drepturilor asupra acestora, precum si
modalitdtile de solutionare a contestatiilor formulate impotriva actelor emise in legatura cu aceste proceduri,
avand in vedere cd atribuirea contractelor de inchiriere de bunuri imobile nu se supune prevederilor Legii nr.
98/2016, conform art. 29 alin. (1) lit. a) din actul normativ ante citat.

Aplicarea prezentei proceduri se va face in scopul atribuirii contractelor de inchiriere a unui imobil existent, cu
respectarea tuturor dispozitiilor legale aplicabile, pe baza principiilor: nediscrimindrii, tratamentului egal,
recunosterii reciproce, transparentei, proportionalitdtii si asumarii rdspundertii.

Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, se vor lua toate masurile necesare pentru evitarea unor situatii de
naturi sa determine aparitia unor conflicte de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul in care
se constatd aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de
imprejurare, adoptandu-se, potrivit competentelor, dupa caz, masuri corective de modificare, incetare, revocare,
anulare si altele asemenea, ale actelor care au afectat aplicarea corectd a procedurii de atribuire sau ale
activitatilor care au legatura cu acestea.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

Documentele utilizate in vederea aplicarii prezentei proceduri sunt elaborate/actualizate de catre
personalul CAPI, dar si de catre toate structurile ANOFM, ori de céte ori este necesar. Aceste
documente sunt urmatoarele:

. referatul de necesitate si nota justificativa;

] invitatia de participare;

. instructiuni privind intocmirea ofertei

= caietul de sarcini;
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= formulare;
] modelul orientativ de contract de inchiriere.

Nr. Denumire document Provenienta _ Cod de
crt. identificare
0 1 2 3
Referatul de necesitate CAPI
2 | Caiet de sarcini CAPI
3 Declaratia privind persoanele ce detin functii de decizie CAPI
in cadrul AC;
4 | Invitatia de participare/Invitatia la negociere (dupa caz) CAPI
5 | Modele formulare CAPI
6 Nota justificativa privind prelungirea perioadei de | comisia de evaluare
depunere oferte (daca este cazul);
v Ofertele depuse Tn cadrul procedurii (documentele de|l Ofertanti participanti la

calificare, ofertele tehnice si ofertele financiare) procedura
comisia de evaluare

8 | Declaratii de confidentialitate si impartialitate

Clarificarile si/sau completarile solicitate ofertantilor de| comisia de evaluare
9 |catre comisia de evaluare si raspunsurile aferente acestora,
daca este cazul

Procese verbale de evaluare pe fiecare etapa de procedura(| comisia de evaluare
proces verbal de deschidere, proces verbal de evaluare
oferte tehnice, proces verbal de evaluare oferte financiare,
etc)

11 |Proces verbal de evaluare intermediar, daca este cazul

10

comisia de evaluare

12 |Raport privind rezultatul procedurii proprii comisia de evaluare

13  |Contract/clauze obligatorii comisia de evaluare

5.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

= Referatul de necesitate, care va contine informatii privind:

a) obiectul procedurii;

b) justificarea achizitiondrii serviciilor de inchiriere de spatii, fundamentata cu consultarea tuturor
compartimentelor functionale din cadrul structurii organizatorice a ANOFM,;

c) valoarea estimata a contractului/acordului cadru de servicii de inchiriere de spatii ce urmeaza a fi
atribuit;

d) sursa de finantare a serviciilor de Inchiriere de spatii ce urmeaza a fi prestate;

¢) in cazul realizarii unei negocieri, operatorul economic cu care se va derula procedura de
negociere;

f) alte informatii/ detalii necesare desfasurarii in conditii optime a procedurii de inchiriere.

»  Invitatia de participare, intocmit de CAPI, va cuprinde:
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a) denumirea, adresa, numarul de telefon, adresa de e-mail ale autoritatii contractante;
b) scurtd descriere a obiectului procedurii;
c) data si ora-limita stabilite pentru depunerea ofertelor;
d) limba/limbile 1n care trebuie elaborata oferta;
e) adresa la care se transmit ofertele;
f) modul de transmitere a ofertelor: in plic sigilat, cu semnatura ofertantului si cu mentiunea "A nu se
deschide Tnainte de data ..., orele ... ";
g) perioada de timp in care ofertantul trebuie sa isi mentina oferta valabila;
h) criteriul de atribuire, si anume ’pretul cel mai scazut” sau “cel mai bun raport calitate/pret” in
conditiile respectarii cerintelor caietului de sarcini;
1) termenul in care operatorii economici pot solicita clarificari, precum si termenul de raspuns al
autoritatii contractante;
j) data publicarii invitatiei de participare;
k) sursa de finantare;
1) numele persoanelor ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante;
m) persoana de contact (nume, telefon, fax, e-mail) care poate sia dea detalii suplimentare despre
continutul caietului de sarcini si despre program.

=  Proiect contract/ intocmit de CAPI;

. Modele formulare/ intocmit de CAPI;
»  Solicitari de clarificare privind DA
Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind DA, in termenul stabilit.
AC are obligatia de a rdspunde in mod clar, complet in termenele stabilite prin DA, raportat la gradul
de complexitate al achizitiei.
=  Nota justificativa privind prelungirea perioadei de depunere oferte (dacad este cazul);
= Procesul-verbal/ Procesele-verbale de evaluare a ofertelor, Tntocmit/intocmite de comisia de
evaluare, Raport privind rezultatul procedurii de atribuire, intocmit de comisie de evaluare
Reprezintd, in practica, documentele in care sunt prezentate concluziile aferente fiecarei faze a
procesului de evaluare a ofertelor si atribuirea contractului de Tnchiriere, respectiv argumentele in fapt
si in drept pentru care au fost stabilite ofertele declarate admise/respinse, avand anexate, dupa caz,
toate Tnscrisurile intocmite cu ocazia evaluarii aspectelor ce fac obiectul respectivelor faze.
Comisia de evaluare are obligatia elaborarii Raportului privind rezultatul procedurii proprii, Raport
ce se aproba de catre ordonatorul principal de credite.
= Contractul de inchiriere, intocmit de CAPI;
Contractul de Tnchiriere reprezinta instrumentul juridic prin care AC intra in relatii comerciale cu
operatorii economici pentru a-si satisface necesitatile. Acesta se incheie in forma scrisa, in 2
exemplare.
= Document constatator, intocmit de CAPI;
AC are obligatia de a emite documente constatatoare care confin informatii referitoare la
indeplinirea sau, dupa caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de catre contractant/contractant
asociat si, daca este cazul, la eventualele prejudicii la solicitarea contractantului.

g,: Denumire document Instructiuni de completare Rolul documentului
0 1 2 3
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justificativa

Referatul de necesitate si nota

Trebuie sa contina cel putin
date referitoare la
necesitatea/oportunitatea si
justificarea actiunii, obiectul
prestarii serviciului, sursa de
finantare, bugetul estimat
(valoarea estimata a achizitiei
defalcata pe categorii/
subcategorii de servicii daca
este cazul, justificarea
pretului).

Necesar demararii achizitiei

2 Caiet de sarcini

Trebuie sa contina cel putin date
referitoare la
necesitatea/oportunitatea si
justificarea actiunii, obiectul
prestarii serviciului, sursa de
finantare, bugetul estimat,
modalitatea de intocmire a ofertei.

Necesar demararii achizitiei

Declaratia privind
3 persoanele ce detin functii
de decizie in cadrul AC;

Necesar desfasurarii achizitiei
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Invitatia de participare

a) denumirea, adresa, numarul
de telefon si de fax, adresa de
e-mail ale autoritatii
contractante;

b) scurtd descriere a obiectului

procedurii;

c) data si ora-limita stabilite

pentru depunerea ofertelor;

d) limba/limbile in care trebuie

elaborata oferta;

e) adresa la care se transmit

ofertele;

f) modul de transmitere a
ofertelor: 1n plic sigilat, cu
semnatura ofertantului  si  cu

mentiunea "A nu se deschide
Tnainte de data ..., orele ... ";

g) perioada de timp in care
ofertantul trebuie sa 1si mentina
oferta valabila;

h) criteriul de atribuire, si anume
“pretul cel mai scazut” sau cel
mai bun raport calitate/pret” in
conditiile respectdrii  cerintelor
caietului de sarcini;

i) termenul in care operatorii
economici pot solicita clarificari,
precum si termenul de raspuns al
autoritdtii contractante;

j) data publicarii invitatiei de
participare;

k) sursa de finantare;

1) numele persoanelor ce detin
functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante;

m) persoana de contact (nume,

telefon, fax, e-mail) care poate sa
dea detalii suplimentare despre
continutul caietului de sarcini si
despre program.

Necesar demararii achizitiei

Modele formulare

Documente solicitate in vederea
asigurarii uniformitatii evaluarii
ofertelor  depuse de catre
participantii la procedura.

Necesar in etapa de evaluare a
ofertelor
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calificare, ofertele tehnice si
ofertele financiare)

Nota justificativa  privind

prelungirea  perioadei de | In functie de necesitati si de| Necesar in etapa de evaluare a
depunere oferte (daca este | legislatie ofertelor

cazul);

Ofertele depuse 1Tn cadrul

procedurii (documentele de| De catre orice operator economic| Necesar in etapa de evaluare a

interesat sa participe

ofertelor

Declaratii de confidentialitate
si impartialitate

Conform model

Necesar in etapa de evaluare a
ofertelor

Clarificarile si/sau completarile
solicitate ofertantilor de catre
comisia de evaluare si
raspunsurile aferente acestora,
daca este cazul

Orice operator economic interesat
are dreptul de a solicita clarificari
privind DA, in termenul stabilit.

in mod clar, complet 1n
termenele stabilite prin DA,
raportat la gradul de

AC are obligatia de a raspunde

complexitate a achizitiei

Procese verbale de evaluare pe
fiecare etapa de procedura(
proces verbal de deschidere,

Reprezinta documente in care
sunt prezentate concluziile
aferente fiecarei faze a procesului
de evaluare a ofertelor si
atribuirea contractului, respectiv
argumentele in fapt si in drept

Etapa obligatorie in

10 |proces verbal de evaluare| pentru care au fost stabilite evaluarea ofertelor depuse
oferte tehnice, proces verbal de| ofertele declarate in cadrul procedurii
evaluare oferte financiare, etc). | admise/respinse, avand anexate,
dupa caz, toate inscrisurile
intocmite cu ocazia evaluarii
aspectelor ce fac obiectul
respectivelor faze.
1 Eroces 'verbal ] de evaluare Daca este cazul Necesar in etapa de evaluare a
intermediar, daca este cazul ofertelor
Comisia de evaluare are
obligatia elaborarii Raportului
Raport  privind  rezultatul privind rezultatul procedurii | Necesar in etapa de evaluare a
12 . . proprii in care sunt detaliate
procedurii proprii . ofertelor
toate etapele evaluarii
ofertelor  participante la
procedura
Document ce contine termenii| Necesar in etapa de finalizare a
13 |Contract/clauze obligatorii contractualii care fac obiectul| obligatiilor contractuale de catre

achizitiei

contractant
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Document ce contine
informatii  referitoare  la _
14 |Document  constatator, la| indeplinirea sau, dupa caz, Necesar in calcularea
cererea operatorului economic | neindeplinirea obligatiilor eventualelor prejudicii
contractuale de catre
contractant/contractant asociat
5.2.3. Circuitul documentelor
Nr. Baza legala Denumire document Nr. Cine Destinatia Loc de
crt. ex. | intocmeste docum. arhivare
0 1 2 3 4 5 6
1. persoana
Referat de necesitate si nota responsabila
Legea nr.287/2009 justificativa , insotit de caiet 1 CAPI/ Directia
privind Codul civil de sarcini, alte anexe (dupa Responsabil |Necesar initiatoare
caz) achizitii demararii
proiect achizitiei
2 persoana
responsabila
Legea nr.287/2009 Caiet de sarcini, alte anexe 1 CAPI/ Directia
privind Codul civil (dupa caz) Responsabil |Necesar initiatoare
achizitii demararii
proiect achizitiei
3 persoana
. . responsabila
Legea nr.287/2009 Declaratia __ privind CAPI / Directia
o g persoanele ce detin functii|l . .
privind Codul civil A . Responsabil |Necesar initiatoare
de decizie in cadrul AC; S .
achizitii demararii
proiect achizitiei
persoana
responsabila Necesar
Legea nr.287/2009 Anunt de participare CAPI/ . Directia
4 2 L ’ 1 . |demararii -
privind Codul civil Responsabil L initiatoare
o achizitiei
achizitii
proiect
persoana Necesar o
5 Le_gga nr.287/ 20.09 Modele formulare 1 responsabila |demararii D%rgcpa
privind Codul civil e initiatoare
CAPI/ achizitiei
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Responsabil
achizitii
proiect
6 persoana
Nota justificativd privind responsabila |Necesar in
Legea nr.287/2009 prelungirea perioadei de 1 CAPI /|etapa de| Directia
privind Codul civil depunere oferte (daca este Responsabil |evaluare alinitiatoare
cazul); achizitii ofertelor
proiect
7 persoana
Ofertele depuse in cadrul responsabila |Necesar in
Legea nr.287/2009 procedurii (documentele de 1 CAPI /|etapa de| Directia
privind Codul civil calificare, ofertele tehnice si Responsabil |evaluare alinitiatoare
ofertele financiare) achizitii ofertelor
proiect
8 persoana
Declaratii de responsabila |Necesar in
Legea nr.287/2009 Ry . CAPI /|etapa de|Directia
g i confidentialitate si|1 . -
privind Codul civil ; - ’ Responsabil |evaluare a/initiatoare
impartialitate o
achizitii ofertelor
proiect
9 Clarificarile si/sau persoana
completarile solicitate responsabila |Necesar in
Legea nr.287/2009 ofertantilor de catre comisia 1 CAPI /|etapa de| Directia
privind Codul civil de evaluare si raspunsurile Responsabil |evaluare alinitiatoare
aferente acestora, daca este achizitii ofertelor
cazul proiect
10 Procese verbale de evaluare
. persoana
pe fiecare etapa de e .
rocedura( proces verbal de responsabild | Necesar m.o
Legea nr.287/2009 P : CAPI /|etapa de| Directia
9" . deschidere, proces verbal de(l . -
privind Codul civil . Responsabil |evaluare alinitiatoare
evaluare  oferte  tehnice, o
achizitii ofertelor
proces verbal de evaluare o
. . proiect
oferte financiare, etc)
persoana
responsabila |Necesar in
Legea nr.287/2009 Proces verbal de evaluare CAPI /|etapa de| Directia
11 2 L . . b 1 . -
privind Codul civil intermediar, daca este cazul Responsabil |evaluare a/initiatoare
achizitii ofertelor
proiect
Legea nr.287/2009 . tofi membriil Necesar
12 2 L Raportul procedurii proprii |1 comisiei  de|finalizarii .
privind Codul civil o initiatoare
evaluare achizitiei
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responsabila
Legea nr.287/2009 . CAPI/ Necesar | hyirectia
13 2 L Proiect contract/acord cadru |1 ., |demararii -
privind Codul civil Responsabil e initiatoare
S achizitiei
achizitii
proiect
persoana
responsabila
L4 |Legeanr.287/2009 Document constatator( dacal | ~ap) jNecesar e ctia
o ) este cazul) 1 .. |finalizarii -
privind Codul civil Responsabil N initiatoare
o achizitiei
achizitii
proiect

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale

- spatiu de lucru, mobilier, echipament de comunicatii, echipament IT hardware si softwear, etc.

5.3.2. Resurse umane

CAPI, compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor, infiintat conform art. 2 HG nr. 395/2016
pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice/persoand nominalizata prin
ordin al Ordonatorului principal de credite n cadrul ANOFM.

5.3.3. Resurse financiare

Resursele financiare se refera la prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare
(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfasurarii activitatii, acoperirea contravalorii serviciilor
de intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct implicat in activitatea respectiva, precum si a
utilitatilor necesare desfasurarii activitatii in bune conditii).

5.4 Modul de lucru
5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii.
Pentru realizarea operatiunilor si actiunilor sunt asigurate resursele prevazute la punctul 5.3.
Coordonarea activitatilor care conduc la atingerea obiectivelor se realizeazd de cétre conducatorul structurii,
respectiv manager de proiect. Acestia analizeaza variantele de lucru, stabilesc prioritatile, estimeaza termenele
de realizare, coordoneaza activitatea personalului din subordine.
Criteriul de atribuire mentionat in Anuntul de participare poate fi:
a) pretul cel mai scazut;
b) cel mai bun raport calitate-pret.

Etapele procesului de achizitie
Planificarea/pregatirea
Asigurarea publicitatii procedurii proprii
Asigurarea raspunsurilor la solicitarile de clarificare la Invitatia de participare, proiect contract,
Caiet de sarcini
Elaborarea Notei justificative privind prelungirea perioadei de depunere oferte (daca este cazul);
Desemnarea Comisiei de evaluare
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Evaluarea ofertelor

Comunicarea rezultatului procedurii
Procedura de remedii dupa atribuire

Elaborare/verificare/avizare contract/ acord cadru:

Elaborare Acte aditionale, (daca este cazul), elaborare DC.

Nr. crt OI:;;EE;"/ Cadrul legal Acte justificative | Termene de realizare
0 1 2 3 4
Elaborarea
referatului de
1. Planificare/pregatire Lfi?/?r? dnéigzllzcoi?/ﬁ necesitate si  nota| 1-2 zile lucratoare
P justificativa insotit
de caietul de sarcini
Elaborarea
Asigurarea  publicitatii| Legea nr.287/2009 Anu.n‘gulul . (.16 .
2 orocedurii proprii orivind Codul civil participare inclusiv| 1-2 zile lucratoare
a documentelor-
suport
AC are obligatia
de a raspunde in
mod clar, complet
3 ﬁ‘lslgurir(fﬁciigfﬁznsurﬂgé Legea nr.287/2009 Is?abilite terrir:]]enDie 2 zile lucratoare de la
. privind Codul civil P ' | primirea solicitarii
clarificare raportat la gradul
de complexitate a
achizitiei.
Elaborarea Notei
4 justificative privind| Legea nr.287/2009 Daca este cazul 1 7i lucratoare

prelungirea perioadei de

depunere oferte

privind Codul civil
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Desemnarea Comisiei de
evaluare

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Comisia se evaluare
va avea n
componenta
membrii cu drept de
vot nominalizati de
catre AC i se
constituie prin ordin
al Ordonatorului
principal de credite-
ANOFM. AC poate
include in comisia
de evaluare si
experti
independenti,  dar
fara drept de vot.

Pana la postarea
anuntului  pe site-ul
ANOFM

Prezentarea ofertelor

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Oferta va fi
redactata in limba
romana  solicitate
Prin  specificatiile
prin  Anuntul de
participare;
Ofertele se primesc
si se Inregistreaza la
sediul/adresa
prevazuta in
Anuntul de
participare

Conform specificatiilor
din DA

Etape de evaluare/
Comunicarea rezultatului
procedurii

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Elaborarea
proceselor verbal de
evaluare si
Raportului
procedurii

20 zile lucratoare de la
depunerea ofertelor

Anularea procedurii
de atribuire a
contractului de
achizitie publica

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Comisia de evaluare
va emite 0 nota
justificativa in care
va expune pe larg
motivele care au
dus la anularea

procedurii

3 zile lucratoare de la
aprobarea  Raportului
procedurii proprii
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Nr. de ex.: 2

Nr. de ex.: 2

Comunicare rezultat
procedura proprie

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

AC va
operatorii
economici implicati
in  procedura de
atribuire despre
rezultatul procedurii
proprii de atribuire
a contractului de
achizitie  publica,
ori dupa caz, la
anularea procedurii
proprii de atribuire

informa

3 zile lucratoare de la
aprobarea  Raportului
procedurii proprii

10

Procedura de remedii

dupa atribuire

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Depunere plangere
orice OE care se
considera vatamat,
intr-un drept sau
interes legitim al
sau, printr-un act al
AC emis/omis cu
incalcarea
dispozitiilor legale
in  vigoare 1n
materia achizitiilor
publice, poate

5 zile incepand cu ziua
urmatoare  luarii  la

cunostintda despre actul
AC

11

Semnarea
contractului/acordului
cadru de achizitie

Legea nr.287/2009
privind Codul civil

Ofertantul desemnat
castigdtor are
obligatia de a se
prezenta in termen
comunicat de AC
pentru semnarea
contractului/acordul
ui cadru

3 zile de la expirarea
perioadei de contesttii

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

5.4.2.1. Procedura de atribuire a contractelor de servicii de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii aparatului central al ANOFM, denumite in continuare contracte de servicii de Inchiriere de
spatii, respecta, Tn mod obligatoriu, urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;

C) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;
e) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.
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5.4.2.2. In aplicarea prezentei proceduri operationale, Directia Administrarea Bugetului Asigurarilor
pentru Somaj, prin compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice Intocmeste referatul
de necesitate, care va contine informatii privind:

a) obiectul procedurii;

b) justificarea achizitiondrii serviciilor de inchiriere de spatii, fundamentata cu consultarea tuturor
compartimentelor functionale din cadrul structurii organizatorice a ANOFM,;

) valoarea estimata a contractului/acordului cadru de servicii de inchiriere de spatii ce urmeaza a fi
atribuit;

d) sursa de finantare a serviciilor de inchiriere de spatii ce urmeaza a fi prestate;

e) in cazul realizarii unei negocieri, operatorul economic cu care se va derula procedura de negociere;

f) alte informatii/ detalii necesare desfasurarii in conditii optime a procedurii de inchiriere.

5.4.2.3. Pe baza referatului de necesitate, Directia Administrarea Bugetului Asigurarilor pentru Somaj,
prin compartimentul intern specializat iIn domeniul achizitiilor publice intocmeste documentatia privind
atribuirea contractului de servicii de inchiriere de spatii, denumita documentatia de atribuire, respectiv:

a) invitatia de participare;

b) instructiuni privind intocmirea ofertei;

c) caietul de sarcini;

d) formulare;

e) modelul orientativ de contract de inchiriere.

5.4.2.4. (1) Dupa aprobarea documentatiei de atribuire de catre presedintele ANOFM, aceasta impreuna
cu anunful de intentie elaborat de catre compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice
din cadrul Directiei Administrarea Bugetului Asigurarilor pentru Somaj, se transmit Serviciului
Comunicare si Secretariatul Consiliului de Administratie, care le publica pe site-ul web al ANOFM.

(2) Atunci cand in referatul de necesitate se mentioneaza ca serviciile de inchiriere de spatii se vor
achizitiona de la un operator economic prin negociere, documentatia prevazuta mai sus, se transmite
numai operatorului economic indicat in referatul de necesitate.

5.4.2.5. (1) In vederea derulirii procedurii de atribuire a contractelor de servicii de inchiriere de spatii,
prin ordin al presedintelui ANOFM se va constitui o comisie de evaluare care va verifica ofertele/oferta
din punct de vedere al conformitatii cu cerintele din documentatia de atribuire.

(2) In cazul realizarii unei negocieri, prin ordin al presedintelui ANOFM se va constitui o comisie de
negociere care va negocia cu operatorul economic.

(3) Ofertele depuse sunt evaluate in baza criteriilor de atribuire stabilite prin documentatia d atribuire;

(4) Ofertantul care obtine cel mai mare punctaj va fi invitat la o runda de negociere a pretului final al
ofertei;

(5) In cazul in care ofertantul declarat castigator in urma rundei de negociere, refuza semnarea
contractului, ofertantul clasat pe locul urmator va fi invitat la runda de negociere a pretului final;

(6) Membrii comisiei de evaluare si membrii comisiei de negociere au obligatia de a completa o
declaratie de confidentialitate si impartialitate.

(7) In cazul in care considera necesar, comisia de evaluare solicita clarificari cu privire la oferta depusa.
(8) Vizitarea locatiilor, in cazul in care este prevazut in documentatia de atribuire, se finalizeaza prin
Tncheierea unui proces-verbal intre reprezentantii ANOFM si reprezentantul proprietarului/ detinatorului
de spatiu, care a oferit spatiul spre inchiriere.
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5.4.2.6. Activitatea comisiei constituite se finalizeaza prin intocmirea unui raport privind atribuirea
contractului de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitdatiic ANOFM, in care se vor consemna
toate aspectele enumerate in prezentele Norme, raport ce va fi supus aprobarii presedintelui ANOFM.

5.4.2.7. Dupa aprobarea raportului, ANOFM va comunica ofertantilor/ofertantului rezultatul procedurii
de atribuire a contractului de servicii de inchiriere de spatii.

5.4.2.8. Criteriul pentru atribuirea contractelor de inchiriere de spatii stabilit prin documentatia de
atribuire este pretul cel mai scazut sau cel mai bun raport calitate/pre.

5.4.2.9. O oferta este declaratd admisa daca indeplineste toate cerintele din documentatia de atribuire.

5.4.2.10. O oferta este declarata respinsa, in urmatoarele situatii:

a) nu indeplineste cerintele minime solicitate in instructiunile privind intocmirea ofertei;

b) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

c) ofertantul nu accepta vizitarea spatiilor destinate inchirierii, in vederea stabilirii conformitatii, in cazul
Tn care este prevazut in documentatia de atribuire;

d) pretul ofertat depaseste valoarea estimata a contractului de servicii de inchiriere de spatii;

e) ofertantul nu depune toate documentele solicitate in documentatia de atribuire.

5.4.2.11. Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de servicii de inchiriere de spatii,
ANOFM va lua toate masurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd s determine
existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. in cazul in care se constati
aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-0 astfel de Tmprejurare.

5.4.2.12. (1) Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept al sdu ori intr-un interes legitim, ca
urmare a comunicarii rezultatului procedurii de atribuire a contractului va solicita revocarea sau
modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii administrative formulata in cel mult 5
zile de la data comunicarii acestuia/acesteia.

(2) ANOFM va analiza si va solutiona contestatia administrativa, in termen de cel mult 5 zile de la data
inregistrarii acesteia.

(3) Ofertantul vatamat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie a
ANOFM, nemultumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contastatia administrativa depusa sau
care nu a primit niciun raspuns in termenul prevazut la alin. (2), poate sesiza instanta de contencios
administrativ competenta, in conditiile prevazute de Legea contenciosului administrativ nr.554/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare.

5.4.2.13. Pe perioada deruldrii procedurii de atribuire a contractului de servicii de Inchiriere de spatii,
ANOFM, in orice moment, are dreptul anularii acesteia in urmatoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta admisa;

b) daca incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire. Prin sintagma “incalcari ale
prevederilor legale” se intelege situatia in care, pe parcursul deruldrii procedurii de atribuire, se constata

(138
1
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erori sau omisiuni, iar ANOFM se afla in imposibilitatea de a adopta masuri corective fara ca aceasta sa
conduca la incalcarea principiilor prevazute mai sus.
) daca este imposibild incheierea contractului de servicii de inchiriere de imobile. Prin sintagma ,,este
imposibild incheierea contractului de inchiriere de spatii” se intelege orice situatie justificata si legala,
cum ar fi: se modificd/dispare necesitatea Inchirierii spatiului, nu mai este posibila asigurarea sursei de

finantare.

d) pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntata o hotarare judecatoreasca definitiva care duce la
imposibilitatea semnarii contractului de inchiriere.

5.4.2.14.Dosarul procedurii de atribuire a contractului de servicii de Tnchiriere de imobile are caracter de

document public in forma in care se afla la momentul solicitarii accesului la

informatii din cuprinsul

acestuia si se pastreaza de catre ANOFM atat timp cat contractul de servicii de inchiriere de imobile
produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 (cinci) ani de la data incetéarii acestuia.

Intrari Iesiri R C | Tnreg.
Etapa Denumire operatiune .
P D.e la Ce? pera Catre cine?
cine?
Elaborare referat de o | Responsabil
necesitate si nota Directia Responsabil | tehnic Directia Directia
justificativa Insotit de initiatoare chiztii Responsabil | initiatoare | initiatoare
caietul de sarcini financiar
Responsabil
Elaborare Modele Directia Responsabil | tehnic Directia Directia
formulare/ documente initiatoare chiztii Responsabil | initiatoare | initiatoare
e financiar
Planificarea/ DIRECTIA -
. . Responsabil
pregatirea INITIATOA |Adresa solicitare Direcia Responsabil | tehnic Directi Directi
achizitiei publice| RE Elaborare Model contract | .. e | Directia - Directia
initiatoare chiztii Responsabil | initiatoare | initiatoare
financiar
Elaborare Anunt de
participare si documente Responsabil
suport: Modele de Directia Responsabil | tehnic Directia Directia
formulare, proiect initiatoare chiztii Responsabil | initiatoare | initiatoare
contract/proiect acord ! . p.
cadru (dupa caz)contract financiar
subsecvent (dupé caz)
Responsabil
. . DIRECTIA o o o ) : i L
Ordin comisie de INITIATO | Adresa solicitare | SOlicitare intocmire ordin Directia Responsabil | tehnic Directia Directia
evaluare ATRE comisie de evaluare initiatoare uridic Responsabil | juridica initiatoare
financiar
Publicare pe site-ul
Publicare ANOFM a Invitatiei de
Invitatie de participare sau g
ini transmiterea Invitatiei de
participare/ - .
Transmitere DIRECTIA . participare sia Directia Directia | Responsabil | Directia | Responsabil
Invitatie d INITIATO |Adresa solicitare | documentelor suport: initiatoare DRUS achiztii DRUS achiztii
nV|_a_|e € ARE Modele de formulare, !
participare la proiect contract/proiect
negociere acord cadru (dupi
(dupa caz) caz)contract subsecvent
(dupa caz)
Comisia de evaluare va
Evaluarea proceda la: Verificarea
ofertelor depuse | DIRECTIA |Oferte depuse la A g i g . i
. ) A h 1 tel Directia omisia de| Directia  [omisia de| Comisia de
si comunicarea | INITIATO |sediul ANOFM mfie.p 1L cetieror ) 7 ! - :
- . minime de calificare, initiatoare  |valuare initiatoare |valuare evaluare
rezultatului ARE ofertanti . .
.. intocmirea proceselor
evaluarii :
verbale de deschidere,
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procese verbale de
evaluarea tehnica si
evaluare financiara,
intocmirea solicitarilor
de clarficari, intocmirea
raportului procedurii si
a comunicarilor privind
rezultatul procedurii

Anularea
procedurii de
atribuire a
contractului de
achizitie publica

DIRECTIA
INITIATO
ARE

Adresa solicitare

Comisia de evaluare va
emite 0 nota
justificativa in care va
expune pe larg motivele
care au dus la anularea
procedurii

Directia
initiatoare

Comisia
fe evaluare

Comisia de
evaluare

Directia
initiatoare

omisia  de
valuare

Procedura de
remedii dupa
atribuire

DIRECTIA
INITIATO
ARE

Adresa solicitare

Intocmire raspuns la
plangerea depusa de
catre orice OE care se
considera vatamat, intr-
un drept sau interes
legitim al sau, printr-un
act al AC emis/omis cu
incélcarea dispozitiilor
legale in vigoare In
materia achizitiilor
publice

Directia
initiatoare

IComisia de
evaluare

Comisia de
evaluare

Directia
initiatoare

Comisia de
evaluare

Semnarea
contractului/acor
dului cadru de
achizitie

DIRECTIA
INITIATO
ARE

Adresa solicitare

Anuntarea ofertantului
castigator cu privire la
termenul de semnare a
contractului

Directia
initiatoare

Responsabil
achiztii

Responsabil
tehnic
Responsabil
financiar

Directia
initiatoare

Directia
initiatoare

Document
constatator
(daca este
cazul)

DIRECTIA
INITIATO
ARE

La cererea
operatorului
economic

AC are obligatia
de a emite
documente
constatatoare care
contin informatii
referitoare la
ndeplinirea sau,
dupa caz,
neindeplinirea
obligatiilor
contractuale de
catre
contractant/contrac
tant asociat i,
daca este cazul, la
eventualele
prejudicii la
solicitarea
contractantului.

Directia
initiatoare

Responsabil
achiztii

Directia
initiatoare

Directia
initiatoare
Responsabil
tehnic
Responsabil
financiar

5.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii
» cunoasterea activitatii desfasurate de CAPI in anul anterior, analiza gradului de realizare a
indicatorilor de performanta asociati activitatii;
= crearea unui flux al documentelor care sa fie aplicat unitar la nivelul structurilor implicate ale
ANOFM,;
= furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activitatii de achizitii publice catre
directiile initiatoare;
= identificarea masurilor de imbunatétire si eficientizare a activitatii ulterioare.
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6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

" Comp.(Postul)/ I 1 " v v VI Obs
crt.| Actiunea (operatiunea) E \ A Ap '
Ah Av
Planificarea/pregitirea Di.rgct;ia ]‘)i‘rftctia ]‘)i‘r‘ectia ]‘)i‘r‘ectia Di‘r‘ectia Oltdo_nator
1. achizitiei publice Initiatoare [initiatoare [inifiatoare |iniflatoare |initiatoare prln(_:lpal de
credite
Publicare anunt de/Directia  |Directia  |Directia  |Directia Directia Oltdo_nator
2, participare initiatoare [initiatoare [initiatoare |initiatoare [initiatoare prln(_:lpal de
credite
Asigurarea raspunsurilor la|Directia  |[Directia  [Directia  |Directia Directia |Ordonator
solicitirile de clarificare la [initiatoare |initiatoare |initiatoare [initiatoare |initiatoare principal de
> Anuntul de participare, credite
proiect contract
Elaborarea Notei Directia  |Directia  |Directia  [Directia Directia  |Ordonator
justificative privind initiatoare |initiatoare [initiatoare [initiatoare |initiatoare [principal de
N prelungirea perioadei de credite
depunere oferte
Desemnarea Comisiei de
> |evaluare
6. |Prezentarea ofertelor Directia - i i i i
iniflatoare
Etape de evaluare/ Directia  |Directia  |Directia  [Directia Directia  |Ordonator
7 |Comunicarea rezultatului |initiatoare |initiatoare [initiatoare [initiatoare |initiatoare [principal de
procedurii credite
Anularea procedurii de|Directia  Directia  [Directia  |Directia Directia  |Ordonator
8. |atribuire a contractului delinitiatoare |initiatoare |inifiatoare [initiatoare |initiatoare principal de
achizitie publica credite
Comunicare rezultat Directia  |Directia  [Directia  |Directia Directia  |Ordonator
9. procedura proprie initiatoare |initiatoare |initiatoare [inifiatoare |initiatoare prln(_:lpal de
credite
Procedura de remedii dupa Di.r'ectia 'Di'rszc‘;ia 'Di'rgc‘;ia 'Di'rgc‘;ia .Di'r‘ectia Olidorlator
10 atribuire Iniflatoare |iniflatoare |iniflatoare |inifiatoare [inifiatoare prmglpal de
credite
Semnarea Directia  |Directia  |Directia  [Directia Directia |Ordonator
11. |contractului/acordului iniiatoare |inifiatoare |initiatoare [initiatoare |initiatoare principal de
cadru de achizitie credite
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7. FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR

Nr.
. Data .. Data Nr. . ... .. | Semnatura
crt | Editia o . Revizia . . Descrierea modificarii .
editiei reviziei pagina conducatorului
1. | Editial Revizia 0 | 2019 -
2. | Editia | Revizia 1 | 2023 Actualizare  cf.OSGG
nr.600/2018
8. FORMULAR DE ANALIZA A PROCEDURII
R . . Aviz
ort Comp. cpmpartlment/ Nume|drept sau Semnitura Data
§1 prenume delegat Semnatura | Data Observatii
1. Secretar General M_arcel Dumitru Nela Plugarescu
Miclau
2. DAPMPOFPFM |Elena Baboi Madalina
Militaru
3. DABAS Daniel Stanciu Attila Antal-
Bacso
DRUS Mihai Stancu loana Meterca
DCLPMM Veronica Dobre Flavius
Ungureanu
6. DCRNEARI Camelia Mihalcea Petru Blanariu
DCPFNFEMBD |Simona Tiparu Valentin Chirca
SCRD Ciprian Pasaila Gabriel
Vranceanu

9. FORMULAR DE DISTRIBUIRE / DIFUZARE
Se difuzeaza, in format electronic, fiecarui responsabil cu aplicarea procedurii documentate, conform OSGG
nr.600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

Scopul
Nr. difuzarii Exemp. Comp./ Functia Numele si prenumele DE_lta_ . Data " Semnatura
crt. nr. structura primirii retragerii
0 1 2 3 4 5 6 7 8
persoana
responsabild CAPI
1. Aplicare 1 si persoand Fpex Catalin Dragan
responsabild din Cretu Eliza
Directia Initiatoare
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persoana
responsabila CAPI | Fpex
Informare 2 si persoana Catalin Dragan
responsabild din Cretu Eliza
Directia Initiatoare
persoana
responsabild CAPI | Fpex Catalin Dragan
Evidenta 1 si persoand Cretu Eliza
responsabild din
Directia Initiatoare
. Secretariat Comisie Consilier .
Evidenta 1 Secretar Camelia Roman
’ SCIM -
Comisie
persoana
responsabilda CAPI
Avrhivare 1 si persoana Fpex Catalin Dragan
responsabild din Cretu Eliza
Directia Initiatoare
. . . | Consilier
Avrhivare 1 Secretariat Comisie Secretar Camelia Roman
SCIM -
Comisie

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Arhivarea procedurii

- Pentru achizitia serviciilor de inchiriere se va intocmi un dosar al acesteia;

- Dosarul achizitiei va cuprinde cel putin urmatoarele documente:

- Referat de necesitate;

- Invitatia de participare;

- Declaratii de confidentialitate si impartialitate;

- Proces verbal/procese verbale de evaluare (diupa caz);

- Clarificdrile solicitate ofertantilor de catre comisia de evaluare si raspunsurile aferente acestora,
daca este cazul;

- Raportul privind rezultatul procedurii de atribuire;

- Ofertele (documentele de calificare, ofertele tehnice si ofertele financiare) depuse in cadrul
procedurii;

- Contractul cadru /Actele aditionale de servicii.

Termenul de pastrare al documentelor este de 10 ani.

Nr. . . . . Arhivare Alte
Denumirea anexei Elaboreaza Aproba |Nr. Ex. | Difuzare -
crt. P Loc Perioada | elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1 Diagrama de proces Fpex CAPI
Invitatia de participare/ -
2 Invitatia de participare la | Fpex CAPI - 1 - - -
negociere
3 Document Constatator | Fpex CAPI - 1 - - - -
4 referat de necesitatee Fpex CAPI - 1 - - - -
5 nota justificativa Fpex CAPI - 1 - - - -
g |Nowprivind oo capl . 1 . . . ]
determinarea valorii
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estimate a

contractului de servicii
Declaratie Fpex CAPI

7 de confidentialitate si 1
impartialitate

8 declaratie functie de Fpex CAPI 1

executie
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DIAGRAMA DE PROCES

Identificarea necesitatii achizitiei de

servicii de inchiriere
e

Elaborare referat de necesitate si nota
justificativa insotite de caietul de
sarcini si modele de formulare

publice( PAAP)

Avizare documentatei de
atribuire

Elaborare ordin comisie
evaluare si negociere
oferte

Publicare pe site-ul ANOFM
a invitatiei de participare/
transmiterea invitatiei de

participare la neaociere

Actualizare Plan anual de
achizitii

Anexa nr.1
Cod PO - CAPI 23
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Raspuns solicitari de
clarificari inainte de
depunerea ofertelor

Inregistrare oferte
depuse

L

Deschidere oferte

Evaluare oferte

Procese verbale de
evaluare

Solicitari de
clarificari pe etape
de evaluare

Raport procedura sau

proces veral de anulare
procedur] | dupa\ caz)
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Comunicare
rezultat

Procedura de remedii
dupa atribuire

Intocmire contract de
prestari servicii de
inchiriere, avizare,

obtinere CFP, semnare

contract achiztie

Document
constatator (dupa
caz)
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Formular 1
OPERATORUL ECONOMIC Inregistrat la sediul autoritatii
contractante
(denumire / sediu ) nr. data ora
SCRISOARE DE INAINTARE
Catre,
Agentia Nationala Pentru Ocuparea Fortei De Munca
Str. Avalansei 20-22, Sector 4, Bucuresti
Ca urmare a anuntului/invitatiei de participare nr. din , privind aplicarea

procedurii pentru atribuirea contractului care are ca obiect ,,SERVICII INCHIRIERE SPATII BIROURI
NECESARE FUNCTIONARII AGENTIEI NATIONALE PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA”, noi

(denumirea/numele operatorului economic) va transmitem alaturat

urmatoarele:

Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand in original si intr-un numar de _____ copii
urmatoarele:

1. Documentele de calificare

2. Propunerea tehnica;

3. Propunerea financiara.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,

Data completarii Operator economic,

(semndturad autorizatd)
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Anexa nr.3
Cod PO - CAPI 23
Formular 2
Operator economic
(denumirea)
IMPUTERNICIRE
Subscrisa , cu sediul in
, inmatriculata la Registrul Comertului sub nr.
, CIF , atribut fiscal , reprezentata legal prin
, in calitate de , imputernicim prin
prezenta pe , domiciliat in , identificat cu
B.l./C.l. seria , nr. , CNP , eliberat de

, la data de , avand functia de
sa ne reprezinte la procedura de achizitie de servicii de inchiriere organizata de Agentia Natlonala
pentru Ocuparea Fortei de Munca

in scopul atribuirii/incheierii contractului care are ca obiect ,,Servicii de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatii aparatului central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de
Munca”.

n indeplinirea mandatului sdu, imputernicitul va avea urmatoarele drepturi si obligatii:
. Sa semneze toate actele si documentele care emana de la subscrisa in legatura cu participarea la
procedura;
. Sa participe in numele subscrisei la procedura si sa semneze toate documentele rezultate pe
parcursul si/sau in urma desfasurarii procedurii.
. Sa raspunda solicitarilor de clarificare formulate de catre comisia de evaluare in timpul desfasurarii
procedurii.
. Sa depuna in numele subscrisei contestatiile cu privire la procedura.

Prin prezenta, imputernicitul nostru este pe deplin autorizat sa angajeze raspunderea
subscrisei cu privire la toate actele si faptele ce decurg din participarea la procedura.

Notd: Imputernicirea va fi insotitd de o copie dupd actul de identitate al persoanei imputernicite
(buletin de identitate, carte de identitate, pasaport).

Data Denumirea mandantului
S.C.

reprezentata legal prin

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semndtura autorizata si stampila)
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Anexa nr.4
Cod PO - CAPI 23

Formular 3

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE
1. Subsemnatul , reprezentant imputernicit al

, In calitate de

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic),

(candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustindtor al candidatului/ofertantului)

la procedura de achizitie de ,Servicii Inchiriere Spatii Birouri Necesare Functionarii Agentiei
Nationale Pentru Ocuparea Fortei De Munca”, declar pe proprie raspundere, ca societatea noastra nu
se afla in situatia in care membrii personalului autoritatii contractante implicati in desfasurarea
procedurii de atribuire sau care pot influenta rezultatul acesteia sa aiba, in mod direct sau indirect, un
interes financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care
compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul prezentei proceduri de atribuire.

Lista cu persoanele care detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea procedurii de atribuire:

T e
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.
Inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
2. Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor
interveni modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a
contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii
contractului de achizitie publica.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa nr.5
Cod PO - CAPI 23
OPERATOR ECONOMIC Formular 4
(denumirea/numele)
DECLARATIE PRIVIND EVITAREA EXCLUDERII DIN PROCEDURA
PENTRU EVENTUALE CONDAMNARI
Subsemnatul , reprezentant  imputernicit  al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economié)

in calitate de

(candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului )

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de
fals in acte publice, respectiv nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile
si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181 -185 din
Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32, 33, 35 si art.38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea
si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;
e) spalarea banilor, prevazuta de art. 49 din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea
spalarii banilor si finantarii terorismului, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009,
cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor
aplicate faptei de fals in acte publice, ca nici un membru al organului de administrare, de conducere sau
de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acesteia
nu face obiectul excluderii pentru comiterea uneia dintre infractiunile mentionate mai sus.
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Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata)
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Anexa nr.6
Cod PO - CAPI 23
OPERATOR ECONOMIC Formular 5
(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat, precum si
neincadrarea in anumite situatii

Subsemnatul , reprezentant  imputernicit  al
, (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului

economic) in calitate de
(candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului )

la procedura de selectie de oferte pentru achizitia de ,Servicii inchiriere spatii birouri necesare
functionarii Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca”, cod CPV 70310000-7 - Servicii de
inchiriere sau de vanzare de imobile, la data de , organizata de Agentia Nationala
pentru Ocuparea Fortei de Munca, declar pe proprie raspundere ca:

1. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul
general consolidat.

2. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;

b) nu am comis o abatere profesionala grava care ne pune in discutie integritatea, iar autoritatea

contractanta poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei
instante judecatoresti sau a unei autoritati administrative;

c) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

d) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;
e) nu am participat anterioar la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o
distorsionare a concurentei;

f) nu ne-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui

contract de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune
incheiate anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de
daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

g) nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea
autoritatii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor
de calificare si selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in masura sa prezentam documentele
justificative solicitate;

h) nu am incercat sa influentam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa
obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de
atribuire, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta semnificativa asupra
deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a unui operator
economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie publica catre respectivul operator
economic.
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Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.
Inteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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Anexa nr.7
Cod PO - CAPI 23

Formular nr. 6
A se transmite pe hartie cu antetul
ofertantului/operatorului economic

OFERTANT/OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA

Catre: Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca
Adresa: str. Avalansei nr.20-22, sector 4, Bucuresti, Romania
Telefon: 004 021 303.98.31

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului

(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, in conformitate cu
prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa oferim spre inchiriere
(denumire imobil, suprafata spatiu birouri), pentru un pret al chiriei
lunare pe metru patrat, de (suma in litere si in cifre)lei/mp, la care se
dauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de (suma in litere si in cifre) lei/mp,
reprezentand un pret de lei/luna, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in
valoare de (suma in litere si in cifre).

Valoarea totala a chiriei pe perioada contractului pe 48 de luni este de (suma in
litere si in cifre)lei fara TVA, la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de
(suma in litere si in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa dam in

folosinta spatiul de birouri inchiriat, in conformitate cu specificatiile din caietul de sarcini.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de (durata

in litere si cifre) zile, respectiv pana la data de (ziua/luna/anul), si ea va ramane
obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de inchiriere, aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Intelegem ca nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice altd oferta pe
care o puteti primi.

Data / /

................................... (nume si semnatura), in calitate de ..................c............, legal autorizat sa
semnez oferta pentru i in NUMEIE ......ccocovevveveiiiececee e (denumirea/numele ofertantului)
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Anexa nr.8
Cod PO - CAPI 23
ANEXA FORMULAR 6
Ofertant,

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARA DETALIATA

Valoarea TVA Valoarea
Suprafata Pret/mp y |
. . utila deifars | lumarda unara a
Tipuri de cheltuieli UM inchiriata TVA- CI‘]IFEEIV Chlr'.lel -
" MD- -lei fara lei cu
P TVA- TVA-
1. Cost lunar chirie pe i
mp util inchiriabil Lei/mp
TOTAL CHIRIE PE PERIOADA
CONTRACTULUI — 48 de luni
Toate preturile sunt exprimate in lei.
Data completarii :[ZZ.LLLL.AAAA]
Ofertant,.......ocoooiiiiiiiiiii .,

(nume, semnatura autorizata si stampila)
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Anexa nr.9
Cod PO - CAPI 23
Formular nr. 7

ACORD DE ASOCIERE
in vederea participarii la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica

1. Partile acordului :
(denumire operator economic, sediu, telefon),
reprezentata prin , in calitate de
si
(denumire operator economic, sediu, telefon),
reprezentata prin , in calitate de

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociatii au convenit sa desfasoare in comun urmatoarele activitati:
a) participarea la procedura de achizitie publica organizata de
(denumirea autoritatii contractante), pentru incheierea contractului pentru executarea de

)
b) derularea in comun a contractului/acordului-cadru de achizitie publica in cazul desemnarii ofertei
comune ca fiind castigatoare.

2.2 Alte activitati ce se vor realiza in comun:
1.
2.

2.3 Contributia financiara/tehnica/profesionala a fiecarei parti la indeplinirea contractului de achizitie
publica este:

1. % S.C.
2. % S.C.

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitatile comune desfasurate de asociati se
va efectua proportional cu cota de participare a fiecarui asociat, respectiv:

1. % S.C.
2. % S.C.

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite in baza prezentului acord este egala cu perioada derularii procedurii de
atribuire si se prelungeste corespunzator cu perioada de indeplinire a contractului in cazul desemnarii
asocierii ca fiind castigatoare a procedurii de achizitie.

4. Conditiile de administrare si conducere a asociatiei:
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4.1 Se imputerniceste S.C. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru

intocmirea ofertei comune, semnarea si depunerea acesteia in numele si pentru asocierea constituita
prin prezentul acord.

4.2 Se imputerniceste S.C. , avand calitatea de lider al asociatiei pentru
semnarea contractului de achizitie publica in numele si pentru asocierea constituita prin prezentul
acord, in cazul desemnarii asocierii ca fiind castigatoare a procedurii de achizitie.

5. Incetarea acordului de asociere
5.1 Asocierea isi inceteaza activitatea ca urmare a urmatoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a incheiat acordul;
b) neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a activitatilor prevazute la art. 2 din acord;
C) alte cauze prevazute de lege.

6. Comunicari

6.1 Orice comunicare intre parti este valabil indeplinita daca se va face in scris si va fi transmisa la
adresa/adresele , prevazute la art.

6.2 De comun acord, asociatii pot stabili si alte modalitati de comunicare.

7. Litigii
7.1 Litigiile intervenite intre parti se vor solutiona pe cale amiabila, iar in caz de nerezolvare vor fi
solutionate de catre instanta de judecata competenta.

8. Alte clauze:

Prezentul acord a fost incheiat intr-un numar de exemplare, cate unul pentru fiecare parte, astazi
(data semnarii lui).

Liderul asociatiei:

ASOCIAT 1,

ASOCIAT 2,

Nota!: Prezentul acord de asociere constituie un model orientativ si se va completa in functie de
cerintele specifice ale obiectului contractului.
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Anexa nr.10
Cod PO - CAPI 23

Formular nr. 8
Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA OBLIGATIILOR PRIVIND
SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA

Subsemnat(ul)/a ..cceveeveveeveerenreneerenennens (nume si prenume in clar a persoanei autorizate) reprezentant legal
Al e (denumirea ofertantului), participant la procedura de atribuire a contractului
pentru achizitia de ,Servicii inchiriere spatii birouri necesare functionarii Agentiei Nationale
pentru Ocuparea Fortei de Munca”,

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca ma angajez sa
prestez serviciile, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu reglementarile obligatorii in
domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii
Europene, legislatia nationalda, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile
internationale in aceste domenii.

De asemenea, declar pe propria raspundere ca la elaborarea ofertei am tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munca si de sanatate si de securitate in munca, costurile aferente indeplinirii
acestei obligatii fiind incluse in oferta astfel cum acestea sunt indicate in pretul contractului conform
propunerii financiare.

NOTA: Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se refera la
conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, se pot obtine la Inspectia Muncii
sau pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/site/Legislatie/legislatie.html.

Data completarii .......coevvennnnnn..

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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Anexanr.11
Cod PO - CAPI 23

Formular nr. 9

Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE DE ACCEPTARE A CONDITIILOR CONTRACTUALE

SUDSEMNALUL .ottt eseeaeesneesaenes . (nume si prenume in clar a persoanei

autorizate), reprezentant IMPULErNICIt Al ....ouiiriiiriiiiii e e e eneenaeanas ,
(denumirea/numele si sediul/adresa candidatului/ofertantului)

in nume propriu si in numele asocierii (dupd caz) declar ca sunt de acord cu toate prevederile modelului
de contract publicat in cadrul prezentei proceduri de atribuire si ne obligam sa respectam toate

obligatiile mentionate in continutul acestuia.

Data completarii .......ccevenveennn...

Operator economic,

(semnatura autorizata )
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Anexa nr.11
Cod PO - CAPI 23
Formular nr. 10
Ofertant,

(denumirea/numele)

DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

privind indeplinirea cerintelor de calificare

SUbSEMNAL(UL)/@ weeeeereeerecrereererenrenrene e v e (nume si prenume in clar a persoanei autorizate) reprezentant
legal al .oceveeeerevennenene (denumlrea ofertantului), participant la procedura de
atribuire a contractulu1 pentru aChlthla de »oervicii de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii aparatului central al Agentlel Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca”,

Declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca indeplinim toate
cerintele de calificare astfel cum au fost solicitate in documentatia de atribuire si ne angajam ca, in
cazul in care oferta noastra este declarata castigatoare, sa prezentam aceste documente pentru a
demonstra indeplinirea cerintelor de calificare solicitate de autoritatea contractanta.

Data completarii

(semnatura autorizata )



