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INSTRUCTIUNI PRIVIND INTOCMIREA OFERTEI
»oervicii de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii aparatului central al

Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca”

I. INFORMATII GENERALE

I.1. Informatii privind Autoritatea Contractanta

Denumire oficiala: Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca

Localitate: Bucuresti | Tara: Romania

Punct de contact: : Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca, Str. Avalansei nr.20-22,
sector 4, Bucuresti, Romania

In atentia: Catalin Dragan Telefon:021.30.39.843
E-mail: catalin.dragan@anofm.gov.ro

Adresa/ele de internet: http://www.anofm.ro

Caietul de sarcini si documentatia specifica si/sau documente suplimentare pot fi obtinute la:
http://www.anofm.ro/Informatii de interes public/Achizitii publice

I.2. Sursa de finantare a achizitiei

Bugetul asigurarilor pentru somaj

I.3. Locul de procurare al documentatiei

Documentatia de atribuire completa (inclusiv caietul de sarcini, formularele pentru intocmirea
ofertelor si modelul de contract de inchiriere) va fi publicata de catre Agentia Nationala pentru
Ocuparea Fortei de Munca pe site-ul propriu, respectiv pe http://www.anofm.ro/Informatii de
interes public/Achizitii publice

Raspunsurile la solicitarile de clarificari adresate de catre operatorii economici vor fi publicate
de autoritatea contractanta pe site-ul www.anofm.ro

Solicitarile de clarificare se transmit:

- pe e-mail la adresele persoanelor de contact mentionata din partea Autoritatii contractante.
Nota: Solicitarile de clarificari vor fi transmise si in format electronic sub forma fisierelor *.*doc.
Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor : 5
Transmiterea raspunsului la clarificari catre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3 zile
inainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util, punand
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astfel autoritatea contractanta in imposibilitate de a respecta termenul de 3 zile, aceasta din urma
raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care se respecta, in mod cumulativ,
urmatoarele:

a) perioada necesara pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia
de catre operatorii economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor;

b) raspunsul nu modifica informatiile deja publicate, nu afecteaza modul de elaborare a ofertelor
si nici nu devine necesara publicarea unei erate.

Il. OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1. Denumirea contractului de achizitie:
»dervicii de inchiriere de spatii destinate desfasurarii activitatii aparatului central al Agentiei
Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca”.

I1.2. Tipul contractului :
Contract de inchiriere spatii de birouri, in conformitate cu cerintele minime ale caietului de
sarcini.

II.3. Procedura se finalizeaza prin:
Incheierea unui contract cadru .

Il.4. Durata contractului de inchiriere:
24 de luni (contract de inchiriere anual, cu prelungire prin acte aditionale anuale)

II.5. Oferte alternative
Nu se accepta oferte alternative.

Il.6. Ajustarea pretului contractului
Nu se accepta actualizarea pretului. Pretul este ferm in lei si nu va putea fi majorat sau indexat
pe perioada de inchiriere de 24 de luni.

11.7. Descrierea succinta a obiectului contractului

Inchirierea pentru o perioada de 24 de luni de spatii destinate desfasurarii activitatii aparatului
central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca in conformitate cu prevederile
caietului de sarcini.

Cod CPV: 70310000-7 - Servicii de inchirere

I1.8. Valoarea estimata a contractului:
Valoarea estimata a contractului de inchiriere (pentru 24 luni): 4.743.765 lei, fara TVA

lll. DEPOZITE VALORICE $I GARANTII SOLICITATE (dupa caz)

a) Garantie de participare:
Nu se solicita

b) Garantie de buna executie:
Nu se solicita

IV. LEGISLATIA APLICATA

1Procedura operationala interna privind atribuirea contractelor de inchiriere de spatii destinate
desfasurarii activitatii aparatului central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca.
2. Articolul 1777-1804 din Legea nr. 287/2009 privind Codul civil, cu modificarile si completarile
ulterioare.
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V. CERINTE MINIME DE CALIFICARE

Pentru demonstrarea indeplinirii cerintelor de calificare de mai jos, ofertantul are dreptul de a
prezenta initial doar o declaratie pe propria raspundere, semnata de reprezentantul sau legal, prin
care confirma ca indeplineste cerintele de calificare astfel cum au fost solicitate in documentatia
de atribuire, urmand ca ulterior, la solicitarea comisiei de evaluare, sa fie depuse toate
documentele in vederea demonstrarii indeplinirii cerintelor de calificare (Formularul nr.10).

Toate documentele vor avea semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite sa
semneze oferta si stampila. In cazul in care acestea sunt semnate de o alta persoana, ofertantul/
membrii asocierii vor prezenta o imputernicire.

Documentele emise in alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in
limba romana.

Atentie, nu se folosesc prescurtari!

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original, sau copie “conform
cu originalul” (avand semnatura reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite) si
stampila.

Toate documentele trebuie sa fie valabile la data limita de depunere a ofertelor!

Cerinte de calificare Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea
respectarii cerintelor mentionate:
Cerinta nr. 1 Pentru a evita orice situatie in care membrii personalului
Declaratie pe propria raspundere autoritatii contractante care actioneaza in numele
privind evitarea conflictului de autoritatii contractante si care sunt implicati in
interese. desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta

rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un
interes financiar, economic sau un alt interes personal,
care ar putea fi perceput ca element care compromite
impartialitatea ori independenta lor 1in contextul
procedurii de atribuire, se solicita ofertantului sa
completeze Declaratia pe proprie raspundere privind
inexistenta conflictului de interese, in conformitate cu
FORMULARUL 3.

Persoanele implicate din cadrul Agentiei Nationale pentru
Ocuparea Fortei de Munca care aproba/semneaza
documente emise in legatura cu prezenta procedura de
atribuire sunt:

Numele si Prenumele Functia

Florin Irinel COTOSMAN Presedinte

Marcel-Dumitru MICLAU | Secretar general

Daniel STANCIU Director DABAS
Flavius UNGUREANU Director adjunct DCLPMM
Catilin DRAGAN Consilier

Constantin GEORGESCU Consilier
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Teodor SERBAN Consilier
Eliza CRETU Consilier

Cerinta nr. 2

DECLARATIE privind evitarea
excluderii din procedura pentru
eventuale condamnari

Ofertantul trebuie sa declare pe propria raspundere ca nu
a fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante
judecatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele
infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat,
prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294
din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile
ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de
coruptie prevazute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000
pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor
de coruptie, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale
Uniunii Europene, prevazute de art. 18"1 -18"5 din Legea
nr.78/2000 privind  prevenirea, descoperirea  si
sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si
completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32, 33, 35 si 38
din Legea nr.535/2004 privind prevenirea si combaterea
terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare,
sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 49 din Legea nr.
129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor
si finantarii terorismului, precum si pentru modificarea si
completarea unor acte normative, cu modificarile
ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art.
36 din Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile,
prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind
protejarea intereselor financiare ale Comunitatilor
Europene din 27 noiembrie 1995.
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Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea
cerintei: se va completa FORMULARUL 4 pus la dispozitie
de autoritatea contractanta.

In cazul in care ofertantul este reprezentat de catre o
persoana imputernicita, in cazul persoanelor juridice, alta
decat cea mentionata in certificatul constatator emis de
Oficiul Registrului Comertului, se solicita imputernicirea
(FORMULARUL 2) respectivei persoane.

Cerinta nr. 3

DECLARATIE privind plata
impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general

consolidat, precum si neincadrarea in
situatiile prezentate alaturat

Ofertantul trebuie sa declare pe propria raspundere
urmatoarele:

1. Nu a incalcat obligatiile privind plata impozitelor,
taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat .
2. Nu se afla in oricare dintre urmatoarele situatii:

a) nu se afla in procedura insolventei sau in lichidare,

in supraveghere judiciara sau in incetarea activitatii;

b) nu a comis o abatere profesionala grava care ne
pune in discutie integritatea, iar autoritatea contractanta
poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba
adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante judecatoresti
sau a unei autoritati administrative;

c) nu a incheiat cu alti operatori economici acorduri
care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in
legatura cu procedura in cauza;

d) nu se aflam intr-o situatie de conflict de interese in
cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;

e) nu a participat anterior la pregatirea procedurii de
atribuire ceea ce a condus la o distorsionare a
concurentei;

f) nu au incalcat in mod grav sau repetat obligatiile
principale ce le revin in cadrul unui contract de achizitii
publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui
contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste
incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului
contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile;

g) nu se fac vinovati de declaratii false in continutul
informatiilor  transmise la  solicitarea  autoritatii
contractante in scopul verificarii absentei motivelor de
excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in
masura sa prezentam documentele justificative solicitate;

h) nu au incercat sa influenteze in mod nelegal
procesul decizional al autoritatii contractante, sa obtina
informatii confidentiale care le-ar putea conferi avantaje
nejustificate in cadrul procedurii de atribuire, nu au
furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o
influenta semnificativa asupra deciziilor autoritatii
contractante privind excluderea din procedura de atribuire
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a unui operator economic, selectarea acestuia sau
atribuirea contractului de achizitie publica catre
respectivul operator economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt

complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in
scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea
cerintei: se va completa FORMULARUL 5 pus la dispozitie
de autoritatea contractanta.

In cazul in care ofertantul este reprezentat de catre o
persoana imputernicita, in cazul persoanelor juridice, alta
decat cea mentionata in certificatul constatator emis de
Oficiul Registrului Comertului, se solicita imputernicirea
(FORMULARUL 2) respectivei persoane

Cerinta nr. 4

Documente constatatoare pentru
indeplinirea  obligatiilor  exigibile
privind plata impozitelor si taxelor
catre stat

Autoritatea Contractanta va solicita
ofertantului persoana juridica sa faca
dovada indeplinirii la zi a obligatiilor
exigibile privind plata impozitelor si
taxelor catre stat, inclusiv a
impozitelor locale aferente imobilului
ofertat, valabile la data depunerii
ofertelor. Pe perioada desfasurarii
procesului de evaluare a ofertelor,
Autoritatea Contractanta isi rezerva
dreptul de a solicita ofertantului
documente constatatoare eliberate
de organele competente, care sa
dovedeasca indeplinirea obligatiilor
exigibile privind plata impozitelor si
taxelor catre bugetul local si bugetul
de stat.

Operatorii economici vor depune certificate care atesta
plata impozitelor si taxelor locale precum si a
contributiilor catre bugetul general consolidat. Acestea
trebuie sa certifice inexistenta datoriilor la data
prezentarii documentelor si sa fie valabile la data
depunerii.

Documentele se vor depune in original sau copie cu
mentiunea ,,conform cu originalul”.

Cerinta nr. 5

Cazierul judiciar al operatorului
economic si cazierul judiciar al
membrilor organului de administrare,
de conducere sau de supraveghere al
operatorului economic, sau a celor ce
au putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul
acestuia, asa cum rezulta din
certificatul constatator emis de

Operatorii economici vor depune cazierul judiciar al
operatorului economic si cazierul judiciar al membrilor
organului de administrare, de conducere sau de
supraveghere al operatorului economic, sau a celor ce au
putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul
constatator emis de ONRC/actul constitutiv.
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ONRC/actul constitutiv.

Cerinta nr. 6
Documente de identificare si
inregistrare

Operatorul economic care depune oferta trebuie sa
dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din
tara de rezidenta, precum si faptul ca este legal
constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de
anulare a constituirii si au capacitatea profesionala de a
realiza activitatile care fac obiectul contractului.
Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea
cerintei: certificatul constatator emis de Oficiul National
al Registrului Comertului de pe langa Tribunalul
Teritorial, din care sa rezulte domeniul de activitate
principal/secundar, codurile CAEN aferente acestora.
Certificatului Constatator trebuie sa contina informatii
reale/actuale la data prezentarii documentului.

Cerinta nr. 7
Asociere operatori economici

In cazul in care oferta este depusa de o asociere sau un
consortiu, se va prezenta o fisa centralizatoare pentru
asociere/consortiu  in ansamblu, semnata de catre
reprezentantul legal al asociatiei sau consortiului
desemnat ca lider, precum si fise individuale pentru
fiecare membru al consortiului/asocierii, semnate de
reprezentantii legali ai fiecaruia, inclusiv liderul.

Oferta depusa de o asociere de operatori economici
trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:

a) oferta trebuie semnata legal de catre toti asociatii;

b) oferta trebuie sa includa un Acord de asociere;

c) structura asocierii nu va fi modificata, pe durata
executarii cadru, decat cu aprobarea prealabila a
achizitorului. In cazul in care este declarata castigatoare o
oferta depusa de catre un grup (asociere) de mai multi
operatori economici, acestia isi vor legaliza asocierea
inainte de semnarea contractului. In cazul unei asocieri,
fiecare asociat va prezenta documentele care sa ateste
indeplinirea cerintelor privind situatia personala a
operatorilor economici, a celor referitoare la inscrierea in
registrul comertului sau al profesiei precum si cerintele
privind capacitatea economica si profesionala.

Nedepunerea odata cu oferta a acordului de asociere, va
atrage respingerea acesteia ca inacceptabila.

Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea
cerintei: se va prezenta Acordul de asociere - Formularul
nr. 7

Cerinta nr. 8
Titlul de proprietate/ drept
subinchiriere asupra imobilului

de

IMOBIL:

Ofertantul, persoana juridica trebuie
sa detina in mod legal imobilul ce
face  obiectul contractului de
inchiriere.

Ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente:

1. Actul juridic prin care se face dovada titlului de
proprietate in copie cu mentiunea ,,conform cu originalul”
sau actul in baza caruia detine dreptul de folosinta din
care sa rezulte si dreptul de subinchiriere, dupa caz.

2. Extrasul de carte funciara pentru informare valabil la
data depunerii ofertei, 1in original. Autoritatea
Contractanta accepta, daca este cazul, existenta unei
ipoteci a imobilului oferit spre inchiriere cu institutii
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Se solicita documente din care sa
rezulte ca spatiul ce urmeaza a fi
inchiriat este detinut in mod legal de
catre ofertant. In cazul in care
ofertantul nu este proprietarul
spatiului oferit spre inchiriere, acesta
va prezenta actul in baza caruia
detine dreptul de folosinta din care
sa rezulte si dreptul de subinchiriere.

financiar-bancare, fonduri de investitii, etc. In situatia in
care asupra imobilului ofertat este intabulat un drept de
ipoteca, ofertantul va prezenta un angajament/document
justificativ din partea institutiei financiar-bancare,
fondului de investitii, etc cu privire la inchirierea
imobilului in favoarea Agentiei Nationale pentru Ocuparea
Fortei de Munca.

3. Declaratia pe propria raspundere a proprietarului ca
imobilul ce va face obiectul inchirierii, nu este urmarit si
nu se afla pe rolul unei instante de judecata, declaratie,
autentificata de un notar public, respectiv un duplicat al
actului original.

Cerintanr. 9

Starea tehnica a imobilului care face
obiectul contractului de inchiriere
Imobilul care face obiectul
contractului de inchiriere trebuie sa
nu prezinte risc seismic, respectiv sa
nu figureze pe lista imobilelor cu risc
seismic, emisa de Primaria
Municipiului Bucuresti.

Ofertantul va  depune o  adeverinta  privind
incadrarea/neincadrarea imobilului in clasele de risc
seismic emisa de Primaria Municipiului Bucuresti sau o
expertiza tehnica intocmita de un expert tehnic atestat
pentru constructii, care sa certifice starea actuala a
constructiei, inclusiv a riscului seismic in copie cu
mentiune ,,conform cu originalul”.

Cerinta nr. 10
utilitati

Ofertantul trebuie sa faca dovada
asigurarii accesului la utilitati

Se vor prezenta contractele incheiate de ofertant, cu
furnizorii de utilitati (apa, canalizare, energie electrica,
gaze, termoficare - daca este cazul) in copie cu mentiunea
»,conform cu originalul” sau orice
document/aviz/autorizatie din care sa reiasa ca imobilul
are asigurat accesul la utilitati.

Cerinta nr. 11
Asigurarea imobilului care face
obiectul contractului de inchiriere

Ofertantul va prezenta polita de asigurare a cladirii de
birouri, incheiata de proprietarul imobilului de birouri,
valabila pentru anul in curs (cu obligativitatea reinnoirii
acesteia pe intreaga durata de derulare a contractului de
inchiriere).

Cerinta nr. 12

Servicii de mentenanta

Ofertantul trebuie sa faca dovada
asigurarii serviciilor de mentenanta
necesare functionarii
corespunzatoare a imobilului
(intretinere lunara a cailor de acces
in cladire, utilitati aferente spatiilor
comune, reparatii si intretinerea
cladirii, inclusiv a echipamentelor si
instalatiilor din dotare,etc.)

Prezentarea in copie cu mentiunea ,,conform cu originalul”
a unui acord sau contract(e), care sa dovedeasca
posibilitatea  asigurarii  serviciillor de mentenanta
(intretinere lunara a cailor de acces in cladire, utilitati
aferente spatiilor comune, reparatii si intretinerea
cladirii, inclusiv a echipamentelor si instalatiilor din
dotare, etc.)

Cerintanr. 13

Performanta energetica a cladirii
Ofertantul trebuie sa faca dovada ca
imobilul este clasificat in clasele
energetice A, B sau C.

Prezentarea in copie cu mentiunea ,,conform cu originalul”
a Certificatului de Performanta Energetica care atesta
performanta energetica a cladirii, intocmit de un auditor
energetic autorizat, valabil la data prezentarii.
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VI. MODUL DE ELABORARE SI PREZENTARE SI DEPUNERE A OFERTELOR

VI.1. Modul de elaborare a ofertei tehnice

Ofertantul va prezenta oferta tehnica in functie de solicitarile din caietul de sarcini. Propunerea
tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor continute in caietul de
sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile
respective.

Ofertantul care participa la procedura intelege sa ofere numai servicii care sa indeplineasca cel
putin conditiile tehnice minime specificate in caietul de sarcini.

Oferta tehnica va contine:

- Propunerea tehnica - o descriere detaliata a imobilului si a pozitionarii lui, a spatiului de inchiriat,
a conditiilor tehnice existente si dotarilor ofertate, in conformitate cu cerintele stipulate in caietul
de sarcini

- Fotografii ale imobilului de inchiriat, din exterior si interior, aferente spatiilor propuse spre
inchiriere si orice alte documente relevante pentru sustinerea celor prezentate in oferta.

NOTA: COMENTARIILE DE GENUL ,,DA/ NU” NU REPREZINTA INDEPLINIREA/ NEINDEPLINIREA
CERINTELOR SOLICITATE.

Neprezentarea propunerii tehnice in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia din
cadrul procedurii de inchiriere

VI.2. Modul de elaborare a ofertei financiare

Ofertantul are obligatia de a prezenta urmatoarele formulare completate reprezentand oferta
financiara:

1) Formular de Oferta, reprezentand actul prin care ofertantul isi manifesta vointa de a se angaja
din punct de vedere juridic in relatia contractuala cu autoritatea contractanta. Acesta se va
completa in conformitate cu FORMULARUL 6.

2) Propunere financiara detaliata, completata in conformitate cu FORMULARUL 6A.

Pretul ofertei va fi exprimat sub forma chiriei totale lunare pe metru patrat util, in lei fara TVA.

In costul chiriei nu se vor cuprinde costurile lunare cu utilitatile (apa, energie electrica,
incalzire/gaz) si telefonie fixa, internet, TV care se vor plati de catre Autoritatea Contractanta
separat lunar, pe baza facturilor emise de furnizori si prezentate de proprietarul spatiului.

Tarifele sunt ferme si nu se modifica pe toata durata de valabilitate a ofertei.

Neprezentarea ofertei financiare (FORMULARUL 6 -Formular de oferta si FORMULARUL 6A-
Propunere financiara detaliata) in cadrul ofertei depuse conduce la respingerea acesteia din cadrul
procedurii de inchiriere.

VI.3. Perioada de valabilitate a ofertei

(1) Valabilitatea ofertei: 60 de zile de la termenul limita de depunere a ofertei cu posibilitate de
prelungire, la solicitarea autoritatii contractante.

(2) Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta.

(3) In cazul in care ofertantul refuza sa si prelungeasca perioada de valabilitate a ofertelor, acesta
va fi respins din cadrul procedurii de inchiriere.

VI.4. Modul de prezentare a ofertei
(1) Operatorul economic depune oferta redactata in limba romana. Documentele redactate in alta
limba decat limba romana vor fi insotite in mod obligatoriu de traducere autorizata.
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(2) Oferta va fi elaborata in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si va contine:

a) scrisoarea de inaintare catre Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca, completata in
conformitate cu FORMULARUL 1;

b) imputernicirea, in original, pentru persoana autorizata sa reprezinte ofertantul, daca este cazul,
completata in conformitate cu FORMULARUL 2;

c) documentele de calificare, asa cum au fost solicitate la Cap. V. Cerinte minime de calificare;

d) oferta tehnica, elaborata in conformitate cu pct. VI.1. Modul de elaborare a ofertei tehnice

e) oferta financiara, elaborata in conformitate cu pct. VI.2. Modul de elaborare a ofertei financiare.
(3) Documentele ofertei vor fi semnate si stampilate de catre reprezentantii legali ai ofertantului.
Oferta nu va contine randuri inserate, sublinieri, stersaturi sau cuvinte scrise peste scrisul initial.

In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest sens, documentele
respective trebuie sa fie semnate si parafate conform prevederilor legale in vigoare.

(4) Paginile prezentate in oferta trebuie sa fie numerotate si indosariate; oferta va fi insotita de un
opis al documentelor din dosar care va cuprinde numarul paginii de referinta si titlul documentului.
(5) Propunerea tehnica si propunerea financiara se vor introduce fiecare intr-un plic separat sigilat,
care la randul lui, impreuna cu celelalte documente de calificare se vor introduce intr-un alt plic
sigilat.

(6) Oferta trebuie sa fie depusa in “ORIGINAL” (1 exemplar), respectiv “COPIE” (1 exemplar),
fiecare introdus intr-un plic sigilat. Copia trebuie sa aiba mentiunea “conform cu originalul”,
semnatura persoanei autorizate a ofertantului si numele ofertantului persoana juridica sau persoana
fizica.

(7) Pe plicul exterior al ofertei se vor scrie urmatoarele informatii:

- adresa unde trebuie depuse ofertele: Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munca,
registratura generala - str. Avalansei nr. 20-22, sector 4, Bucuresti;

- mentiunea “Pentru procedura de inchiriere avand ca obiect ,, servicii de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatii aparatului central al Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de
Munca ”;

- mentiunea “A nu se deschide inaintea sesiunii de deschidere a ofertelor”.

(8) La depunerea ofertei nu vor fi admise plicuri exterioare deteriorate sau desfacute.

(9) Oferta trebuie depusa pana la termenul limita de depunere a ofertei specificat in invitatia de
participare.

(10) Oferta se poate depune prin posta, curier sau livrate personal, la sediul Agentiei Nationala
pentru Ocuparea Fortei de Munca, registratura generala - str. Avalansei nr. 20-22, sector 4,
Bucuresti.

Ofertele depuse prin alte mijloace decat cele mentionate anterior nu vor fi luate in considerare.
(11) Oferta depusa la o alta adresa decat cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru
depunere este considerata respinsa si se returneaza nedeschisa la solicitarea operatorului
economic.

(12) Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina operatorului economic.

Vil: EVALUAREA OFERTELOR

Vil.1. Evaluarea ofertei tehnice

Numai oferta care a indeplinit cerintele minime de calificare va fi examinata in acesta
etapa.

Verificarea conformitatii se va face tinandu-se cont de cerintele stipulate in prezenta
documentatie, privind forma si continutul propunerii tehnice.

In urma evaluarii tehnice va fi considerata conformd numai oferta care indeplineste
specificatiile tehnice minime obligatorii pentru spatiul oferit spre inchiriere precizate in
caietul de sarcini.
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VIl.2. Evaluarea ofertei financiare

Verificarea conformitatii se va face tinandu-se cont de cerintele stipulate in prezenta
documentatie, privind forma si continutul propunerii financiare.

Oferta care depaseste bugetul maxim disponibil pentru prezentul contract de inchiriere va
fi respinsa. Erorile aritmetice vor fi corectate la solicitarea comisiei de evaluare.

VII.3. Derularea procedurii de inchiriere

Prezenta procedura se deruleaza in conformitate cu normele privind atribuirea contractelor
de inchiriere de spatii de spatii destinate desfasurarii activitatii aparatului central al
Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca

Etapele procedurii:

1. Primirea ofertelor

(@) primirea si inregistrarea ofertelor la sediul Autoritatii Contractante;

2. Evaluarea ofertelor

(a) se realizeaza de catre o comisie de evaluare numita prin Ordin al Presedintelui ANOFM
(b) se evalueaza ofertele depuse in vederea identificarii indeplinirii cerintelor minime
stabilite de autoritatea contractanta in cadrul documentatiei;

(c) se solicita clarificari si/sau documente suport suplimentare, daca este cazul, pentru
demonstrarea 1indeplinirii cerintelor minime de calificare si stabilirea conformitatii
propunerii tehnice si financiare;

(d) Erorile aritmetice se corecteaza dupa cum urmeaza:

- daca exista o discrepanta intre pretul unitar si pretul total, trebuie luat in considerare
pretul unitar, iar pretul total va fi corectat corespunzator;

- daca exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie luata in considerare valoarea
exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.

(e). Pentru ofertele declarate admisibile se vor aplica factorii de evaluare (tehnic si
financiar). In functie de numarul de oferte ce vor fi depuse si declarate admisibile, se vor
obtine urmatoarele punctaje totale PT1, PT2, ..., PTn, ce vor fi ordonate descrescator in
cadrul unui clasament final, conform prevederilor caietului de sarcini.

In cazul in care, dupa aplicarea criteriului de atribuire, doua oferte prezinta punctaj egal,
in vederea departajarii acestora, Autoritatea Contractanta (AC) va alege oferta cu cel mai
mare punctaj obtinut la factorul de evaluare ,,Pretul ofertei”.

in situatia in care se constata ca punctajul obtinut la factorul de evaluare “pretul ofertei”
este identic, AC va solicita acelor ofertanti o noua oferta financiara.

VIl.4. Desemnarea ofertei castigatoare

Oferta este declarata castigatoare daca indeplineaste toate cerintele minime obligatorii si
este pe primul loc in clasamentul final, astfel cum au fost acestea stabilite in caietul de
sarcini.

Ofertantul declarat castigator in urma aplicarii criteriul de atribuire ,,cel mai bun raport
calitate -pret”, va fi invitat la o runda de negocieri pentru determinarea pretului final al
contractului de inchiriere.

VIil. ATRIBUIREA S| SEMNAREA CONTRACTULUI

1. CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Cel mai bun raport calitate-pret

- Oferta financiara- Pretul ofertei - 70 puncte.

- Oferta tehnica - caracteristici tehnice generale - 30 puncte

Algoritmul de calcul: Ptotal = Pfinanciar + Ptehnic

Pentru evaluarea ofertelor se va aplica un algoritm de calcul, in care ponderea alocata
factorului pret este de 70 %, iar ponderea alocata factorului tehnic este de 30 %.

Nota: Vor fi considerate admisibile numai acele oferte care, in urma evaluarii, indeplinesc
toate cerintele prevazute in documentatia de atribuire.
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1.1 Punctajul financiar:

Pfinanciar=(Pminim/Pofertant) x 70%

Pfinanciar maxim 70 puncte

a) pentru cel mai scazut dintre preturile ofertelor se acorda 70 de puncte;

b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit.a) se acorda punctajul astfel:
P(financiar n) = pret minim/pret(n) x 70

Preturile care se compara in vederea acordarii punctajului sunt preturile ofertelor.
1.2 Punctajul tehnic: Ptehnic = P1+P2+P3

Ptehnic maxim 30 puncte

P1 - Anul finalizarii constructiei sau reabilitarii ;
Anul finalizarii constructiei sau reabilitarii 2005 - pana in prezent - 5p
Anul finalizarii constructiei sau reabilitarii 1990-2005 -1p
Anul finalizarii constructiei sau reabilitarii 1977-1989 - nu se acorda punctaj
Nu se accepta cladiri finalizate sau reabilitate mai vechi de 46 de ani

P2 - Spatiul ofertat trebuie sa se afle in centrul Municipiului Bucuresti.
Pentru o distanta mai mica de 3 km fata de punctul ,,0” (P-ta Sf.Gheorghe)- 5 p
Pentru o distanta mai mare de 3 km fata de punctul ,,0” (P-ta Sf.Gheorghe)- nu se acorda
punctaj
Distantele vor fi calculate prin utilizarea Google Maps, functia ,,cu masina”

P3 - Spatiul ofertat trebuie sa fie dotat cu sisteme de panouri fotovoltaice pentru
producerea de energie electrica:
Spatiul ofertat este utilat cu sistem de panouri fotovoltaice - 20 p
Spatiul ofertat este in curs de utilare (avizare) cu sistem de panouri fotovoltaice -10 p
Spatiul ofertat nu este utilat cu sistem de panouri fotovoltaice - nu se acorda punctaj

2. Atribuirea contractului

Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a accepta sau respinge oferta si/sau de a
anula intreaga procedura de inchiriere.

in cazul in care procedura se anuleazd, ofertantii vor fi notificati de citre Autoritatea
Contractanta.

Anularea procedurii de atribuire

(1) Autoritatea Contractanta are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru atribuirea
contractului, in urmatoarele cazuri:

a) ofertantul nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in documentatie;

b) a fost prezentata o oferta neconforma;

c) daca nu a fost depusa nicio oferta;

d) daca abateri grave de la prevederile legislative afecteaza procedura de inchiriere sau daca
este imposibila incheierea contractului de inchiriere;

e) pe parcursul procedurii de inchiriere a fost pronuntata o hotarare judecatoreasca definitiva
care duce la imposibilitatea semnarii contractului de inchiriere.

(2) Oferta este considerata inacceptabila in urmatoarele situatii:

a) a fost depusa dupa data si ora-limita de depunere sau la o alta adresa decat cea stabilita in
invitatia de participare;

b) oferta depusa nu indeplineste cerintele minime de calificare;

Pagina 12 0f13




c) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini;

d) pretul, fara TVA, inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimata comunicata
prin invitatia de participare.

(3) Oferta este considerata neconforma in urmatoarele situatii:

a) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale pe care le-a stabilit autoritatea
contractanta in cadrul documentatiei, care sunt in mod evident dezavantajoase pentru
aceasta din urma, iar ofertantul, desi a fost informat cu privire la respectiva situatie, nu
accepta renuntarea la clauzele respective.

Orice alte situatii care vor interveni in implementarea prezentelor norme procedurale interne
privind procedura de atribuire a contractelor de inchiriere de spatii destinate desfasurarii
activitatii Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca si care nu sunt prevazute in
cuprinsul acestora, vor fi analizate si solutionate cu respectarea principiilor.

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie Autoritatii contractante fata de participantul la
procedura de atribuire. Decizia de anulare va fi comunicata in scris ofertantului,
mentionandu-se motivele anularii.

In niciun caz Autoritatea Contractanta nu va fi responsabila pentru daunele, indiferent de ce
natura, legate de anularea procedurii, chiar daca Autoritatea Contractanta a fost notificata in
prealabil in acest sens. Transmiterea invitatiei de participare nu constituie o obligatie a
Autoritatii Contractante de a semna contractul de inchiriere.

VIII.2. Semnarea contractului

Autoritatea Contractanta va incheia contractul de inchiriere in perioada de valabilitate a
ofertei.

IX. CAlI DE ATAC

Orice ofertant care se considera vatamat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim, ca
urmare a comunicarii rezultatului procedurii de atribuire a contractelor de inchiriere de spatii
destinate desfasurarii activitatii Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca se poate
adresa pe cale administrativ-jurisdictionala sau judiciara.

Presedinte,
Florin Irinel Cotosman-Dumitru MICLAU

Secretar general
Marcel-Dumitru Miclau

Director,
Directia Administrarea Bugetului Asigurarilor pentru Somaj
Daniel STANCIU

Compartimentul Achizitii Publice si Investitii
Catalin Dragan
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