MINISTERUL MUNCII
SI SOLIDARITATII SOCIALE

/AN

ANOFN\

lanuarie 2024

BULETIN INFORMATIV

Conform art.5 alin.2) din Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare

a) Actele
normative care
reglementeaza
organizarea si
functionarea

institutiei publice.

- Legea nr. 202/2006 privind organizarea si functionarea Agentiei
Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Hotararea Guvernului nr. 1610/2006 privind aprobarea statutului
Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de Munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Regulamentul de Organizare si Functionare al A.J.O.F.M. Mures aprobat
prin Ordinul Presedintelui A.N.O.F.M. nr. 749 din 18.10.2022;

institutiei publice.

b) Structura - Structura organizatorica a Agentiei Judetene pentru Ocuparea
organizatorica, Fortei de Munca Mures, fost aprobata prin Ordinul Presedintelui
atributiile A.N.O.F.M. nr. 811/02.11.2022, fiind prevazuta in anexa acestuia si
departamentelor, poate fi vizualizata la linkul
programul de https://www.anofm.ro/upload2/Mure%C8%99/22950/0Organigrama AJOFM
functionare, programul |Mures pt site.pdf ;

de audiente al

Atributiile serviciilor/compartimentelor din cadrul Agentiei
Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca Mures sunt prevazute in
Regulamentul de Organizare si Functionare al institutiei, aprobat prin
Ordinul Presedintelui A.N.O.F.M. nr. 749 din 18.10.2022. Regulamentul
de Organizare si Functionare al institutiei poate fi vizualizat la linkul
https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Mure %C8%99&cateqg=1&subcateqg
=5&page=0

- Programul de functionare al Agentiei Judetene pentru Ocuparea
Fortei de Munca Mures:

Luni, Marti, Joi 8% - 163°
Miercuri 800. 1630
Vineri 800 _ 1400

- Programul de audiente:
Audientele se acorda saptamanal, dupa cum urmeaza:

Directorul executiv - Luni intre orele 0990-1200
Director executiv adjunct - Miercuri intre orele 09%-12%

Modul de inscriere la audienta:
La secretariatul institutiei, situat in Targu Mures, str. luliu Maniu nr. 2
et.ll, camera 10, sau telefonic, la nr. 0265-269.247, int. 102;
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Persoana care solicita inscrierea la audienta va avea asupra sa, cartea
de identitate.
In cazul in care solicitantul are o problema urgenta, poate solicita
audienta si in afara orelor prestabilite, la oricare dintre cei doi directori
ai institutiei.

incepand cu data de 15 august 2020, in temeiul Ordinului Ministrului

Muncii si  Protectiei Sociale nr. 1134/09.07.2020, comunicarea

electronica reprezinta principalul mijloc de comunicare al A.J.O.F.M.

Mures in relatia cu beneficiarii serviciilor oferite.

Astfel, solicitantul descarca formularele necesare, le completeaza, le
semneaza si le transmite prin posta electronica in format JPEG, JPG,
PNG., XML., CMS. Sau PDF.

Pentru ridicarea inscrisului/deciziei/documentului final ce atesta
aprobarea dreptului solicitat, solicitantul se prezinta personal la sediul
institutiei, in urma unei programari prealabile a acestuia, intr-o zi si la
o ora stabilita de comun acord cu reprezentantul institutiei, pentru
verificarea identitatii sale si pentru predarea documentelor prezentand
un act de identitate in acest sens.

in cazul in care solicitantul dispune de o semnaturd electronica
calificata, acesta o poate folosi in locul prezentei fizice, astfel ca pentru
asumarea documentelor nu mai este necesara deplasarea la sediul
institutiei.

Comunicarea electronica se realizeaza prin:
- posta electronica, e-mail: ajofm.ms@anofm.gov.ro
- platforma: http://aici.gov.ro

- comunicarea electronica a copiei dupa actul de identitate:
ajofm.ms@anofm.gov.ro

In situatia in care beneficiarul refuza utilizarea comunicrii
electronice, va putea depune cererea, formularele si documentele
personal la sediul Agentiei.

contact ale institutiei
publice, respectiv
denumirea, sediul,

). Numele si |Conducerea Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca
prenumele Mures:

persoanelor din |Director executiv - STEF Gheorghe

conducerea institutiei |Director executiv adjunct - BOGDAN Elisabeta

‘f)Ubh(,:e l§'l ale Responsabil cu furnizarea informatiilor publice:

uncglonar.u u POPA Alida - consilier juridic

rgsponsabl} | cu Compartiment Juridic si Relatii cu Publicul

difuzarea informatiilor | | ~.. gjofm.ms@anofm.qov.ro

publice. ) ' -

d). Coordonatele de | AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA MURES

Sediul: Mun. Targu Mures, Str. luliu Maniu, nr.2
Jud. Mures, cod postal 540027

Telefon: 0265269247
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numerele de telefon,
fax, adresa de e-mail,
si adresa paginii de
internet.

Fax: 0265268035
E-mail: gjofm.ms@anofm.gov.ro

Pagina de internet: -www.anofm.ro

Puncte de lucru A.J.O.F.M. Mures:

Agentia Locala Targu Mures: Str. luliu Maniu, nr.2, telefon 0265263760
Punct de lucru Reghin: str. Republicii nr. 14, telefon:0265511948
Punct de lucru Sighisoara: str. Dumbravei, nr. 2, telefon 0265771963
Punct de lucru Tarnaveni: str. Republicii nr.30, et. Ill, telefon
0265444686

Punct de lucru Ludus: str. Republicii nr. 43, telefon 0265411934
Punct de lucru Sovata: str. Trandafirilor nr. 25, telefon 0265577413.

e). Sursele financiare,

Informatiile privind bugetul aprobat al institutiei, contul de executie,

bugetul si  Dbilantul situatia operatiunilor financiare, etc. pot fi vizualizate pe situl
contabil. www.anofm.ro, la sectiunea
https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Mure%C8%99&cateq=2&subcateg
=3&page=0 ).
f). Programele si |Programe si strategii: pot fi vizualizate situl www.anofm.ro , la
strategiile proprii. sectiunea
https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Mure%C8%99&cateq=1&subcateq
=6&page=0
v~ Programul anual de ocupare ;
v" Program anual pentru ocuparea persoanelor cu risc de marginalizare
sociala;
v Planul anual de formare profesionala;
v Prognoza cursurilor de formare profesionala.
v" Situatia statistica a somajului, inregistrat la nivelul judetului Mures;
v" Situatia locurilor de munca vacante, disponibile la nivelul judetului
Mures;
v" Situatia locurilor de munca vacante in Spatiul Economic European,
disponibila prin intermediul EURES.
g). Lista cuprinzand v Cadrul normativ care reglementeaza organizarea si functionarea
documentele de | Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca Mures, institutie
interes public. aflata in subordinea Agentiei Nationale pentru Ocuparea Fortei de
Munca ;
v Structura organizatorica a A.J.0.F.M. Mures;
v~ Regulamentul de organizare si functionare al A.J.O.F.M. Mures;
v Programul de functionare;
v Datele de contact ale Agentiei;
v" Conducerea A.J.O.F.M. Mures;
v" Programul de audiente al directorului executiv si directorului
executiv adjunct al A.J.O.F.M. Mures;
v" Agenda conducerii;
v Relatia cu presa;
v Informatiile de interes public (responsabil, formulare, modalitatea
de contestare a deciziei, raportul anual privind aplicarea Legii nr.
544/2001);
v’

Programele si strategiile proprii;
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v" Bugetului A.J.O.F.M. Mures (structura bugetului, executia bugetara,
situatia drepturilor salariale stabilite);

v" Achizitiile publice;

v" Bilanturi contabile;

v" Formulare tip;

v Declaratiile de avere si interese ale personalului;

v Anunturile privind organizarea, potrivit legii, a concursurilor pentru
ocuparea posturilor vacante;

v Comisia paritara;

v" Protectia datelor cu caracter personal;

v' Integritatea institutionala

v' Materialele informative elaborate de Agentia Judeteana pentru
Ocuparea Fortei de Munca Mures;

v' Actele normative in domeniul de activitate al Agentiei Judetene

pentru Ocuparea Fortei de Munca Mures;
v" Raportul anual de activitate al Agentiei Judetene pentru Ocuparea
Fortei de Munca Mures.

Se excepteaza de la accesul liber al cetdtenilor urmdtoarele
informatii (art. 12 alin. 1 din Legea nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare):

a) informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii
publice, daca fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit
legii;

b) informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care
privesc interesele economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din
categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;

c) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca
publicitatea acestora aduce atingere dreptului de proprietate
intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale,
potrivit legii;

d) informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau
disciplinare, daca se pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse
confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporala,
sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

f) informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora
aduce atingere asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al
oricaruia dintre partile implicate in proces;

g) informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a
tinerilor.

h). Lista cuprinzand

Lista cuprinzdnd categoriile de documente produse si / sau

categoriile de | gestionate potrivit legii de catre Agentia Judeteana pentru Ocuparea
documente produse | Fortei de Munca Mures:
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si/sau gestionate
potrivit legii.

T
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Regulamentul de organizare si functionare al A.J.O.F.M. Mures;
Organigrama A.J.O.F.M. Mures;

Regulamentul intern al A.J.O.F.M. Mures;

Codul etic al functionarilor din cadrul A.J.O.F.M. Mures;

Documente specifice activitatii Consiliului Consultativ;

Decizii ale directorului executiv al A.J.O.F.M. Mures, precum si
registrul de evidenta al acestora;

Comunicate de presa;

Agenda directorului executiv al A.J.O.F.M. Mures;

Contractul de performanta manageriala;

Stadiul realizarii indicatorilor prevazuti in contractul de performanta
manageriala;

Raportul anual al activitatii A.J.O.F.M. Mures;

Documente specifice activitatii de implementare a sistemului de
control intern managerial si a strategiei nationale anticoruptie 2021-
2025;

Planul anual de formare profesionala la nivelul judetului Mures;
Stadiul lunar al realizarii Planului anual de formare profesionala la
nivelul judetului Mures;

Prognoza cursurilor de formare profesionala;

Programul anual de ocupare a fortei de munca la nivelul judetului
Mures;

Stadiul lunar al realizarii Programului de ocupare a fortei de munca
la nivelul judetului Mures;

Programul anual de ocupare pentru tinerii cu risc de marginalizare
sociala la nivelul judetului Mures;

Stadiul lunar al realizarii Programului anual de ocupare pentru tinerii
cu risc de marginalizare sociala la nivelul judetului Mures;

Situatia locurilor de munca vacante la nivel judetului Mures;
Documentele specifice privitoare la acordarea drepturilor prevazute
de Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si
stimularea ocuparii fortei de munca modificata si actualizata;
Situatia lunara, a somajului inregistrat la nivelul judetului Mures;
Situatia burselor locurilor de munca organizate la nivel judetean,
anunturi si rezultate;

Documentele specifice implementarii Legii nr. 279/2005 privind
ucenicia la locul de munca;

Documentele specifice implementarii Legii nr. 72/2007 privind
stimularea incadrarii in munca a elevilor si studentilor;
Documentele specifice implementarii Legii nr. 335/2013 privind
efectuarea stagiului pentru absolventii de invatamant superior;
Documentele specifice acordarii venitului minim garantat;

Documentele specifice activitatii de acordare a atestatului sau marcii
sociale;

Situatia locurilor de munca vacante in Spatiul Economic European,
prin reteaua EURES;

Comunicate de presa privind organizarea selectiilor EURES, materiale
pentru site, social media;
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Situatia statistica lunara cu privire la persoanele aflate in cautarea
unui loc de munca, care au beneficiat de servicii de informare,
consiliere, mediere EURES, precum si la numarul contractelor de
munca obtinute in alte state europene prin serviciile EURES;
Formulare europene E301, U1, E 302, E303,U2, U3, U001, U002,
U003, U004, U006, U007, UOO9, U010, UO13;

Registrul Intership;

Documentele privind activitatea de stabilire si recuperare a debitelor
persoanelor fizice si juridice;

Proiectul bugetului asigurarilor pentru somaj al A.J.O.F.M. Mures ;
Contul de executie al bugetului A.J.O.F.M. Mures;

Bilantul contabil;

Documentele privind activitatea de realizare a achizitiilor publice;
Documentele privind gestionarea fondului de garantare pentru plata
creantelor salariale;

Situatiile privind evidenta timpului lucrat si a drepturilor salariale;
Declaratiile de avere si interese;

Documentele privitoare la angajarii, modificarii, incetarii ale
raporturilor de serviciu, precum si la gestionarea dosarelor
profesionale ale functionarilor publici;

Documentele privitoare la conduita functionarilor si activitatea
comisiei de discipling;

Registrul bunurilor primite cu titlul gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol, in exercitarea mandatului sau a functiei;

Documentele privind activitatea de solutionare a petitiilor;
Documentele privind activitatea de acreditare a furnizorilor de
formare profesionala;

Documentele privind litigiile in care Agentia este parte;

Protocoale de colaborare cu diferite institutii si autoritati publice;
Documente specifice implementarii proiectelor in care A.N.O.F.M.
este beneficiar;

Programul de control masuri active;

Materiale cu caracter informativ (legislatie aplicabila, modificari
legislative etc.);

Materiale promotionale (pliante, brosuri, afise, fluturasi etc.);
Documentele privind acordarea indemnizatiei prevazute de Legea nr.
19/2020 privind acordarea unor zile libere parintilor pentru
supravegherea copiilor, in situatia inchiderii temporare a unitatilor
de invatamant ;

Buletin informativ intocmit conform art. 5 alin. (2) din Legea nr.
544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Registrul cuprinzand cererile si raspunsurile la solicitarile formulate
in baza Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

Raport anual privind implementarea Legii nr. 544/2001.
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i). Modalitatile de
contestare a deciziei
institutiei publice in
situatia in care
persoana se considera
vatamata in privinta
dreptului de acces la
informatiile de interes
public.

Este reglementata in Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si in H.G.R. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001, la capitolul Sanctiuni.

Potrivit acestor acte normative, persoana care considera ca i s-a
incalcat dreptul de acces la informatiile de interes public poate adresa
reclamatie administrativa conducatorului institutiei, in termen de 30 de
zile de la data la care a luat cunostinta refuzul explicit sau tacit de
furnizare a datelor solicitate.

In urma cercetarii administrative, raspunsul motivat se transmite
persoanei care a formulat reclamatia administrativa, in termen de 15
zile, indiferent daca solutia este favorabila sau nefavorabila.

In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiatd, raspunsul va
contine informatiile de interes public solicitate initial si, de asemenea,
vor fi mentionate masurile dispuse, respectiv sesizarea comisiei de
disciplina, in cazul functionarului public, in conditiile legii.

Daca solicitantul se considera, in continuare, lezat in drepturile sale
prevazute de lege, poate face plangere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului in a carei raza teritoriala domiciliaza sau in
a carei raza teritoriala se afla sediul autoritatii ori institutiei publice.
Plangerea se adreseaza nu mai tarziu de 30 de zile de la expirarea
termenelor in care autoritatile si institutiile publice au obligatia sa
raspunda la solicitarea informatiilor de interes public, respectiv 10 zile
sau, dupa caz, cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii (in
functie de dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare
si urgenta solicitarii - art. 7 din Legea nr. 544/2001).

Actele normative mentionate pot fi
www.anofm.ro, la sectiunea Legislatie.

vizualizate pe site-ul

incepand cu data de 25 mai 2018, Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General
privind Protectia Datelor - RGPD) este aplicat de toate statele Uniunii Europene.

ANOFM a stabilit masuri tehnice si procedurale, pentru a proteja si pentru a asigura confidentialitatea, integritatea si accesibilitatea datelor dumneavoastra cu
caracter personal. Vom preveni utilizarea sau accesul neautorizat si incélcarea securitatii datelor cu caracter personal, in conformitate cu legislatia in vigoare, iar
in raportul de colaborare cu institutia noastra, dumneavoastra aveti obligatia de a respecta prevederile Regulamentului (UE) 2016.
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