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ATRIBUTIILE

postului de inspector, clasa I, grad profesional superior, din cadrul
Compartimentului Monitorizare Proiecte Finantate din FSE, Informatica si
Managementul Bazelor de Date - ID 416544

Atributiile postului:
in domeniul monitorizirii proiectelor finantate din FSE

1. Intocmeste fundamentarea bugetului necesar pentru finantarea proiectelor, conform
fiselor proiectelor propuse la finantare din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE,
cofinantare asistenta financiara) si le transmite Agentiei Nationale pentru Ocuparea
Fortei de Muncg;

Z, Tntocmegte §i actualizeaza, evidenta in format excel a fiselor proiectelor, aprobate
de autoritatea de management, precum si a valorilor totale ale proiectelor programate
pe ani fiscali §i surse de finantare, previzute de prevederile legii bugetului asigurarilor
pentru somaj;

3. Emite cererile, in format excel, de deschidere de credite bugetare solicitate de
ANOFM pentru finantare nationals, finantare UE si cheltuieli neeligibile si intocmeste
anexele privind fundamentarea deschiderii de credite bugetare lunare la nivel de
AJOFM llfov, pentru proiectele cu finantare externa;

4, Tntocmeste si actualizeaza evidenta in format excel a creditelor deschise lunar si
cumulat pe total si pe proiecte, precum $i a creditelor bugetare ce mai pot fi deschise
pentru fiecare proiect, pe surse de finantare;

5 Tntocmegte raportarile lunare, trimestriale si anuale privind prevederile bugetare si
executia proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE,
cofinantare asistenta financiars);

6. Asigura corespondenta, prin posta scrisa si electronica (mail), cu Agentiile Judetene
pentru Ocuparea Fortei de Munca, Agentia Nationala pentru Ocuparea Fortei de Munci
$i managerii de proiecte privind probleme de finantare, fise proiecte, deschidere de
credite, surse de finantare, dupd caz, pentru probleme specifice proiectelor cu
finantare din fonduri externe nerambursabile;

7. Tntocmegte deciziile de nominalizare in echipele de proiect finantate din fonduri
nerambursabile, deciziile privind plata persoanelor nominalizate in echipele de proiect,
precum si documentele pentru plata orelor prestate in cadrul proiectelor;

8. Tntocmeste si alte decizii ale directorului executiv privind domeniul monitorizarii
proiectelor finantate din FSE, atunci cind este cazul;

9. Monitorizeazd activitatea de sustenabilitate a proiectelor FSE finalizate in cadrul
institutiei;
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10. Asigura implementarea, mentinerea si imbunatatirea SMC in propria activitate, asa
cum este cerut de OSGG 600/2018;

11. Executad orice alte sarcini care derivi din scopul principal al postului sau conform
Cu pregatirea profesionala.

12. Tine evidenta, inventariaza, pastreaza si foloseste documentele de arhivd in
conditiile Legii Arhivelor Nationale nr. 1 6/1996, cu modificarile si completirile
ulterioare.
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