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Servicii pentru realizarea Programului de Formare Profesională
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în cadrul Agenției Județene pentru Ocuparea Forței de Muncă (AJOFM) Iaşi- asigurarea de formatori pentru susținerea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională Iași
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   Șef birou administrare buget,











   Aurelia ENACHI
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   Cristina ANDRIEȘ
CUPRINS:
FIȘA DE DATE A ACHIZIȚIEI

CAIETUL DE SARCINI

FORMULARE

CONTRACT DE SERVICII - model
FIȘA DE DATE A ACHIZIȚIEI

SECȚIUNEA I: AUTORITATEA CONTRACTANTĂ
I.1) DENUMIRE, ADRESA ȘI PUNCT(E) DE CONTACT

	Denumire oficială: AGENȚIA JUDEȚEANĂ PENTRU OCUPAREA FORȚEI DE MUNCĂ (AJOFM) IAȘI

	Adresa: str. Cucu, nr. 1

	Localitate: Iași
	Cod postal:
 700082
	Tara:
România

	Punct de contact:

sediu AJOFM Iași
	Telefon:
0232/254577

	E-mail: ajofm.is@anofm.gov.ro
	Fax: 0232/264682

	Adresa de Internet: www.anofm.ro


	Alte informatii pot fi obtinute la:

Sediu AJOFM Iași din Iași, str. Cucu, nr. 1, tel. 0232/254577, fax 0232/264682, e-mail: ajofm.is@anofm.gov.ro, website: www.anofm.ro 

	Documentația de atribuire poate fi obținută la:

□ email: ajofm.is@anofm.gov.ro
□ website-ul instituției: www.anofm.ro
□ sediul AJOFM Iași din str. Cucu, nr. 1

	Ofertele sau solicitările/cererile de participare sau candidaturile trebuie depuse sau transmise personal sau prin poștă la:

□ sediul AJOFM Iași din Iași, str. Cucu, nr. 1

	Număr zile până la care se pot solicita clarificări înainte de data limită de depunere a ofertelor:
Zile : 6 (înainte de data limită de depunere a ofertelor) – 25.02.2022, ora 1400
Număr zile până la care se pot transmite răspunsuri la solicitările de clarificări înainte de data limită de depunere a ofertelor:
Zile : 4 (înainte de data limita de depunere a ofertelor) – 28.02.2022, ora 1400


I.2) TIPUL AUTORITĂȚII CONTRACTANTE ȘI ACTIVITATEA PRINCIPALĂ (ACTIVITATILE PRINCIPALE)

	x Minister sau orice altă autoritate națională sau federală, inclusiv subdiviziunile regionale sau locale ale acestora

□ Agentie/birou national sau federal

□ Colectivitate teritoriala 

□ Agentie/birou regional sau local 

□ Organism de drept public 

□ Institutie/agentie europeana sau organizatie europeana

□ Altele (precizati): —————————
	□ Servicii publice generale

□ Aparare

□ Ordine si siguranta publica

□ Mediu

□ Afaceri economice si financiare

□ Sanatate

□ Constructii si amenajari teritoriale

x Protecție socială
□ Recreere, cultura si religie

□ Educatie

□ Altele (precizati): —————

	Autoritatea contractanta actioneaza in numele altor autoritati contractante:

                                              da □                         nu x


SECTIUNEA II: OBIECTUL CONTRACTULUI

II.1) DESCRIERE

	II.1.1) Denumirea dată contractului de autoritatea contractantă

	Servicii pentru realizarea Programului de Formare Profesională pentru anul 2022 în cadrul Agenției Județene pentru Ocuparea Forței de Muncă (AJOFM) Iaşi- asigurarea de formatori pentru susținerea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională Iași

	II.1.2) Tipul contractului și locul de executare a lucrărilor, de livrare a produselor sau de prestare a serviciilor 

	a)Lucrari                         □
	b)Produse                         □
	c) Servicii                            □

	Executare                       □

Proiectare si executare   □

Executarea, prin orice               

mijloace, a unei lucrari,

conform cerintelor

specificate de autoritatea

contractanta                  □
	Cumparare                         □

Leasing                              □

Inchiriere                           □

Inchiriere cu optiune de                
cumparare                         □

O combinatie intre acestea □
	Categoria serviciilor:

servicii incluse în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice - Servicii sociale administrative, servicii de învățământ, servicii de sănătate și servicii culturale

	Locul principal de executare

........................
	Locul principal de livrare

........................
	Locul principal de prestare:
Județul Iași

	II.1.3) Procedura implică
Un contract de achiziții publice                                                                 □

Punerea in aplicare a unui sistem de achizitie dinamic (SAD)                        □

Incheierea unui acord-cadru                                                                        □ 

	II.1.4) Informații privind acordul-cadru  –                         Nu este cazul

	II.1.5) Descrierea succintă a contractului sau a achiziției

	
Prestarea de servicii pentru realizarea Programului de formare profesională în cadrul AJOFM Iași - Asigurarea cu formatori specializaţi şi având experienţă profesională în vederea realizării unei pregătiri teoretice şi a unei instruiri practice, la un înalt nivel calitativ şi conform programelor de formare profesională autorizate, a cursanților – persoanelor prevăzute la art. 66 din Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurărilor pentru șomaj și stimularea ocupării forței de muncă, cu modificările și completările ulterioare, cât și a altor categorii de cursanți, persoane fizice interesate.

	II.1.6) Clasificare CPV (vocabularul comun privind achizițiile)

	
	Vocabular principal
	

	Obiect principal
	80521000-2
	

	Obiect(e) suplimentar(e)
	□□.□□.□□.□□-□

□□.□□.□□.□□-□
	

	II.1.7) Contractul intră sub incidența acordului privind contractele de achiziții publice (GPA)
                                                               da □           nu x

	II.1.8) Împărțire în loturi:                        da □           nu x
Decizia de a nu lotiza are în vedere faptul că realizarea pe loturi face executarea contractului dificilă din punct de vedere tehnic și costisitoare în raport de avantajele potențiale ale lotizării, iar activitatea de coordonare a contractanților, funcție de loturile atribuite, va afecta gestionarea respectivelor contracte de către autoritatea contractantă. 

	x un singur lot                                  

□ Numărul maxim de loturi care poate fi atribuit unui singur ofertant: [   ]

□ Autoritatea contractantă își rezervă dreptul de a atribui contracte prin combinarea următoarelor loturi sau grupe de loturi: …
	□ unul sau mai multe loturi    
	□ toate loturile        



	II.1.9) Vor fi acceptate oferte alternative sau parțiale                                                                              

                                                       da □                nu x


	


II.2) CANTITATEA SAU DOMENIUL CONTRACTULUI

	II.2.1) Cantitatea totală sau domeniul (inclusiv, după caz, toate loturile si toate optiunile)

Numărul estimativ de persoane care urmează să participe la cursurile de formare profesională organizate în cursul anului 2022, în funcție de bugetul aprobat rămas, este de 266 cursanți. 

Numărul estimativ de cursuri de formare profesională ce vor fi organizate în anul 2022, conform bugetului aprobat rămas, este de 18 cursuri.   

În vederea realizării Programului de formare profesională pentru anul 2022, numărul estimativ de ore ce urmează a fi prestate de către operatorii economici:

1.  ore pregătire teoretică:  

- 2340 ore 

2. ore pregătire practică: 

-   790 ore

Numărul estimativ de examinări cursuri este de 15.

Tarif/oră pregătire teoretică estimat: 32 lei/oră, fără TVA.

Tarif/oră pregătire practică estimat:   25 lei/oră, fără TVA.

Tarif/examinare curs estimat (2 specialiști/14 pers/curs): 636 lei, fără TVA (318 lei/specialist).

Valoarea estimată a contractului este de 104.170,00 lei, fără TVA. 

	II.2.2) Optiuni (după caz)                                                                                                                        

                                       da x                                   nu □

Opţiunea de suplimentare a volumului de servicii

Pentru realizarea Planului de formare al AJOFM Iași (742 persoane), parte a Planului Național de formare pentru anul 2022, numărul persoanelor cuprinse în cursuri de formare profesională va putea fi suplimentat, condiționat de alocarea resurselor financiare necesare și cu menținerea tarifului orar ofertat.
Totodată, având în vedere cerinţele de pe piaţa forţei de muncă la nivelul judeţului Iaşi şi necesitatea adaptabilităţii forţei de muncă la cererea pieţei muncii prin formare continuă, autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a achiziţiona, suplimentar, servicii similare, cu menținerea tarifului/oră pregătire teoretică/practică. 

	Numărul de prelungiri posibile ale contractului (dupa caz): 1
Contractul de servicii va putea fi prelungit de către autoritatea contractantă prin act adițional, pentru derularea cursurilor de formare profesională începute în anul 2022 şi care se finalizează în anul 2023, dar nu mai mult de 5 luni de la data expirării duratei inițiale de îndeplinire a acestuia, cu respectarea următoarei condiții:
· în documentația de atribuire, precum și în contract este prevăzută în mod explicit posibilitatea autorității contractante de a putea suplimenta cantitatea de servicii deja achiziționate sau de a finaliza cursurile de formare profesională începute în anul în curs și care urmează a fi finalizate în anul următor, fără însă a putea fi modificat prețul/tariful unitar lei/oră pregătire teoretică/practică. 


II.3) DURATA CONTRACTULUI SAU TERMENUL PENTRU FINALIZARE

	Durata în luni: 10 luni de la data atribuirii contractului de servicii, până la data de 31.12.2022.
 


II.4) AJUSTAREA PREȚULUI CONTRACTULUI

	II.4.1. Ajustarea prețului contractului
                                       da □                                            nu x


SECȚIUNEA III: INFORMAȚII JURIDICE, ECONOMICE, FINANCIARE ȘI TEHNICE

III.1) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT

	III.1.1) Depozite valorice și garanții solicitate (dupa caz)

	III.1.1.a) Garanție de participare
                                        da x                                           nu □

Operatorii economici trebuie să constituie garanţia pentru participare în cuantum de 1050 lei (1% din valoarea estimată a contractului), valabilă până la data de 04.05.2022.


Garanţia de participare este necesară pentru a proteja autoritatea contractantă faţă de riscul unui eventual comportament necorespunzător al operatorului economic, pe întreaga perioadă derulată până la semnarea contractului de achiziţie publică.


Garanţia de participare se exprimă în lei şi poate fi constituită, în următoarele forme:

· ordin de plată în contul autorităţii contractante;

Acesta se va emite astfel încât la data limită de depunere a ofertelor, suma reprezentând garanţia de participare să apară în extrasul de cont al autorităţii contractante. Pe ordinul de plată este obligatorie menţionarea numărului procedurii pentru care se constituie.
· plată în numerar la casieria autorităţii contractante, conform prevederilor legale.


Ofertele care nu sunt însoţite de dovada constituirii garanţiei pentru participare vor fi respinse ca inacceptabile şi returnate nedeschise.


Autoritatea contractantă are dreptul de a reţine garanţia pentru participare, atunci când ofertantul revocă oferta în perioada de valabilitate a acesteia.

	III.1.2)  Principalele modalități de finanțare și plata și/sau trimitere la dispozițiile relevante:

                                               bugetul asigurărilor pentru șomaj

	III.1.3) Forma juridică pe care o va lua grupul de operatori economici căruia i se atribuie contractul (dupa caz):

Asociere conform art. 53 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice

	III.1.4) Executarea contractului este supusă altor conditii speciale (dupa caz)
                                 da □                                     nu x

	III.1.5. Legislația aplicabilă
· Procedura simplificată proprie nr. 1354 din 14.02.2022 privind achiziția de servicii din categoria celor prevăzute în Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, în temeiul art. 68, alin. (2), lit. b) din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice;

·  Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurărilor pentru șomaj și stimularea ocupării forței de muncă, cu modificările și completările ulterioare;

· H.G. nr. 377/2002 cu privire la Procedurile privind accesul la măsurile pentru stimularea ocupării forței de muncă, modalitățile de finanțare și instrumentele de implementare a acestora, cu modificările și completările ulterioare;
     În măsura în care devin incidente, dispozițiile prevăzute în:

· Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice

· H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice


III.2) CONDIȚII DE PARTICIPARE
	Neprezentarea documentelor de calificare în conformitate cu solicitările cuprinse mai jos atrage după sine descalificarea operatorului economic, fără să fie posibilă completarea ulterioară a respectivelor documente.
În cazul unei oferte comune, situaţia personală şi capacitatea de exercitare trebuie dovedite de fiecare dintre asociaţi în parte, iar cerinţele privind situaţia economico-financiară şi capacitatea tehnică şi/sau profesională vor fi îndeplinite prin cumul, mai puţin cerinţele care vizează atribuţii în executarea viitorului contract ce trebuie îndeplinite de acela dintre asociaţi, care, conform acordului de asociere, a fost nominalizat pentru executarea respectivelor atribuţii.


	III.2.1) Situația personală a operatorilor economici, inclusiv cerințele referitoare la înscrierea în registrul comerțului sau al profesiei

	III.2.1.a) Situația personală a ofertantului:
Ofertanții, terții susținători și subcontractanții NU trebuie să se regăsească în situațiile prevăzute la art. 164, 165 și 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice.

1. Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 164 din Legea nr. 98/2016, completată în conformitate cu Formularul nr. 2 din Secţiunea Formulare – în original; Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători
2. Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 165 din Legea nr. 98/2016, completată în conformitate cu Formularul nr. 3 din Secţiunea Formulare – în original; Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători
3. Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 167 din Legea nr. 98/2016, completată în conformitate cu Formularul nr. 4 din Secţiunea Formulare – în original; Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători
4. Declaraţie privind neîncadrarea în prevederile art. 59-60 din Legea nr. 98/2016, completată în conformitate cu Formularul nr. 5 din Secţiunea Formulare – în original; Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători
5. Certificat de atestare fiscală privind achitarea obligaţiilor exigibile către bugetul de stat şi către bugetele asigurărilor sociale de stat (sănătate, pensii, şomaj) sau echivalent, emis de organul de administrare fiscală al unităţii administrativ-teritoriale în a cărei rază operatorul economic îşi are sediul social, de unde să rezulte că ofertantul nu are datorii scadente la nivelul lunii anterioare celei în care este prevăzut termenul limită de depunere a ofertelor – în original, copie legalizată sau copie conformă cu originalul;

6. Certificat fiscal privind impozitele şi taxele locale - eliberat de Consiliul Local Municipal – Direcţia Economică sau echivalent, de unde să rezulte achitarea obligaţiilor scadente în luna anterioară celei în care se depune oferta – în original, copie legalizată sau copie conformă cu originalul;
Notă: Ofertele depuse de operatorii economici care figurează cu datorii neachitate către bugetul de stat sau către bugetul local vor fi respinse ca inacceptabile.
7. Declaratie prin care se certificã faptul cã participarea la procedurã este fãcutã în concordanţã cu regulile de concurenţã, completată în conformitate cu Formularul nr. 6 din Secţiunea Formulare – în original; Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători
Numele persoanelor ce dețin funcții de decizie și a celor implicate în procedura de atribuire din cadrul autorității contractante:

· Nume și prenume: Vasilache Gabriela, funcție: director executiv;
· Nume și prenume: Necula Ciprian, funcție: director executiv adjunct;
· Nume și prenume: Enachi Aurelia, funcție: șef birou;

· Nume și prenume: Căruceriu Mihaela, funcție: șef birou;
· Nume și prenume: Vasilică Ana, funcție: inspector superior;

· Nume și prenume: Timofte Mihaela, funcție: inspector superior;
· Nume și prenume: Andrieș Cristina, funcție: referent superior;

· Nume și prenume: Dorohoi Gianina, funcție: inspector superior.

	III.2.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

    Operatorii economici vor prezenta documente relevante care să dovedească forma de înregistrare și, după caz, de atestare ori apartenență din punct de vedere profesional, în conformitate cu cerințele legale din țara în care este stabilit operatorul economic. 
   Pentru persoane juridice române:


Documente edificatoare, în copie, din care să rezulte că domeniul de activitate al ofertantului corespunde obiectului contractului de achiziție publică, valabile la data deschiderii ofertelor.


   Pentru persoane fizice române:


Orice document edificator considerat necesar pentru dovedirea apartenenţei la categoria profesională impusă de îndeplinirea contractului, valabil la data deschiderii ofertelor. (în copie legalizată SAU copie)
   Pentru persoane fizice/juridice străine (nerezidente):


- documente edificatoare care să dovedească o formă de înregistrare ca persoană juridică sau de înregistrare/atestare ori apartenenţă profesională, în conformitate cu prevederile legale din ţara în care ofertantul este rezident, valabile la data deschiderii ofertelor. (documentul se va prezenta în copie, anexându-se şi traducerea autorizată în limba română)
Cerința se aplică inclusiv pentru subcontractanți și/sau terți susținători.

	III.2.2) Capacitatea tehnică și/sau profesională
1. Lista principalelor servicii similare prestate în ultimii 3 ani, conţinând valori, perioade de prestare, beneficiari, indiferent dacă aceştia din urmă sunt autorităţi contractante sau clienţi privaţi. Se va completa şi depune Formularul nr. 7 din Secţiunea Formulare.
2. Informatii referitoare la studiile, experiența profesională generală şi specifică a persoanelor responsabile pentru îndeplinirea contractului de servicii. Operatorul economic trebuie să depună Lista formatorilor propuși pentru susținerea pregătirii teoretice și a instruirii practice în cadrul cursurilor de formare profesională. Se va completa şi depune Formularul nr. 8 din Secţiunea Formulare. 
3. Declaraţie pe propria răspundere privind respectarea condiţiilor de muncă şi protecţia muncii; Se va completa şi depune Formularul nr. 9 din Secţiunea Formulare.

	III.2.3) Contracte rezervate (dupa caz)
                                                           da □                    nu x

Contractul nu este rezervat unor ateliere protejate.  
Contractul nu va fi executat numai în cadrul unor programe de ocuparea forței de muncă protejate                                                                                                                             


III.3) CONDIȚII SPECIFICE PENTRU CONTRACTELE DE SERVICII

	III.3.1) Prestarea serviciilor este rezervată unei anumite profesii                        da □      nu x

	III.3.2) Persoanele juridice au obligația să indice numele și calificările                da x      nu □

profesionale ale membrilor personalului responsabili pentru prestarea

serviciilor (formatorilor)


SECȚIUNEA IV: PROCEDURA 

IV.1)  PROCEDURA DE ATRIBUIRE

	IV.1.1) Tipul procedurii și modalitatea de desfășurare 

	IV.1.1.a) Modalitatea de desfășurare a procedurii de atribuire                                                       

                                               Offline  x                                   Online  □

	IV.1.1.b) Tipul procedurii

	Procedură simplificată proprie, conform prevederilor art. 68, alin. (2), lit. b) din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice.
x O singură etapă
□ Mai multe etape 


IV.2) CRITERIUL DE ATRIBUIRE 

	IV.2.1) Criteriul de atribuire 

	                                          Cel mai bun raport calitate/preț 

	Criterii
	Pondere

	1. Prețul ofertei
	40%

	2. Calitatea formatorilor propuși pentru asigurarea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională
	60%

	Detalii privind aplicarea algoritmului de calcul

	Evaluarea tehnică va lua în considerare următoarele criterii: personalul propus pentru realizarea Programului de formare profesională (formatorii). 

Denumire program formare profesională

PUNCTAJ MAXIM
Formator propus 
1. Bucătar
formatori meseria 1
Pregătire profesională şi aptitudini1

2
Experienţă profesională generală2

3
Experienţă profesională specifică3
5
Punctaj mediu total pentru formatori meseria 1
10
2. Ospătar
formatori meseria 2
Pregătire profesională şi aptitudini1

2
Experienţă profesională generală2

3
Experienţă profesională specifică3
5
Punctaj mediu total pentru formatori meseria 2
10
.
16. Manager proiect
formatori meseria 16
Pregătire profesională şi aptitudini1

2
Experienţă profesională generală2

3
Experienţă profesională specifică3
5
Punctaj mediu total pentru formatori meseria 15
10
PUNCTAJ TOTAL EVALUARE PERSONAL PROPUS
160
1Pregatirea profesională şi aptitudinile fac referire la cunoştinţele dobândite şi recunoscute în sistem formal (diplome, certificate, atestate recunoscute cel puţin la nivel naţional).

2Experienţa profesională generală face referire la experienţa relevantă de care face dovadă formatorul în domeniul în care se organizează  programul de formare profesională.

3Experienţa profesională specifică face referire la experienţa relevantă de care face dovadă formatorul în domeniul formării profesionale a adulţilor, conform prevederilor O.G. nr. 129/2000 şi ale Deciziei ANC nr. 246/2015.

Doar ofertele tehnice al căror punctaj total evaluare personal propus întrunesc un scor de cel puţin 112 puncte se califică pentru evaluarea financiară.

Punctajul tehnic (Ptehnic) se acordă astfel:

a) Pentru un punctaj total evaluare personal propus de 160 puncte se acordă un punctaj tehnic de 100 puncte;
b) Pentru alt punctaj total evaluare personal propus decât cel prevăzut la lit. a) se acordă punctaj tehnic astfel:

              Ptehnic nou = (punctaj total evaluare personal propus obţinut /160) x 100

După ce oferta/ofertele tehnică/tehnice a/au fost evaluată/evaluate, Comisia de Evaluare va deschide doar plicul/plicurile care conţine/conţin oferta financiară/ofertele financiare a/ale operatorului economic/operatorilor economici care are/au oferta tehnică/ofertele tehnice cu punctajul minim acceptabil.
Se vor deschide ofertele financiare numai ale ofertanţilor admişi, iar plicurile conţinând celelalte oferte financiare sunt returnate nedeschise. 

După evaluarea tehnică, Comisia de evaluare va efectua evaluarea financiară a ofertelor depuse de către ofertanţi. 

Punctajul financiar (Pfinanciar) se acordă astfel:

a)Pentru cel mai scăzut dintre preţurile ofertelor financiare se acordă 100 puncte;
b)Pentru alt preţ decât cel prevăzut la lit. a) se acordă punctaj astfel:
                                              Pfinanciar nou = (preţ minim/preţ nou) x 100


Punctajul total acordat pentru fiecare ofertă depusă se calculează pe baza formulei:

Ptotal = Pfinanciar x 40% + Ptehnic x 60%

În cazul în care Comisia de evaluare a acordat acelaşi punctaj pentru două sau mai multe oferte, atunci autoritatea contractantă are obligaţia de a încheia contractul de achiziţie publică cu ofertantul a cărui ofertă are cel mai mic preţ.

În cazul în care şi preţurile sunt egale, atunci se va solicita ofertanţilor respectivi, pentru departajare, o nouă propunere financiară în plic închis, caz în care contractul va fi atribuit ofertantului a cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut.

În situaţia în care egalitatea persistă, preşedintele Comisiei de evaluare va identifica dintre participanţii care au formulat ofertele aflate la egalitate, pe cel care s-a înscris primul la procedură, desemnându-l câştigătorul procedurii, cu condiţia încadrării preţului solicitat în valoarea fondurilor alocate pentru această achiziţie.


IV.3) INFORMAȚII ADMINISTRATIVE

	IV.3.1) Limba sau limbile în care poate fi redactată oferta sau cererea de participare

	Limba de redactare a ofertei este limba română.

Moneda în care se va exprima oferta de preț: lei. 

	IV.3.2) Perioada minimă pe parcursul căreia ofertantul trebuie să își mențină valabilă oferta: 
60 de zile de la termenul limită de primire a ofertelor.


IV.4) PREZENTAREA OFERTEI

	IV.4.1. Modul de prezentare a ofertei tehnice

	Prin oferta tehnică depusă, ofertantul are obligaţia de a face dovada conformităţii serviciilor care urmează a fi prestate cu cerinţele prevăzute în Caietul de sarcini. 

Ofertantul trebuie să prezinte:
- un comentariu al specificaţiilor tehnice conţinute în Caietul de sarcini, prin care să se demonstreze corespondenţa serviciilor prezentate în oferta tehnică cu specificaţiile respective; 
- alte documente solicitate prin Caietul de sarcini.

Lipsa ofertei tehnice atrage încadrarea ofertei în categoria ofertelor inacceptabile.

	IV.4.2. Modul de prezentare a ofertei financiare

	Ofertantul trebuie să prezinte formularul de ofertă indicat în Secţiunea Formulare (Formularul nr. 10 din Secţiunea Formulare).
Ofertantul va prezenta o anexă la formularul de ofertă, indicată în Secţiunea Formulare care trebuie să conţină cel puţin următoarele informaţii: preţul unitar, cantitatea, preţul total / tariful, perioada de prestare a serviciului, precum şi orice alte elemente de natură financiară sau comercială care sunt necesare pentru evaluarea ofertei. 
Lipsa formularului de ofertă reprezintă lipsa ofertei financiare, respectiv lipsa actului juridic de angajare în contract, ceea ce atrage încadrarea ofertei în categoria ofertelor inacceptabile.

	IV.4.3. Modul de prezentare a ofertei

	Depunerea ofertei

Oferta se va depune la sediul autorităţii contractante, direct sau prin poştă.

Data limită pentru depunerea ofertei: 04.03.2022, ora 1000 .
Modul de prezentare, sigilare şi marcare a ofertelor şi a documentelor care însoţesc oferta

Ofertantul trebuie să prezinte un exemplar al ofertei (tehnice şi financiare) şi al documentelor de calificare, în original. 

Originalul trebuie să fie semnat pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizat/autorizaţi corespunzător să angajeze operatorul economic în contract. 

Orice ştersătură, adăugire, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide doar dacă sunt vizate de către persoana/persoanele autorizată/autorizate să semneze oferta. 

Ofertantul trebuie să sigileze originalul în plicuri separate, marcând corespunzător plicurile cu “ORIGINAL”. Plicurile se vor introduce într-un plic exterior, închis corespunzător şi netransparent.

Plicurile interioare trebuie să fie marcate după cum urmează:

Documentele de calificare, în original, în plic închis şi sigilat, pe care se va scrie denumirea şi adresa ofertantului, precum şi menţiunea: DOCUMENTE DE CALIFICARE ORIGINAL.

Oferta tehnică, în original, în plic închis şi sigilat, pe care se va scrie denumirea şi adresa ofertantului, precum şi menţiunea OFERTA TEHNICĂ ORIGINAL.

Oferta financiară, în original, în plic închis şi sigilat, pe care se va scrie denumirea şi adresa ofertantului, precum şi menţiunea OFERTA FINANCIARĂ ORIGINAL.

Plicul exterior trebuie să fie marcat cu adresa autorităţii contractante şi cu inscripţia “A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA 04.03.2022, ORA 1200 “ .

Separat de plicul cu oferta, se vor depune documentele de înscriere la procedură (scrisoare de înaintare a ofertei și garanția de participare), în original, în plic nesigilat.


SECȚIUNEA VI: INFORMAȚII SUPLIMENTARE

	VI.1) CONTRACTUL ESTE PERIODIC (dupa caz)                                                                          
                                                 da □                       nu x

	VI.2) Contractul se înscrie într-un proiect/program finantat din fonduri comunitare
                                                 da □                       nu x

	VI.3) CĂI DE ATAC

(1) Înainte de a formula contestații, ofertanții care se consideră vătămați într-un drept ori într-un interes legitim printr-un act al autorității contractante în cadrul procedurii de atribuire a contractului de servicii pot notifica autoritatea contractantă cu privire la pretinsa încălcare a dispozițiilor procedurii de atribuire sau a dispozițiilor legale în materia achizițiilor publice aplicabile. 
(2) Notificarea prevăzută la alin. (1) nu are ca efect suspendarea de drept a procedurii de atribuire. După primirea notificării, autoritatea contractantă poate adopta orice măsuri pe care le consideră necesare pentru remedierea pretinsei încălcări, inclusiv suspendarea procedurii de atribuire sau revocarea unui act emis în cadrul acestei proceduri. 
(3) Măsurile adoptate potrivit alin. (2) se comunică în termen de 1 zi lucrătoare atât operatorului economic care a notificat autoritatea contractantă, cât și celorlalți operatori economici ofertanți.
(4) Contestațiile se depun, la sediul autorității contractante, în termen de 2 zile lucrătoare începând cu ziua următoare comunicării rezultatului procedurii de atribuire și se soluționează în termen de 1 zi lucrătoare de la data înregistrării acestora. După soluționarea contestației, autoritatea contractantă va comunica operatorului economic decizia privind modul de soluționare al contestației.
(5) În cazul primirii unei contestații, autoritatea contractantă are dreptul de a încheia contractul numai după comunicarea deciziei de soluționare a contestației.   

	VI.4.1) Organismul competent pentru căile de atac 

	Denumire oficiala: Agenția Județeană pentru Ocuparea Forței de Muncă (AJOFM) Iași

	Adresa: Iași, str. Cucu, nr. 1, tel. 0232/254577, fax 0232/264682, e-mail: ajofm.is@anofm.gov.ro

	Denumire oficială: Biroul administrare buget din cadrul AJOFM Iași

	Adresa: Iași, str. Cucu, nr. 1, tel. 0232/254577, fax 0232/264682, e-mail: ajofm.is@anofm.gov.ro


CAIET DE SARCINI

“Servicii pentru realizarea Programului de Formare Profesională pentru anul 2022 în cadrul Agenției Județene pentru Ocuparea Forței de Muncă (AJOFM) Iaşi- asigurarea de formatori pentru susținerea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională Iași”

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerinţelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare operator economic ofertant oferta tehnică.

Caietul de sarcini conţine, în mod obligatoriu, specificaţii tehnice.

Cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

În acest sens orice ofertă prezentată, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luată în considerare, dar numai în măsura în care oferte tehnică presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerinţelor minimale din Caietul de sarcini. În caz contrar, oferta tehnică va fi respinsă ca neconformă. 

SCOPUL:

· Asigurarea cu formatori specializaţi şi având experienţă profesională în vederea realizării unei pregătiri teoretice şi a unei instruiri practice, la un înalt nivel calitativ şi conform programelor de formare profesională autorizate, a cursanților – persoanelor prevăzute la art. 66 din Legea nr. 76/2002 privind sistemul asigurărilor pentru șomaj și stimularea ocupării forței de muncă, cu modificările și completările ulterioare, cât și a altor categorii de cursanți, persoane fizice interesate.
Persoanele participante la cursuri de formare profesională vor fi selectate de către AJOFM Iași.
Conform art. 66 din Legea nr. 76/2002, beneficiază de servicii de formare profesională, acordate în mod gratuit, cheltuielile necesare pregătirii profesionale fiind suportate din bugetul asigurărilor pentru şomaj, următoarele persoane:
a) au devenit şomeri, respectiv, nu au loc de muncă, nu realizează venituri sau realizează, din activităţi autorizate potrivit legii, venituri mai mici decât valoarea indicatorului social de referinţă al asigurărilor pentru şomaj şi stimulării ocupării forţei de muncă, în vigoare; 
b) nu au putut ocupa loc de muncă după absolvirea unei instituţii de învăţământ;
c) au obţinut statutul de refugiat sau altă formă de protecţie internaţională, conform legii; 
d) sunt cetăţeni străini sau apatrizi care au fost încadraţi în muncă sau au realizat venituri în România sau care au drept de muncă pe teritoriul României, conform legii;
e) desfăşoară activităţi în mediul rural şi nu realizează venituri lunare sau realizează venituri mai mici decât valoarea indicatorului social de referinţă în vigoare şi sunt înregistrate la agenţia județeană pentru ocuparea forţei de muncă;

f) aflate în detenţie care mai au de executat cel mult 9 luni până la ultima zi de executare a pedepsei.
· Însuşirea cunoştinţelor teoretice şi a deprinderilor practice necesare pentru desfăşurarea activităţii la nivelul standardului de performanţă cerut şi motivarea cursanţilor astfel încât să se asigure creșterea șanselor de ocupare pe piața muncii locale/regionale/naționale, precum și o rată de abandon care să tindă spre minim.
CERINŢE:

· Operatorii economici eligibili sunt prestatorii de servicii care au experiență în domeniul activităților de formare profesională a adulţilor.
· Durata contractului de servicii: 10 luni, până la 31.12.2022.
Durata contractului va putea fi prelungită de către autoritatea contractantă, pentru finalizarea cursurilor de formare profesională care vor începe în anul 2022 şi care se vor încheia în anul 2023.

· Descrierea planului de formare profesională:
Planul cuprinde servicii pentru realizarea Programului de formare profesională – asigurarea de formatori specializați - în următoarele 16 de meserii / ocupaţii:
	Nr.

crt.
	DENUMIRE CURS
	COD

COR

/NOM
	NIVEL
	TIP 

PROGRAM

( iniţiere / calificare/ specializare )
	DURATA

(luni)

	1
	BUCĂTAR                   
	RO/03/1013/130
	III
	CALIFICARE
	5

	2
	OSPĂTAR ( CHELNER) VÂNZĂTOR ÎN UNITĂŢI DE ALIMENTAŢIE
	RO/03/1013/128
	III
	CALIFICARE
	5

	3
	COAFOR                                        
	5141.2.2
	III
	CALIFICARE
	5

	4
	FRIZER
	RO/02/1012/227
	II
	CALIFICARE
	3

	5
	INSTALATOR INSTALAŢII TEHNICO - SANITARE ŞI DE GAZE
	RO/03/0732/080
	III
	CALIFICARE
	5

	6
	CONFECŢIONER TÂMPLĂRIE DIN ALUMINIU ŞI MASE PLASTICE
	7134.2.3
	III
	CALIFICARE
	5

	7
	ELECTRICIAN CONSTRUCTOR
	RO/03/0713/053
	III
	CALIFICARE
	5

	8
	AGENT  DE SECURITATE 
	5169.1.3
	II
	CALIFICARE
	3

	9
	COFETAR
	7412.1.2
	II
	CALIFICARE
	3

	10
	PATISER
	RO/02/0721/235
	II
	CALIFICARE
	3

	11
	LUCRĂTOR COMERCIAL    
	522303
	-
	SPECIALIZARE
	2

	12
	CONTABIL
	331302
	-
	SPECIALIZARE
	2

	13
	INSPECTOR / REFERENT  RESURSE UMANE
	333304
	-
	SPECIALIZARE
	2

	14
	OPERATOR INTRODUCERE, VALIDARE ŞI PRELUCRARE DATE
	413201
	-
	SPECIALIZARE
	1,5

	15
	OPERATOR INTRODUCERE, VALIDARE ŞI PRELUCRARE DATE
	4113.2.1
	III
	CALIFICARE
	5

	16
	MANAGER  PROIECT                  
	242101
	-
	SPECIALIZARE
	1


Numărul estimativ de persoane care urmează să participe la cursurile de formare profesională organizate în cursul anului 2022, în funcție de bugetul aprobat rămas, este de 266 cursanți. 

Numărul estimativ de cursuri de formare profesională ce vor fi organizate în anul 2022, conform bugetului aprobat rămas, este de 18.   

Numărul estimativ de ore ce urmează a fi prestate de către operatorii economici ofertanți:

1.  ore pregătire teoretică:  

- 2340 ore 

2. ore pregătire practică: 

-   790 ore

Pentru realizarea Planului de formare al AJOFM Iași de 742 persoane șomere formate profesional, parte a Planului Național de formare pentru anul 2022, numărul persoanelor cuprinse în cursuri de formare profesională va putea fi suplimentat, condiționat de alocarea resurselor financiare necesare și cu menținerea tarifului orar ofertat.
În funcţie de cerinţele pieţei muncii locale și/sau în funcție de opțiunile și aptitudinile individuale ale persoanelor în căutarea unui loc de muncă, prestatorul va asigura formatori pentru realizarea programului de formare profesională şi în alte meserii/ocupaţii.



 

Operatorul economici se oblige să identifice și să asigure personalul (formatori) care va susține pregătirea teoretică și instruirea practică în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională propriu al autorității contractante și care trebuie să fie pus la dispoziţia AJOFM Iaşi. 
Centrul de Formare Profesională propriu al AJOFM Iași va asigura resursele materiale, tehnice sau alte asemenea necesare desfăşurării cursurilor de formare profesională. Cursurile de formare profesională se vor derula în sălile de curs ale Centrului de Formare Profesională Iași amenajate și dotate corespunzător formării profesionale a adulților.
Persoana (specialistul) care va face parte din fiecare comisie de examinare a cursanţilor va fi nominalizată de către AJOFM Iaşi.
 Personalul (formatori) trebuie să aibă, în conformitate cu prevederile O.G. nr. 129/2000 privind formarea profesională a adulților, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, şi cu prevederile Deciziei Autorității Naționale pentru Calificări (ANC) nr. 246/2015, pregătirea necesară în domeniul formării profesionale a adulţilor în funcţie de programul de formare la care este solicitat, în vederea obţinerii unor servicii de calitate, şi anume: 

· utilizarea metodelor specifice învățării continue a adulților; 

· însuşirea de către cursanţi a competenţelor profesionale generale şi specifice     meseriei;
· gradul de promovabilitate;
· gradul de ocupare etc.

Vor fi necesari formatori în următoarele domenii:

· formator în domeniul comerțului

· formator pentru meseria de ospătar(chelner), vânzător în unități de alimentație 

· formator pentru meseria de bucătar
· formator pentru meseriile de patiser și cofetar
· formator pentru meseria de coafor
· formator pentru meseria de frizer
· formator în domeniul construcțiilor – electrician

· formator în domeniul instalaţiilor 
· formator în domeniul confecționării tâmplăriei din PVC și aluminiu
· formator în domeniul economic –contabilitate 

· formator în domeniul IT 

· formator în domeniul resurselor umane

· formator în management de proiect

· formator în domeniul serviciilor de securitate.

Programele de formare profesională trebuie să asigure creşterea şi diversificarea competenţelor profesionale atât teoretice, cât şi practice de specialitate în scopul realizării mobilităţii, integrării sau reintegrării persoanelor în căutarea unui loc de muncă pe piaţa muncii. De aceea, este necesară o bună pregătire a cursanţilor pentru a putea fi competitivi şi a răspunde nevoilor angajatorilor. La sfârșitul fiecărui curs de formare profesională, absolvenții vor obține certificate de calificare/absolvire eliberate de către AJOFM Iași – Centrul de Formare Profesională Iași, în calitate de furnizor public de formare profesională autorizat.  


Formatorii vor urmări pentru fiecare program de formare profesională în parte însuşirea de către cursanţi a competenţelor profesionale conform standardelor ocupaţionale pe fiecare meserie/ocupaţie în parte, după cum urmează:
1. BUCĂTAR

· Comunicarea la locul de muncă şi lucru în echipă

· Aprovizionarea cu materii prime şi organizarea locului de muncă

· Organizarea cadrului general de deschidere şi închidere a activităţii secţiei

· Prevenirea poluării mediului 

· Întocmirea documentelor specifice

· Pregătirea antreurilor calde şi reci

· Pregătirea fripturilor

· Pregătirea gustărilor calde şi reci

· Pregătirea mâncărurilor din carne

· Pregătirea mâncărurilor din legume, orez, ouă, paste făinoase

· Pregătirea preparatelor lichide

· Pregătirea dulciurilor (deserturilor)

· Pregătirea mâncărurilor din peşte şi fructe de mare 

· Realizarea acţiunilor de supervizare şi control

· Realizarea aluaturilor de bază

· Realizarea salatelor şi sosurilor

· Respectarea protecţiei mediului, securităţii şi sănătăţii în muncă, P.S.I.

· Legislaţia muncii, dezvoltare personală şi socială 

· Igiena şi microbiologia în alimentaţia publică.

2. OSPĂTAR

· Comunicarea şi lucrul în echipă

· Comunicarea în limba străină

· Legislaţia muncii, dezvoltare personală şi socială

· Igiena şi microbiologia în alimentaţia publică

· Asigurarea calităţii serviciilor

· Organizarea activităţii unităţilor de alimentaţie şi turism

· Evidenţa operativă

· Promovarea produselor şi serviciilor

· Servirea preparatelor culinare

· Servirea băuturilor

· Respectarea protecţiei mediului, securităţii şi sănătăţii în muncă, P.S.I

· Alcătuirea meniurilor

· Decorarea sălilor de deservire.
3. COAFOR 

· Comunicarea şi lucrul în echipă

· Asigurarea calitatii 

· Dezvoltarea personala în scopul obtinerii performantei si initierea unei afaceri proprii

· Igiena si securitatea muncii

· Organizarea salonului de coafura 

· Adaptarea lucrărilor la caracteristicile clientului

· Relaţia cu clienţii 

· Lucrări estetice de îngrijire în manichiură şi pedichiură

· Lucrări estetice de îngrijire în coafor
· Coafarea părului pe baza ondulaţiilor

· Decolorarea părului

· Vopsirea părului.

4.FRIZER
· Comunicarea şi lucrul în echipă

· Igiena si securitatea muncii

· Organizarea salonului de frizerie 

· Adaptarea lucrărilor la caracteristicile clientului

· Relaţia cu clienţii 

· Lucrări estetice de îngrijire în manichiură şi pedichiură

· Lucrări estetice de îngrijire în frizerie
· Oferirea de consiliere în ceea ce priveşte aranjarea părului
· Practicarea ascultării active
· Administrarea programărilor
· Aplicarea tratamentelor pentru părul facial
· Utilizarea echipamentelor pentru îngrijirea părului
· Ajută clienţii care au probleme cu părul
· Efectuarea masajelor
· Spălarea părului
· Utilizarea tehnicilor de tuns părul
· Realizarea frizurilor
· Vopsirea părului.
5.INSTALATOR TEHNICO-SANITARE ȘI DE GAZE

· Organizarea locului de muncă
· Aplicarea prevederilor legale referitoare la SSM si in domeniul situatiilor de urgenta
· Întreţinerea echipamentelor de lucru
· Asigurarea calităţii lucrarilor executate
· Aplicarea normelor de protectie a mediului
· Montarea instalatiilor interioare de canalizare
· Montarea instalatiilor interioare de apa de consum menajer
· Montarea obiectelor sanitare, a accesoriilor si a utilajelor folosite in instalatiile sanitare
· Montarea instalatiilor interioare de gaze naturale
· Montarea aparatelor de utilizare a gazelor
· Intretinerea instalatiilor interioare de gaze naturale si acelor sanitare.
6. CONFECȚIONER TÂMPLĂRIE DIN ALUMINIU ȘI MASE PLASTICE

· Realizarea schiței piesei mecanice în vederea executării ei

· Realizarea pieselor prin operații de lăcătușărie generală 

· Montarea organelor de mașini în subansambluri mecanice 

· Măsurarea mărimilor tehnice specifice proceselor industriale  

· Realizarea desenului tehnic pentru organe de mașini 

· Realizarea asamblărilor mecanice 

· Prelucrarea componentelor tâmplăriei din aluminiu și mase plastice 

· Aplicarea componentelor detașabile ale tâmplăriei din aluminiu și mase plastice

· Montarea tâmplăriei din aluminiu și mase plastice.

7. ELECTRICIAN CONSTRUCTOR
· Comunicarea profesionala si munca in echipa

· Dezvoltare personală şi socială

· Integrarea la locul de munca

· Aplicarea normelor de securitate, sanatate in munca, protectie a mediului si a situatiilor de urgenta 

· Organizarea locului de munca

· Aprovizionarea cu materiale si materii prime

· Intretinerea echipamentelor de lucru

· Asigurarea calitatii lucrarilor executate

· Montajul traseelor de cablu

· Pozare cabluri si conductoare

· Realizarea conexiunilor cablurilor si conductoarelor de joasa si medie tensiune

· Montajul instalatiilor electrice aferente echipamentelor termice, sanitare si HVAC

· Montarea tablourilor electrice de distributie

· Realizarea instalatiei de paratrasnet si a prizei de pamant
           8. AGENT DE SECURITATE

· Competente sociale si civice

· Aplicarea normelor de sanatate si securitate in munca 

· Aplicarea normelor de protectie a mediului

· Mentinerea unor relatii de munca eficace

· Gestionarea resurselor materiale din dotarea postului

· Completarea documentelor specifice serviciului de securitate

· Asigurarea ordinii de securitate in obiectiv

· Asigurarea informarii operative privind ordinea de securitate in obiectiv

· Rezolvarea incidentelor de Securitate

9. COFETAR
· Utilizarea notiunilor introductive de TIC - competențe digitale

· Dobândirea notiunilor de bază civice și sociale organizațional

· Dobândirea notiunilor de bază antreprenoriale

· Aplicarea normelor de securitate şi sănătate în muncă

· Aplicarea normelor de protecţie a mediului

· Aplicarea normelor de igienă şi de siguranţă a alimentelor

· Întocmirea documentelor specifice

· Exploatarea utilajelor și echipamentelor utilizate în cofetarie și utilizarea ustensilelor

· Cunoașterea și pregătirea materiilor prime si auxiliare folosite in cofetărie.

· Recepţia calitativă şi cantitativă a materiilor prime, semifabricatelor şi materialelor

· Depozitarea şi transportul materiilor prime, materialelor auxiliare și semifabricatelor

· Prepararea si prelucrarea tipurilor de aluat folosite în cofetărie

· Prepararea si prelucrarea semifabricatelor folosite în cofetărie

· Prepararea și prelucrarea fursecurilor și produselor cu termen mare de valabilitate

· Prepararea, prelucrarea, finisarea și decorarea prăjiturilor și torturilor

· Prelucrarea ciocolatei și prepararea produselor de ciocolaterie

· Prepararea torturilor și prăjiturilor de eveniment

· Prepararea și prelucrarea înghețatelor și sorbeturilor

· Condiționarea semifabricatelor și produselor finite de cofetărie

· Ambalarea, depozitarea și manipularea produselor finite de cofetărie
· Asigurarea calității și siguranței alimentului semifabricatelor și produselor finite de cofetărie.

10. PATISER
· Utilizarea notiunilor introductive de TIC - competențe digitale

· Dobândirea notiunilor de bază civice și sociale organizațional

· Dobândirea notiunilor de bază antreprenoriale

· Aplicarea normelor de securitate şi sănătate în muncă

· Aplicarea normelor de protecţie a mediului

· Aplicarea normelor de igienă şi de siguranţă a alimentelor

· Întocmirea documentelor specifice

· Întocmirea documentelor primare specifice

· Exploatarea utilajelor și echipamentelor utilizate în patiserie. Utilizarea ustensilelor

· Cunoașterea și pregătirea materiilor prime și auxiliare folosite în patiserie

· Recepţia calitativă şi cantitativă a materiilor prime şi auxiliare

· Depozitarea şi transportul materiilor prime, auxiliare și a semifabricatelor

· Prepararea și prelucrarea tipurilor de aluat pentru patiserie

· Prepararea și prelucrarea cremelor și umpluturilor

· Prepararea și prelucrarea semifabricatelor pentru finisare si decor

· Asamblarea semifabricatelor în vederea preparării la cald sau la rece

· Pregătirea produselor finite de patiserie pentru depozitare și livrare

· Asigurarea calității și siguranței alimentului a semifabricatelor și produselor finite de patiserie.
 11. LUCRĂTOR COMERCIAL

· Comunicare şi lucrul în echipă

· Dezvoltare personală

· Igiena şi securitatea muncii

· Organizarea locului de muncă

· Satisfacerea cerinţelor clienţilor

· Comunicare profesională

· Asigurarea calităţii

· Protecţia consumatorului.

· Calcule economice specifice aprovizionării şi distribuţiei mărfurilor

· Organizarea activităţii comerciale.

· Sortarea, depozitarea şi pregătirea mărfurilor pentru distribuţie

· Administrarea ambalajelor şi mărfurilor

· Aprovizionarea cu mărfuri a magazinului în funcţie de ritmul vânzărilor zilnice.

12. CONTABIL

· Comunicare interpersonală

· Lucrul în echipă

· Dezvoltare personală

· Planificarea activităţii

· Gestionarea şi arhivarea documentelor

· Întocmirea / completarea documentelor primare

· Utilizarea P.C.

· Contarea operaţiunilor patrimoniale

· Efectuarea de calcule specifice

· Completarea registrelor contabile

· Întocmirea balanţei de verificare 

· Evaluarea patrimonială

· Întocmirea bilanţului contabil

· Transmiterea documentelor specific.

13. INSPECTOR /REFERENT RESURSE UMANE

· Întocmirea şi gestionarea documentelor de evidenţă a personalului

· Organizarea recrutării şi selecţiei personalului 

· Întocmirea şi gestionarea carnetelor de muncă ale personalului 

· Întocmirea dosarului de pensionare 

· Întocmirea ştatului de plată pentru personalul încadrat 

· Întocmirea şi depunerea declaraţiilor privind contribuţiile la bugetul de stat 

· Oferirea informaţiilor privind problemele de personal 

· Planificarea activităţii proprii 

· Lucrul în echipă 

· Dezvoltare profesională 

· Administrarea bazei de date de evidenţă a personalului utilizând P.C.-ul.

14 -15. OPERATOR INTRODUCERE, VALIDARE ȘI PRELUCRARE DATE

· Comunicare la locul de muncă

· Dezvoltare profesională

· Utilizarea calculatorului personal

· Respectarea protecţiei mediului, securităţii şi sănătăţii în muncă, P.S.I.

· Legislaţia muncii, dezvoltare personală şi socială 

· Aplicarea procedurilor de calitate

· Gestionarea suporturilor / dispozitivelor de stocare a datelor / documentelor

· Organizarea activităţii proprii

· Utilizarea echipamentelor periferice

· Asigurarea securităţii datelor / documentelor

· Introducerea şi validarea datelor 

· Prelucrarea datelor pe suport

· Să utilizeze mijloace moderne de informare şi comunicare (Internet, poştă electronică)
16. MANAGER PROIECT

· Asigurarea respectării prevederilor contractuale ale proiectului 

· Conducerea implementării proiectului 

· Identificarea şi analizarea riscurilor şi precizarea acţiunilor de control al riscurilor pentru oameni , proprietăţi şi mediu 

· Orientarea muncii echipelor şi indivizilor pentru ralizarea obiectivelor organizaţionale 

· Asigurarea resurselor operaţionale pentru proiect 

· Estimarea resurselor

· Identificarea resurselor 

· Elaborarea programelor pentru proiecte 

· Precizarea cerinţelor proiectului. 

Personalul propus de operatorul economic ofertant va trebui să respecte întocmai orarul de desfăşurare a cursurilor de formare profesională pus la dispoziție de către autoritatea contractantă, să parcurgă întregul program de pregătire conform curriculei și suportului de curs, să răspundă de gradul de însuşire a competenţelor profesionale, conform standardelor ocupaţionale și să se subordoneze față de responsabilul de curs desemnat de către Centrul de Formare Profesională Iași pe toată perioada derulării cursului de formare profesională.


Orele de pregătire teoretică/instruire practică se vor desfășura numai în zilele lucrătoare (luni-vineri, între orele 0800-2000), în conformitate cu planul și programa de pregătire, cu graficul desfășurător stabilite de către Centrul de Formare Profesională Iași. 


Operatorul economic are obligația să execute contractul de servicii folosind formatorii prezentați în cadrul ofertei. Prin excepție, operatorul economic va putea înlocui, numai cu aprobarea AJOFM Iaşi, formatorii care vor face parte din personalul propus spre ofertare şi supus evaluării. În această situație, ofertantul va putea nominaliza înlocuitori care vor avea cel puțin aceleași calificări / specializări/experiență cu cele ale formatorilor pe care îi vor înlocui.


Operatorul economic se oblige să monitorizeze activitatea formatorilor proprii pe toată durata derulării cursurilor de formare profesională.


Ofertantul se obligă să prezinte, până la data de 7 a lunii următoare pentru luna anterioară, fișa/fișele de pontaj a/ale formatorilor conform condicii de prezență a acestora, având confirmarea responsabilului de curs din cadrul Centrului de Formare Profesională Iași, ce va/vor sta ulterior la baza întocmirii facturii lunare.  

Locaţia în care vor fi prestate serviciile:  – Iaşi – Centrul de Formare Profesională Iaşi din Şos. Naţională, nr. 1/alte locații din județul Iași puse la dispoziție de către AJOFM Iași.
OFERTA TEHNICĂ va include informații relevante despre operatorul economic ofertant și descrierea personalului implicat direct în realizarea Programului de formare profesională pentru anul 2022 în cadrul AJOFM Iaşi: 

· se va asigura cel puţin numărul minim de formatori pentru desfăşurarea pregătirii teoretice şi a celei practice pentru cele 16 meserii/ocupaţii autorizate. Aceste persoane trebuie să aibă specializări relevante pentru ocupaţia în care se realizează formarea profesională, cu respectarea prevederilor O.G. nr. 129/2000, republicată, cu modificările şi completările ulterioare, şi ale prevederilor Deciziei ANC nr. 246/02.06.2015 (ANC – Autoritatea Națională pentru Calificări);
se vor ataşa, în mod obligatoriu, C.V.-uri şi copii “conform cu originalul“ după actele de studii/calificări/perfecţionări/specializări, precum şi copii după actele de identitate (C.I./B.I.), ale formatorilor propuşi de operatorul economic ofertant pentru realizarea programului de formare profesională în anul 2022. C.V.-urile trebuie să fie semnate şi datate personal de către fiecare formator propus în desfăşurarea programelor de formare profesională.

SECŢIUNEA

= FORMULARE =

Secţiunea Formulare conţine formularele destinate, pe de o parte, să faciliteze elaborarea şi prezentarea ofertei şi a documentelor care o însoţesc şi, pe de altă parte, să permită comisiei de evaluare examinarea şi evaluarea rapidă şi corectă a tuturor ofertelor depuse. 

Fiecare ofertant care participă, în mod individual sau ca asociat, la procedura pentru atribuirea contractului de achiziţie publică are obligaţia de a prezenta formularele prevăzute în cadrul acestei secţiuni, completate în mod corespunzător şi semnate de persoanele autorizate. 

Formularul nr. 1

	OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )


	Înregistrat la sediul autorităţii contractante                  nr._________data___________ora_____

	
	


SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ________________________________

(denumirea autorităţii contractante)

Ca urmare a anunţului de participare nr. ______ din ______________, privind aplicarea procedurii simplificate proprii nr. 1354/14.02.2022 pentru atribuirea contractului _____________________________________ (denumirea contractului de achiziţie publică),

noi ____________________________________ (denumirea/numele operatorului economic) vă  transmitem alăturat următoarele:

1. Documentul ______________________(tipul, seria/numărul, emitentul) privind garanţia pentru participare, în cuantumul şi în forma stabilită de dumneavoastră prin documentaţia de atribuire, cu perioadă de valabilitate până la data de 04.05.2022;

2. Pachetul/plicul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, în original:

a) oferta;

b) documentele care însoţesc oferta.

Persoana de contact (pentru această procedură)

	Nume, Prenume
	

	Adresă
	

	Telefon
	

	Fax
	

	E-mail
	


Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele dvs..

Data completării ............................

Operator economic,

........................................................

(nume şi prenume, semnătura autorizată şi ştampila)

Formularul nr. 2
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în prev. art. 164 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice
Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedura de achiziţie publică şi sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în situaţia prevăzută la art. 164 din Legea 98/2016, respectiv nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru comiterea uneia dintre următoarele infracţiuni:

   a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 181 -185 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

   g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înţeleg că, în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea, sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)

Formularul nr. 3
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în prev. art. 165 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice
Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), declar pe propria răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură şi a sancţiunilor aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în situaţia prevăzută la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, respectiv, că nu ne-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

            Prezenta declaraţie este valabilă până la data de _________________________ .
                                   (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)

Formularul nr. 4
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în prev. art. 167 din Legea 98/2016 privind achizițiile publice
Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică de ………………………………………… …………………………………………… de către …………………………………………………, declar pe proprie răspundere că în ultimii 3 ani: 

a) nu am încălcat obligațiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016;

b) nu ne aflăm în procedura insolvenței sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activității; (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016)

c) nu am comis o abatere profesională gravă care să îmi pună în discuție integritatea;

d) nu am încheiat cu alți operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenței în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

e) nu ne aflăm în vreo situație de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

f) nu am participat la pregătirea procedurii de atribuire sau participarea noastră la pregătirea procedurii nu a condus la o distorsionare a concurenței;

g) nu ne-am încălcat în mod grav sau repetat obligațiile principale ce ne reveneau în cadrul unui contract de achiziții publice, al unui contract de achiziții sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, nu au existat încălcări care au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancțiuni comparabile;

h) nu ne-am făcut vinovați de declarații false în conținutul informațiilor transmise la solicitarea autorității contractante în scopul verificării absenței motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție, am prezentat informațiile solicitate, suntem în măsură să prezentăm documentele justificative solicitate;

i) nu am încercat să influențăm în mod nelegal procesul decizional al autorității contractante, să obținem informații confidențiale, nu am furnizat din neglijență informații eronate care pot avea o influență semnificativă asupra deciziilor autorității contractante privind excluderea din procedura de atribuire, selectarea sau atribuirea contractului de achiziție publică către operatorul economic pe care-l reprezint. 

Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înțeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)

Formularul nr. 5
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în prev. art. 59-60 din Legea nr. 98/2016 

privind achizițiile publice
Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică de ………………………………………… …………………………………………… de către …………………………………………………, declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea excluderii din procedură și sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în situații potențial generatoare de conflict de interese, orice situații care ar putea duce la apariția unui conflict de interese în sensul art. 59 și art. 60 din Legea nr. 98/2016, cum ar fi următoarele: 

   a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi; 
   b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi; 
   c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situaţie de natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 
   d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 
   e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire. 
Persoanele din cadrul Autorităţii contractante ce dețin funcții de decizie și a celor implicate în procedura de atribuire:

· Nume și prenume: Vasilache Gabriela, funcție: director executiv;
· Nume și prenume: Necula Ciprian, funcție: director executiv adjunct;
· Nume și prenume: Enachi Aurelia, funcție: șef birou;
· Nume și prenume: Căruceriu Mihaela, funcție: șef birou;
· Nume și prenume: Vasilică Ana, funcție: inspector superior;
· Nume și prenume: Timofte Mihaela, funcție: inspector superior;
· Nume și prenume: Andrieș Cristina, funcție: referent superior;
· Nume și prenume: Dorohoi Gianina, funcție: inspector superior;
· Nume și prenume: Popisa Mihaela, funcție: inspector superior.

Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispun.

Înțeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)

Formularul nr. 6
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
CERTIFICAT 
 de participare la licitaţie cu ofertã independentã

    I. Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică de ………………………………………… …………………………………………… de către …………………………………………………,
    certific/certificãm prin prezenta cã informaţiile conţinute sunt adevãrate şi complete din toate punctele de vedere. 
    II. Certific/Certificãm prin prezenta, în numele ............................................., urmãtoarele: 
    1. am citit şi am înţeles conţinutul prezentului certificat; 

    2. consimt/consimţim descalificarea noastrã de la procedura de achiziţie publicã în condiţiile în care cele declarate se dovedesc a fi neadevãrate şi/sau incomplete în orice privinţã; 

    3. fiecare semnãturã prezentã pe acest document reprezintã persoana desemnatã sã înainteze oferta de participare, inclusiv în privinţa termenilor conţinuţi de ofertã; 

    4. în sensul prezentului certificat, prin concurent se înţelege oricare persoanã fizicã sau juridicã, alta decât ofertantul în numele cãruia formulãm prezentul certificat, care oferteazã în cadrul aceleiaşi proceduri de achiziţie publicã sau ar putea oferta, întrunind condiţiile de participare;
    5. oferta prezentatã a fost conceputã şi formulatã în mod independent faţã de oricare concurent, fãrã a exista consultãri, comunicãri, înţelegeri sau aranjamente cu aceştia; 

    6. oferta prezentatã nu conţine elemente care derivã din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte preţurile/tarifele, metodele/formulele de calcul al acestora, intenţia de a oferta sau nu la respectiva procedurã sau intenţia de a include în respectiva ofertã elemente care, prin natura lor, nu au legãturã cu obiectul respectivei proceduri; 

    7. oferta prezentatã nu conţine elemente care derivã din înţelegeri între concurenţi în ceea ce priveşte calitatea, cantitatea, specificaţii particulare ale produselor sau serviciilor oferite;

    8. detaliile prezentate în ofertã nu au fost comunicate, direct sau indirect, niciunui concurent înainte de momentul oficial al deschiderii publice, anunţatã de contractor.

    III. Sub rezerva sancţiunilor prevãzute de legislaţia în vigoare, declarãm cã cele consemnate în prezentul certificat sunt adevãrate şi întrutotul conforme cu realitatea. 

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)
Formularul nr. 7
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR

PRESTĂRI DE SERVICII  ÎN ULTIMII 3 ANI


Subsemnatul ................................................, reprezentant împuternicit al ……………………................................................. (denumirea operatorului economic) în calitate de …………………… (ofertant/ofertant asociat/terţ susţinător al ofertantului), la procedura de atribuire a contractului de achiziție publică de ………………………………………… …………………………………………… de către …………………………………………………, declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.


Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, banca, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai AJOFM Iaşi  cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.


Prezenta declaraţie este valabilă până la data de …………………………………...

         (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)
Anexă la Formularul nr. 7
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
	Obiectul contractului
	Denumirea/ numele beneficiarului/ clientului
	Calitatea prestatorului*)
	Prețul total al contractului
	Procent îndeplinit de prestator
	Cantitatea
	Perioada de derulare a contractului**)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


*)Se precizează calitatea în care a participat la îndeplinirea contractului care poate fi: contractant unic sau contractant conducător; contractant asociat; subcontractant.
**)Se va preciza data de începere și de finalizare a contractului.
Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)
Formularul nr. 8
OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
INFORMAȚII

referitoare la studiile, pregătirea profesională şi calificarea persoanelor responsabile pentru îndeplinirea contractului de servicii

Subsemnatul...................................................................................., reprezentant împuternicit al.......................................................................... (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic), declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicabile faptei de fals în acte publice, că datele prezentate în tabelul de mai jos privind studiile, pregatirea profesională şi calificarea persoanelor responsabile (formatori) pentru îndeplinirea contractului de servicii ..................... 
………………………………………………. sunt reale.

LISTA FORMATORILOR 

PROPUȘI PENTRU SUSȚINEREA PREGĂTIRII TEORETICE ȘI A INSTRUIRII PRACTICE

	Nume și prenume formator
	Studii  (nivel educațional)
	Experienta profesională generală                    (în ani)


	Experienţa în specialitatea de formator          (în ani)

	................................
	
	
	

	................................
	
	
	

	................................
	
	
	


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)
Formularul nr. 9









ANEXA 19

OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
DECLARAŢIE 

cu privire la respectarea condiţiilor de muncă şi protecţia muncii


   1. Subsemnatul ...................................................................., reprezentant împuternicit al ..................................................................... (denumirea ofertantului) declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca la elaborarea ofertei în vederea prestării serviciilor de ........................................................ am tinut cont de obligatiile referitoare la condițiile de muncă și protecția muncii.

2. Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.


Prezenta declaraţie este valabilă până la data de …………………………………...

         (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării ………………………..

Operator economic,

................................. (semnătură autorizată și ștampilă)
Formularul nr. 10








ANEXA 19

OPERATORUL ECONOMIC

___________________

(denumire / sediu )
FORMULAR DE OFERTĂ FINANCIARĂ
Către,

Agenţia Judeţeană pentru Ocuparea Forţei de Muncă (AJOFM) Iaşi

Str. Cucu, nr. 1, Iaşi


Domnilor,

1. Examinând documentaţia de atribuire, subscrisa ………………………………….........,  (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia de atribuire, să prestăm ………… ………………….........., (denumirea serviciilor) pentru suma de ………………………………..………………………………. (suma în litere şi în cifre), plătibilă după recepţia lunară a serviciilor, la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de ……………………............. (suma în litere şi în cifre).

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile în graficul de timp solicitat de autoritatea contractantă.

3. Ne angajăm să menţinem aceasta ofertă valabilă pentru o durată de ............, (durata în litere şi cifre), respectiv până la data de ………………………….. (ziua/luna/anul), şi ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publică această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Precizam că nu depunem ofertă alternativă și nici ofertă parțială.
6. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data completării: ………….………

Nume, prenume: ………………………………………..

Semnătura ………………………… în calitate de ………………………………………………, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele................................................................ ……………………………………………………………… (denumire operator economic).

Anexă la Formularul nr. 10








ANEXA 19

Bugetul pentru Servicii pentru realizarea programului de formare profesională

în anul 2022  în cadrul AJOFM Iaşi - asigurarea de formatori pentru susținerea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională Iași
	Operator economic
	

	Adresa
	

	Tipuri de instruire (ocupaţii)

	

	Durata contractului
	 10 luni, până 31.12.2022

	Număr ore prevăzute a se efectua, din care:
	

	ore pregătire teoretică
	

	ore pregătire practică
	

	Examinare (2 specialisti * număr de 15 cursuri de formare profesională) 
	
15 examinări


1. Cheltuieli cu salariile                                                ______________

2. Contributii asiguratorii pentru munca                        ______________                 

     Total cheltuieli de personal (1+2) 
                                    ______________

     3.  
Cheltuieli administrative                                           ______________

     BUGET ANTICIPAT( 1+2+3)                                                       ______________
     4.  
TVA                                                                           ______________
     BUGET TOTAL(1+2+3+4)                                                          ______________      

5.  Tarif unitar per oră/pregătire teoretică, fără TVA                 ______________                  

    6.Tarif unitar per oră/pregătire practică, fără TVA                     ______________                                                      
7.Tarif specialist/examinare curs, fără TVA                               ______________

Semnătură și ștampilă:








Operator economic:  








Data:











Instrucţiuni pentru calcularea bugetului

1.Cheltuielile de personal includ toate costurile legate de salariile formatorilor implicati in procesul instructiv educativ,separat pentru ore predare,cat si separat pentru ore prestate pentru pregatirea practica (cheltuieli cu salariile + contributiile angajatorului) 
2.Cheltuielile administrative includ costurile privind materialele consumabile care sunt in mod normal necesare si folosite la furnizarea serviciilor, costurile utilitatilor aferente serviciilor furnizate (incalzire,apa,energie electrica,telefon,etc)  

3.TVA :se calculeaza numai pentru platitorii de TVA, inmultind Bugetul anticipat cu cota aplicabila conform legislatiei in vigoare. In cazul neplatitorilor de TVA aceasta valoare este 0.

4.Bugetul total reprezinta valoarea totala a contractului si se obtine adunand  art.(1+2+3+4) din buget.

5.Tarif unitar per ora /pregătire teoretică/pregătire practică va fi suma totala a bugetului impartita la numarul de ore prevazute a se efectua pe durata contractului. Tariful pentru examinare va fi suma necesară pentru plata per specialist desemnat în cadrul comisiilor de examinare pentru fiecare din cele …. cursuri de formare profesională (14 pers/curs) estimate a fi organizate, cu respectarea tarifelor înscrise în cuprinsul Ordinului MMJS  nr. 166/2017.

SECŢIUNEA

= CONTRACT DE SERVICII =
(MODEL)

Contract  de servicii

nr.______________data_______________

1. Preambul

În temeiul procedurii simplificate proprii a AJOFM Iaşi nr. 1354 din 14.02.2022, s-a încheiat prezentul contract de servicii, între
Autoritatea contractantă – Agenţia Judeţeană pentru Ocuparea Forţei de Muncă Iaşi, cu sediul în Iaşi, str. Cucu, nr. 1, tel: 0232 / 254577, fax: 0232 / 264682, cod fiscal 11390065, cont deschis la Trezorerie Iaşi, nr. ……………………………………, reprezentată prin …………….., având funcţia de ……………………, în calitate de achizitor, pe de o parte,

și

Operatorul economic – ……………………………….……………………….., cu sediul în …………..…….., str. ……………….., nr. ………., bl. ……………, ………., tel./fax …………………………, nr. de înmatriculare: ………………..……, cod fiscal ……………..……………………, cont deschis la Trezoreria Iaşi, nr. ……………………….…………….., reprezentat prin   ………………………………., în calitate de prestator, pe de altă parte.
2. Definiţii 

2.1 - În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a. contract – reprezintă prezentul contract  şi toate Anexele sale. 
b. achizitor şi  prestator  - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c. preţul contractului - preţul plătibil prestatorului de către achizitor, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d. servicii - activităţi a căror prestare fac obiect al contractului; 

e. forţa majoră -  un eveniment mai presus de controlul părţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustivă, ci enunciativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

f. zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1 - În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 - Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice, dacă nu se specifică în mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului  
4.1 - Obiectul prezentului contract îl constituie prestarea de către prestator de servicii pentru realizarea Programului de formare profesională,  pentru anul 2022, în cadrul AJOFM Iaşi – asigurarea de formatori pentru susținerea pregătirii teoretice și practice în cadrul cursurilor de formare profesională organizate de Centrul de Formare Profesională Iași, prin:

· prestarea de servicii în învăţământ la cursurile de formare profesională organizate în cadrul AJOFM Iaşi, de către formatorii care asigură pregătirea teoretică şi practică;

· prestarea de servicii în învăţământ cu caracter ocazional (examinare) la cursurile de formare profesională organizate în cadrul AJOFM Iaşi, de către specialiştii examinatori în componenţa comisiei de examinare, numită de Comisia de Autorizare Județeană Iaşi.

4.2. - Numărul estimativ de ore ce urmează a fi prestate de către prestator este următorul:
1.  ore pregătire teoretică:  
- 2340 ore 

2. ore pregătire practică: 

-   790 ore
4.3  - Numărul estimativ de examinări la finalizarea cursurilor de formare profesională ce vor fi organizate în anul 2022 este de 15 examinări, corespunzător numărului de cursuri de formare profesională ce vor fi derulate în anul în curs în funcție de bugetul aprobat inițial.   4.4. - Programul de formare profesională cuprinde cursuri de formare profesională de calificare/inițiere/specializare în următoarele … meserii/ocupaţii:…
4.5 - Beneficiarii serviciilor pentru realizarea procesului instructiv sunt, în general, persoanele aflate în căutarea unui loc de muncă, definite conform prevederilor Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurărilor pentru şomaj şi stimularea ocupării forţei de muncă, cu modificările şi completările ulterioare. 
4.6 - Achizitorul se obligă să plătească pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate. 
5. Preţul contractului

5.1 - Preţul convenit pentru îndeplinirea contractului, plătibil prestatorului de către achizitor, este de …………………….. lei, la care se adaugă ……………. lei T.V.A.. 

5.2 - Preţul unitar (tarif per oră predare) pentru îndeplinirea contractului este următorul:

· tarif oră pregătire teoretică

- ............. lei/oră;
· tarif oră pregătire practică

- ............. lei/oră
· tarif examinare



- ............. lei.
6. Durata contractului
6.1 – Prestatorul se obligă să presteze serviciile pentru realizarea Programului de formare profesională pentru anul ….. în cadrul AJOFM Iaşi în perioada …………….. – 31.12.2022.
6.2. - Prezentul contract încetează să producă efecte la data de  31.12.2022.

6.3. - Contractul de servicii va putea fi prelungit de către achizitor, pentru finalizarea cursurilor de formare profesională începute în anul 2022 şi care se încheie în anul 2023.

7. Executarea contractului 
7.1 – Executarea contractului începe la data de  ......................................

8. Documentele contractului
8.1  - Documentele contractului sunt:

a) caietul de sarcini;
b) oferta tehnică şi oferta financiară;

c) actele adiţionale, dacă este cazul;

d) alte anexe la contract.
9.  Obligaţiile principale ale prestatorului
9.1 - Prestatorul se obligă să presteze să presteze serviciile pentru realizarea Programului de formare profesională, cu respectarea normelor legale şi a metodologiilor în materie, punând un accent deosebit pe calitatea formării profesionale. 

9.2 - Prestatorul se obligă sa presteze serviciile pe întreaga perioadă de derulare a contractului.

9.3 – Prestatorul se obligă să asigure resursele umane (formatori) necesare desfăşurării pregătirii practice și teoretice din  cadrul activităţii de formare profesională.

9.4 – Prestatorul să presteze serviciile, prevăzute în prezentul contract, la cele mai înalte standarde, atât profesional, cât şi moral.

9.5 – Prestatorul se obligă să asigure finalizarea procesului de formare profesională şi susţinerea examenelor de absolvire la terminarea fiecărui curs de formare profesională

9.6 – Prestatorul se obligă să garanteze păstrarea secretului profesional privitor la datele şi informaţiile legate de activitatea achizitorului.

9.7 - Prestatorul se obligă să despăgubească achizitorul împotriva oricăror:
i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru prestarea serviciilor de pază, şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

10.  Obligaţiile principale ale achizitorului
10.1 –  Achizitorul se obligă sa receptioneze lunar serviciile prestate.

10.2 -  Achizitorul se obligă să asigure, prin Centrul de Formare Profesională propriu, resursele materiale, tehnice sau alte asemenea necesare desfăşurării activităţii de formare profesională.
10.3 – Achizitorul se obligă să plătească preţul în lei către prestator în perioada 25 – 30 a fiecărei luni. Factura va fi emisă de către prestator în primele 5 zile ale lunii următoare celei pentru care se solicită plata serviciilor prestate. Plata serviciilor prestate de către prestator în luna decembrie a anului ... va fi efectuată de către achizitor în perioada 25 – 31 a lunii ianuarie a anului ....
10.4 - Dacă achizitorul nu onorează facturile în termen de 15 zile de la expirarea perioadei convenite la pct. 10.3, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor şi de a beneficia de reactualizarea sumei de plată la nivelul corespunzător zilei de efectuare a plăţii. Imediat ce achizitorul onorează factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor în cel mai scurt timp posibil.

10.5 - Achizitorul se obligă să pună la dispoziţia prestatorului sălile de curs din cadrul Centrului propriu de Formare Profesională Iaşi din șos. Națională, nr. 1, precum şi orice facilităţi şi/sau informaţii pe care acesta le-a cerut în oferta tehnică şi/sau pe care le consideră necesare îndeplinirii contractului.

11.  Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 
11.1 - În cazul în care, din vina sa exclusivă, prestatorul nu reuşeşte să-şi execute obligaţiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din preţul contractului, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1 % din preţul contractului pentru fiecare zi de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor.

11.2 - În cazul în care achizitorul nu onorează facturile în termen de 15 de zile de la expirarea perioadei convenite la pct. 10.3, atunci acesta are obligaţia de a plăti, ca penalităţi, o sumă echivalentă cu o cotă procentuală de 0,1 % din plata neefectuată pentru fiecare zi de întârziere, până la îndeplinirea efectivă a obligaţiilor.

11.3 - Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.
11.4 - Achizitorul îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresată prestatorului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca aceasta anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru prestator. În acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din  contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.
Clauze specifice

12. Recepţie şi verificări 

12.1 - Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din oferta tehnică şi din caietul de sarcini. 

12.2 - Verificările vor fi efectuate pe întreaga perioadă de derulare a contractului. 
13. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

13.1 - (1)  Prestatorul are obligaţia de a începe prestarea serviciilor la data de …………………. . 

           (2)  În cazul în care prestatorul suferă întârzieri şi/sau suportă costuri suplimentare, datorate în exclusivitate achizitorului, părţile vor stabili de comun acord:

a)    prelungirea perioadei de prestare a serviciului, şi

      
b) totalul cheltuielilor aferente, dacă este cazul, care se vor adăuga la preţul                         contractului.

13.2 - (1) Serviciile prestate în baza contractului trebuie finalizate în termenul convenit de părţi.

           (2) În cazul în care: 

i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează  prestatorului, sau

ii) alte circumstanţe neobişnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încălcarea contractului de către prestator,

îndreptăţesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricărei faze a acestora, atunci părţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional. 

13.3 - Daca pe parcursul îndeplinirii contractului, prestatorul nu respectă obligaţiile asumate, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, achizitorului. Modificarea datei/perioadelor de prestare asumate se face cu acordul părţilor, prin act  adiţional.

13.4 - În afara cazului în care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de execuţie, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul achizitorului de a solicita penalităţi prestatorului. 

14. Ajustarea preţului contractului

14.1 - Pentru serviciile prestate, plăţile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate în oferta financiară, anexă la contract.

15. Amendamente 

15.1 - Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional.
15.2 - Pentru realizarea Planului de formare al AJOFM Iași, parte a Planului Național de formare pentru anul 2019, numărul persoanelor cuprinse în cursuri de formare profesională va putea fi suplimentat, condiționat de alocarea resurselor financiare necesare și cu menținerea tarifului orar prevăzut la Pct. 5.2.

15.3 - În funcţie de cerinţele pieţei muncii și/sau în funcție de opțiunile și aptitudinile individuale ale persoanelor în căutarea unui loc de muncă, prestatorul va asigura formatori pentru realizarea programului de formare profesională şi în alte meserii/ocupaţii decât cele prevăzute la Pct. 4.4. 
16. Cesiunea 

16.1 - În cadrul prezentului contract este permisã doar cesiunea creanţelor nãscute din contract, obligaţiile nãscute rãmânând în sarcina pãrţilor contractante, astfel cum au fost stipulate şi asumate iniţial.

17. Forţa majoră

17.1 - Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

17.2 -Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

17.3 - Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.
17.4 - Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

17.5 - Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează că va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte părţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din părţi să poată pretinde celeilalte daune-interese.
18. Soluţionarea litigiilor

18.1 - Achizitorul şi prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei, în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului.

18.2 - Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative neoficiale, achizitorul şi prestatorul nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti competente. 

19. Limba care guvernează contractul

19.1 - Limba care guvernează contractul este limba română.

20. Comunicări

20.1 - Comunicările între părţi se pot face prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

21. Legea aplicabilă contractului

21.1 - Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Părţile au înţeles să încheie azi, ..................., prezentul contract în două exemplare ( .... pagini), câte unul pentru fiecare parte contractantă.    

       ACHIZITOR,




                  PRESTATOR,

      AJOFM IAŞI



                   ………………………………………..

AGENŢIA JUDEŢEANĂ PENTRU OCUPAREA FORŢEI DE MUNCĂ IAȘI                                                                                                      1
Operator de date cu caracter personal nr. 581

Str. Cucu, Nr. 1, Iași

Tel.: +4 0232 254 577; Fax: +4 0232 264 682
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