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Atribuţiile postului: 

• întocmeşte fundamentarea bugetului necesar pentru finanţarea proiectelor, conform fişelor 
proiectelor propuse la finanţare din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE, cofinanţare 
asistenţă financiară) şi le transmite ANOFM; 

• întocmeşte şi actualizează, evidenţa în format Excel a fişelor proiectelor, aprobate de autoritatea 
de management, precum şi a valorilor totale ale proiectelor programate pe ani fiscali şi surse de 
finanţare, prevăzute de prevederile legii bugetului asigurărilor pentru şomaj; 

• emite cererile, în format Excel, de deschidere de credite bugetare solicitate de ANOFM pentru 
finanţare naţională, finanţare UE şi cheltuieli neeligibile şi întocmeşte  anexele privind 
fundamentarea deschiderii de credite bugetare lunare la nivel de A.J.O.F.M. Hunedoara, pentru 
proiectele cu finanţare externă;                                               

• întocmeşte şi actualizează evidenţa în format Excel a creditelor deschise lunar şi cumulat pe total 
şi pe proiecte, precum şi a creditelor bugetare ce mai pot fi deschise pentru fiecare proiect, pe 
surse de finanţare; 

• întocmeşte raportările lunare, trimestriale şi anuale privind prevederile bugetare şi execuţia 
proiectelor finanţate din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE, cofinanţare, asistenţă 
financiară); 

• asigură corespondenţa, prin poşta scrisă şi electronică (mail), cu ANOFM şi managerii de proiect 
privind probleme de finanţare, fişe proiecte, surse de finanţare, după caz, pentru probleme 
specifice proiectelor cu finanţare din fonduri externe nerambursabile, şi electronică (mail), cu 
AJOFM - uri, salariaţii ANOFM şi managerii de proiect privind probleme de finanţare, deschidere de 
credite, fişe proiecte, surse de finanţare, după caz, pentru probleme specifice proiectelor cu 
finanţare din fonduri externe nerambursabile;  

• întocmeşte deciziile de nominalizare în echipele de proiect finanţate din fonduri nerambursabile;  
• monitorizează activitatea de sustenabilitate a proiectelor FSE finalizate în cadrul instituţiei; 
• verifică periodic activitatea de populare a bazei de date Data Project Management; 
• elaborează și transmite către ANOFM, rapoarte asupra situaţiei  implementării proiectelor la nivelul 

AJOFM Hunedoara; 
• întocmeşte fundamentarea bugetului necesar pentru finanţarea proiectelor, conform fişelor 

proiectelor propuse la finanţare din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE, cofinanţare 
asistenţă financiară) şi le transmite ANOFM; 

• întocmeşte şi actualizează, evidenţa în format Excel a fişelor proiectelor, aprobate de autoritatea 
de management, precum şi a valorilor totale ale proiectelor programate pe ani fiscali şi surse de 
finanţare, prevăzute de prevederile legii bugetului asigurărilor pentru şomaj; 

• emite cererile, în format Excel, de deschidere de credite bugetare solicitate de ANOFM pentru 
finanţare naţională, finanţare UE şi cheltuieli neeligibile şi întocmeşte  anexele privind 
fundamentarea deschiderii de credite bugetare lunare la nivel de A.J.O.F.M. Hunedoara, pentru 
proiectele cu finanţare externă;                                               

• întocmeşte şi actualizează evidenţa în format Excel a creditelor deschise lunar şi cumulat pe total 
şi pe proiecte, precum şi a creditelor bugetare ce mai pot fi deschise pentru fiecare proiect, pe 
surse de finanţare; 

• întocmeşte raportările lunare, trimestriale şi anuale privind prevederile bugetare şi execuţia 
proiectelor finanţate din fonduri externe nerambursabile (FEDR, FSE, cofinanţare, asistenţă 
financiară); 

• asigură corespondenţa, prin poşta scrisă şi electronică (mail), cu ANOFM şi managerii de proiect 
privind probleme de finanţare, fişe proiecte, surse de finanţare, după caz, pentru probleme 
specifice proiectelor cu finanţare din fonduri externe nerambursabile, şi electronică (mail), cu 
AJOFM - uri, salariaţii ANOFM şi managerii de proiect privind probleme de finanţare, deschidere de 



credite, fişe proiecte, surse de finanţare, după caz, pentru probleme specifice proiectelor cu 
finanţare din fonduri externe nerambursabile;  

• întocmeşte deciziile de nominalizare în echipele de proiect finanţate din fonduri nerambursabile;  
• monitorizează activitatea de sustenabilitate a proiectelor FSE finalizate în cadrul instituţiei; 
• verifică periodic activitatea de populare a bazei de date Data Project Management; 
• elaborează și transmite către ANOFM, rapoarte asupra situaţiei  implementării proiectelor la nivelul 

AJOFM Hunedoara; 

 


