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Consilier achizitii publice, clasa |, grad profesional superior - Compartiment Achizitii Publice,
Administrativ, Protectia Muncii si PSI - Serviciul Administrare Buget
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Intocmeste Planul anual al achizitiilor publice;

Efectueaza achizitiile publice pentru A.J.O.F.M Dolj cu respectarea legislatiei in vigoare;
Opereaza in SICAP, conform legii, achizitiile publice ce se efectueaza in cadrul agentiei;

Primeste referatele de necesitate, aprobate de conducerea agentiei, in vederea achizitionirii
activelor fixe, obiectelor de inventar si a materialelor consumabile;

Raspunde de asigurarea documentatiilor tehnico-economice pentru obiectivele de investitii
aprobate;

Asigura, impreuna cu proiectantii, obtinerea acordurilor si avizelor legale care cad in sarcina
titularilor de investitii;

Raspunde de organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitii;

Urmareste stabilirea celor mai eficiente solutii functionale si constructive privind mijloacele de
realizare si raspunde de aplicarea lor;

Urmareste respectarea de catre constructor a solutiilor tehnico-economice prevazute in
documentatiile aprobate;

Intocmeste documentatia privind achizitiile publice in conformitate cu legislatia in vigoare;
Participa la elaborarea propunerilor pentru programul de finantare a investitiilor si a reparatiilor
iar dupa aprobarea acestora, coordoneaza si urmareste realizarea lui;

Efectueaza lucrarile de pregatire a procedurilor privind achizitiile publice pentru investitii,
reparatii active fixe, obiecte de inventar, furnituri de birou, cu respectarea legislatiei privind
achizitiile publice;

Colaboreaza cu compartimentele de specialitate pentru intocmirea documentatiilor tehnico-
economice in vederea achizitionarii de spatii (cladiri) necesare desfasurarii in bune conditii a
activitatilor specifice agentiei si inaintarea lor spre aprobare;

Asigura, la timp, prin procedurile de achizitii, aprovizionarea agentiei cu materiale de
intretinere, obiecte de inventar, furnituri de birou ,imprimatele necesare desfasurarii in bune
conditii a activitatii pe baza referatelor compartimentelor de specialitate;

Asigura demersurile pentru incheierea si monitorizarea contractelor de prestari servicii privind
intretinerea, asigurari auto si cladiri, servicii de paza, ITP auto si inchirierea spatii si informeaza
conducerea institutiei despre data expirarii acestora in vederea reinnoirii sau incheierii de noi
contracte care sa asigure buna desfasurare a activitatii;

Asigura achizitionarea de servicii medicale pentru personalul propriu , achizitionarea si dotarea
pe linia PSI si protectia muncii;

Are obligatia transmiterii informatiilor Compartimentului informatica pentru actualizarea site-
ului in cazul in care acestea exista;

Este responsabila cu riscurile din cadrul compartimentului Achizitii publice si pentru toate
activitatile pe care le desfasoara si are atributiile prevazute in Ordinul 600/2018, cu modificarile
si completarile ulterioare.

incepénd cu data de 25 mai 2018, Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protectia Datelor - RGPD) este aplicat de
toate statele Uniunii Europene. AJOFM Dolj a stabilit masuri tehnice si procedurale, pentru a proteja si pentru a asigura confidentialitatea, integritatea si accesibilitatea datelor
dumneavoastra cu caracter personal. Vom preveni utilizarea sau accesul neautorizat si incalcarea securitatii datelor cu caracter personal, in conformitate cu legislatia in vigoare, iar in raportul
de colaborare cu institutia noastra, dumneavoastra aveti obligatia de a respecta prevederile Regulamentului (UE) 2016.
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