ATRIBUTIILE POSTULUI - consilier juridic superior - Compartiment Juridic si Relatii Publice

a) In domeniul juridic:

1. Asigura consultanta juridica pentru CNFPPP;

2. Asigura asistenta juridica pentru CNFPPP in fata oricaror organe jurisdictionale;

3. Organizeaza si urmareste activitatea de cunoastere si aplicare a legislatiei din domeniul de
activitate al CNFPPP;

4. Solutioneaza problemele de contencios ale CNFPPP;

Intocmeste formalitatile prevazute de lege in cazul modificarii actului constitutiv al CNFPPP;

6. Intocmeste, inainteaza spre aprobare, tine evidenta si vizeaza pentru legalitate deciziile
emise de conducerea CNFPPP;

7. Avizeaza toate documentele cu caracter de norme, regulamente si proceduri care
reglementeaza activitatea CNFPPP;

8. Participa la elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare si a Regulamentului
Intern, aducand la cunostinta personalului CNFPPP  dispozitiile legale care trebuie
respectate in acest caz;

9. Participa la negocierea contractelor in care CNFPPP urmeaza sa devina parte si elaboreaza
proiecte de astfel de contracte;

10.Urmareste respectarea legalitatii in cazul incheierii, modificarii si desfacerii raporturilor
individuale de munca;

11.Verifica temeinicia reclamatiilor, sesizarilor si contestatiilor inaintate de personalul din
cadrul CNFPPP si face propuneri pentru solutionarea lor;

12. Asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative;

13. Acorda consultanta si indrumare juridica pentru compartimentele din cadrul CNFPPP;

14. Asigura controlul legalitatii actelor care provin de la compartimentele de specialitate ale
CNFPPP, care sunt supuse avizului de legalitate;

15.Initiaza actiuni in justitie, inclusiv exercitarea cailor legale de atac, pentru apararea
drepturilor cu caracter patrimonial, precum si a altor drepturi prevazute de lege;

16.Reprezinta interesele institutiei in fata instantelor judecatoresti, pe baza de delegatie,
mandatul de reprezentare nu poate depasi atributiile ce revin conducerii, potrivit legii;

17.Participa la activitatea diverselor comisii sau colective in a caror componenta sunt prevazuti
si functionari ai acestui compartiment;

18. Rezolva petitiile, adresele si scrisorile repartizate de conducerea institutiei;

19.Avizeaza din punct de vedere juridic solutiile identificate in implementarea legislatiei
specifice domeniului de activitate al CNFPPP;

20. Avizeaza din punct de vedere juridic actele administrative emise de conducerea CNFPPP;

21.Intocmeste, avizeaza din punct de vedere juridic si tine evidenta contractelor, protocoalelor
si altor acte juridice prin care CNFPPP se angajeaza patrimonial;

22.0rganizeaza si urmareste activitatea de cunoastere si de aplicare a legislatiei incidente
domeniului de activitate al CNFPPP;

23.Indruma si sprijind aplicarea corectd, in cadrul CNFPPP, a legislatiei din domeniul de
activitate a acesteia;

24.Tntocmeste actiuni, Intdmpinari, recursuri, etc. in litigiile generate de aplicarea legislatiei
specifice activitatii CNFPPP, ce urmeaza sa fie prezentate la instantele de judecata;

25. Participa la procesele aflate pe rolul instantelor de judecata, la toate gradele de jurisdictie:
fond, recurs, contestatie in anulare, revizuire, in care CNFPPP este parte;

26.Informeaza permanent conducerea CNFPPP cu privire la modificarile legislative si aplica
legislatia in vigoare;
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27.Elaboreza si aplica programele de instruire privind noile reglementari legislative pentru
personalul din cadrul CNFPPP;

28.Realizeza obiectivele privind consilierea juridica in cadrul CNFPPP din cadrul ANOFM;

29. Verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ primite spre avizare;

30.Organizeaza toata gama de lucrari aferente Compartimentului Juridic si Relatii Publice;

31.Reprezinta interesele si aproba drepturile legitime ale CNFPPP in fata oricarei persoane
juridice sau fizice romane sau straine;

32.Intocmeste documentatia pentru eliberarea pasapoartelor de serviciu si tine legitura cu
organele abilitate pentru obtinerea vizelor de intrare si tranzit a personalului care pleaca in
interesul serviciului in strainatate;

33.Intocmeste dari de seama statistice referitoare la domeniul sau de activitate;

34.Inregistreaza si pastreaza in siguranta documentele cu caracter “secret”, “secret de
serviciu” sau “confidential”;

35.Raspunde de pastrarea confidentialitatii in legatura cu toate actele, datele si faptele despre
care ia cunostintd, apartinand sau fiind in legatura cu institutia si cu interesele acestei;

36.Intocmeste impreuna cu celelalte compartimente ale institutiei Nomenclatorul arhivistic al
CNFPPP din cadrul ANOFM;

37.Raspunde de respectarea intocmai a reglementarilor Regulamentului Intern si
Regulamentului de Organizare si Functionare ale CNFPPP;

38.Elaboreaza si verifica Procedurile Operationale aferente Compartimentului Juridic si Relatii
Publice;

39.Asigura si urmareste contractarea, in conditiile legii, a serviciilor care conditioneaza
desfasurarea procesului de formare a personalului propriu, cu furnizori din sectorul public
sau privat;

40.Implementeaza la nivelul coordonat, Sistemul de Control Intern/Managerial si masurile
Strategiei Nationale Anticoruptie;

41. Asigura elaborarea intocmirii si evidentei registrelor specifice Compartimentului Juridic si
Relatii Publice (Registru petitii, Registru evidenta litigii, etc.) conform regelementarilor
legale si procedurilor aplicabile.

Il. Tn domeniul Relatiilor publice:
1. Asigura accesul la informatiile de interes public care vizeaza activitatea CNFPPP conform
prevederilor legale in vigoare;



