ATRIBUTIILE POSTULUI - consilier achizitii publice superior - Compartiment Achizitii Publice,
Protectia Muncii si PSI
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a) Tn domeniul achizitiilor publice:

Organizeaza, indruma, controleaza si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitatii
de achizitii publice din cadrul CNFPPP al ANOFM, cu respectarea legislatiei in vigoare;
Elaboreaza programul anual al achizitiilor publice, pe baza necesitatilor si prioritatilor
comunicate de celelalte compartimente din cadrul autoritatii contractante;

Asigura stabilirea corecta a procedurilor de atribuire pentru produsele, serviciile, lucrarile
ce urmeaza a fi achizitionate;

Asigura elaborarea si transmiterea anunturilor de intentie, participare, atribuire si a
invitatiilor de participare, atunci cand este cazul,;

Asigura comunicarea rezultatului procedurii de atribuire, tuturor ofertantilor;

Verifica buna desfasurare a procedurilor de atribuire;

Asigura finalizarea documentatiei de atribuire, intocmirea dosarelor de achizitie si arhivarea
acestora conform legislatiei in vigoare;

Verifica intocmirea, incheierea si urmarirea derularii contractelor incheiate in urma
procedurilor de achizitie finalizate;

Asigura organizarea si desfasurarea procedurilor de achizitie publica in conformitate cu
cerintele legii;

Intocmeste documentatiile de atribuire;

Asigura derularea procedurii de atribuire, incepand cu manifestarea intentiei de participare
la procedura a operatorilor economici interesati, depunerea candidaturilor, primirea
ofertelor si deschiderea acestora, examinare - evaluare, stabilirea ofertelor castigatoare si
adjudecarea sau anularea procedurii, dupa caz;

Inainteaza spre aprobare conducitorului autoritatii contractante raportul procedurii de
atribuire, oferta declarata castigatoare pentru intocmirea contractului/acordului cadru;
Participa la atribuirea contractului de achizitie publica sau la incheierea acordului cadru
prin notificarea rezultatului catre participantii la procedura, asigura transmiterea catre
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor a punctului de vedere privind contestatiile
primite, la solicitarea acestuia (unde este cazul); intocmeste si transmite spre publicare
anuntul de atribuire;

Ofera indicatii, clarificari, completari referitoare la documentele licitatiilor, in limitele
stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

Studiaza, insuseste, respecta si aplica legislatia, normele si normativele, ordinele si
instructiunile care reglementeaza activitatea de achizitii publice, urmareste aplicarea si
respectarea acestora de catre ceilalti participanti la desfasurarea acestei activitati;
Intocmeste comenzile pentru achizitionarea bunurilor materiale si serviciilor ale CNFPPP.

b) Tn domeniul Protectiei Muncii si PSI

Raspunde de aplicarea unitara a prevederilor legale in domeniul protectiei muncii precum si
stingerea incendiilor in limita atributiilor de serviciu;

Raspunde si asigura dotarea pe linie PSI conform legislatiei in vigoare si instruirea



personalului n acest domeniu: planificarea activitatii de prevenire si stingere a incendiilor in
cadrul institutiei, organizarea activitatii de aparare impotriva incendiilor, elaborarea
documentelor specifice activitatii PSI, controlul modului de respectare a masurilor de
prevenire si stingere a incendiilor, instruirea salariatilor in domeniul prevenirii si stingerii
incendiilor, informeaza operativ conducerea CNFPPP asupra aspectelor negative pe care le
constata si propune solutii de rezolvare;

Asigura respectarea normelor PSI si de catre formatori, tutori si cursanti in timpul
activitatilor desfasurate la sediul CNFPPP din cadrul ANOFM.

Asigura dotarea pe linie PSI, protectia muncii si instruirea personalului in acest domeniu.
Instruirea personalului in domeniul securitatii si sanatatii in munca, in vederea aplicarii
normelor si reglementarilor legale in vigoare, cu privire la securitatea muncii si mediul de
munca;

Elaborarea unei informari operative asupra aspectelor negative constatate;

Elaborarea de propuneri si solutii de rezolvare a deficientelor constatate;



