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CAIET DE SARCINI
Servicii de gestionare spatii cazare
Cod CPVY 98341100-6

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire a contractului de
achizitii publice SERVICH DE GESTIONARE SPATIlI CAZARE LA CNFPPP Rasnov - CPV 98341100-6.

1. INFORMATII GENERALE

Denumirea autoritatii contractante:

CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI PROPRIU
Cod fiscal: 21596772

Adresa: Rasnov, str.1 Decembrie 1918 nr. 3

Tel/fax 0268/231355

Pagina de internet: www.anofm.ro

Email: cnfppp_. rasnov @yahoo.com
Persoane de contact: Consilier Achizitii Publice Seinociu Tatiana

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA

Obiectul contractului il reprezinta gestionarea spatiilor de cazare din centrul de cazare al CNFPPP
din cadrul ANOFM cu dotdrile §i echipamentele specifice impreund cu toate utilittile aferente (apa
caldi si apa rece, gaze si curentul electric) puse la dispozitie de catre CNFPPP Rasnov, in imobilul

situat In Rasnav, str. Republicii nr. 29 si anexa corpului C din Rsnov, str. 1 Decembrie 1918, Nr. 3.
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Serviciile de gestionare spatii cazare se vor presta pentru minim 641 persoane care participa la
cursurile de formare profesionald/stagii de instruire prevazute in Planul de Formare Profesionali

pe anul 2022 al CNFPPP din cadrul ANOFM in perioada mai - decembrie 2022 si la alte activitati la
solicitarea ANOFM.

3. SCURTA DESCRIERE

Achizitionarea Serviciilor de gestionare spatii de cazare are loc in vederea asigurarii cazirii

cursantilor / personalului SPO in spatiile de cazare ale CNFPPP Risnov cu dotdrile si echipamentele

specifice, Tmpreuna cu toate utilitatile aferente {apd calda si apa rece, gaze si curentul electric) puse

la dispozitie de catre CNFPPP Rasnov, in imobilele situate in Rasnov str. Republicii nr.29 si str. 1

Decembrie 1918, Nr. 3.

Serviciile de gestionare spatii de cazare se vor presta pentru minim 641 persoane. Cazarea

participantilor se face pentru programe de formare/instruire de la 2 pana la 5 zile pe saptiméni

(numdrul mediu de zile de participare pe siptaméni este de aproximativ 2,6584 ).

Achizitorul, CNFPPP Réasnov pune la dispozitie centrut de cazare, compus din urmitoarele spatii:

+ 42 de garsoniere cu suprafata de 25 mp. cu 42 de grupuri sanitare avand o suprafata de 3,4 mp;

* 6 apartamente cu suprafata de 45 mp. cu 6 grupuri sanitare avand o suprafata de 5 mp;

* 3 garsoniere (fiecare garsoniera este compusa din: dormitor, bucdtarie si grup sanitar) cu o suprafatd
totala de 125 mp;

* 4 garaje autoturisme avand o suprafata de 24 mp si 1 grup sanitar avand o suprafata de 6 mp si un
birou administrativ cu suprafata de 24.3 mp;

* Spatii comune, compuse din hol acces, receptie si holuri in suprafatd de 285 mp., sciri in suprafata
de 97 mp.

Toate dotarile achizitorului vor fi predate ofertantului pe baza de proces verbal de predare primire,

semnat de ambele parti.

Serviciite de cazare includ si:

s asigurarea receptiei (o persoand) si tinerea evidentef stricte a persoanelor cazate, pe perioada
valabilitatii contractului;

» curatenia si menajul spatiilor de cazare folosite de participantii la cursuri/instruire;

e schimbarea lenjeriei, a prosoapelor etc. se face dupé plecarea persoanelor cazate;
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sintretinerea instalatiilor sanitare si electrice, a usilor, ferestrelor si mobilierului;

e aprovizionarea in functie de necesitdti, pe cheltuiala proprie, cu materialele de curitenie si
igienizare, necesare ( sapunuri , dezinfectant, detergenti etc.);

espdlarea, cdlcarea si schimbarea lenjeriei, a cearceafurilor, prosoapelor la sfarsitul siptimanii
pentru persoanele cazate si la cerere ori de céte ori este nevoie, obligatoriu la sosirea persoanelor
cazate;

» schimbarea hartiei igienice, a sdpunurilor ori de cite orf este nevoie;

« mentinerea curateniei de pe holuri i spélarea obligatorie a acestora la sfarsitul fiecirei serii de
cursanti/participanti;

e dezinfectarea suprafetelor din garsoniere, apartamente, garaje si a spatiilor comune mai sus
mentionate cu solutii adecvate conform legiilor In vigoare pentru prevenirea infectarii cu COVID - 19.

In cazul in care firma castigitoare constatd deteriorarea unor obiecte de mobilier sau obiecte sanitare

in timpul deruldrii contractului (distrugerea mobilierului, feronerie usi si ferestre defecte, distrugerea

capacelor de WC, sifonul de pardoseald infundat, functionarea defectuoasa a bateriilor de chiuvete

etc.), aceasta va instiinta prestatorul imediat.

4, CONTINUTUL OFERTEI CE URMEAZA A FI PREZENTATA

4.1 Oferta financiara si oferta tehnica
Oferta contine n conformitate cu criteriile stabilite urmatoarele :

» Oferta tehnica prin care prestatorul se angajeaza s respecte in totalitate caietul de sarcini:
ofertantul trebuie sa facd dovada cd are resurse umane calificate si cu pregétire profesionald
necesara pentru desfasurarea activitatii;

+ Oferta financiara va reprezenta:

- tariful in LEl fara TVA/ participant/zi de cazare

(zf de cazare - persoana se cazeazd in centrul de cazare incepdnd cu ora 12.00 si pérdseste camera in

ultima zi de curs la ora 13.00).

Tariful in LEI fara TVA/ participant/zi de cazare este de maxim 35 lei participant. Suma maxima
estimata pentru serviciile de cazare este de 59.642 lei fira TVA.

- pretul total al serviciilor fara TVA*
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* (pref total servicii in lei fdrd TVA = tarif servicii/ participant/zi * numdrul participanti* 2,6584

zile/sdptdmand).
Criteriul de atribuire al ofertei : "pretul cel mai scazut”.

4.2 Durata si perioada prestarii serviciilor de cazare

Contractul intra n vigoare la data semnarii de ambele parti si va avea o perioada de valabilitate de la
18.05.2022 pand in data de 31.12,2022, cu posibilitatea prelungirii cu inca 4 luni, conform legii.
Receptia serviciilor se va face n prezenta ambelor parti, in baza unui proces verbal de receptie a
serviciilor. Prestatorul va tine evidenta tuturor cheltuielilor, a documentelor justificative, precum si a
corespondentei si solicitarilor primite din partea autoritatii contractante.

Receptia serviciilor prestate se va face pe baza listelor de prezenta pentru fiecare eveniment liste
care vor fi transmise si prestatorului. Autoritatea contractantd va intocmi liste de prezentd pentru
fiecare eveniment care vor fi semnate de toti participantii.

Prestatorul va fi notificat de autoritatea contractant3 cu maxim doui zile Tnainte de fiecare
eveniment.

Prestatorul va emite factura pentru serviciile prestate, in functie de numarul de participanti conform

listelor de prezenta.
Factura va avea ca anexa o detaliere a serviciilor oferite pentru fiecare eveniment.

5. ALTE CERINTE PENTRU SERVICIILE SOLICITATE:

Lenjeria se schimba in perioada in care perscana este cazati in centrul de cazare numai la cerere.
Toate materialele spedﬁce ce vor fi utilizate (detergenti, dezinfectanti, odorizante, detartranti,
sapun lichid, hartie igienica etc.), se vor achizitiona pe cheltuiala prestatorului si vor fi de calitate
superioara, conform standardelor in vigoare. Pentru produsele chimice utilizate, la cererea
beneficiarului, vor fi transmise In copie certificate de calitate, certificate de garantie si dupa caz,
daca substantele sunt periculoase, acestea vor fi insotite de fisele tehnice de securitate.
Evacuarea ambalajelor rezultate n urma utilizarii substantelor chimice (bidoane, diferite tipuri de

recipienti etc.) cade in sarcina prestatorului de servicii curatenie.
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Prestatorul va desfasura activitatea fara a afecta in vreun fel integritatea bunurilor puse la dispozitie

de achizitor. Prestatorul raspunde, suporta riscul si eventual pagubele produse ca urmare a activitatii

sale.
Toate cerintele caietului de sarcini sunt minimale si obligatorii.

AVIZAT
Director Executiv ad;)d}wct

Suba Oana Veronica( {!

Coordonator Compartiment Financiar-contabilitate si Achizitii

Porancea Steluta

Viza juridic,

Consilier Juridic ] %
Manailescu Nicotae ﬁj

Intocmit,
Consilier Achizitii Publice’

Seinoiu Tati?na

fncepdnd cu data de 25 mai 2018, Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentuiui European si al Consiliuluf din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul General privind Protechia Datelor- RGPD), este aphcat de
toate statele Uniunii Europene. CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI PROPRIU a stabilit masuri
tehnice §i procedurate, pentru a proteja si pentru a asigura confidentialitatea, integritatea si accesibilitatea datelor
dumneavoastra cu caracter personal. Vom prevem utilizarea sau accesul neautorizat si incalcarea securitatii datelor cu
caracter personal, in conformitate cu legislatia in vigoare, far in raportul de colaborare cu institutia noastra, dumneavoastra
aveti obligatia de a respecta prevederile Regulamentului (UE) 2016/679
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OFERTANTUL FORMULAR1

{denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE

I o
{denumirea autoritdfii contractante si adresa completd)

Ca urmare a anunfultli de partiCipare aparUl i, oo e e e ———————

din oo /(ziua/luna/anul), privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului
............................................................................................ (denumirea contractului de achizitie publica),

FIOI oottt ettt e e bbbt eae bt b et (denumirea / numele ofertantului),
telefon/fax...........cccocoe i v e a. V@ TrAnsmitem alaturat urmatearele:

1. Documentul ..o, {tipul, seria/numarul, emitentul) privind garantia pentru participare,

in cuantumul si in forma stabilite de dumneavoastra prin documentatia pentru elaborarea si prezentarea

ofertei;
2. coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in ariginal si intr-un numar de ............ copii;

a) oferta;
b} documentele care insotesc oferta.
Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,

Data completarii .................... ' Ofertant,

(semnatura auforizata)



OFERTANTUL FORMULAR 2

{(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164 din Legea 98/2016 privind
achizitiile publice

Subsemnatul(a).....c.cccooer i, in calitate de reprezentat imputernicit al operatorului
BOONOMIC. .. it e e e e e e s in calitate de (candidat/ofertant/ofertant asociat/tert
sustinator al candidatuluifofertantului). .. ..declar pe proprie raspundere ,

sub sanctiunile aplicate faptei de fals Tn acte publlce ca nu ma aflu m 5|tuatnle prevazute la art,164 tin
Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, respectiv nu am fost condamnat prin
hotarare definitiva a unei instante judacatoresti, pentru comiterea uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a} constituirea unui grup infractional organizat, prevazut de art.367 din Legea nr.286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ultericare, sau de dispozitile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art.289-294 din Legea nr.286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art,10-13 din
Legea nr.78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitile corespunzatoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Eurcpene, prevazute de art. 18 ind.1-18 ind.5
din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat

d) acte de terorism, prevazute de art.32-35 si art.37-38 din Legea nr.535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ultericare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost
condamnat;

e} spalarea banilor, prevazuta de art.29 din Legea nr.656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si penfru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii
terorismului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, sau finantarea terorismului,
prevazuta de art.36 din Legea nr.535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de
dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a
fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art.209-217 din Legea nr.286/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

De asemenea, declar pe proprie réspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a
Sanctiunilor aplicabile faptei de fals in acte publice, ca nici un membru al organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al societatii sau cu putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acesteia nu face obiectul excluderii asa cum este definit la art. 164 alin.(1) din Legea nr.88/2016.

Subsemnatul declar ¢a informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg c&
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii gi confirmarii declaratiilor , orice
documente doveditoare de care dispunem.

Inteleg c& n cazul In care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
fncélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator economic,
' (semnatura autorizata)
OFERTANTUL

(denumirea/numele)



FORMULAR 3

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.165 si 167 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice

Subsemnatul(a)..........cc i, Tn calitate de reprezentat imputernicit al operatorului
BCONOIMIC. ..ottt e e et et ettt s in calitate de {candidat/ofertant/ofertant
asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului).........................oo L@ procedura
de L pENTTU achizitia Ao cod
CPV.. .y dindata de organizata de .................o L. declar

pe proprie raspundere ca:,

1. Nu ne-am incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat asa cum aceste obligatii sunt definite de art.165 alin.(1) si art.166 alin.(2) din Legea
nr.98/2016.

2. Nu ne aflam in oricare dintre urmatoarele situati prevazute de art. 167 alin.(1) din Legea
nr.98/2016, respectiv:

a) nu am incalcat obligatiile stabilite potrivit art.51, iar autoritatea contractanta poate demonstra acest
lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale autoritatilor competente prin care se
constata incalcarea acestor obligatii;
b) nu ne aflam in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau in incetarea
activitatii;
c) nu am comis ¢ abatere profesionala grava care care sa puna in discutie integritatea, iar autoritatea
contractanta poate demonstra acest lucru prin crice mijloc de proba adecvat, cum ar fi o decizie a unei
instante judecatoresti sau a unei autoritati contractante;
d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul
sal in legatura cu procedura in cauza;
&) nu ne aflam intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza, iar
aceasta situatie nu poate fi remediata prin masuri mai putin severe;
f) nu am participat anterior la pregatirea procedurii de atribuire ceea ce a condus la o distorsionare a
concurente, iar aceasta situatie nu poate fi remediata prin masuri mai putin severe; .
g) nuam incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce ne reveneau in cadrul unui contract
de achizitii publice, ai unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiat
anterior, iar aceste incalcari au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-
interese sau alte sanctiuni comparabile;
h} nu ne facem vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea auteritatii
contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de
calificare si selectie, am prezentat aceste informatii sau suntem in masura sa prezentam documentele
justificative solicitate;
i) nu am incercat sa influientam in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa
obtinem informatii confidentiale care ne-ar putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de
atribuire, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influienta semnificativa
asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a unui operator
economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru catre
respectivul operator economic.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte n fiecare detaliu si nteleg ca
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispunem.

Tnteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de fncédlcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul Tn declaratii.

Operator economic,

(semnatura autorizata)



OFERTANTUL FORMULAR 4

(denumire/numeie)

DECLARATIE

privind evitarea conflictului de interese potrivit art. 59 si art..60 din Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice

Subsemnatul(a) reprezentant imputernicit al............ccceoovcviiniiieiee i, (denumirea, numele
operatorului economic), In calitate de ofertant/candidat/ofertant asociat/ subcontractant /concurentitertul
sustinator, la procedura de.............c....ccoocoi i . peNTrU atribuirea contractului de
achizitie publicd avand ca obiect ..., codul CPV.......................din data de
.................. corganizatd de ........oeieiiieenn., declar pe propria raspundere urmatoarele:
cunoscand prevederile art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice si componenta listei cu
persoanele care detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea, derularea si
finalizarea procerurii de atribuire, declar ca societatea noastra nu se afla in situatia de a fi exclusa din
procedura.

Lista cu persoanele ce detin functii de decizie in autoritatea contractanta cu privire la organizarea,
derularea si finalizarea procerurii de afribuire:

Moraru Mariana Carmen — Director executiv

Suba Oana Veronica — Director executiv adjunct

Bordea Adriana - consilier superior
Porancea Steluta ~ consilier superior
Manailescu Nicolae — consilier juridic
Badici Cristina Cerasela — consilier superior
Seinoiu Tatiana — consilier achizitii publice
Mocanu Constantin Adrian — consilier superior
Cristolovean Adina — Elena ~ consilier asistent
Andres Silvia — inspector superior
Porancea Oana Stefania — inspector asistent
Filtingher Maria Raluca - inspector pringipal

Subsemnatul declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca vor interveni modificari in
prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a contractuiui de achizitie
publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii contractului de achizitie
publica, avand in vedere prevederile art.561 din Legea nr.98/2016.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu i nteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmérii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ¢a in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
fncélcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Operator sconomic

(semnaturd autorizata)
OFERTANTUL



FORMULAR §

FORMULAR DE OFERTA

Catfre,

CNFPPP RASNOV localitatea Rasnov, strada 1 Decembrie 1918, nr. 3, judetul Brasov.

1. Examin&nd anuntul dvs. de participare cunr.....................c.ceeo e onn . 81 documentatia achizitie
subsemnatii, reprezentanii ai ofertantutui .. ..{denumirea
ofertantului}, ne oferim ¢a, tn conform:tate cu prevedenle §| cerlntele cuprinse n documentapa mai sus
mentionatsd, s& prestam ,Servicii de... , CPV . .
PEntru SUMa de.....cviiii e, Iel (suma in crfre $I litere) fara TVA Ia care
se adaugd TVA invaloarede .......................... viiriven.... el (suma in cifre si litere) la
un tarif/participant/zide ..., [el fara TVA

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastrd este stabilitd castigatoare, sa ncepem derularea
contractului si sa prestam serviciile in intervalul de timp stabilit.

3. Ne angajdm s& mentinem aceastd ofertd valabild pentru o duratd de ..........cooceoveiveere. {durata n
litere si cifre) zile, respectiv pana la data de ........................ (ziua/luna/anul), si ea va rdméane obligatorie
pentru noi gi poate fi acceptatd oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la Tncheierea si semnarea contractului de achizitie publicd, aceastd ofertd, Tmpreund cu
comunicarea transmisa de dumneavoastrd, prin care oferta noastra este stabiliti castigatoare, vor constitui
un contract angajant intre noi.

5. Preciz8m cé nu depunem ofert& alternativa.

8. Intelegem ¢ nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferts pe care o
puteti primi.

Data completarii: ........................
NUme, prenumie: ... e

Semndtura..............................incalitate de ...................................., autorizat s& semnez oferta

pentru Sifn NUMEIE ...
{denumire ofertant)



OFERTANTUL FORMULAR 6

{(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind asigurarea cu personalul de specialitate

1.8ubsemnatul..........cocoevii e, reprezentant @l.......ccco e, in
calitate de ofertant la procedura de achizite publica de achizitie Servici de

..., declar pe propria raspundere, sub
sanchunlle aphcate faptel de fals in acte pubhce ca datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale si ca
voi folosi doar personalul precizat in tabel.

2.Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si documentelor
care insotesc candidatura/oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

3.Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciata, banca, alte persoane juridice
sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai achizitorului CNFPPP Rasnov, cu privire |a orice aspect
tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra,

Nume/Prenume personal folosit Functia/Calificarea

Data:
Operator economic,

{semnatura autorizata)



