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o Servicii de informare generala pentru persoanele fizice si juridice interesate in ceea
ce priveste cererea si oferta fortei de munca;

. Inregistrarea solicitantilor de locuri de munca si de indemnizatii de somaij;

. Realizeaza primul interviu in scopul cunoasterii solicitantului, a experientelor si
competentelor sale, a dorintei si preocuparilor actuale pentru reintegrarea profesionala;

o Acordarea de servicii de informare si consiliere profesionala persoanelor interesate in
domeniul ocuparii, cu privire la alegerea carierei, oportunitati de instruire si formare
complementara;

. Emiterea dispozitiilor de repartizare pe locurile de munca vacante pentru persoanele
aflate in evidenta;

. Furnizeaza clientilor informatii in legatura cu profesiile si ocupatiile;

. Colaborarea cu diferite institutii in vederea inregistrarii in baza de date a tinerilor
supusi riscului marginalizarii sociale si a incheierii contractelor de solidaritate;

. Asigurarea medierii pe locurile de munca vacante atat pentru someri in evidenta, cat
si pentru persoanele care doresc sa-si schimbe locul de munca si preselectia candidatilor;

. intocmirea Planului individual de mediere pentru persoanele aflate in ciutarea unui
loc de munca conform Ordinului nr.85/2002 al Presedintelui A.N.O.F.M.;

. Verificarea documentelor prevazute de legislatia in vigoare pentru acordarea
drepturilor de somaj, intocmirea dosarului solicitantului si inregistrarea acestuia in baza de
date;

. Informarea persoanei in cautarea unui loc de munca cu privire la drepturile si
obligatiile ce-i revin;
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Urmarirea modului de solutionare, conform legii, a cererilor, scrisorilor, reclamatiilor

care sunt de competenta agentiilor locale pentru ocuparea fortei de munca;

e Asigurarea serviciilor de informare generala pentru persoanele fizice si juridice

interesate privind cererea si oferta de forta de munca si o gama de alte servicii care includ:

bursa locurilor de munca ;

clubul somerilor ;

servicii de autoinformare privind cererea de forta de munca;

servicii de orientare profesionala si indrumare in domeniul carierei;

servicii de consultanta pentru crearea de intreprinderi mici si mijlocii;

servicii de consultanta si sprijin a agentilor economici in realizarea programelor de
reconversie profesionala ;

cursuri de calificare, recalificare, instruire si perfectionarea pregatirii profesionale
a adultilor;

servicii de reintegrare socio-profesionala a categoriilor de persoane defavorizate ;
alte servicii menite sa stimuleze ocuparea si atenuarea dezechilibrelor pe piata

muncii.

e  Actualizeaza evidenta persoanelor aflate in cautarea unui loc de munca pe grupe de

varsta

, sex, meserii, experienta si pregatire profesionala, stare familiala, starea de

sanatate, etc.
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