Inspector superior la Compartimentul executie bugetara, financiar contabilitate, administrarea
fondului de garantare si plata creante salariale -ID 415417

Denumirea postului : INSPECTOR SUPERIOR

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.Studii de specialitate : studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta

2.Cunostinte de operare /programare pe calculator : nivel mediu

5.Abilitati, calitati si aptitudini necesare : atentie ;capacitate de analiza si sinteza;capacitate de
perfectionare si disponibilitate la program intens;calitati si trasaturi caracteriale pozitive;

Atributiile postului conform fisei postului, dintre care:

1.urmareste, in domeniul sau specific de activitate, realizarea obiectivelor si programelor
A.J.0.F.M.Brasov si raspunde in fata sefului direct pentru  activitatea desfasurata;

2.asigura angajarea cheltuielilor proprii de functionare si a celor necesare realizarii obiectivelor,
in conformitate cu prevederile legii ;

3.asigura administrarea bugetului asigurarilor pentru somaj in conformitate cu prevederile legale
in vigoare ;

4.colaboreaza la intocmirea proiectului de buget pentru AJOFM Brasov;

5.finanteaza activitatile Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca Brasov in functie de
bugetul si indicatorii aprobati ;

6.urmareste incadrarea cheltuielilor in creditele bugetare aprobate;

7.realizeaza platile pentru programele de masuri active si pasive , aprobate de conducerea
institutiei, conform legii ;

8.tine evidenta sintetica si analitica a creditelor bugetare aprobate si acordate;

9.inregistreaza in contabilitate facturile primite de la furnizori;

10.colaboreaza la intocmirea situatiilor financiare ale AJOFM Brasov;

11.verifica decontarea cheltuielilor de deplasare ;

12.primeste zilnic extrasele, le salveaza si opereaza in bugetul agentiei ;

13.urmareste modul de executare a bugetului de venituri si cheltuieli proprii si propune masurile
necesare pentru respectarea disciplinei financiare;

14.asigura pastrarea secretului fiscal si a confidentialitatii documentelor si informatiilor
gestionate, in conditiile prevederilor legii;



