
Обратитесь с запросом на получение помощи в
трудоустройстве, которая доступна в вашей
местности и актуальна для вас (например,
консультации по вопросам карьеры,
посредничество в трудоустройстве и курсы
румынского языка). Убедитесь,что вы сможете
полностью воспользоваться всем пакетом услуг,
который запрашиваете.

Обратитесь за помощью в
трудоустройстве (при необходимости)

Зарегистрируйтесь в вашем местном
офисе AJOFM
Обратитесь в офис AJOFM по месту вашего
проживания со всеми документами, включая
документы удостоверяющие вашу личность.
Попросите, чтобы вас поставили на учет.

Активно подавайте заявки на работу пока
не будете трудоустроены
Активно подавайте заявки на работу, которую
предлагает AJOFM до тех пор, пока вы не
трудоустроитесь.

 ИНСТРУКЦИИ АГЕНТСТВА ПО
ТРУДОУСТРОЙСТВУ  

В Бухаресте и в каждом из 41 округов (жудецов) Румынии находится находится AJOFM,
которое может предложить желающим получить поддержку в трудоустройстве.
Предлагаем путеводитель относительно того, как получить доступ к их услугам.

Если вы не знаете румынского языка, настоятельно
рекомендуется сначала обратиться за помощью в
общественные организации, осуществляющие
поддержку в трудоустройстве, для того чтобы лучше
подготовиться к предложениям, которые доступны
в AJOFM.

Эти услуги можно просмотреть с помощью сервиса
Services Advisor, нажав здесь (1) или отсканировав
QR-код справа. Чтобы узнать, как пользоваться
этим инструментом, нажмите здесь (2).

02
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https://romania.servicesadvisor.net/ru
https://www.youtube.com/watch?v=FT-gzAjE6RM
https://www.youtube.com/watch?v=FT-gzAjE6RM


a
Найдите ближайший офис AJOFM Найдите ближайший офис в местности, где вы
сейчас проживаете, с помощью Service advisor (www.romania.servicesadvisor.net/ru) или
на странице контактов веб-сайта AJOFM доступной по этой ссылке (3).

b
Обратитесь в местный офис Агентства по трудоустройству с
соответствующими документами. Вы должны предоставить следующие
документы:

Документы, удостоверяющие личность (паспорт, ID карту и другие)
Временная защита (по необходимости).
Документы об образовании и/или документы о профессиональной
квалификации (оригиналы документов при наличии).
Резюме, желательно оформленное в формате Europass (для получения
дополнительной информации посетите веб-сайт Europass  по этой ссылке (4)).

Тем беженцам, которые не владеют румынским языком, рекомендуется прийти с
человеком, который поможет с переводом в AJOFM. Если это невозможно,
пригодятся такие средства перевода как Google translate (5) и DEEPLE (6).

c
Консультант Агентства по трудоустройству во время приема предоставит вам
несколько документов для заполнения, после чего зарегистрирует вас в
качестве соискателя работы в их системе. Вы должны заполнить следующие
документы:

Индивидуальная самооценка вашей работоспособности.
Декларация о вашей профессиональной квалификации и предыдущем опыте
работы (доступна на веб-сайте AJOFM на румынском и украинском языках здесь
(7)).
Форма GDPR, которая дает согласие на обработку персональных данных
(доступна для просмотра на веб-сайте AJOFM на румынском языке по этой ссылке
(8)).
Декларация о том, что у вас нет медицинских ограничений, которые
препятствуют выполнению определенных видов работ.
Заявление о регистрации вас в качестве соискателя работы в AJOFM.

Время приема составляет от 30 минут до 1 часа. 

01 ЗАРЕГИСТРИРУЙТЕСЬ В ВАШЕМ
МЕСТНОМ ОФИСЕ AJOFM

https://romania.servicesadvisor.net/ru
https://www.anofm.ro/index.html?agentie=ANOFM&categ=5&subcateg=4&page=0&idpostare=20272
https://europa.eu/europass/uk/create-europass-cv
https://translate.google.com/
https://www.deepl.com/translator
https://www.anofm.ro/index.html?agentie=&categ=3&subcateg=12&idpostare=21453
https://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29.
https://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29.


02 ОБРАТИТЕСЬ ЗА ПОМОЩЬЮ В
ТРУДОУСТРОЙСТВЕ 

(ПРИ НЕОБХОДИМОСТИ)
В ходе общения с консультантом в AJOFM,уточните, какие услуги по
трудоустройстве доступны в вашем округе, и попросите зарегистрироваться на
те, которые вам нужны. Как правило, доступными являются следующие сервисы:

   Консультации по профессиональным вопросам и профориентация:1.
Профилирование и оценка уровня работоспособности соискателя работы.
Сопровождение в определении способов поиска работы и оценки вариантов
работы по профессии.
Кураторство во время ознакомительного процесса только для вновь нанятых
работников.

   2. Информация о рынке труда: 
Например, информация о секторах рынка труда с самым высоким спросом на
работников и среднюю заработную плату на разных должностях.

   3. Посредничество в трудоустройстве:
Информация о доступных вакансиях. 
Направление соответствующих соискателей работы к работодателям.

   4. Профессиональное обучение:
Сертифицированное профессионально-техническое обучение в сферах с самым
высоким спросом на рабочую силу.

   5. Курсы румынского языка
   6. Оценка и признание (сертификация) профессиональных навыков:

Оценка и признание (сертификация) профессиональных навыков, полученных
неформально (без получения сертификатов и дипломов).
Для получения информации о признании профессиональной квалификации и
навыков, полученных за рубежом, обращайтесь к этому руководству (9). Для
признания дипломов о высшем образовании, полученных за рубежом,
проконсультируйтесь с Национальным центром признания и эквивалентности
дипломов (CNRED) (10). Для аттестации профессиональных тренингов, которые
проводились аккредитованными организациями в ЕС, Европейской
экономической зоне или Швейцарии, обращайтесь к Национальному
Ведомству Квалификаций (ANC) (11).

     7.  Юридические консультации для открытия бизнеса:
Юридические советы и консультации для тех, кто намерен учредить бизнес в
Румынии.

     8.  Информация и консультации по работе в других странах ЕС:
Информация о Европейском рынке труда (доступные рабочие места и условия
труда в других странах-членах ЕС).

Прежде чем зарегистрироваться на услугу или активность, которую предлагает
AJOFM, важно понимать, что вам необходимо завершить получение пакетов услуг
(посещение курсов, выполнение заданий и сдача экзаменов) и полностью выполнить
обязательства.

a

b
При необходимости обратитесь за дополнительной поддержкой к другим 
поставщикам услуг
Кроме AJOFM, существует много других организаций, которые
предлагают гуманитарную помощь и услуги в сфере трудоустройства.
Для поиска указанных организаций по карте Service Advisor нажмите
здесь (1) или отсканируйте QR код справа (чтобы получить информацию
как работать с картой нажмите здесь (2)). Список других поставщиков
услуг по трудоустройству, которые аккредитованы румынским
правительством можно найти здесь (12). 

https://cnred.edu.ro/en/guide-for-the-recognition-of-professional-experience-and-of-qualifications-acquired-abroad/#_ftn3
https://cnred.edu.ro/en/preuniversity-studies/
https://cnred.edu.ro/en/contact-us/
https://cnred.edu.ro/en/contact-us/
http://www.anc.edu.ro/contact/
http://www.anc.edu.ro/contact/
https://romania.servicesadvisor.net/ru
https://romania.servicesadvisor.net/ru
https://www.youtube.com/watch?v=FT-gzAjE6RM
https://www.anofm.ro/upload2/ANOFM/27253/Registrul_National_furnizori_acreditati_31_07_2023.pdf


03 АКТИВНО ПОДАВАЙТЕ
ЗАЯВКИ НА РАБОТУ ПОКА НЕ

БУДЕТЕ ТРУДОУСТРОЕНЫ

Нажав на открытую вакансию, вы можете увидеть больше информации о вакансии и
контактные данные работодателя. Некоторые офисы Агентства по трудоустройству
также имеют доску объявлений и список работодателей непосредственно в офисе.

Начните просматривать имеющиеся вакансии, предложенные AJOFM на веб-
сайте www.anofm.ro и нажмите “Locuri de munca vacante” (ниже, обозначено оранжевым
цветом, доступно только на румынском языке) или нажав здесь (13).

a

c
  Пройдите собеседование с работодателем и получите ответ. 

Если собеседование оказалось неуспешным: работодатель должен предоставить
письменные объяснения почему вы не были выбраны на вакансию. Эти
объяснения вы должны передать в AJOFM.
Если собеседование было успешным: вам нужно запросить у работодателя
информацию о процессе найма.

d
Продолжайте подавать заявки на работу до тех пор, пока не получите рабочее
место. Если вы пользуетесь услугами по трудоустройству (курсы румынского языка,
профориентационные консультации и т.д.), убедитесь,что вы сможете завершить
получение предостаавленных услуг в полном объеме.

b
Активно подавайтесь на открытые рабочие вакансии, выбрав один из следующих
вариантов:

Вариант 1: Обратиться в AJOFM с просьбой прислать вам письмо-приглашение на
собеседование. После этого AJOFM может либо связаться с работодателем, чтобы
договориться о собеседовании, либо попросить вас сделать это самостоятельно.
Работодатели обязаны принимать все запросы на собеседование от соискателей,
которые имеют письмо-приглашение от AJOFM.
Вариант 2: Связаться напрямую с работодателем, без письма-приглашения,
используя контактные данные, указанные в объявлении о вакансии.

https://www.anofm.ro/lmvw.html?agentie=ANOFM&categ=3&subcateg=1


(1) Ресурс Services advisor 
www.romania.servicesadvisor.net

(2) Видео-инструкция к сервису Services advisor 
www.youtube.com/watch?v=FT-gzAjE6RM

(3) Контактна информация агентств по трудоустройству
www.anofm.ro/index.html?agentie=ANOFM&categ=5&subcateg=4&page=0&idpostare=20272

(4) Веб-страница Europass 
www.europa.eu/europass/uk/create-europass-cv

(5) Google translate
www.translate.google.com/

(6) DEEPL
www.deepl.com/translator

(7) Декларация о профессиональной квалификации и опыте работы
www.anofm.ro/index.html?agentie=&categ=3&subcateg=12&idpostare=21453

 ССЫЛКИ И QR-КОДЫ

http://www.romania.servicesadvisor.net/
http://www.youtube.com/watch?v=FT-gzAjE6RM
http://www.anofm.ro/index.html?agentie=ANOFM&categ=5&subcateg=4&page=0&idpostare=20272
http://www.europa.eu/europass/uk/create-europass-cv
http://www.translate.google.com/
http://www.deepl.com/translator
http://www.anofm.ro/index.html?agentie=&categ=3&subcateg=12&idpostare=21453


(8) Форма GDPR
www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-
12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%
20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3i
a%20Datelor%2FRGPD%29

(9) Руководство по признанию профессиональных квалификаций и навыков, полученных за
рубежом
www.cnred.edu.ro/en/guide-for-the-recognition-of-professional-experience-and-of-qualifications-acquired-
abroad/#_ftn3

(10) Контактная информация центра признания квалификаций (CNRE D)
www.cnred.edu.ro/en/contact-us/

(11) Контактная информация Национального органа по вопросам квалификаций (ANC)
www.anc.edu.ro/contact/

(12) Перечень аккредитованных поставщиков услуг по оказанию помощи в трудоустройстве
www.anofm.ro/upload2/ANOFM/27253/Registrul_National_furnizori_acreditati_31_07_2023.pdf   

(13) Перечень вакансий AJOFM
www.anofm.ro/lmvw.html?agentie=ANOFM&categ=3&subcateg=1

ССЫЛКИ И QR-КОДЫ

http://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29
http://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29
http://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29
http://www.anofm.ro/upload/1993/Formular_01_Declaratie_persoane_vizate_2018-07-12.pdf#:~:text=Declar%20c%C4%83%20am%20luat%20la%20cuno%C5%9Ftin%C5%A3%C4%83%20c%C4%83%20datele,a%20Directivei%2095%2F46%2FCE%20%28Regulamentul%20General%20privind%20Protec%C5%A3ia%20Datelor%2FRGPD%29
http://www.cnred.edu.ro/en/guide-for-the-recognition-of-professional-experience-and-of-qualifications-acquired-abroad/#_ftn3
http://www.cnred.edu.ro/en/guide-for-the-recognition-of-professional-experience-and-of-qualifications-acquired-abroad/#_ftn3
https://cnred.edu.ro/en/contact-us/
http://www.cnred.edu.ro/en/contact-us/
http://www.anc.edu.ro/contact/
http://www.anofm.ro/upload2/ANOFM/27253/Registrul_National_furnizori_acreditati_31_07_2023.pdf
http://www.anofm.ro/lmvw.html?agentie=ANOFM&categ=3&subcateg=1

