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Contract de servicii
nr. data

Art.1. PARTILE CONTRACTANTE

In temeiul prevederilor Legii nr.98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile
ulterioare, si ale Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului
de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr.395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, si Legii nr.16/1996 privind
Arhivele Nationale s-a incheiat prezentul contract de achizitie publica de servicii denumit in continuare
“Contractul”

intre:

AGENTIA NATIONALA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA (ANOFM), beneficiarul proiectului
“UNIT 5 RMD si RMPD - Ucenicie si stagii pentru somerii non-NEET din regiunile mai dezvoltate si mai
putin dezvoltate” POCU/485/3/14/129163, cu sediul in municipiul Bucuresti, str. Avalansei nr.20-22,
telefon: 021.303.98.43, avdnd cod fiscal 11370190, avand cont ROS9TREZ70029680420XXXXX, deschis la
Activitatea de Trezorerie si Contabilitate Publica a municipiului Bucuresti, reprezentata prin
dl. Florin Irinel Cotosman, presedinte, in calitate de achizitor, pe de o parte

si

{8 rerverseerreer SRL, cu sediul in ............ g LT —— o Dk o , tel/fax: ..ooeevevnne , e-mail:
....................... , hr. [nreg.Reg.Com. ...cvcviiveviinninnns, CULL Liiiiiiiiivaene..., cod trezorerie
........................... - deschis la Trezoreria ......o.veeaeene., reprezentatd prin .....ceeieeviannse... avand
functiade ..oooeinniiiiiiiia, , n calitate de prestator, pe de alta parte.

Art.2

Definitii

In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

contract - prezentul contract si toate anexele sale;

achizitor §i prestator- pértile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

caiet de sarcini - document care precizeaza conditiile in care se desfasoara procedura de achizitie
publica si executarea contractului;

propunere tehnica - document al ofertei, elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini, stabilite de
autoritatea contractanta;

propunere financiara - propunerea financiard - document al ofertei prin care se furnizeaza informatiile
cerute prin documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;
pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in cadrul contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

servicii - activitatile a caror prestare face obiectul contractului;

servicii arhivistice - servicii de pastrare, conservare, restaurare, legatorie, prelucrare arhivistica si
utilizare a documentelor;

document - informatie inregistrata pe orice fel de suport, creatd sau primita si pastrata de catre un
creator/detindtor de arhive;

arhiva - totalitatea documentelor, indiferent de forma, suportul si metoda de inscriptionare, create si
detinute de-a lungul timpului de catre orice persoana juridica de drept public sau privat, in exercitiul
activitatii sale, precum si de orice persoana fizica, in decursul existentei acesteia; o arhiva poate fi
formata din unul sau mai multe fonduri arhivistice;
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creator de arhiva - persoana fizica ori persoana juridici de drept public sau privat care, in decursul
existentei sale sau, dupa caz, a activitatii sale, a creat sau creeaza arhiva;

detinator de arhiva - persoana juridica de drept public sau privat, precum si persoana fizica, care are in
pastrare documente rezultate din activitatea proprie ori preluate prin desfiintarea, comasarea sau
reprofilarea unor creatori de arhive;

prelucrare arhivisticad - ansamblul operatiunilor efectuate asupra unei arhive sau unei parti a acesteia,
in ceea ce priveste fondarea, ordonarea, inventarierea si selectionarea, cu scopul de a asigura evidenta
si utilizarea documentelor;

unitate arhivistica (u.a.) - element component al unui fond arhivistic care se individualizeaza prin
continutul si forma sa si care ocupa o pozitie distincta intr-un instrument de evidenta;

baza materiala - spatii, dotari pentru personal in vederea inceperii si desfasurarii activitatilor a caror
prestare face obiectul contractului;

oferta - documentatia care cuprinde propunerea tehnica si propunerea financiara;

destinatie finald - locul unde prestatorul are obligatia de a presta serviciile care fac obiectul
prezentului contract;

forta majord - reprezinta o imprejurare de origine externa, cu caracter extraordinar, absolut
imprevizibila si inevitabila, care se afla in afara controlului oricarei parti, care nu se datoreaza greselii
sau vinei acestora, §i care face imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt
considerate asemenea evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe
naturale, restrictii aparute ca urmare a unei carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva, ci
enuntiativa. Nu este considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus care, fara a crea o
imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

s. Zi - zi calendaristicd; an - 365 de zile.

Art. 3

interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context;

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit;

3.3 Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.

Art. 4

Obiectul contractului

4.1. Efectuarea de catre prestator a serviciilor de arhivare fizica a documentelor aferente proiectului *
UNIT 5 RMD si RMPD - Ucenicie si stagii pentru somerii non-NEET din regiunile maj dezvoltate si mai putin
dezvoitate” POCU/485/3/14/12916, la sediile ANOFM/AMOFM/AJOFM, in perioada convenitd si in
conformitate cu cerintele caietului de sarcini $i cu obligatiile asumate prin prezentul contract;

4,2, Serviciile prevazute la art.4.1 din prezentul contract se concretizeaza prin desfasurarea de citre
prestator a activitatilor prevazute in Anexa nr.... la prezentul contract,
4,3, Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit pentru serviciile prestate.

Art. 5

Pretul contractului

5.1. Pretul unitar al serviciilor prestate, este cel prevazut in propunerea financiara a prestatorului,
conform Anexei nr. .... la prezentul contract;

5.2. Valoarea totala convenitd pentru indeplinirea contractului, respectiv valoarea serviciilor prestate,
platibila prestatorului de catre achizitor este de ............. . lei, fara TVA, la care se adauga ... lei
reprezentand TVA, respectiv ........... lei inclusiv TVA.

5.3. Decontarea serviciilor prestate se va face dupa finalizarea procesului de arhivare in baza facturii
emise de prestator. Factura se va emite dupa semnarea si asumarea de ambele parti a Proceselor
verbale de receptie raportate la numarul real de file efectiv arhivate la nivelul fiecarei entitati.
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Art. 6
Durata contractului

6.1 Prezentul contract intrd in vigoare la data semnarii acestuia de cdtre ambele parti, si este valabil
pana la data de 30.06.2023.

Art. 7

Executarea contractului

7.1 Executarea contractului va incepe la data emiterii notei de comanda privind demararea prestarii serviciilor de
arhivare concomitent cu depunerea dovezii de constituire a garantiei de bund executie in termen de 5 zile
lucratoare de la data semnarii contractului;

7.2 Data limitd pentru finalizarea oricirei activitdti aferente prezentului contract, este 30.06.2023,

Art. 8

Documentele contractului

Documente care stau la baza contractului:
a) Propunerea financiarad - Anexa nr...;

b) Propunerea tehnica - Anexa nr....

¢) Caietul de sarcini - Anexa nr....;

d) Garantia de buna executie;

e) Acte aditionale, daca este cazul.

f) Proces verbal.

Art. 9

Caracterul confidential al contractului

9.1 O parte contractanta nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte parti:

a) de a face cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte parti, in afara acelor persoane
implicate in indeplinirea contractului;

b) de a utiliza informatiile s$i documentele obtinute sau la care are acces in perioada de derulare a
contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini obligatiile contractuale;

9.2 Dezvaluirea oricarei informatii fata de persoanele implicate in indeplinirea contractului se va face
confidential si se va extinde numai asupra acelor informatii necesare in vederea ndeplinirii contractului;
9.3 O parte contractanta va fi exonerata de raspunderea pentru dezvaluirea de informatii referitoare la
contract daca:

a) informatia era cunoscuta partii contractante inainte ca ea sa fi fost primita de la cealalta parte
contractanta;

b) informatia a fost dezvaluita dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti contractante pentru
asemenea dezvaluire;

) partea contractanta a fost obligata in mod legal sa dezvaluie informatia.

Art. 10

Obligatiile prestatorului

10.1 Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu caietul de
sarcini si are obligatia s& presteze serviciile prezentate in propunerea tehnica, la standardele si
performantele asumate prin prezentul contract, in canformitate cu prevederile legale in vigoare;

10.2 Prestatorul are obligatia sa execute serviciile prevazute in contractul cu profesionalismul si
promptitudinea cuvenite angajamentului asumat si cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

10.3 Prestatorul are obligatia sa@ supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane,
materialele, echipamentele, dotarile si orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitiva,
cerute de si pentru contract, in masura in care necesitatea asigurarii acestora este prevazuta in
prezentut contract sau se poate deduce in mod rezonabil din contract;



10.4 Prestatorul are obligatia sa puna la dispozitia achizitorului, pentru executarea prezentului contract,
personal de specialitate, instruit si dotat corespunzator pentru activitatile prestate;

10.5 Prestatorul poate face schimbari ale personalului implicat in contract si are obligatia sa le
efectueze fard a afecta executarea corespunzatoare a contractului §i numai cu anuntarea prealabila si
acordul Achizitorului. Orice schimbare a personalului implicat in contract se va face obligatoriu cu
personal care sa detina cel putin competentele celui inlocuit;

10.6 Prestatorul are obligatia sa preia documentele de la achizitor pe baza de proces verbal de predare-
primire semnat de catre predator, reprezentantul ANOFM/AJOFM care preda documentele, respectiv,
primitor, reprezentantul prestatorului imputernicit pentru pretuarea documentelor;

10.7 Documentele solicitate vor fi predate in cutii de arhivare reprezentantului autoritatii contractante
pe baza de proces verbat;

10.8 Prestatorul are obligatia sa despagubeasca achizitorul impotriva oricdror reclamatii si actiuni in
justitie ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate intelectuala (brevete, nume, marci
inregistrate etc.), legate de documentele, materialele arhivate;

10.9 Prestatorul are obligatia sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror daune-interese, costuri,
taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in care o astfel de incalcare rezulta din
respectarea specificatiilor tehnice intocmite de catre achizitor.

Art. 11

Obligatiile achizitoruiui

11.1 Achizitorul are obligatia sa comunice in scris prestatorului persoanele responsabile cu arhivarea de
la nivelul fiecarei structuri, centrale sau teritoriale, detinatoare de arhiva care vor preda prestatorului
documentele pentru arhivare pe baza de proces verbal de predare primire, intocmite pentru fiecare
locatie in parte, semnate de cétre ambele parti si de a pune la dispozitia acestuia orice informatii pe
care acesta le considera necesare pentru indeplinirea prezentului contract;

11.2 Achizitorul are obligatia sa plateasca pretul serviciilor prestate cdtre prestator, in termenul
convenit de la emiterea facturii de catre acesta, dar nu mai tarziu de 30 de zile, dupd ncheierea
procesului verbal de receptie centralizator pentru serviciile prestate;

11.3 Achizitorul nu va fi responsabil de nici un fel de daune interese, compensatii care trebuie platite
potrivit prevederilor legale, care privesc sau ca urmare a unui accident sau prejudiciu rezultand din vina
prestatorului si/sau a angajatilor acestuia;

11.4 Achizitorul este indreptitit sa emita dispozitiile pe care le considerda necesare. Dacid prestatorul
considera ca dispozitiile achizitorului sunt nejustificate si inoportune, acesta poate indica obiectiuni in
mod oficial, dar acestea nu il absolva de a executa dispozitiile primite, in afara cazului in care acestea
contravin prevederilor legale, semnalate Tn scris;

11.5 Achizitorul are obligatia sa comunice prestatorului orice nereguli constatate, referitoare la modul
de derulare a prezentului contract sau in legatura cu deficientele manifestate in exercitarea atributiilor
profesionale. Reclamatiile vor fi formulate Tn scris, in termen de maxim 48 de ore de la constatarea
neregulilor.

Articol 12

Conflictul de Interese

12.1 Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni ori stopa orice situatie care ar putea
compromite executarea obiectiva si impartiala a contractului. Conflictele de interese pot aparea in mod
special ca rezultat al intereselor economice, afinitatilor politice ori de nationalitate, legaturilor de
rudenie ori afinitate, sau al oricaror alte legaturi ori interese comune. Orice conflict de interese aparut
n timpul executarii contractului trebuie notificat in scris achizitorului, in termen de 5 zile de la aparitia
acestuia sau de la data constatdrii acestuia;

12.2 Achizitorul isi rezerva dreptul de a verifica dacda masurile luate sunt corespunzatoare §i poate
solicita masuri suplimentare daca este necesar. Furnizorul se va asigura ca personalul sdu, salariat sau
contractat de el, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu, nu se afla intr-o situatie care ar putea
genera un conflict de interese. Furnizorul va inlocui, in 5 zile si fara vreo compensatie din partea
achizitorului, orice membru al personalului sdu salariat ori contractat, inclusiv conducerea ori salariatii
din teritoriu, care se regaseste intr-o astfel de situatie;



12.3 Furnizorul trebuie sa evite orice contact care ar putea si-i compromita independenta ori pe cea a
personalului sau, salariat sau contractat, inclusiv conducerea si salariatii din teritoriu. Tn cazul in care
furnizorul nu-si mentine independenta, achizitorul, fara afectarea dreptului acesteia de a obtine
repararea prejudiciului ce i-a fost cauzat ca urmare a situatiei de conflict de interese, va putea decide
incetarea de plin drept §i cu efect imediat a contractului, in conditiile previzute in prezentul contract.

Art. 13

Modalitdti de platd

13.1 Plata facturii reprezentand contravaloarea serviciilor prestate se va efectua n lei, prin ordin de
platd, in contul prestatorului, in termen de maxim 30 zile de la primirea si inregistrarea facturii la sediul
achizitorului;

13.2 Pentru a fi acceptata la platd, factura fiscald va fi Tnsotitd de procesul verbal de receptie
centralizator pentru serviciile prestate, semnat si asumat de ambele parti, continand nr. exact de pagini
scanate fizic;

13.3. Transmiterea unei facturi cu date incomplete, completata neconform, cu elemente gresite si/sau
greseli de calcul, identificate de achizitor urmare a nregistrarii acesteia, atrage dupd sine obligatia
furnizorului de a o retrage si de a transmite ¢ noua factura, legal intocmita si comunicata. Termenul
prevazut la 13.1 curge de la data transmiterii noii facturi.

Art, 14

Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor

14.1 Partile raspund de executarea obligatiilor asumate prin prezentul contract;

14.2 Pentru neexecutarea in totalitate sau in parte, ori pentru executarea necorespunzitoare a
obligatiilor prevazute in prezentul contract, partile datoreaza penalitati si despagubiri pentru acoperirea
prejudiciului cauzat.

Art, 15

Penalitdti. Daune interese

15.1 In cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu executd, executd cu ntérziere sau executa
necorespunzator obligatiile asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul
contractului, ca penalitdti, o suma echivalenta cu 0,15% pentru fiecare zi de Intarziere, din valoarea
obligatiilor neexecutate sau executate in mod necorespunzétor sau cu intarziere;

15.2 In cazul in care achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 30 de zile de la expirarea perioadei
convenite, atunci furnizorul are dreptul de a solicita, ca penalitati, o suma echivalenta cu 0,15 % pentru
fiecare zi de intarziere din plata neefectuata.

Articol 16

Garantia de bund executie a contractului

16.1 Prestatorul are obligatia de a constitui garantia de buna executie a contractului sub forma de
instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara sau de o societate de asigurari, in
cuantum de ........... lei, reprezentand 5% din valoarea totala a contractului, fara TVA. Garantia de buna
executie a contractului va fi valabila pana la indeplinirea contractului;

16.2 Garantia de buna executie a contractului va fi pusa la dispozitie de cétre prestator in termen de
maxim 5 zile lucratoare de la data semnarii prezentului contract de ambele pérti;

16.3 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca prestatorul nu isi executd, executd cu intarziere sau executd necorespunzitor
obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna
executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru prestatorului, precizand totodata obligatiile
care nu au fost respectate;

16.4 Achizitorul are obligatia sa restituie garantia de buna executie a contractului in termen de 14 zile
de la indeplinirea obligatiilor asumate.
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Art. 17

Intdrzierea, incetarea, rezilierea contractului

17.1 Prestatorul are obligatia de a incepe executarea contractului conform prevederilor art.6.

17.2 Dacd pe parcursul indeplinirii contractului prestatorul nu respectd termenele de prestare stabilite
prin contract, acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea
datei/perioadelor de prestare asumate se face cu acordul partilor, prin act aditional;

17.3 Orice intdrziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitati
prestatorului;

17.4 Prezentul contract inceteaza de plin drept, fard necesitatea vreunei formalitati sau interventia
autoritatilor sau a instantei de judecata, in urmatoarele cazuri:

a} prin implinirea termenului;

b) prin indeplinirea in totalitate a obligatiilor contractuale;

17.5 Prezentul contract poate inceta si in urmatoarele cazuri:

a} prin acordul de vointa al tuturor partilor;

b) prin rezilierea de catre o parte ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii in mod necorespunzator a
obligatiilor asumate prin prezentul contract, prin notificarea emisa de cealalta parte si cu un preaviz de
15 zile;

17.6 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, da dreptul
partii lezate de a cere rezilierea contractului si de a pretinde plata de daune interese;

17.7 In termen de 5 zile dupd momentul rezilierii, achizitorul va certifica valoarea serviciilor prestate si
toate surnele cuvenite prestatorului la data rezilierii;

17.8 Daca achizitorul reziliaza prezentul contract, va fi indreptatit sa recupereze de la prestator fara a
renunta la celelalte actiuni la care este indreptatit in baza prezentului contract, orice pierdere sau
prejudiciu suferit;

17.9 Rezilierea nu va afecta nici un alt drept al achizitorului sau al prestatorului dobandit anterior
acesteia in temeiul prezentului contract.

Art.18

Cesiunea

18.1. Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin contract,
fara sa obtina, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

18.2. Cesiunea nu va exonera prestatorul de nicio responsabilitate sau obligatie asumata prin prezentul
contract.

Art. 19

Forta majord

19.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta;

19.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toatd perioada in care aceasta actioneaza;

19.3 Indeplinirea contractului va fi suspendatd in perioada de actiune a fortei majore, dar fard a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia;

19.4 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si
in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care fi stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor;

19.5 Partea contractanta care invocd forta majora are obligatia de a notifica celeilalte par{i incetarea
cauzei acesteia in maximum 10 zile de la incetare;

19.6 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de o lund, fiecare
parte va avea dreptul sa notifice celeilalte par{i incetarea de plin drept a prezentului contract, fara ca
vreuna din parti sa poata pretinde celeilalte daune-interese,



Art. 20

Solutionarea litigiilor

20.1 Achizitorul si prestatorul vor depune toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputad care se poate ivi intre ei in cadrul sau n legatura cu
indeplinirea contractului.

20.2 Daca, dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative, achizitorul si prestatorul nu reusesc sa
rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate solicita ca disputa sa se solutioneze de
catre instaniele judecatoresti competente din Roménia, in a carui razd teritoriald Tsi are sediul
achizitorul.

Art. 21
Limba care guverneazd contractul
21.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.

Art, 22
Comunicdri

22.1 Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

22.2 Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat i in momentul primirii.
22.3 Comunicarile Tntre parti se pot face prin fax sau e-mail cu conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii.

Art.23
Legea aplicabila contractului
23.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Art. 24

Dispozitii finale

24.1 Prezentul contract a fost incheiat in doua exemplare originale azi............. , avand aceeasi valoare
juridica, unul pentru achizitor si unul pentru prestator.

24.2 Prezentul contract poate fi modificat cu acordul ambelor parti contractante, prin act aditional.
24.3 Urmarirea prezentului contract se va face din partea achizitorului de catre reprezentanti din cadrul
echipei de implementare si de management a proiectului, precum si de expertii de implementare interni
de la nivelul agentiilor teritoriale.
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