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Aprobat,

Director Executiv

CRISTINA STOICHI

CAIET DE SARCINI

Achizitionare servicii in vederea atribuirii contractului de achizitie publicd
avénd ca obiect: SERVICH DE TIPARIRE SI DE LIVRARE VOUCHERE DE VACANTA

1. Prezentare generald

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si constituie ansamblul
cerintelor pe baza carora se elaboreazi de citre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini cuprinde specificatii tehnice minime pentru achizitia de servicii de servicii
de tiparire 5i de livrare vouchere de vacant3. in acest sens, orice oferta prezentata care se abate de
la prevederile Caietului de sarcini, va fi luat3 in considerare, dar numai in masura in care propunerea
tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale in caietul de sarcini.

Ofertarea de servicii partiale/incomplete celor cerute prin Caietul de sarcini va atrage
anularea ofertei.

2. Autoritatea contractantd
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Autoritatea contractanta este Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Munca Prahova, cu
sediul in judetul Prahova, Ploiesti, str. Nicolae lorga, nr.1.

3. Obiectul achizitiei

Autoritatea contractantd solicitd achizitia de servicii de tiparire i livrare vouchere de
vacanta pentru functionarii publici din cadrul AJOFM Prahova- 1369 bucati astfel:

1 voucher vacantas= 1.450 lei = 29 buc x50 lei/ fila- de persoana
45 salariati x 29 buc= 1.305 buc (50lei)
1 salariat = 18 buc ( 50lei)
1 salariat = 24 buc ( 50lei)
1 salariat = 22 buc ( 50lei)

Total = 48 salariati = 1305+18+24+22 = 1369 buc (50 lei)

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a achizitiona pe parcursul anului 2019 vauchere de
vacanta in functie de fluctuatia de personal.

2.Incadrarea juridicad:

Achizitia publica se va desfisura in conformitate cu urmitoarele prevederi:

- O.U.G. nr. 46/2017 pentru modificare §i completarea 0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea
voucherelor de vacant;

- H.G. nr. 215/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice privind acordarea voucherelor de
vacanta

3.0bligatiile unitdfii emitente:
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3.1. Sa tipdreasca si sa livreze, in conditiile legii si ale contractului care se va incheia, numarul de
vouchere de vacanta solicitate.

3.2.In factura de livrare a voucherelor de vacant pe suport hartie, in vederea decontirii
de catre angajator, sa fie inscrise urmitoarele mentiuni:

a) numdrul de ordine dintr-o serie continua, care caracterizeazi cronologia emisiei de vouchere

de vacantd a unitatii emitente;
b) numarul de vouchere de vacanti pe suport hartie;
¢) costul emiterit voucherelor de vacanta pe suport hartie;
d) valoarea nominala a unui voucher de vacantd, imprimati pe acesta, din seria livrati;
¢) valoarea totala corespunzatoare numarului de vouchere de vacanta livrat;
) numarul contului bancar distinct si denumirea bincii la care isi are deschis contul unitatea

emitenta.

3.3.Fiecare voucher de vacantd pe suport hértie este valabil numai daci are inscris
numarul sub care a fost Tnseriat de citre unitatea emitents si cuprinde, cel putin, urmatoarele
mentiuni (conform prevederilor art 2 din 0.U.G. nr. 8/2009 privind acordarea voucherelor de

vacanta):
a) emitentul §i datele sale de identificare;
b) seria numerica intr-o ordine crescatoare , corespunzatoare numarului de vouchere de vacanta

comandat de catre angajator,

¢) valoarea nominala a voucherului de vacant;

d) angajatorul si datele sale de identificare;

e) numele, prenumele si codul numeric personal ale angajatului care este in drept sa utilizeze
voucherul de vacants;

f) spatiul destinat inscrierii perioadei in care a fost utilizat si aplicarii stampilei unitatii afiliate;

g) interdictia unitatii afiliate de a pléti diferenta in bani dintre valoarea voucherului de vacanta si
valoarea pachetului de servicii catre utilizatorii voucherelor de vacanta;

h) perioada de valabilitate a utilizirii voucherului de vacanta,

i} interdictia de a utiliza voucherul de vacanta in alte locuri decat in unitatile afiliate, definite

potrivit art. 4 alin. (1];

j} elementele de identitate vizuala ale brandului de turism al Romaniei.
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3.4 54 transmitd angajatorului lista completd a unitatilor afiliate, corespunzitoare retelei
utilizate, la care salariatii pot folosi vouchere de vacanta, atit pe suport pe hartie cat si in format

electronic;
3.5 Emitentii tichetelor de vacanté au obligatia de a asigura circulatia lor in conditii de siguranta.

3.6 Sa pastreze in conditii de securitate datele primite de la angajator si sa nu le utilizeze in alte
scopuri decit cel pentru care au fost primite.

4. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

4.1.0fertantul trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii privind capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale:

- este infiinat si functioneazi legal;

- are autorizdrile si certificatele necesare de la autoritatile competente pentru prestarea
serviciilor ofertate;

4.2, In dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebufe si prezinte urmitoarele documente

de calificare:

a) Certificat de Inregistrare a societétii, eliberat de Oficiul Comertului - copie conform cu
originalul;

b) Autorizatia de functionare valabila pe anul 2019, emisa de Comisia de autorizare a unitatilor
emitente de vouchere de vacanta din cadrul Ministerului Finantelor Publice.

Ofertantii care nu indeplinesc conditiile mai sus mentionate vor fi descalificate.

5. Capacitatea tehnica si/sau profesionala;

5.1. Ofertantul trebuie sa indeplineascd urmatoarele conditii in ceea priveste capacitatea tehnic
si/sau profesionala:

a) Sa aibd o retea de societiti afiliate (care vand produse ce pot fi platite cu vouchere de
vacanta) in judetele din zonele turistice reprezentative.
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b) Sa aiba contracte incheiate cu persoane juridice (institutii publice si agenti economici) care
acorda salariatilor proprii vouchere de vacanti(experienta similara).

5.2. in dovedirea celor de mai sus, ofertantul trebuie sa prezinte urmatoarele documente, semnate
si stampilate:

a) Lista unitatilor afiliate (agentii de turism, unititi de cazare - hoteluri, cabane, pensiuni,
moteluri, etc) pe judete si localitati, care acceptd ca mod de platd vouchere de vacanta
emise de societatea ofertantd cu mentionarea urmatoarelor date: denumirea unitatii afiliate,
numarul §i data contractului.

b) Lista contractelor incheiate cu institutiile publice si agentii economici care acordi

salariatilor proprii vouchere de vacanta.

¢) Mostre de vouchere de vacantd, care si contind elementele obligatorii si respectiv sa
indeplineasca conditiile tehnice, de securitate si de calitate, minimale prevazute de lege.

d) Descrierea detaliata a caracteristicilor tehnice pe care le indeplinesc voucherele de vacantd,
tiparite de ofertant, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

6. Criterii de atribuire si punctaje aferente:

Criteriul de atribuire: Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic - respectiv
oferta care obtine punctajul cel mai mare.

Factori de evaluare - punctaj maxim 100 puncte, din care:

1. Timpul de livrare a voucherelor comandate: 1 -2 zile - 40 de puncte, 3 zile - 30 de puncte,
4 zile - 20 de puncte, 5 zile - 10 de puncte.

- Timpul de livrare a voucherelor se va calcula de la data primirii ordinului de prestare a
serviciului.

2. Reteaua de unitdti afiliate: 60 de puncte
Evaluare retea de unitati afiliate:

- Numarul cel mai mare de unititi afiliate - 60 de puncte, urmatoarele se vor puncta astfel;

(Numar unitati afiliate ofertate /Numar maxim de unitati ofertate) X60 puncte
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Ofertele (tehnica si financiara) se vor transmite pe adresa de mail
gabriela.spasici@ph.anofm.ro, pana la data de 24.05.2019, ora 12.
Dupa aceasta ora comisia va evalua ofertele si va stabili ofertantul castigator . Autoritatea

contractanta va incheia cu acesta un contract de prestari de servicii. Dupa evaluarea
ofertelor autoritatea contractanta va achizitiona serviciul din platforma SICAP.

Pentru informatii suplimentare operatorii economici interesati se pot adresa la sediul agentiei, tel:
0244/571333, 0725.786221 fax: 0244/571333, sau email gabriela.spasici®@ph.anofm.ro .

Vizat,
Sef serviciu Buget
Ramona Aivaz

i

Intocmit,
Compartiment CARAP
Gabriela Sghsici
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