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INVITATIE DE PARTICIPARE

Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca -Prahova, cu sediul in
Ploiesti, str. Nicolae lorga, nr.1, judet Prahova, telefon: 0735.786.221, intentioneaza si
achizitioneze prin ,achizitie directd”, in conformitate cu prevederile art. 7 alin. 5 din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, “achizitie servicii de arhivare si legatorie, cod CPY
79995100-6

Sursa de finantare este bugetul asigurarilor pentruy somaj.
Buget estimat : 3520 lei fara TVA

Obiectul achizitiei:

1. achizitie servicii de arhivare si legatorie.
Criteriul de atribuire : Pretul cel mai scazut.

Descriere achizitie:

Serviciul de arhivare fizici a documentelor va cuprinde urmatoarele servicii:
a) Toaletarea documentelor:

= Netezirea documentelor, reparatii ale zonelor sfasiate (prin folosirea de scotch de hartie),
fara acoperirea partilor informationale

* Plierea colilor la dimensiunea formatului de dosar, in principiv format A4

* Inlaturarea partilor metalice (capse, agrafe, samd) si a ciornelor, filelor goale, dublurilor
etc

* Documentele se indosariaza astfel incat sa se asigure citirea completa a textului.

b) Ordonarea documentelor - Prestatorul va ordona documentele asa cum au fost predate in

bibliorafturi.
) Legarea si organizarea documentelor, dupd cum urmeaz3 :

* aranjarea documentelor in ordine cronologica, giurirea cu echipamente ce nu deterioreazi
documentele, snuruirea cu atd de legatorie, numerotarea, copertarea si etichetarea
dosarelor prin Tnscrierea datelor indicate de beneficiar

= Documentele se indosariazé astfel incit sa se asigure citirea completa a textului.

* Dosarul nu trebuie sa contind mai mult de 300 file. In cazul depasirii se constituie mai
multe volume la acelasi dosar.

AGENTIA JUDETEANA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA PRAHOVA

Operator de date cu caracter personal nr. 569

Str.Nicolae lorga, nr.1, Ploiesti

Tel.: +4 0244 577 380; Fax: 0244 577 380 Pagina 1 din 2
E-mail: ajofm@ph,.anofm.ro;

Web: www.prahova.anofm.ro, www.facebook com/fifinformat; www.twitter.com/FIIINFORMAT



MINISTERUL MUNCII
ST JUSTITIEI SOCIALE

= Pe coperta dosarului se inscriu: denumirea unitdtii si a compartimentului creator,
indicativul unitatii arhivistice din nomenclator, cuprinsul unitatii arhivistice, numarul din
inventar, numarul volumului, termenul de pastrare;

La terminarea activitatilor specifice arhivarii si legarii documentelor de cétre Prestator, personalul
responsabil desemnat de cétre Autoritatea Contractanta verifica calitatea acestora. in cazul constatirii,
de citre reprezentantii Autorititii Contractante, a unor neconcordante privind prestarea serviciilor,
acestea vor fi remediate imediat de catre Prestator, cheltuielile de remediere fiind suportate in
totalitate de catre Prestator.

Serviciul de arhivare fizica a documentelor se va desfisura la sediul prestatorului, caz in care acesta va
prelua documentele supuse arhivirii pe bazéd de proces verbal de predare-primire.

Ofertantii vor trimite oferta, pe adresa de mail gabriela.spasici®ph.anofm.ro

pana la data de 23.05.2019.
In oferta se vor detalia cerintele solicitate de autoritatea contractanta in prezenta invitatie
Invitatia poate fi gasita si pe site-ul AJOFM Prahova, http://www. anofm.ro. Se va

selecta judetul prahova,
Dupa evaluarea ofertelor autoritatea contractanta va achizitiona serviciul din platforma SICAP.

Pentru informatii suplimentare operatorii economici interesati se pot adresa la sediul
agentiei, tel: 0244/571333, 0725.786221 fax: 0244/571333, sau email
gabriela.spasici@ph.anofm.ro

Director Executiv
Cristina Stoichici

Director E 5,
Roxana tipa Xilau
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