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Atentie:
Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si

particulare care guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de
vanzare ale ofertantului.

Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie Documentatia de atribuire si de a pregati
oferta conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie.

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va
fi rambursat.

Toate aceste costuri vor fi suportate de citre operatorul economic ofertant,
indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document va fi semnat de reprezentantul legal al firmei. In cazul in care acestea
sunt semnate de o alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire.

Documentele emise in altd limba decat romana trebuie s fie insotite de
traducerea autorizata in limba romana.

Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina, semnatura reprezentantului legal sau a
persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila.

Atentie, nu se folosesc prescurtari!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei
asocieri.

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau copie
legalizata a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor.

Operatorii economici nerezidenti in Romania vor prezenta o declaratie pe
propria raspundere semnata de reprezentantul imputernicit s& semneze oferta in care vor

fi mentionate perioadele de valabilitate pentru documentele/certificatele emise de
autoritatile competente.
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SECTIUNEA |

SCRISOARE DE INTENTIE

Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, cu sediul in Brasov, Str.
Poienelor, nr. 5, va invita si participati la achizitia directa prin Norme procedurale interne:
Servicii de cazare si servicii de restaurant pentru organizarea a 10 seminarii de lucru,
instruire si pregatire in utilizarea aplicatiei informatice in cadrul proiectului cu titlul,
" Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala a
Adultilor” -MECSERV ID 92695 pentru un numar de 250 de participanti

Cerintele aferente unor astfel de servicii se regasesc in prezenta documentatie, Sectiunea
Il - Caietul de sarcini.

Ofertele vor fi depuse la urmatoarea adresa: Brasov, Str. Poienelor, nr. 5. Persoana
responsabila: d-na. Mihaela Chete, expert achizitii publice - telefon: 0268.315.113, Fax:
0268.315.113

Data limita pentru depunerea ofertelor este 21.11.2014, ora 10:00. Deschiderea
ofertelor va avea loc in data de 21.11.2014, ora 11:00, la sediul Centrului Regional de Formare
Profesionala a Adultilor Brasov, Str. Poienelor, nr. 5.

ELABORAREA OFERTEI:

Perioada de valabilitate a ofertelor: 30 de zile de Ia data deschiderii ofertelor.

Oferta are caracter ferm pe toats durata de indeplinire a proiectului. Pretul, in lei, este ferm
$i nu se ajusteaza pe intreaga durata a derularii contractului.

Limba de redactare a ofertei: limba romana.

Modul de prezentare:
Ofertantul trebuie s3 prezinte un singur exemplar al ofertei si al documentelor
care o insotesc, Tn original.

Originalul trebuie s fie tiparit sau scris cu cerneala neradiabila, vor fi
numerotate si vor fi semnate pe fiecare pagina de reprezentantul legal sau de
reprezentantul imputernicit si angajeze ofertantul in acest proiect. Se va anexa
obligatoriu un opis al documentelor prezentate.

Oferta se va depune la sediul Centrului Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov,
Str. Poienelor, nr. 5, in plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona: OFERTA pentru achizitia
directa prin norme proprii avand ca obiect Servicii de cazare si servicii de restaurant pentru
organizarea a 10 seminarii de lucru, instruire si pregatire in utilizarea aplicatiei
informatice in cadrul proiectului cu titlul * Modernizare pentru Eficienta si Calitate in
SERViciile de Formare Profesionala a Adultilor” -MECSERYV ID 92695 pentru un numar de
250 de participanti.



A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 21.11.2014, ora 11:00. Plicul trebuie sa fie marcat cu
denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fara a fi deschisa, in cazul
in care oferta respectivi este intarziata.

Nu se accepta oferte alternative.

PREZENTAREA PROPUNERII FINANCIARE:

Valoarea estimata a achizitiei este de 150.000 Lei fara TVA pentru cazare si 9.750 lei fara
TVA pentru masa.

_ Oferta va fi prezentata in lei (inclusiv $i exclusiv TVA) si va cuprinde valoarea defalcata pe
cele doua tipuri de servicii solicitate in Documentatia de atribuire. Oferta financiara va

fi detaliata si pe principalele activitati conform specificatiilor tehnice solicitate.

_ Propunerea financiara se elaboreaza conform Formularului 4.

_ Nu se accepta actualizarea pretului contractului.

_ Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in vigoare.

PROPUNEREA TEHNICA:

Propunerea tehnica va fi elaborata astfel incat s3 fie posibila identificarea cu
usurinta a conformitatii/corespondentei cu specificatiile tehnice din caietul de sarcini.

Atribuirea:

Criteriul de atribuire este “pretul cel mai scazut”, dupa evaluarea indeplinirii
cerintelor din Caietul de sarcini.

Modalitatea de achizitie a serviciilor:
Achizitia se realizeaza pe baza de contract.



SECTIUNEA I
CAIET DE SARCINI

Servicii de cazare si servicii de restaurant (CPV 55110000-4 Servicii de cazare la hotel,
CPV §5300000-3 Servicii de restaurant si de servire a mancirii) pentru organizarea a 10
seminarii de lucru, instruire si pregatire in utilizarea aplicatiei informatice in cadrul
proiectului cu titlul * Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare
Profesionala a Adultilor” -MECSERYV ID 92695 pentru un numar de 250 de participanti.

Perioada : 10 seminarii a cate 25 participanti derulate in perioada decembrie 2014 — aprilie
2015

Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, cu sediul in Brasov, Str.
Poienelor, nr. 5 doreste s& achizitioneze servicii de cazare si servicii de restaurant pentru
organizarea in perioada decembrie 2014 — martie 2015, in Brasov, a 10 seminarii de lucru,
instruire si pregatire in utilizarea aplicatiei informatice in cadrul proiectului cu titiul ”
Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala a
Adultilor” -MECSERV ID 92695 pentru un numar de 250 de participanti.

La acest eveniment participa personal din cadrul Serviciului Public de Ocupare, grup tinta, direct
interesat de imbunatatirea, simplificarea si upgradarea metodelor de lucru, de fluidizarea
schimbului de informatii intre institutiile colaboratoare, precum si intre institutii si clienti (agenti
economici sau persoane fizice).

1. SCOP:

Instruirea angajatilor beneficiarului si partenerilor precum si salariatilor agentiilor judetene si
CRFPA din subordinea SPO, cu activitati specifice in formarea profesionala a persoanelor
aflate in cautarea unui loc de munca, in ceea ce priveste utilizarea noilor echipamente si a
noului sistem informatic, prezentarea beneficiilor aduse in desfasurarea activitatilor curente, si
implicit invatarea utilizarii lor pentru a fi obtinute rezultatele scontate.

2. OBIECTIVE:
Asigurarea serviciilor de cazare si de restaurant pentru participantii la conferinta.

3. SERVICII SOLICITATE PRESTATORULUI:

CPV 55110000-4 Servicii de cazare la hotel

CPV 55300000-3 Servicii de restaurant i de servire a mancarii

Operatorul economic castigitor va asigura serviciile de cazare si serviciile de restaurant, in
vederea organizarii sesiunilor de instruire.

Nota: Toate cerintele privind caietul de sarcini si specificatiile tehnice sunt
considerate minime si obligatorii.

4. SPECIFICATII TEHNICE

Evenimentul va avea loc in Brasov, in perioada decembrie 2014 — aprilie 2015

Si vor participa aproximativ 250 de persoane, organizate in 10 serii a cate 25 de persoane.
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Structura cazarii si a serviciilor de masa este urmatoarea:

-In prima zi la sosire : cazare( check-in ) pentru 25 persoane si cina pentru persoanele cazate:
-In a doua zi: cina pentru cele 25 persoane cazate:

-In a treia zi: pranzul pentru cele 25 persoane cazate, dupa care se efectueaza check-out la
plecare.

Avand in vedere structura, se solicita urmatoarele:

_Cazare — 2 nopti / serie pentru 25 de persoane / serie, pentru 10 serii, la hotel categoria 3
stele, cu mic dejun inclus.

_ Pranz — 1 masa pentru 25 de persoane (in ziua plecarii)
_Cina - 2 mese pentru 25 de persoane (in ziua sosirii si a doua zZi)

_ Descriere: mesele se vor servi in sistem bufet suedez, meniul fiind agreat in prealabil cu
reprezentantul Centrului Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov.

Restaurantul se va afla in incinta hotelului si va avea suficiente locuri |a mese pentru servirea
bufetului suedez, pentru toti participantii : mese pentru servire si consum propice servirii de
alimente si bauturi, personal specializat conform cerintelor, vesela si tacdmuri adecvate (exclus
vesela gi tacamuri din plastic)

In timpul tuturor meselor se va asigura pentru toti participantii, cel putin: apa plata, apa minerala
si cafea sau ceai (pentru fiecare participant). Bufetul suedez asigurat va fi compus dintr-un
meniu variat, inclusiv varianta de meniu vegetarian. Meniul va contine obligatoriu, cel putin:
aperitiv- sortimente variate, fel principal (cald)- sortimente variate, sortimente variate de salate,
desert- sortimente variate.

Cazarea se va oferta in limita maxima a 300 lei/noapte- fara TVA si masa in limitaa 13
lei/zi- fara TVA.

5. MANAGEMENTUL PROIECTULUI DE ORGANIZARE A EVENIMENTELOR

Autoritatea contractanta (AC)

Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, este Autoritatea contractants a
acestui proiect. Intreaga corespondenta a proiectului se realizeaza prin Compartimentul de
Achizitii Publice - Brasov, str. Poienelor, nr. 5.

Tel: 00 40 268 315 113, 0760 78 09 46
Fax: 00 40 268 315 113

Compartimentul de Achizitii Publice, reprezentat prin expert - Mihaela Chete asigura
managementul evenimentelor.



Beneficiarul este CRFPA Brasov - Proiectul cu titlul,” Modernizare pentru Eficienta si Calitate in
SERViciile de Formare Profesionala a Adultilor" -MECSERYV ID 92695.

Compartimentul de Achizitii Publice va primi de la Prestator toate documentele solicitate si va fi
informat cu privire la orice decizie si/sau recomandare facuta pe perioada indeplinirii
contractului.

Beneficiarul va pune la dispozitia operatorului economic castigator toate
informatiile/documentele relevante existente, necesare derulrii activitatilor din cadrul organizarii
evenimentului.

Prestatorul/operatorul economic castigator:

Prestatorul este responsabil de executia la timp a obligatiilor contractului si de calitatea tuturor
sarcinilor stabilite in acest caiet de sarcini.

Prestatorul va realiza toate cerintele acestui proiect respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.

Prestatorul va informa de urgenta Autoritatea contractantd de orice eveniment sau circumstante
ce pot impiedica executia la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile
cerute n acest caiet de sarcini.

Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului si pentru obtinerea rezultatelor de
calitate cerute.

Operatorul economic castigator va desemna un responsabil care va fi punctul de contact al
Beneficiarului.

Toate activitatile vor fi realizate cu aprobarea Autoritatii contractante.

6. COMANDA, RECEPTIA, PLATA SERVICIILOR

Prestarea serviciilor de cazare si restaurant se va face in baza transmiterii de citre
Autoritatea contractanta, a unei Comenzi ferme pentru prestarea serviciilor de organizare
a seminariilor proiectului MECSERV.

Prestarea conforma a serviciilor pentru organizarea evenimentului va fi certificata de Beneficiar
in baza emiterii de catre Prestator a unei Note de certificare a serviciilor (Anexa 1), in care se
vor descrie pe scurt serviciile prestate. Nota va include o prezentare financiari cu detalierea
cheltuielilor efectuate si va fi insotitad de documente justificative (chitante fiscale, facturi, liste
participanti in original, alte documente doveditoare ale cheltuielilor efectuate).

Dupa finalizarea evenimentului, Prestatorul va trimite Compartimentului de Achizitii Publice,
Nota de certificare a serviciilor, in vederea aprobarii de catre Beneficiar.

Plata serviciilor va fi efectuata in baza verific&rii documentelor justificative sia

aprobarii Notei de certificare a serviciilor, iar la notificarea Compartimentului de Achizitii Publice,
Prestatorul va emite factura.

Plata va fi efectuata dupa incheierea fiecarei serii de servicii prestate, numai in lei, prin ordin de
plata in contul Prestatorului deschis la trezorerie, in termen de max. 30 zile de la inregistrarea
facturii la Autoritatea contractanta.



SECTIUNEA IIl

FORMULARE
1. | Formularul 1 - Scrisoarea de Solicitat v
inaintare )
2. | Formularul 2 - imputernicire Solicitat v | Daca este cazul.

3. | Formularul 3 - Formular de ofertd | SolicitatV | Oferta va fi insotita de
urmatoarele documente:

1) Scrisoarea de inaintare
(Formularul 1);

2) Imputernicire (Formularul
2)

impreuna cu o copie dupa
un document de identitate
(Buletin de identitate /
Cartea de Identitate/

Pasaport) al
persoanei care reprezinta
ofertantul;
4. | Formularul 4 - Propunerea Solicitat V | Oferta are caracter ferm si
financiara obligatoriu din punct de

vedere al continutului pe
toata perioada de
valabilitate.

Pretul din propunerea
financiara va fi exprimat in
lei fara TVA si cu TVA.

5. | Formularul 5 — Declaratie privind | Solicitat Vv | Neincadrarea in situatia

eligibilitatea prevazuta la art. 180 OUG
nr. 34/2006
6. | Formularul 6 — Declaratie Solicitat vV | Neincadrarea in situatiile
neincadrare art. 181 prevazuta la art. 181 OUG
nr. 34/2006

Neprezentarea propunerii tehnice si/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului,
respingerea ofertei ca inacceptabila.



Formular 1

Inregistrata la sediul autoritatii contractante (.................., Romania)
NE. e

OFERTANTUL oo i o (denumirea/numele)
L

Telefon oo

2T

E-mail ..o

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, Romania
Telefon: +40 268 315 113

Fax: +40 268 315 113

Ca urmare a Documentatiei de atribuire privind achizitia aferenta proiectului

Noi VRN V7
transmitem aldturat urméatoarele documente care insotesc oferta:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, un exemplar original, continand:
2. propunerea tehnica;

3. propunerea financiara.

Avem speranta c& oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.
Data completarii :[ZZ.LL. AAAA]

Cu stima,
[Nume ofertant],

(numele, semnatura autorizata si stampila)
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Formular 2
Ofertant,

(denumirea/numele)

IMPUTERNICIRE

(Oferta trebuie sé fie insotita de o imputernicire scrisa, prin care persoana care a semnat oferta este
autorizata sa angajeze operatorul economic in procedura de atribuire (achizitie prin norme proprii
avand ca obiect.............................). Imputernicirea trebuie sa fie intr-un format juridic, in
conformitate cu formatul tarii in care ofertantul este nregistrat si trebuie sa poarte atat semnatura
celui care imputerniceste cat si semnatura celui imputernicit.

imputernicirea (imputernicirile) se ataseaza acestui formular.]

Numele in clar:

Semnatura:

in calitate de:

Legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele
(denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]



Formular 3
Operator economic,

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, Roméania
Telefon: +40 268 315 113
Fax: +40 268 315 113

Doamnelor/Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in

(denumirea/numele ofertantului)
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, s prestam

SERVICII DE CAZARE pentru suma de LEI
(suma in litere si in cifre)
la care se adaugé taxa pe valoarea adaugata in valoare de LEl.
(suma in litere si in cifre) .
Si
SERVICII DE MASA pentru suma de LEI
(suma in litere si in cifre)
la care se adaugé taxa pe valoarea adaugata n valoare de LEL

(suma in litere si in cifre) .

2. Ne angajam s& mentinem aceasta ofert3 valabila pentru o durata de 30 zile, respectiv
pana la data de , Si
(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)
ea va raméane obligatorie pentru noi si poate fi acceptats oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

3. P&na la incheierea contractului de prestari servicii in forma scrisa, aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastrs este stabilita castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

4. intelegem c& nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

Data / /
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, In calitate de , legal autorizat sa semnez

(nume si semnatura)

oferta pentru si in numele . (denumirea/numele
ofertantului)

Formular 4

Propunerea financiara

[ Tip cheltuiala Pret Cantitate Unitate de | PRET
unitar(LEI) masura TOTAL
fara TVA
(1x2)
0 1 2 3 4
Servicii de 3 mese x 25 1/2Zi/
asigurare a pers x 10 sejur | participant

mesei de pranz
sau a cinei *
Servicii de 2 nopti x 25 1 noapte /
asigurare a pers x 10 sejur | participant
cazarii
PRET TOTAL fara TVA
TVA

Total cu TVA

*Nota recapitulativa : prima si a doua zi cina, a treia zi pranz, in sistem bufet suedez.
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Anexa 1

NOTA DE CERTIFICARE A SERVICIILOR

Denumirea si adresa operatorului economic (Prestatorului) .............................
Obiectul achizitiei:

Perioada prestarii serviciului........................

Operator economic,
(semnatura autorizata)

BENEFICIARUL “CERTIFICA REALITATEA, REGULARITATEA S/ LEGALITATEA
SERVICIULUI PRESTAT”

CENTRUL REGIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A ADULTILOR BRASOV
MANAGER PROIECT MECSERYV - ID 92695

Gheorghe MARMALICHI

(semnatura si stampila)




Formular 5
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Subsemnatul, reprezentant imputernicit al

(numele reprezentant si denumirea operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd i a sanctiunilor aplicate faptei de
fals in acte publice, ca nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicil, aprobata cu modificari si completari prin
Legea nr. 337/2006, respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare definitivd a unei
instante judectoresti pentru participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda
si/ sau spalare de bani.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
cd autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Data completiinii .....onsnens Operator economic,

(semndtura autorizatd)
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Formular 6

OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 181

SULBEIOARIL 0000 0050 nmsermesessmmrmyaesasmmesn mims e ss e e emsm sk s , reprezentant imputernicit al
weveeenenns (denumirea/numele si

sediul/adresa operatorului economic) in calitate de ofertant la procedura pentru atribuirea contractului ,,---

", de catre CRFPA Brasov — proiect MECSERYV, declar

pe proprie raspundere ca:

a)
b)

c)

d)

e)

nu sunt in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul-sindic;

ne-am indeplinit obligatiile de platd a impozitelor, taxelor si contributiilor de asiguriri sociale catre
bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare in Romania sau in tara in care societatea este stabilitd pand la data de ................. :

in ultimii 2 ani ne-am indeplinit obligatiile contractuale in conformitate cu prevederile legale in
vigoare si nu am produs prejudicii beneficiarilor:

nu am fost condamnati, in ultimii trei ani, prin hotararea definitivi a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie
profesionala;

nu prezint informatii false sau nu prezint informatiile solicitate de citre autoritatea contractanta, in
scopul demonstrarii indeplinirii criteriilor de calificare si selectie.

Infelegem ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificérii si confirmdrii

declaratiilor orice documente doveditoare de care dispunem.

inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de

incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completdrii .....................

(Nume, prenume)

(Functie)

(Semnatura autorizata si stampila)



