UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE] Fendul Secial European Instrumenie Structurale
POSDRU 2007-2013 2007-2013

Investeste in oameni!

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007-2013

»sModernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala a Adultilor -
MECSERV”’POSDRU/111/4.1/S/92695”

ANUNT pentru achizitia publica a serviciilor de promovare la nivel judetean a
proiectului ,,Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare
Profesionala a Adultilor -MECSERV”’POSDRU/111/4.1/S/92695”

Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov, cu sediul in Brasov, Strada
Poienelor, nr. 5 Cod fiscal 16268507, telefon / fax 0268/315113, e-mail:
crfpabrasov@yahoo.com, doreste achizitionarea unor servicii de promovare la nivel judetean a

proiectului ,,Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala
a Adultilor -MECSERV”POSDRU/111/4.1/S/92695" :

Cod CPV 79952000-2 — Servicii pentru evenimente:

Valoarea maxima ofertata nu poate depasi suma de 154.000 lei, fara TVA.
Detalii:
Cerintele si modalitatile de ofertare se regasesc in Caietul de sarcini atasat prezentului anunt.

Data limita pentru publicarea ofertelor in Catalogul de produse si servicii SEAP este :
25.05.2015

Data limita pentru solicitare de clarificari : 21.05.2015

Persoana de contact : Mihaela Chete — tel. 0723.655.489 :

Data publicarii prezentei documentatii : 18.05.2015.
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POSORU 2007-2013 2007-2013

Investeste in oameni!

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea
Resurselor Umane 2007-2013

., Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala a Adultilor -
MECSERV”’POSDRU/111/4.1/S/92695”

U TWREGITRARE CHIET AJE SARCIAl
2890 /405 . 2015

Gheorghe MAKRMALI
DIRECTOR / MANAGER PROIECT

ACHIZITIE SERVICII PENTRU ORGANIZAREA DE EVENIMENTE DE COMUNICARE
SI PROMOVARE A PROIECTULUI LA NIVEL JUDETEAN - SERVICIUL PUBLIC DE
OCUPARE - COD CPV 79952000-2

v' JUSTIFICARE

Activitatea 2 — Promovare, publicitate si informare a proiectului ,,Modernizare pentru Eficienta si Calitate
in SERViciile de Formare Profesionala a Adultilor -MECSERV”POSDRU/111/4.1/58/92695” are ca
obiectiv informarea publicului larg cu privire la existenta, obiectivele si realizarile proiectului.

Pentru indeplinirea acestor obiective Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor Brasov —
beneficiarul proiectului, in perioada iunie —iulie 2015, va organiza o serie de evenimente dedicate

beneficiarilor Serviciului Public de Ocupare (SPO) si ai potentialilor beneficiari ale noilor servicii create,
astfel:

- Minim 20 evenimente pentru promovarea la nivel judetean a rezultatelor obtinute in cadrul
proiectului MECSERV si pentru prezentarea sistemului informatic creat, in scopul facilitarii
accesului la formarea profesionala a adultilor prin SPO, astfel:

o Ploiesti, Buzau, Braila, Bucuresti, Giurgiu, Pitesti, Craiova, Targu Jiu, Turnu Severin, Alba
lulia, Deva, Arad, Targu Mures, Satu Mare, Focsani, Galati, Vaslui, lasi, Suceava,
Botosani — aprox. 35 persoane participante / eveniment

v' SCOPUL ACHIZITIEI

Contractarea serviciilor unei firme care sa asigure organizarea evenimentelor prevazute mai sus.
Cod CPV 79952000-2 — Servicii pentru evenimente.
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POSORU 2007-2013

v SPECIFICATII TEHNICE

Perioada de desfasurare: iunie —iulie 2015

Participanti: personalul SPO, alte institutii ale administratiei publice locale, ONG-uri, agenti economici,
institutii de presa.

Locul de desfasurare al evenimentelor: acestea se vor desfasura intr-o locagie din sediul Agentiilor
Judetene pentru Ocuparea Fortei de Munca, stabilite de catre Autoritatea Contractanta.

Participanfi: Se va avea in vedere numarul participantilor mentionati anterior, insa Ofertantul trebuie sa
aiba in vedere cd numdrul acestora poate diferi si sd fie pregitit sd ia toate mdsurile necesare in cazul
in care la seminarii vor participa mai multe persoane decdt numdrul estimat.

Durati: Fiecare sesiune se va desfasura pe parcursul unei zile, timp de 5 ore, cu includerea unui coffee
break. Pauza de cafea este estimata la | h.

Ofertantul va furniza urmaitoarele servicii pentru fiecare eveniment in parte:

Ante eveniment:

Locatia exactd a evenimentului se va stabili impreund cu autoritatea contractantd. In acest sens,
se vor transmite in timp util lista locatiilor si data exacta de desfasurare a acestuia.

Asigurarea salii in care se va desfasura sesiunea cu dotare: logistica necesard (laptop, proiector,
instalafie de sonorizare, personal tehnic, microfoane mobile, masa prezidiu — va trebui asiguratd
si prezenfa unei persoane de specialitate in domeniul instalafiilor audio-video pentru a putea
gestiona utilizarea acestor instrumente), flipchart, markere,

Sala va fi organizatd in format teatru / masa rotunda / sala de clasa / etc., in functie de
permisivitatea acesteia,

Transmiterea unei invitatii de participare la eveniment catre persoane juridice cu potential
economic din zona — minim 10 agenti economici, institutii publice, ONG. Invitafia de participare
va fi elaboratd de prestator si aprobata de cdtre managerul proiectului;

Colectarea formularelor de inregistrare si centralizarea informatiilor din cadrul acestora.;
Realizarea de ecusoane pentru participanti

Multiplicarea materialelor de prezentare si realizarea mapelor. Toate materialele vor fi printate
color pe coli A4 / A3 — fatd verso si capsate corespunzdtor pe fiecare temd in parte, asamblarea
mapelor de seminar si distribuirea acestora catre participanti (confinutul mapelor va fi furnizat de
CRFPA). Totodata, fiecare mapa va confine : Agenda evenimentului, Chestionar de Evaluare a
Evenimentului, Brosura proiectului, 5 coli de hartie A4 si un pix, iar modelul va fi furnizat de
experfii CRFPA Brasov,

Asigurarea transportului materialelor ce vor fi distribuite in cadrul evenimentelor, la locatia
evenimentului;
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POSORU 2007-2013

Realizarea mediatizdrii evenimentului, prin trimiterea unei invitatii de presd reprezentantilor mass
media din regiunile respective. Invitatia de presa va fi elaborata de prestator si aprobata de catre
managerul proiectului;

Mediatizarea evenimentului cu 3 zile lucrdtoare inainte de fiecare eveniment si realizarea unui
raport de monitorizare a presei in perioada ante-eveniment pentru a identifica articolele
referitoare la acfiunea in cauza.

Realizarea , calarefilor” pentru comunicatori (acestia vor fi confectionafi din hdrtie 150 g/mp si
vor fi inserafi in supor{i din plastic pentru a fi stabili pe masa de prezidiu);

Pe masa de prezidiu vor fi puse pe ldnga calaretii comunicatorilor, si pahare de sticld, precum si
apa plata si mineralda;

In timpul evenimentului

Functionarea echipamentelor audio-video pe toata durata evenimentului,

Asigurarea serviciilor de primire si inregistrare a participafilor pe listele de prezenjd,

Distribuirea mapelor catre participanti. La inregistrarea participantilor va fi anunfata existenta

chestionarelor de evaluare a evenimentului ce vor fi inserate in mape;

Asigurarea accesului participantilor la sala, toalete, coffee break, prin indicarea direcfiei catre

acestea;

Inregistrarea audi/video a evenimentului. Aceasta va fi inaintata AC pe suport CD/DVD, aldturi

de pozele realizate in cadrul evenimentului;

Prezenfa permanenta a unei persoane in sald care sa asigure buna desfasurare a evenimentului

(inmanarea microfonului mobil celor care doresc sa adreseze intrebari, etc.);

Asigurarea serviciilor de coffee break, pentru numarul de persoane mentionat anterior in functie

de fiecare eveniment, ce vor include, minim:

- cafea, ceai, apa minerala si apd plata, sucuri naturale , bufet cald, bufet rece, precum si

produse de patiserie si cofetarie dulci.
Prestatorul trebuie sa fie pregatit sa ia toate mdsurile necesare in cazul in care la
seminarii vor participa mai multe persoane decdt numarul estimat, in vederea asigurarii
serviciilor si pentru acestia.

Realizarea de fotografii profesioniste la fiecare eveniment, care sa respecte urmdtoarele

specificatii tehnice: Large 3000 x 2000 pixeli, 25.4 cm x 16.9 ¢cm (300 dpi);

Colectarea chestionarelor de evaluare a evenimentului de la participanti.

Intocmirea unei NOTE DE CERTIFICARE A SERVICIILOR, dupa model dat de beneficiar si

ulterior a unui Proces verbal de receptie a serviciilor oferite de Prestator.

Post eveniment

Realizarea unei baze de date cu persoanele participante la sesiuni, care sa cuprindd: numele si
prenumele, institutia, datele de contact, intocmita conform listei participantilor;

Realizarea unui raport de monitorizare a presei nationale / locale in perioada ante eveniment pentru
a identifica articolele referitoare la evenimentul in cauzi;
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e Returnarea la sediul autoritatii contractante a mapelor, continutului acestora si a documentelor de
promovare ale programului ramase nedistribuite in urma evenimentului

¢ Realizarea unui raport dupa fiecare eveniment organizat pe modelul prezentat mai jos.

Model de raport

Raportul va fi narativ si va confine urmatoarele:

1. Activitatile desfasurate de firma organizatoare

2. Lista celor care au participat efectiv la eveniment, cu semnaturi (inclusiv reprezentanti mass

media),

3. Bugetul detaliat al evenimentului (servicii de coffee break, asigurare dotari cu echipamente

tehnice specifice solicitate, servicii organizare evenimentle,

4. Documente transmise participantilor (pre-invitatia, drafi-ul de agendd, harta locatiei
evenimentului, formularele de inregistrare transmise,

Documentele prezentate in timpul intalnirii — continutul mapei de eveniment (inclusiv prezentarile
din cadrul acesteia) precum si prezentdrile sustinute in cadrul evenimentelor (in cazul in care
acestea nu se gdasesc in mapa participantilor)

6. Pachetul de invitare presa — lista jurnalisti invitati, comunicat de presd, chestionarul de evaluare
distribuit presei invitate, articole generate de eveniment (pre si post eveniment)

Evaluare din partea participantilor pe baza chestionarelor de evaluare distribuite,

8. Fotografiile realizate, precum si inregistrarea audi/video a evenimentului — se vor Inmdna pe

suport CD/DVD

9. Proces verbal de receptie cantitativa si calitativa privind serviciile prestate.

n

™

CRFPA Brasov va asigura participarea expertilor care vor sustine prezentari in cadrul evenimentelor.

v

OFERTA FINANCIARA va conine costurile de organizare pe eveniment (se va lua in calcul un
numar de 20 evenimente a cate 35 de participanti /eveniment), detaliate in modul urmator:

- cost sala (asigurarca logisticii necesare);

- costuri legate de organizare (multiplicarea materialelor, transport materiale, resurse umane, servicii
de secretariat si organizare eveniment, PR etc.);

- cost coffee break pentru fiecare eveniment cu numarul de persoane indicat

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a reduce sau de a suplimenta numarul evenimentelor in
functie de interesele proiectului. Fiecare eveniment organizat peste numarul de 20, se constituie intr-o
suplimentare cantitativa a contractului in aceleasi conditii, cu aceleasi costuri tarifare, exprimate in
oferta financiara, care devine anexa la contract.

Bugetul alocat evenimentelor: 154.000 ron fara TVA .

v

OFERTA TEHNICA va mai contine:

e Echipa de suport, care va contine cel putin urmatoarele tipuri de specialisti:
o coordonator activitate
o PR manager
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o specialisti in organizarea de evenimente
Numdrul minim al echipei de proiect care trebuie sa se deplaseze la evenimente trebuie sa fie de cel
putin 2 persoane.
Echipa propusi in cadrul ofertei tehnice va fi responsabild de derularea evenimentelor pe toatd durata
acestora. Coordonatorul activitatii va fi cel care va tine legitura permanent cu reprezentantii
desemnati ai Autoritatii Contractante. Membrii ei nu pot fi schimbati decat in caz de fortd majora si
numai cu acordul autorititii contractante. Orice schimbare va fi anuntatd autoritatii contractante, in
scris, cu cel putin 10 zile inainte ca aceasta sa aiba loc si va fi aprobata de acesta.
o Portofoliu general al firmei i prezentarea detaliatd a cel putin un eveniment considerat
reprezentativ de catre ofertant
e Lista de clienti si de proiecte similare, copie dupa contractele incheiate cu beneficiarii, precum si
documentele constatatoare aferente acestor contracte referitore la indeplinirea obligatiilor
contractuale semnate de catre AC;
e Lista sub-contractorilor (in cazul in care se va apela la serviciile unor sub-contractori) precum $i
lista de clienti si proiecte similare ale sub-contractorilor;

Aceste cerinte sunt minime si obligatorii.

Pentru stabilirea OFERTEI FINANCIARE, ofertantul va {ine cont de urmatoarele:

o Decontarea costurilor de caffee break se va realiza pe baza listelor de participanti in original
prezentate de firma contractatd pentru organizarea evenimentului (cu semndturile participantilor).
Comanda pentru caffee break se va face pe baza numdrului de confirmari de participare §i al
numdarului estimat de cdtre autoritatea contractantd.

e Echipa de proiect nu va fi inclusa pe listele de participan{i — aceste persoane vor semna liste
separate de prezenta;

e Plata se va face prin demonstrarea participarii la evenimente pe baza listelor de prezentd.

Orice alte informatii considerate de ofertant utile in explicarea ofertei lui vor fi incluse in oferta.

In cazul aparitiei unor neconcordante intre caietul de sarcini si oferta tehnica prezentati, caietul de
sarcini prevaleaza.

INFORMATII GENERALE

Pentru toate evenimentele care fac obiectul prezentului Caiet de sarcini, Ofertantul va asigura resursele
umane si materiale necesare bunei derulari a activitagilor.

in oferta financiara, Ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale pentru serviciile
prestate, precum si orice alt tip de cheltuieli inerente organizarii evenimentelor. Costurile care nu vor fi
incluse in Oferta financiard, respectiv Centralizatorul de preturi, nu vor putea fi solicitate la plata
Autoritatii Contractante ulterior semndrii contractului de prestare servicii.

Rapoartele elaborate de Prestator pe parcursul implementérii activitatilor vor fi supuse aprobarii autoritatii

contractante, aprobare care va sta la baza efectuarii plagilor pentru activitdjile realizate. Dupa ce
autoritatea contractanti aprobi rapoartele, prestatorul poate emite factura la plata.
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Publicatiile si materialele care vor fi distribuite in cadrul evenimentelor vor fi aprobate de catre
Autoritatea Contractantd si vor avea o greutate de maximum 1kg/pachet informativ/persoana.

Orice rezultate sau drepturi, inclusiv drepturi de autor si/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuala
si/sau industriala, obtinute in executarea sau ca urmare a executdrii serviciilor ce fac obiectul prezentului
Caiet de sarcini vor fi proprietatea Autoritatii Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera
dupa cum considerd necesar, fara nici un fel de limitare geografica sau de alta natura.

Nu se va achizitiona niciun echipament in numele Autoritatii Contractante, din bugetul prezentei achiziii.

Este obligatorie respectarea Manualului de Identitate Vizuala al POSDRU.
1. Bugetul
Fiecare componentd a prezentului caiet de sarcini va contine un buget detaliat, asa cum este trecut in

centralizatorul de preturi de mai jos:

Oferta financiara va contine pretul detaliat pe fiecare eveniment si total general.

Cheltuieli Servicii de amenajare | Servicii de coffee break | Servicii organizare
detaliate sala si  dotari cu eveniment (PR-Media,
echipamente  tehnice servicii secretariat si
specifice ‘ | organizare eveniment)

1)LOCATIA  AJOFM
PH - PLOIESTI -
aprox. 35 participanti

|

2)LOCATIA  AJOFM
BZ - BUZAU - aprox.
35 participanti

| | |

3)LOCATIA  AJOFM
BR - BRAILA — aprox.
35 participanti

| | |

4HLOCATIA  AJOFM
ILFOV - BUCURESTI
— aprox. 35 participanti

5)LOCATIA  AJOFM
GR - GIURGIU -
aprox. 35 participanti

| | |

6)LOCATIA  AJOFM
AG - PITESTI — aprox.
35 participanti
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7)LOCATIA  AJOFM
DJ - CRAIOVA- aprox.

35 participanti
|

8)LOCATIA  AJOFM
GJ - TARGU JIU -

aprox. 35 participanti

9)LOCATIA - AJOFM

MH - TURNU
SEVERIN - aprox. 35
participanti

|

10)LOCATIA AJOFM
ALBA - ALBA IULIA
— aprox. 35 participanti

1

1DHLOCATIA AJOFM
HD - DEVA - aprox. 35

participanti

12)LOCATIA AJOFM
ARAD - ARAD -

aprox. 35 participanti
|

13)LOCATIA AJOFM
MS - TARGU MURES
— aprox. 35 participanti

|

14)LOCATIA AJOFM
SM - SATU MARE -

aprox. 35 participanti

15)LOCATIA AJOFM
VN - FOCSANI -

aprox. 35 participanti

16)LOCATIA AJOFM
GL - GALATI - aprox.
35 participanti
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17)LOCATIA AJOFM
VS - VASLUI - aprox.
35 participanti

|

18)LOCATIA AJOFM
IS - IASI — aprox. 35
participanti

N

19)LOCATIA AJOFM
SV - SUCEAVA -
aprox. 335 participanti

|

200LOCATIA AJOFM
BT - BOTOSANI -
aprox. 35 participanti

TOTAL 20 EVENIMENTE
(PRET TOTAL FARA
TVA)

TVA

TOTAL GENERAL cu
TVA

Buget: 154.000 ron fara TVA .

2. DURATA DE IMPLEMENTARE

Perioada de derulare a contractului: iunie 2015 — iulie 2015, cu posibilitatea de prelungire a perioadei de
derulare al acestuia.

Orice schimbare a perioadei de derulare a uneia din componentele caietului de sarcini se va realiza de
comun acord prin act aditional.

3. SURSA DE FINANTARE

Bugetul proiectului ,,Modernizare pentru Eficienta si Calitate in SERViciile de Formare Profesionala
a Adultilor -MECSERV”POSDRU/111/4.1/8/92695” - proiect cofinantat din Fondul Social European
prin Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013
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4. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

OFERTA CU PRETUL CEL MAI SCAZUT.

CERINTE OBLIGATORII CU PRIVIRE LA OFERTAREA SERVICIILOR

Agentii economici interesati vor publica oferta de pret in Catalogul de produse si servicii SEAP
obligatoriu pentru rubricile mentionate, astfel:

Cod CPV : 79952000-2
Denumire serviciu : Servicii pentru organizarea de evenimente
Pret catalog: Pretul total al serviciilor ce urmeaza a fi prestate, fara TVA

Descriere : Pentru completarea acestei rubrici, se va INSERA OBLIGATORIU urmatorul text:

,» Ne obligam sa respectam intru totul prevederile caietului de sarcini al achizifiei de servicii pentru
organizarea de evenimente de comunicare si promovare a proiectului MECSERYV la nivel judetean —
Serviciul Public de Ocupare, publicat pe site-ul institutiei la adresa www.crfpabv.ro . Intelegem ca, daca
oferta noastra este acceptata, la incheierea contractului vom prezenta oferta tehnica si financiara in format
scris, cu detaliile impuse de cerintele caietului de sarcini. ,,

INFORMATII IMPORTANTE PENTRU OFERTANTI

Pentru a beneficia de un tratament egal si nediscriminatoriu, atragem atentia ofertantilor ca, autoritatea
contractanta va interoga Catalogul de produse si servicii folosind doar :

-codul CPV 79952000-2 — Servicii pentru evenimente(Rev.2)
si
-Denumire produs/serviciu — Servicii pentru organizarea de evenimente.

Se va analiza fiecare oferta in parte.

Din lista de ofertanti , va fi ales ofertantul cu pretul cel mai mic, doar daca a respectat completarea
textului in rubrica ,,Descriere”.
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In situatia in care exista mai multi ofertanti cu acelasi pret, ca fiind cel mai scazut, acestia vor fi contactati
in scris de catre autoritatea contractanta, in acelasi timp, pentru a reoferta pretul, urmand ca doar dintre
acestia, sa fie ales cel cu pretul cel mai scazut.

Eventualele solicitari de clarificare vor fi inaintate autoritatii contractante in scris prin fax la numarul
0268.315113 sau prin e-mail la adresa : mihaelachete(@yahoo.com .

Pentru accesul tuturor potentialilor ofertanti la raspunsul autoritatii contractante la solicitarea de
clarificare, acesta va fi publicat pe site-ul institutiei la adresa : www.crfpabv.ro .

Intocmit,
Mihaela CHETE]
Expert izitii Publice — Proiect MECSERV

Avizat,
Andra BOTEAN
Responsabil Financiar — Proiect MECSERYV
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