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Nr.13592 din 07.09.20181 AJOFM GORJ

A N U N T ,

Aaentia Judeteand oentru Ocuparea Fortei de hluncd Gori cu sediul in Tg.

Jiu, strada Lt, Cot. D-tru Petrescu nr. 1, scoate Ia concurs in dota de 12

octombrie 2018, ora If @roba scrifr) Ia sediul agenfiei, urmdtorul post

vocant: inspector clasa I grad profesional superior lo Punctul de lucru Rovinari-'

serviciut Agenfia Locati pentru Ocuparea Forlei de Munci Tg. Jiu.

Condifii de participare:
- Candidafii trebuie si indeptineasci conditiite prevlzute de art. 54 din Legea

nr. 188l1ggg privind Statutut funciionaritor pubtici (r2\, cu modificirite 9i
completirite ulterioare;
- studii universitare de ticenfi absotvite cu diptomi, respectiv studii superioare

de tungi durati, absotvite cu diptomi de ticenli sau echivatenti in gtiinte

economice, juridice sau ingineregti;
- vechime in specialitatea studiitor necesare exercitirii functiei pubtice: minim 7

ani.
in vederea participirii ta concurs, in termen de 20 de zite de ta data pubticirii

anunlului in Monitorut Oficiat at Rominiei, Partea a lll-a, in perioada 10.09.2018-

29.09.2018, candidatii depun dosarut de concurs, care va confine in mod

obtigatoriu:

a) formutarul de inscriere previzut in anexa nr. 3;

b)curricutum vitae, modelul comun european;

c)copia actutui de identitate;

d) copii ate diptometor de studii, certificatetor 9i attor documente care atesti

efectuarea unor speciatiziri 9i perfecfioniri;

e) copia carnetutui de munci gi dupi caz, a adevenintei etiberate de angajator

pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea in munci 9i, dupl caz, in

specialitatea studiitor necesare ocupirii functiei pubtice;

f) copia adeverinfei care atestd starea de sinitate corespunzitoare, etiberati

cu cet mutt 6 luni anterior derutirii concursutui de citre medicul de famitie a[

candidatutui;
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g) cazierut judiciar;

h) dectarafia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste catitatea sau

tipsa catititii de lucritor a[ Securititii sau colaborator a[ acesteia.

Adeverinlete care au un att format decit cel previzut [a atin. (1"1) trebuie si

cuprindi elemente simitare cetor previzute in anexa nr. 2D gi din care si rezutte

cet pufin urmitoarete informalii: func[ia/functiite ocupati/ocupate, nivelul

studiilor soticitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiuI tegat al

desfigurdrii activitifii, vechimea in munci acumutati, precum gi vechimea in

speciatitatea studiitor.

(2) Adeverinfa care atesti starea de sinitate confine, in clar, numirut, data,

numete emitentului gi catitatea acestuia, in formatul standard stabitit de

Ministerul Sin5t5[ii Pubtice.

Copiile de pe actete se prezinti in copii tegatizate sau insogite de documentele

originate, care se certifici pentru conformitatea cu originatut de citre secretarut

comisiei de concurs, cu exceplia documentutui cartii de identitate, care se poate

transmite gi in format etectronic, [a adresa de e-mait previzuti anunt.

(4)cazierut juridic poate fi intocuit cu o dectarafie pe propria rispundere. in

acest caz, candidatut dectarat admis [a setectia dosaretor gi care nu a soticitat

expres la inscrierea [a concurs preluarea informatiitor direct de ta autoritatea

sau institufia pubtici competenti are obtigatia de a compteta dosarul de concurs

cu originalul documentutui pe tot parcursul desfiguririi concursutui, dar nu mai

tAziu de data gi ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului

administrativ de numire. in situafia in care candidatul soticiti expres [a

inscrierea ta concurs pretuarea informaliitor direct de [a autoritatea sau

institufia pubtici competent5, extrasut de pe cazierut judiciar se soticiti potrivit

tegii gi procedurii aprobate ta nivel institufionat.
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5) Formularut de inscriere previzut in anexa nr. 3 se pune [a dispozifie

candidafitor de citre AJOFM Gorj din oficiu, prin pubticare pe pagina de internet

a acesteia in format deschis, editabit, in cadrut sectiunii dedicate pubticititii

concursului, precum gi ta sediu, in locut speciat amenajat pentru desfigurarea de

activitili de informare gi retagii pubtice, in format [etric.

Retafii suptimentare se pot obline ta sediul Agenliei Judetene pentru Ocuparea

Forlei de Munci Gorj, camera nr, 21 doamna Petrici Carmen-Adeta, [a nr. de

tetefon : 0253213824, interior 214, sau pe

CarmenAdeta. Petrica@gj. anof . ro.

in cadrul prezenutui anun! sunt pubticate: bibtiografia

postului, iar atfiturat se aftS in format editabit formutarul

adresa de e-mail

de concurs, atribufiite

de inscriere previzut in

anexa nr. 3 [a HG nr. 61112008, cu modificdrite gi comptetlrite ulterioare

ATRIBUTIILE POSTULUI

1. presteazi pentru orice persoani aftati in ciutarea unui loc de munci (inctusiv elevi
de liceu, tineri postinstitufionatiza[i, care urmeazi si plriseasci institutiite de
ocrotire, definuli etc.) servicii de 

-informare 
atAt despre probtematica specifici

pielei muncii (ocupafii, meserii gi profesii, condifii de.exercitare a acestora, de
iatarizare gi promovaie, condifii impuse de angajatori, dinamica ocupatiitor, etc-),
cdt gi despie persoana care soticiti sprijin (profitut psihotogic, interese profesionate,
iAentificarea punctetor tari ca etemente de bazi in stabitirea traseutui profesionat),

de anatiza a locuritor de munci gi orientare profesionata;
2. acordi servicii de informare gi consiliere profesionali persoan-etor interesate in

domeniut ocupirii, cu privire [a alegerea carierei, oportunitifi de instruire 9i
formare comptementari;

3. asisti gor"rii gi persoanete care se adreseazi agenliei pentru a fi ajutati in luarea
unor decizii cu privire [a:

4.

5 .
6.

. ategerea unei profesii sau ocupafii;

. parcurgerea unor cursuri de catificare, recatificare, perfeclionare profesionati;

. ichimblrea ocupaliei sau a tocutui de munci;
acordi gomerilor gi persoanetor interesate asistenli de speciatitate in vederea
con gtientizirii i nteresetor gi aptitudini lor.profesio-nale ;
furnizeazi ctienfitor informafii in tegituri cu profesiite 9i ocupatiite;
ajutl ctienlii si'compare exigengete profesiitor 5i ocupaliitor pentru care ace$tia au
optat cu propriile caratteristici profesiona.te 9i cu nivelul lor de
educalie/catiiicare/pregitire profesionat6, oferindu-te atternative in tuarea
deciziitor;

z. inatileure irnpr"uni cu persoana consitiati fiecare alternativi decizionati in parte
gi evalueazi consecintete acesteia;

8. lsisti persoani consitiati, in cazul in care aceasta opteazl pentru una dintre- 
iit"rn.iive, in elaborarea unui ptan de acfiune gi punerea in practicl a acestuia;
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9. au obtigatia transmiterii informatiitor Compartimentutui monitorizare proiecte
fianfate din FSE, informatici gi managementul bazetor de date, pentru actualizarea
site-utui;

10. asiguri inscrierea [a curs a persoanei asistate;
11. asiguri trimiterea [a compartimentut formare profesional5 a persoanei care va

urma un program de formare profesionali.

l2.asiguri servicii de informare generati pentru persoanete fizice gi juridice interesate
privind:
cererea gi oferta de forfi de munci gi o gama de atte servicii care inctud:
bursa locurilor de munci;
ctubul gomerilor ;
servicii de autoinformare privind cererea de forti de munc5;
servicii de orientare profesionati gi indrumare in domeniut carierei;
servicii de consultan!5 pentru crearea de intreprinderi mici gi mijtocii;

. servicii de consuttanfi gi sprijin a agentitor economici in realizarea programetor
de reconversie profesionati ;

. cursuri de calificare, recatificare, instruire gi perfectionarea pregitiri
profesionale a adutlitor;

servicii de reintegrare socio-profesionati a categoriitor de persoane defavorizate ;
atte servicii menite si stimuleze ocuparea gi atenuarea dezechitibretor pe piata muncii.

l3.asiguri stabilirea, potrivit prevederilor legii, a drepturitor de protectie

sociati a persoanetor neincadrate in munci gi a altor categorii socio-profesionale
care se inregistreazi la agenfia pentru ocuParea fortei de munci;

l4.inregistreazi soticitanlii de tocuri de munci gi de indemnizatii de gomaj;

lS.verifici documentele prevazute de tegistatia in vigoare pentru acordarea
drepturitor de gomaj gi intocmegte dosarut soticitantului/beneficiarutui pe care i[
inainteazi pe baza de tabet nominal in vederea validarii gi acordarii vizei de
CFPP;

l6.actuatizeazl evidenfa persoanelor aftate in ciutarea unui loc de munci pe
grupe de vArsti, sex, meserii, experienfi gi pregitire profesionali, stare
familiat5, starea de sinitate, etc;

l T.realizeazi primut interviu in scoput cunoagterii soticitantutui, a experien[etor
gi competenfetor sale, a dorinlei gi preocupirilor actuate pentru reintegrarea
profesionatS;

lS.compteteazi carnetut de ;omer, intocmegte decizii de incetare '
suspendare,anutare si modificare a ptalii indemnizatiitor in situatiite prevazute

de tege, opereazi in dosarul beneficiarutui gi completeazi adeverinte cu
perioada in care beneficiarut s-a aftat in gomaj;
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g.etibereazi deciziite de stabilire, incetare, suspendare, retuare,anutare,
modificare, drepturi ate beneficiaritor, adeverinfe cu perioada in care au
beneficiat de indemnizafie de somaj, venit de completare, ptili
compensatorii,atocatie de sprijin,ajutor de integrare profesionata, sau au fost
inregistrafi in evidenla A.J.O.F.M.Gorj;

2O.acordi vizi tunari gi programeaza viza ulterioara numai [a sediul
institutiei;

2l.intocmegte borderout/referatut de modificiri care urmeazl a fi operat in
baza de date in baza documentelor justificarive;

22.primegte prelucreaza gi sotulioneazi cererile de repunere in ptati dupi
suspendare in situaliite prevdzute de tege gi opereazi in carnetul de munci 5i
dupa primirea deciziitor te depune ta dosarut beneficiarutui;

23.primegte si pretucreaza cererite pentru acordarea drepturilor restante, ca
urmare a neridiciritor in termen sau datoriti retinerii mandatelor, pe care te
inainteaza directiei buget a agenfiei pentru ocuparea forfei de munci pentru

operare;

24. propune modificarea proceduritor de inregistrare ori de cite ori intervin

situalii care ar putea afecta activitatea compartimentului ;etaboreazi 9i
actuatizeazi procedurite interne de lucru referitoare ta activititite
desfigurate ;

25.intocmegte referatut cu mandatete care vor fi relinute de ta ptati 9i it

inainteazi serviciutui buget at agenliei pentru ocuparea forfei de munci
pentru operare;

26.asiguri exploatarea gi utitizarea corecti a apticatiitor informatice 9i a

bazetor de date;

2T.transmite informafiitor compartimentutui informaticd pentru actualizarea

site-utui, in cazut in care existi;

2S.intocmegte gi finatizeazi documentafia pentru recuperarea sumetor de ta

persoanete fizice care au beneficiat de indemnizatie de gomaj gi au creat

debite;

2g.pretucrazi borderourite de modificiri care urmeazi a fi operate in baza de

date;

30.pune ta dispozilia angajatoritor liste cu potenliati beneficiari persoane in

ciutarea unui loc de munci pentru setecfie in vederea incadririi;

3l.asiguri serviciite de preconcediere cotectivi pentru personatul agenlitor

economici care fac obiectul restructuriritor;
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32.asiguri depistarea, inregistrarea gi gestionarea tocuritor de munci vacante,
evaluarea gi cunoagterea nevoitor actuate gi de perspectivi pentru care urmeazi
si se setecfioneze gi si se repartizeze persoanete aflate in evidenfi; depistarea

locuritor de munci vacante se va face prin vizite [a agentii economici 9i
institulii, tegituri tetefonice, intAtniri periodice cu reprezentanfii unitililor,
chestionare gi adrese transmise manageritor, consuttarea presei tocate 9i
centrale, etc.;

33.participi gi se imptica activ in organizarea bursei tocurilor de munci,

contactdnd persoanete juridice, pentru a identifica locuri de munca vacante;

34.etibereazi dispozilii de repartizare atAt pentru gomeri in evidenl5, cdt 9i
pentru persoanele care doresc si-gi schimbe tocul de munci, pe locurite de

munca vacante, conform pregatirii soticitanfilor

35.reatizeazi evidenfa tocuritor de munci vacante pe unit5fi gi.in structura pe
meserii, [e afiseazl ta centrete teritoriate gi le reactuatizeazi in functie de
ocuparea acestora;

36.asiguri medierea tocuritor de munci vacante atAt pentru. gomerii in .evidenti,
cit gi pentru persoanete care doresc s5-gi schimbe locut de munci 9i face
preselecfia candidalitor;' 

37.reitizeaz6, pb baza informafiitor cutese in urma depistlrii locurilor de
munci, preseteclia persoanetor pentru posturite vacante 9i le convoaci pentru
pregitirea lor in'vederea prezentirii ta unitiliite care au comunicat posturile
vacante;

3S.inregistreazi angajatorii in baza de date a agenliei 9i actuatizeazi baza

respectivS'oferte de locuri de munci;

39.pune ta dispozilia angajatorilor tiste cu potenliati beneficiari persoane in

ciutarea unui toc de munC5 pentru seteclie in vederea incadrlrii

4g.emite adeverinfe pentru persoanete beneficiare de prevederile Legii
nr.416 | 2001, cu modificirite 9i comptetirite utterioare;

4l.presteazi pentru orice persoani aftati in ciutarea unui toc de munci,

inctusiv elevi de ticeu, tineri postinstitufionatizafi, care urmeazi si piriseasci

instituliite de ocrotiie, defihuli etc. servicii de informare atit despre
probtematica specifici pielei huricii (despre ocupalii, meserii 9i profesii, condifii
de exercitare a acesiori, de satarizare gi promovare' condifii impuse de

angajatori, dinamica ocupafiitor, etc.), cit gi despre-persoana care soticiti
tprliin (profitut profesionai, interese profesionate, identificarea punctetor tari ca

etemenie de bazi in stabilirea traseutui profesionat), de anatiza a locuritor de
munci gi orientare Profesionati;
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42.acordi servicii de informare gi consiliere profesionati persoanetor interesate
in domeniul ocupirii, cu privire [a alegerea carierei, oportunitifi de instruire 9i
formare com ptementarS;

43.asisti gomerii gi persoanele care se adreseazi agenliei pentru a fi ajutati in
tuarea unor decizii cu privire [a:

. alegerea unei profesii sau ocupatii;

. parcurgerea unor cursuri de catificare, recatificare, perfeclionare profesionati;

. schimbarea ocupafiei sau a tocului de munci;

. scorddrea $omeriior gi persoanelor interesate asistenli de speciatitate in vederea
con;tientizirii intereselor gi aptitudinitor profesionate;

44.furnizeazi ctienlitor informafii in tegituri cu profesiite 9i ocupafiite;

45.ajuti ctienlii sI compare exigenfete profesiitor gi ocupaliilor pentru care ace$tia au
optat cu propriite 

. 
caractLristici profesionate gi 9u ^ nivelut lor de

educalie/catificare/pregitire profesional5, oferindu-le atternative in luarea deciziitor;

46.anatizeazi impreunl cu persoani consitiati fiecare atternativi decizionati in parte
gi evatueazl consecinfete acesteia;

47.asisti persoana consitiati, in cazut in care aceasta opteazi pentll una dintre
atternative, in etaborarea unui ptan de acliune gi punerea in practici a acestuia;

4g. primegte gi sotulioneazi cererite de incetare gi suspendare a.ptitii indemnizatiitor

in baza documneteior justificative, in situaliite previzute de tege 9i opereazi in

carnetul de munci gi dupa primirea deciziilor te depune in dosarut beneficiarutui;

4g.elibereazi deciziite de stabitire, incetate, suspendare, retuare drepturi ate

beneficiaritor, adeverinfe cu perioada in care au beneficiat de indemnizafie de somaj,

venit de comptetare, pt6!i compensatorii sau au fost inregistrati in evidenta AJOFM

Gorj;

SO.completeazi carnetut de gomer gi acordi vizi lunari gi programarea vizei utterioare

numai la sediut punctutui de lucru;

51.primegte, verifici gi intocmegte dosarul privind suspendarea ptitii indemnizafiei

pentru gomaj pentru incapacitate temporari de munci, intocmegte 9i inainteazi

borderout impreuni cu dosarete respective gefutui agenliei tocate pAni ta sfArgitul tunii

curente in vederea inaintarii acestora catre serviciut buget pentru efectuarea ptatiitor;

S2.primegte, verifici gi inainteazi pe bazi de borderou gefutui agentiei [ocale dovezile

lunare pentru urmarirea incadririi in munci a beneficiaritor de drepturite previzute de
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art. 72,73, 74,75 din Legea nr. 76t2002 cu modificirite gi completirite ulterioare in

vederea transmiterii acestora catre serviciul buget pentru monitorizarea tunara de

catre persoane responsabite din acest compartiment;

53.primeste,introduce in apticatia informatica, si inregistreaza documentete previzute

de legistalia in vigoare pentru acordarea drepturitor binegti privind comptetarea

venituritor salarite ale angajalitor (art. 72 gi 73'1, stimularea mobitititii fortei de munci

(art. 74 pi art. 75) - Legea nr. 76t2002 cu modificirile gi comptetirite utterioare 9i
intocmegte dosarul solicitantutui, it inainteza pentru vatidare 9i acordare viza CFPP, pe

baza de tabel nominaU

54. emite adeverinfe pentru persoanele beneficiare de prevederite Legii nr.41612001;

55. primegte documentete de ta gomeri in vederea incheierii contractelor de

sotidaritate in baza Legii nr. 11612002;

56.primepte gi introduce in baza de date a apticatiei informatice dosarete persoanetor

in cautare de toc munci in striinitate;

ST.efectueazi deptasiri in comunitifite rurate gi de romi in cadrul acliunii "Caravana
ocupirii fortei de munci";

5g.asiguri exptoatarea gi utitizarea corecti a apticaliitor informatice 9i a bazetor de

date;

Sg.rispunde de introducerea corecta, completa gi conform documentetor a datetor

inrodusein baza de date;

60.tine evidenfa, inventariaz5, pistreazi gi fotosegte documentete proprii emise prin

activitatea pe care o desfigoari, in condiliite Legii Arhivetor Nafionate nr.1611996, cu

modificirile si comptetirite utterioare;

61. r;spunde de asigurirea activitalii de evidenfi, inventariere, setecfionare 9i
pistrare a documentetrcr active pe care te intocmeste gi depunerea lor [a arhiva pasiva

conform nomenctatorutui arhivistic gi a procedurii de arhivare [a Punctut de lucru

Rovinari ,conform deciziei directorutui executiv, in catitatea sa de responsabit de

drept;

62.reatizeaz6 atribuliite de executor bugetar, conform prevederilor legate 9i deciziei

emise de conducitorul institutiei;

63.rispunde de respectarea normelor de proteclia muncii gi de P.S.l. in exercitarea

atribu[iitor de serviciu;

64. cunoagte gi respecti prevederite ROF, procedurite specifice de lucru in vigoare;
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65.exercita si atte sarcini stabilite de gefut ierarhic superior,iar pentru operatiunile
care necesita interventii pe apticatiite informatice sau intocmirea/etaborarea de atte
documente scrisernumai pe baza unui document scris emis de catre seful ierarhic
superior

66.raspunde disciptinar,material si penat pentru operatiunite efectuate in aplicatiite
informatice de la AJOFM Gorj, care nu sunt cuprinse in fisa postutui sau nu respecta
procedurile tegate si cete interne.Alte operatii pot fi efectuate numai cu aprobarea
scrisa a conducerii executive.

67. Verifici si vatideaza documentete previzute de tegistafia in vigoare pentru
acordarea,incetarea,suspendarea,anutarea, modificarea, drepturitor de gomaj,
inctusiv cete pentru stabitirea drepturitor b6negti privind completarea venituritor
salarile ale angajatitor (art. 72 qi 731, stimutarea mobititilii fortei de munci (art. 74
gi art. 75, - Legea nr.7612002 cu modificirite gi comptetirite ulterioare.

6S.efectueaza profitarea persoanelor solicitante de servicii furnizate de AJOFM
Gorj,si interpreteaza chestionarele de fidelizare aplfcate acestora.

AGENTIA.IUOTJAHA PENTRU OCUPAREA FORTEI DE MUNCA GORJ
Operator de date cu caracter personal ff.5T1
Str.Lt. Cot. D-tru Petrescu nr.l, Tirgu Jiu
Tet.: +4 0253 21 1.568; Fax: 0253 211 . 568
e-mait: ajofm@$.anofm.ro;
www.gorj.anofm.ro
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Bibtiografia de concurs,

pentru ocuparea funcfiei pubtice vacante de inspector clasa I grad profesional

superior la Punctul de tucru Rovinari-serviciut Agenlia Locati pentru Ocuparea

Forfei de Munci Tg. Jiu

- Constitufia Romdniei;
-Legea nr, 76t2002 privind sistemul asiguriritor pentru gomaj 9i stimutarea ocupirii

forfei de munci, cu modificirite 9i comptetdrite utterioare;

- Hotirfirea de Guvern nr. 174 din 20 februarie 2002 privind aprobarea Normetor

metodotogice de apticare a Legii nr. 7612002, cu modificirite 9i completirite

utterioare;

- Legea nr. 188/1999 privind statutut funclionaritor pubtici, (r2), cu modificirite 9i
comptetirile utterioare;

- Legea nr.7t2004 privind Codut de conduiti at funcfionaritor publici, repubticatS.

- Legea nr. 202 din 22 mai 2006, repubticati, privind organizarea 9i funcfionarea

Agen,tiei Nalionate pentru Ocuparea Forlei de Munci, cu modificirite 9i comptetirite

utterioare;

- Hotirirea de Guvern nr. 1.610 din 8 noiembrie 2006 privind aprobarea Statututui

Agenliei Nalionate pentru Ocuparea Forlei de Munci, cu modificirite 9i comptetirite

utterioare;

- Hotirdrea de Guvern nr. 377 din 18 apritie 2002 pentru aprobarea Proceduritor privind

accesut la misurite pentru stimutarea ocupirii forlei de munci, modatit5lite de

finanlare gi instrucliunite de imptementare a acestora, cu modificirite 9i comptetirite

utterioare.

Director
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Operator de date cu caracter personal nr.577
Str.Lt. Cot. D-tru Petrescu nr.1, Tdrgu Jiu
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e-mait: ajofm@gj.anofm. ro;
www.gorj.anofm.ro
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