
                              

Compartiment Formare Profesionala: 

tip de informatie publica temeiul demersului 
ANOFM/AJOFM 
 

timp de completare 

Cerere de inscriere la curs 
(formular completat de 
persoana in cautarea unui loc 
de munca) 

Legea nr.76/2002 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

3min 

Angajament pentru participarea 
la curs 
(formular completat de 
persoana in cautarea unui loc 
de munca) 

Legea nr.76/2002 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

3 min 

Planul anual de formare 
profesionala 

Legea nr.76/2002 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 

Machete de monitorizare lunara 
a Planului anual de formare 
profesionala, conform anexelor 
transmise de către A.N.O.F.M. 

Legea nr.76/2002 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 

Parteneriatul cu C.R.F.P.A.  HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 

Planificare incepere PFP Regulamentul de Organizare si 
Functionare a A.J.O.F.M. 

 

Prognoza lunara PFP  Regulamentul de Organizare si 
Functionare a A.J.O.F.M. 

 

Propunere de angajare a unei 
cheltuieli si angajament bugetar 

Ordin nr.1792/ 2002 cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
Legea nr.500 /2002  
modificarile si completarile 
ulterioare 

 

Tabel nominal cursanţi propuşi  
la PFP  

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 

 



 HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

Adresa privind solicitarea 
inceperii PFP 

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
  
 

 

Dispoziţie de organizare si de 
numire a responsabilului PFP 

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Registrul de evidenta a 
programelor de formare 
profesionala 

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Informarea cursantilor privind 
desfasurarea PFP 

Standarde internationale ISO 
9001/2008 

 

Proces verbal de incepere a PFP HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
R.O.F 

 

Proces verbal de verificare a 
PFP 

HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Proces verbal de receptie 
partial/ final a serviciilor de FP 

HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Situatia lunara privind 
cheltuielile cu PFP 

HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Situatia lunara cu somerii 
indemnizati participanti la PFP  

Legea nr.76 / 2002 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
Lgegea nr.227/2015 
cu modificarile si completarile 
ulterioare 
 

 

Referat/stat de plata privind 
decontarea transportului si altor 
cheltuieli sociale  pentru 
cursanţi 

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
 HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 

Referat de imputare privind c/v 
cheltuielilor efectuate cu 
serviciile de FP  

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
 HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 



Proces verbal incheiat in urma  
sustinerii examenului de 
absolvire a PFP 

HG nr.377/2002  cu modificarile 
si completarile ulterioare 

 

Chestionar de evaluare al FFP 
de de către cursanţi 

Standarde internationale ISO 
9001/2008 

 

Monitorizarea absolventilor de 
cursuri  timp de 6 – 12 luni de la 
examenul de absolvire in 
vederea incadrarii privind rata 
de plasare 50% 

Legea nr.76/2002  cu 
modificarile si completarile 
ulterioare 
 HG nr.377/2002 cu modificarile 
si completarile ulterioare 
 

 

 

Compartimentul RELATII CU ANGAJATORII SI ECONOMIE SOCIALA 

Nr. 

crt. 
Documentul Cod de identificare Timp completare 

1 Conventie art.80 din Legea nr.76/2002 

Conventie art.85 din Legea nr.76/2002 

Conventie art.93^4 din Legea nr.76/2002 

Conventie art.93^4 din Legea nr.76/2002 , 

50% 

Conventie Legea nr.72/2007 

PO-03F1.80,Ed.2,Rev.0 

PO-03F2.85,Ed.2,Rev.0 

PO-03F3.93,Ed.2,Rev.0 

PO-

03F4.9350,Ed.2,Rev.0 

PO-03F5.72,Ed.2,Rev.0 

3 min 

3 min 

3 min 

3 min 

3 min 

2 Tabel nominal-anexa 1(Conventie art.80) 

Tabel nominal-anexa 1( Conventie art.85) 

Tabel nominal- anexa 1(Conventie art.93^4) 

Tabel nominal- anexa 1.1( Conventie 

art.93^4,50%) 

Tabel nominal-anexa1(Conventie 

Lg.72/2007) 

PO-03F6.80-

1,Ed.2,Rev.0 

PO-03F7.85-

1,Ed.2,Rev.0 

PO-03F8.93-

1,Ed.2,Rev.0 

PO-03F9.9350-

1,Ed.2,Rev.0 

PO-03F10.72-

1,Ed.2,Rev.0 

2 min 

2 min 

2 min 

2 min 

2 min 

3 Tabel nominal- anexa2( Conventie art.80 ) 

Tabel nominal- anexa2 Conventie art.85 

Tabel nominal- anexa2Conventie art.93^4 

PO-03F11.80-

2,Ed.2,Rev.0 

PO-03F12.85-

2,Ed.2,Rev.0 

2 min 

2 min 

2 min 



Tabel nominal- anexa2Conventie 

art.93^4,50% 

Tabel nominal- anexa2Conventie Legea 
nr.72/2007 

PO-03F14.13.93-

2,Ed.2,Rev.0 

PO-03F15.9350-

2,Ed.2,Rev.0 

PO-03F16.72-

2,Ed.2,Rev.0 

2 min 

2 min 

4 Declaratii tip Conventie art.80 din Legea 

nr.76/2002 

Declaratii tip Conventie art.85 din Legea 

nr.76/2002 

Declaratii tip Conventie art.93^4 din Legea 

nr.76/2002 

Declaratii tip Conventie Legea nr.72/2007 

PO-03F17.80.1-

5,Ed.2,Rev.0 

PO-03F18.85.1-

6,Ed.2,Rev.0 

PO-03F19.93.1-

3,Ed.2,Rev.0 

PO-

03F20.72.1,Ed.2,Rev.0 

7 min 

7min 

7min 

7 min 

 

 

 


