®
MINISTERUL MUNCII /im

SI PROTECTIEI SOCIALE ANOFm

Ghid pentru comunicarea Agentiei Nationale pentru

Ocuparea Fortei de Munca si structurilor teritoriale
pentru ocuparea fortei de munca cu beneficiarii de
drepturi si de servicii specializate/persoane fizice



COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

e ANOFM pune la dispozitia cetatenilor adrese de posta

electronica (e-mail) dedicate pentru comunicarea dintre

agentiile teritoriale pentru ocuparea fortei de munca cu
solicitantii de drepturi/servicii specializate (vezi aici

adresele de e-mail).

* Atentie! Trebuie sa va adresati agentiilor in raza carora

aveti domiciliul sau resedinta.



COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

1. IDENTIFICATI formularele necesare
si documente-anexa pentru dreptul /
serviciul solicitat

2. DESCARCATI formularele de pe site-
ul www. anofm.ro Persoane
fizice/Formulare (aici)



https://www.anofm.ro/index.html?agentie=&categ=3&subcateg=12

COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

3. COMPLETATI FORMULARELE NECESARE (cerere,
declaratii etc.), semnati formularele olograf (de mana) sau
cu semnatura electronica extinsa, datati documentele,

scanati-le pe cele semnate olograf si salvati-le in format

JPEG, .JPG, .PNG sau .PDF

Atentie! Asigurati-va ca aveti toate documentele care
trebuie anexate pentru acordarea dreptului/ serviciului

specializat solicitat (documentele necesare se regasesc la:

www. anofm.ro / Persoane fizice/Formulare) (aici)


https://www.anofm.ro/index.html?agentie=&categ=3&subcateg=12

COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

4. TRANSMITETI formularele si documentele — anexa

la adresa de posta electronica (e—mail)

corespunzatoare agentiei din judetul de competenta
sau de sector al municipiului Bucuresti (vezi aici

adresele de e-mail)

5. Dupa transmiterea solicitarii prin e-mail VETI PRIMI

UN MESAJ DE CONFIRMARE a primirii solicitarii



https://www.anofm.ro/upload/11609/adrese_mail_anofm_gov_ro_txt.pdf

COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

6. Angajatii agentiei responsabili VOR VERIFICA FORMAL
SOLICITAREA SI DOCUMENTELE — ANEXA transmise em@i]

electronic, vor TNREGISTRA SOLICITAREA in registratura
institutiei si vd vor COMUNICA NUMARUL DE
TNREGISTRARE al acesteia prin posta electronicd sub forma

unui document de tip recipisa semnat electronic.

7. Odata cu comunicarea numarului de inregistrare vi se va

transmite LISTA FISIERELOR primite de la dumneavoastra.




COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

8. Daca documentele prezinta neconformitati,
inadvertente cu datele pe care agentia le obtine de la
alte institutii, nu sunt lizibile sau sunt incomplete,
angajatii agentiei va solicita, in termen de cel mult 5 zile
lucratoare, CORECTAREA formularelor sau / si
RETRANSMITEREA documentelor respective, dupa caz, in

vederea finalizarii procedurii.

9. Daca documentele sunt conforme, veti fi PROGRAMAT
pentru a va PREZENTA l|a agentie in vederea identificarii

dumneavoastra si prezentarii documentelor originale.




COMUNICAREA PRIN POSTA ELECTRONICA (E-MAIL)

10. Dupa identificarea dumneavoastra si
depunerea/confruntarea  documentelor
originale la sediul agentiei, pe loc sau la o
data ulterioara, veti primi decizia de

acordare a dreptului sau veti beneficia de

serviciul solicitat, dupa caz.



