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AVIZAT,
MANAGER PROIECT

CAIET DE SARCINI

Achizitie servicii pentru campanii informare si promovare in cadrul proiectului in cadrul
proiectului “ICOPROF-BT-R: Informare, consiliere, orientare profesionali-Centru de
sprijin pentru cariera ta”- POCU/717/5/1/152023
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1. INTRODUCERE

Caietul de sarcini cuprinde indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnicd corespunzator cu necesitatile
autoritatii contractante.

2. SCURTA DESCRIERE

Serviciile solicitate in caietul de sarcini sunt destinate pentru desfasurarea in bune
conditii a activitatilor specifice in cadrul proiectului “ICOPROF-BT-R: Informare,
consiliere, orientare profesionald-Centru de sprijin pentru cariera ta”, proiect finantat
prin Programul Operational Capital Uman 20014 — 2020 axa prioritara 5 - Dezvoltare locala
plasata sub responsabilitatea comunitatii.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI:

Obiectul contractului de achizitie publica il reprezintd prestarea de servicii_pentru
campanii informare si promovare 1in cadrul proiectului in cadrul proiectului “lICOPROF-
BT-R: Informare, consiliere, orientare profesionala-Centru de sprijin pentru cariera
ta”- POCU/717/5/1/152023, respectiv: organizare 5 evenimente de informare si promovare
in vederea identificarii si constientizarii  grupului tinta pe parcursul implementarii
proiectului.

4. SCOPUL ACHIZITIEI:

Achizitia se realizeazd in legdturd cu activitatea A2. Informare, promovare,
identificare, selectare si inregistrare GT si subactivitatea A2.1. Organizarea de campanii de
informare, promovare si identificare a grupului tinta din cadrul proiectului, toate serviciile
contribuind impreuna la realizarea subactivitatii si implicit la atingerea Rezultatelor si
Indicatorilor proiectului “lCOPROF-BT-R: Informare, consiliere, orientare profesionala-
Centru de sprijin pentru cariera ta”- POCU/717/5/1/152023.

5. DETALIEREA SERVICIILOR:

Serviciile ce se doresc a fi contractate vor consta in:
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-organizarea a 5 evenimente care vor viza informarea si constientizarea a cel putin 80
persoane/eveniment, in total un numar de aproximativ 420 persoane interesate de activitatile
proiectului.
In vederea organizirii celor 5 evenimente, prestatorul va pune la dispozitia beneficiarului
urmatoarele:

a) 1 sala de conferinte/spatiu adecvat (indoor/outdoor) acestui tip de activitati timp de 1 zi per eveniment
in locatia agreata cu achizitorul, cu o capacitate de minimum 80 persoane per eveniment.

-Spatiul va fi suficient de mare in care sa incapa minimum 80 persoane.

-Spatiul va fi asigurat in cadrul unei locatii adecvate desfasurarii acestui tip de activitate;

-La locul de desfasurare a evenimentelor sa se permita postarea de afise si de bannere, roll-upuri care
contin informatii despre proiect pentru a asigura vizibilitatea proiectelor finantate prin POCU.

-Nu se permite ca sala / locatia / spatiul pentru organizarea evenimentului sa fie situata la subsol sau
in spatii fara aerisire.

-obtinerea tuturor autorizatiilor si avizelor necesare in cazul desfasurarii mai sus mentionatelor
evenimente in spatiile publice acolo unde situatia/vremea o vor permite;

-Pe toata perioada de desfasurare a evenimentelor prestatorul va asigura mese si scaune pentru toti
participantii la evenimente.

b) masa/servicii catering

Pentru masa, prestatorul va asigura servirea de produse minipatiserie/miniprajituri sau alte produse
calde/reci, in cantitati suficiente, asigurand de asemenea vesela si tacamuri, cafea sau ceai si apa

platdi si carbogazoasa. Prestatorul (ofertantul castigator) se va asigura ca mancarea este caldi in
momentul servirii (daca este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse
proaspete, in termen de garantie).

Nu se accepta produse vechi, perisate, necalitative, achizitorul isi rezerva dreptul de a le respinge si de a
nu le plati daca nu sunt conforme.

Serviciile de masa se vor asigura respectand normele de igiena in domeniul alimentatiei.

- prestatorul va asigura atat logistica (vesela: cesti, tacamuri, farfurii, pahare si servetele pentru toti
participanttii), cat si personalul necesar care va asista participantii pe durata evenimentului, in privinta
serviciilor contractate, avand in vedere numarul de participanti dar si debarasarea si strangerea deseurilor.

Pentru cele desfasurarea 5 evenimente, prestatorul va asigura :
- materiale publicitare (mape 420 buc.-80 buc. pentru fiecare eveniment, afise autocolante A4/A3-50
buc.-10 buc. pentru fiecare eveniment);

-realizarea a unui spot audio ce se va difuza in media locala —minim 4 aparitii zilnice timp de 5 zile
inaintea organizarii fiecarui eveniment;

-realizarea si transmiterea spre publicare de materiale informative pentru pagina web a beneficiarului
si pentru pagina web a partenerului si in social media (facebook/instagram) care si cuprinda
informatii premergatoare si ulterioare realizarii fiecarui eveniment ,
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6. MODALITATEA DE ACHIZITIE

Valoarea estimata a contractului de achizitie publica: servicii _pentru
campanii__informare si_promovare 1in cadrul proiectului din cadrul proiectului
“ICOPROF-BT-R:Informare, consiliere, orientare profesionala-Centru de sprijin
pentru cariera ta®“- POCU/717/5/1/152023, este de 134.453,80 lei fara TVA.

in conformitate cu prevederile art.7, alin. (7)din Legea 98 din 2016: In cazul
achizitiei directe, autoritatea contractanta:
a)are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SEAP sau de a publica un
anun{ intr-o sectiune dedicatd a website-ului propriu sau al SEAP, insotit de descrierea
produselor, serviciilor sau a lucrarilor care urmeaza a fi achizitionate, pentru achizitiile a
caror valoare estimatd este mai mare de 200.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii,
respectiv 560.000 lei, fara TVA, pentru lucrari;
b)are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror
valoare estimatd este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TVA, pentru lucrari, dar mai mica sau egala cu valoarea mentionata la lit. a);
daca in urma consultdrii autoritatea contractanta primeste doar o ofertd valabila din punctul
de vedere al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata;
c)are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte dacd valoarea estimata a achizitiei
este mai micd sau egala cu 140.000 lei, fara TVA, pentru produse si servicii, respectiv
300.000 lei, fara TV A, pentru lucrari;
d)are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a unei
oferte, daca valoarea estimata a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fara TVA.

In acest sens, avand in vedere prevederile art.7, alin (7) din legea 98/2016, valoarea estimati
si obiectul contractului, pentru derularea procedurii de achizitie, a fost aleasa ca si procedura
de atribuire, achizitia directa prin publicarea unui anunt de participare si a dcumentatiei
(caietul de sarcini, modelele de formulare si de contract ) pe website-ul propriu.
Perioada minima estimata de realizare a procedurii este de minim 10 zile conform
urmatorului grafic:

- 5 zile intre data publicarii anuntului de participare si data depunerii ofertelor de

participare;

- 5 zile pentru evaluarea ofertelor, inclusiv a clarificarilor necesare;
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La aceste termene se pot adauga cele determinate de:
- prelungirea datei de depunere a ofertelor ca urmare a raspunsurilor la clarificarile
solicitate de operatori;
- prelungirea perioadei de evaluare in cazul unui volum mare a ofertelor depuse;

Pentru eventualele solicitari de clarificari asupra documentatiei publicate pe site-ul:

https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Boto%C8%99ani&page=0

se va raspunde in cel mai scurt timp (24 ore de la solicitarea scrisa transmisa
prin fax/email).

Riscul unei eventuale prelungiri a datei de depunere a ofertelor ca urmare a clarificarilor va fi
atent gestionat, cu respectarea prevederilor legale.

Evaluarea ofertelor se va realiza cu rapiditate, dar cu asigurarea unei claritati si eficiente
sporitd a verificarilor documentelor prezentate de ofertanti.

7. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

Etapa | . Oferta va fi depusa in original la registratura AJOFM Botosani sau la adresa de
e-mail: ajofm.bt@anofm.gov.ro, pana la data de 17.11.2022, ora 12:00. Ofertantul
trebuie sa prezinte propunerea financiara si propunerea tehnica care va respecta in
totalitate prevederile caietului de sarcini si sva reflecta asumarea cerintelor/obligatiilor
prevazute in caietul de sarcini.

Se vor depune urmatoarele documente:

1. Scrisoare de inaintare oferta ( Formular nr.1)

2. Formularuldeoferta financiara (Formularnr.2)

3. Propunerea tehnica. Propunerea tehnica va cuprinde un comentariu al
cerintelor din Caietul de sarcini, prin care sa se demonstreze corespondenta
propunerii tehnice cu specificatiile respective precum si modul de indeplinire
ale acestora,;

4. Certificat emis de Oficiul Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial
(original sau copie conform cu originalul) valabil la data depunerii ofertei.
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5. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164 din Legea nr.98/2016
(Formular nr.3)

6. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.165 si 167 din Legea
nr.98/2016 (Formular nr.4)

7. Declaratie privind neincadrarea insituatiile prevazute laart.59 si 60 din Legeanr.98/2016
(Formular nr.5)

8. Conform prevederilor art.51din Legea 98/2016 sevaprezentao Declaratie pe propria
raspundere ca la elaborarea ofertei s-a tinut cont de obligatiile relevante in domeniul
mediului, social sial relatiilor de munca (Formular nr.6).

9. Imputernicire (Formular_7)

Propunerea financiara va fi prezentata conform Formularului nr. 2. Lipsa formularului
de oferta reprezinta lipsa ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract.
Propunerea financiard se va prezenta in lei. Propunerea financiara va contine: (a) Formularul
de oferta si anexa.

Etapa Il . Ofertantul trebuie sd fie In mod obligatoriu inscris in SEAP. Ofertantul
desemnat castigator va posta in catalogul de produse/servicii/lucrari din Sistemul
Electronic de Achizitie Publica (SEAP) urmatoarele: Denumire:__servicii _pentru
campanii__informare si__promovare in cadrul proiectului "ICOPROF-BT-
R:Informare,consiliere,orientare profesionala-Centru de sprijin pentru cariera ta “-
POCU/717/5/1/152023"; cod CPV 79341000-6 - Servicii de publicitate; Unitate masura:
1 buc.; Pret catalog: se posteaza pretul total ofertat fara TVA; Conditii de livrare: se
posteaza "In conformitate cu prevederile din caietul de sarcini"; Conditii de plati: se
posteaza "Plata se va efectua prin virament, cu ordin de plata”.

Achizitia directa se va finaliza in SEAP. In urma finalizirii achizitiei directe se va incheia
un contract de servicii.

Astfel, valoarea estimata fara TVA alocatd pentru servicii_pentru campanii
informare s promovare in cadrul proiectului “ICOPROF-BT-
R:Informare,consiliere,orientare profesionala-Centru de sprijin pentru cariera ta “-
POCU/717/5/1/152023” este de 134.453,8 lei fara TV A, conform bugetului proiectului.
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Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi
disponibilizate pentru indeplinirea contractului de servicii cu incadrarea in valoarea
estimata.

Ofertantii vor atasa in oferta financiara un tabel cu defalcarea valorilor ofertate astfel:

0 1 2 3 4 5

Servicii pentru campanii de
informare si promovare in
vederea identificarii grupului
tinta pe parcursul implementarii
proiectului ICOPROF-BT-R
Informare,consiliere,orientare
profesionala-Centru de sprijin
pentru cariera ta.

buc 5

TOTAL fara TVA

TVA

TOTAL cu TVA

intocmit,

Compartiment achizitii publice, administrativ, protectia muncii si PSI
Consilier superior

(%
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