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1. INTRODUCERE 

Caietul de sarcini cuprinde  indicaţii privind regulile de bază care trebuie respectate 

astfel încât potenţialii ofertanţi să elaboreze propunerea tehnică corespunzător cu necesităţile 

autorităţii contractante.  

 

2. SCURTĂ DESCRIERE 

          Serviciile solicitate în caietul de sarcini sunt destinate pentru desfăşurarea în bune 

condiţii a activităţilor specifice în cadrul proiectului “ICOPROF-BT-R: Informare, 

consiliere, orientare profesională-Centru de sprijin pentru cariera ta”, proiect finanţat 

prin  Programul Operațional Capital Uman 20014 – 2020 axa prioritară  5 - Dezvoltare locală 

plasată sub responsabilitatea comunității. 

 

 

3. OBIECTUL CONTRACTULUI: 

Obiectul contractului de achiziţie publică îl reprezintă prestarea de servicii pentru 

campanii informare şi promovare  în cadrul proiectului în cadrul proiectului “ICOPROF-

BT-R: Informare, consiliere, orientare profesională-Centru de sprijin pentru cariera 

ta”- POCU/717/5/1/152023, respectiv: organizare 5 evenimente  de informare şi promovare 

în vederea identificării şi conştientizării  grupului ţintă pe parcursul implementarii 

proiectului. 

 

4. SCOPUL ACHIZIŢIEI: 

Achiziția se realizează în legătură cu activitatea A2. Informare, promovare, 

identificare, selectare şi înregistrare GT şi subactivitatea A2.1. Organizarea de campanii de 

informare, promovare şi identificare a grupului ţintă din cadrul proiectului, toate serviciile 

contribuind împreună la realizarea subactivităţii şi implicit la atingerea Rezultatelor şi 

Indicatorilor proiectului “ICOPROF-BT-R: Informare, consiliere, orientare profesională-

Centru de sprijin pentru cariera ta”- POCU/717/5/1/152023. 

 

 

5. DETALIEREA SERVICIILOR: 

 

Serviciile ce se doresc a fi contractate vor consta în: 
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-organizarea a 5 evenimente care vor viza informarea și conștientizarea a cel puțin 80 

persoane/eveniment, în total un număr de aproximativ 420 persoane interesate de activitățile 

proiectului. 

În vederea organizării celor 5 evenimente, prestatorul va pune la dispoziţia beneficiarului 

următoarele: 

 a) 1 sală de conferinte/spaţiu adecvat (indoor/outdoor) acestui tip de activităţi timp de 1 zi per eveniment 

în locaţia  agreată cu  achizitorul, cu o capacitate de minimum 80 persoane per eveniment. 

-Spaţiul va fi  suficient de mare în care sa încapă minimum 80 persoane. 

-Spaţiul va fi asigurat în cadrul unei locaţii adecvate desfăşurării acestui tip de activitate; 

-La locul de desfăşurare a evenimentelor să se permită postarea de afişe şi de bannere, roll-upuri care 

conţin informaţii despre proiect pentru a asigura vizibilitatea proiectelor finanţate prin POCU. 

-Nu se permite ca sala / locaţia / spaţiul pentru organizarea evenimentului să fie situată la subsol sau 

în spaţii fără aerisire. 

-obţinerea tuturor autorizaţiilor şi avizelor necesare în cazul desfăşurării mai sus menţionatelor 

evenimente în spaţiile publice acolo unde situaţia/vremea o vor permite; 

-Pe toata perioada de desfăşurare a evenimentelor prestatorul va asigura mese şi scaune pentru toţi 

participanţii la evenimente. 

b) masă/servicii catering 

Pentru masă, prestatorul va asigura servirea de produse minipatiserie/miniprăjituri sau alte produse 

calde/reci, în cantităţi suficiente, asigurând de asemenea vesela şi tacâmuri, cafea sau ceai şi apă  

plată şi carbogazoasă.  Prestatorul (ofertantul câştigător) se va asigura că mâncarea este caldă în 

momentul servirii (dacă este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse 

proaspete, în termen de garanţie). 

Nu se acceptă produse vechi, perisate, necalitative, achizitorul îşi rezervă dreptul de a le respinge şi de a 

nu le plăti dacă nu sunt conforme.  

Serviciile de  masă se vor asigura respectând normele de igienă în domeniul alimentaţiei. 

- prestatorul va asigura atât logistica (vesela: ceşti, tacâmuri, farfurii, pahare şi şerveţele pentru toţi 

participanţtii), cât şi personalul necesar care va asista participanţii pe durata evenimentului, în privinţa 

serviciilor contractate, având în vedere numărul de participanţi dar şi debarasarea şi strângerea deşeurilor. 

  

Pentru cele desfăşurarea  5 evenimente, prestatorul va asigura : 

- materiale publicitare (mape 420 buc.-80 buc. pentru fiecare eveniment, afişe autocolante A4/A3-50 

buc.-10 buc. pentru fiecare eveniment); 

-realizarea a unui spot audio ce se va difuza în media locală –minim 4 apariţii zilnice timp de 5 zile 

înaintea organizării fiecărui eveniment; 

-realizarea şi transmiterea spre publicare de materiale informative pentru pagina web a beneficiarului 

şi  pentru pagina web a partenerului şi în social media (facebook/instagram) care să cuprindă 

informaţii premergătoare şi ulterioare realizării fiecărui eveniment ; 
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6. MODALITATEA DE ACHIZIŢIE 

 

     Valoarea estimată a contractului de achiziție publică: servicii pentru 

campanii informare şi promovare în cadrul proiectului din cadrul proiectului 

“ICOPROF-BT-R:Informare, consiliere, orientare profesională-Centru de sprijin 

pentru cariera ta“- POCU/717/5/1/152023,  este de  134.453,80 lei fără TVA. 

 

             În conformitate cu prevederile art.7, alin. (7)din Legea 98 din 2016: În cazul 

achiziţiei directe, autoritatea contractantă:  

a)are obligaţia de a utiliza catalogul electronic pus la dispoziţie de SEAP sau de a publica un 

anunţ într-o secţiune dedicată a website-ului propriu sau al SEAP, însoţit de descrierea 

produselor, serviciilor sau a lucrărilor care urmează a fi achiziţionate, pentru achiziţiile a 

căror valoare estimată este mai mare de 200.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, 

respectiv 560.000 lei, fără TVA, pentru lucrări;  

b)are obligaţia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achiziţiile a căror 

valoare estimată este mai mare de 140.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, respectiv 

300.000 lei, fără TVA, pentru lucrări, dar mai mică sau egală cu valoarea menţionată la lit. a); 

dacă în urma consultării autoritatea contractantă primeşte doar o ofertă valabilă din punctul 

de vedere al cerinţelor solicitate, achiziţia poate fi realizată;  

c)are dreptul de a achiziţiona pe baza unei singure oferte dacă valoarea estimată a achiziţiei 

este mai mică sau egală cu 140.000 lei, fără TVA, pentru produse şi servicii, respectiv 

300.000 lei, fără TVA, pentru lucrări;  

d)are dreptul de a plăti direct, pe baza angajamentului legal, fără acceptarea prealabilă a unei 

oferte, dacă valoarea estimată a achiziţiei este mai mică de 9.000 lei, fără TVA. 

 

În acest sens,  având în vedere prevederile art.7, alin (7) din legea 98/2016, valoarea estimată 

și obiectul contractului, pentru derularea procedurii de achiziție, a fost aleasă ca și procedură 

de atribuire, achiziția directă prin publicarea unui anunț de participare și a dcumentației 

(caietul de sarcini, modelele de formulare si de contract ) pe website-ul propriu. 

Perioada minimă estimată de realizare a procedurii este de minim 10 zile conform 

următorului grafic: 

- 5 zile între data publicării anunțului de participare și data depunerii ofertelor de 

participare; 

- 5 zile pentru evaluarea ofertelor, inclusiv a clarificărilor necesare; 
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La aceste termene se pot adăuga cele determinate de: 

- prelungirea datei de depunere a ofertelor ca urmare a răspunsurilor la clarificările 

solicitate de operatori; 

- prelungirea perioadei de evaluare în cazul unui volum mare a ofertelor depuse; 

 

Pentru eventualele solicitări de clarificări asupra documentației publicate pe site-ul: 

https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Boto%C8%99ani&page=0 

 se va răspunde în cel mai scurt timp (24 ore de la solicitarea scrisa transmisa 

prin fax/email). 

 Riscul unei eventuale prelungiri a datei de depunere a ofertelor ca urmare a clarificărilor va fi 

atent gestionat, cu respectarea prevederilor legale. 

 

Evaluarea ofertelor se va realiza cu rapiditate, dar cu asigurarea unei clarități și eficiențe 

sporită a verificărilor documentelor prezentate de ofertanți. 

 

 

7. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI 

 

Etapa I . Oferta va fi depusă în original la registratura AJOFM Botoşani sau la adresa de 

e-mail: ajofm.bt@anofm.gov.ro,  până la data de 17.11.2022, ora 12:00. Ofertantul 

trebuie să prezinte propunerea financiară și propunerea tehnică care va respecta în 

totalitate prevederile caietului de sarcini si sva reflecta asumarea cerințelor/obligațiilor 

prevăzute în caietul de sarcini.  

 

Se vor depune următoarele documente:  

1 . Scrisoare de inaintare ofertă ( Formular nr.1) 

2. Formularul de ofertă financiară  (Formular nr.2) 

3. Propunerea tehnică. Propunerea tehnică va cuprinde un comentariu al 

cerințelor din Caietul de sarcini, prin care să se demonstreze corespondența 

propunerii tehnice cu specificațiile respective precum și modul de îndeplinire 

ale acestora;  

4. Certificat emis de Oficiul Registrului Comerțului de pe lângă Tribunalul Teritorial 

(original sau copie conform cu originalul) valabil la data depunerii ofertei. 

https://www.anofm.ro/index.html?agentie=Boto%C8%99ani&page=0
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5. Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.164 din Legea nr.98/201ó 

(Formular nr.3) 

6. Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.165 si 167 din Legea 

nr.98/2016  (Formular nr.4) 

7. Declarație privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.59 si 60 din Legea nr.98/2016 

(Formular nr.5) 

8. Conform prevederilor art.51 din Legea 98/2016 se va prezenta o Declarație pe propria 

raspundere că la elaborarea ofertei s-a ținut cont de obligațiile relevante în domeniul 

mediului, social si al relațiilor de muncă (Formular nr.6). 

9. Împuternicire (Formular_7) 

 

Propunerea financiară va fi prezentată conform Formularului nr. 2. Lipsa formularului 

de ofertă reprezintă lipsa ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare în contract.  

Propunerea financiară se va prezenta in lei. Propunerea financiară va conține: (a) Formularul 

de ofertă  și anexa. 

 

Etapa II . Ofertantul trebuie să fie în mod obligatoriu înscris în SEAP. Ofertantul 

desemnat câștigător va posta în catalogul de produse/servicii/lucrări din Sistemul 

Electronic de Achiziție Publică (SEAP) următoarele: Denumire: servicii pentru 

campanii informare şi promovare  în cadrul proiectului "ICOPROF-BT-

R:Informare,consiliere,orientare profesională-Centru de sprijin pentru cariera ta “- 

POCU/717/5/1/152023"; cod CPV 79341000-6 - Servicii de publicitate; Unitate măsură: 

1 buc.; Preț catalog: se postează prețul total ofertat fără TVA; Condiții de livrare: se 

postează "În conformitate cu prevederile din caietul de sarcini"; Condiții de plată: se 

postează "Plata se va efectua prin virament, cu ordin de plată”.  

Achiziția directă se va finaliza în SEAP. În urma finalizării achiziției directe se va încheia 

un contract de servicii. 

 

Astfel, valoarea estimată fără TVA alocată pentru servicii pentru campanii 

informare şi promovare în cadrul proiectului “ICOPROF-BT-

R:Informare,consiliere,orientare profesională-Centru de sprijin pentru cariera ta “- 

POCU/717/5/1/152023” este de 134.453,8   lei fără TVA, conform bugetului proiectului. 
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Propunerea financiară trebuie să se încadreze în limita fondurilor care pot fi 

disponibilizate pentru îndeplinirea contractului de servicii cu încadrarea în valoarea 

estimată. 

Ofertanții vor ataşa în oferta financiară un tabel cu defalcarea valorilor ofertate astfel: 

Nr. 

Crt 

Denumire  U.M. Preț unitar  

(lei fără TVA) 

Cantitatea totală 

a contractului de 

achiziție publică 

(lei fără TVA) 

Valoarea 

totală  

(lei fără 

TVA) 

0 1 2 3 4 5 

1 

Servicii pentru  campanii  de 

informare şi promovare în 

vederea identificării grupului 

ţintă pe parcursul implementării 

proiectului ICOPROF-BT-R 

Informare,consiliere,orientare 

profesională-Centru de sprijin 

pentru cariera ta. 

buc  5  

TOTAL fara TVA  

TVA  

TOTAL cu TVA  

          

 Întocmit, 

Compartiment achiziții publice, administrativ, protecția muncii și PSI 

Consilier superior 


