g 19.02. 2020

CAIETUL DE SARCINI

1. INTRODUCERE

Sunt prezentate indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel incét
potentialii ofertan{i si elaboreze propuncrea tehnicd corcspunzitor cu necesitijile autoritaii
contractante.

2. SCURTA DESCRIERE

Serviciile solicitate in caictul de sarcini sunt destinate pentru organizarca a trei
cvenimente, respectiv desfasurarca in bunc conditii a subactivititilor A3.1, A 3.3 si A 3.4
previzute in cadrul proicctului  “Stratcgia ANOFM post 2021 - STRATEG”,
POCU/370/3/15/129744*.
A3.1. Identificarca solutiilor si resurselor astfel incat sa poata fi gasite raspunsurile la
nevoile identificate.
Echipa de management va organiza o intalnire a GLAO,GLDP,GLDS in cursul carcia vor fi
identificate solutiile pentru orientarea ANOFM catre schimbare si inovare astfel incat sa
functioneaze cficient $i sa obtina performanie in armonie cu noile modificari ale piejei muncii i
dezvoltdrii economice.

A3.3. Intalnire GLDS pentru definitivarea Strategici

Strategia ANOFM 2021-2027, in draft, elaborata la activitatea 3.2 ,, Elaborare strategie” va fi
analizata in cadrul unui intalniri a GLDS.

[n cadrul acestei intainiri vor [i armonizate opiniile divergente si se va stabili, de comun acord,
forma ce va fi supusa discutiilor membrilor grupului tinta in cadrul unui seminar de diseminare
informatii despre noua Strategie.

A 3.4. Intalnirc grup tinta pentru diseminarea informatiilor privind Strategia ANOFM
2021-2027, colectarca feed-backului din partea grupului tinta, precum si stabilirea
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responsabilitatilor grupului tinta in implementarea strategiei si asigurarea sustenabilitatii
proicctului, _

In cadrul acestei intalniri va [i prezentata varianta aprobata de catre Consiliul de Administratie
ANOFM a Strategici ANOFM 2021-2027. De asemcnca, vor fi prezentate termenele si
responsabilitatile pe care grupul tinta le va avea in implementarea strategiei, precum si
modalitatea de monitorizare.

Se vor aplica chestionare pentru colectarea feed-back-ului.

3. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului constd in achizitia serviciilor pentru evenimente.
In cadrul proiectului “Strategia ANOI'M post 2021 — STRATEG”, POCU/370/3/15/129744%,
pentru realizarea subactivititilor A3.1, A 3.3 si A 3.4, cslc nccesari organizarca a trei
evenimente, aga cum au fost decrise mai sus.

4. CAIET DE SARCINI

SCOPUL ACHIZITIEI: Servicii pentru evenimente — CPV 79952000-2, pentru

“Strategia ANOFM post 2021 — STRATEG”, POCU/370/3/15/129744%, care vor fi contraclate
dupa cum urmeaza:

Lot 1 - 1 eveniment . 43participanti , 3 zile (cazare, masa, inchiricre sala, sonorizare )
Perioada: 30.03.2020-01.04.2020, Municipiul Brasov

Lot 2 - | eveniment , 27 participanti , 3 zile (cazare, masa, inchiriere sala,)
Perioada : 13.05.2020-15.05.2020, Oras Sf Gheorghe, judetul Covasna,

Lot 3 - 1 eveniment , 27 participanti , 3 zile (cazare, masa, inchiriere sala)
Perioada : 21.06.2020-22.06.2020, BUCURESTI

5. SPECIFICATII TEHNICE

Lot 1- EVENIMENT 1, 30.03.2020-01.04.2020, Municipiul Brasov
Specificatii tehnice

Serviciul solicitat Cantitate Buc, -
-unitate cazare 3 stele, unitatea de cazare
Cazare (cu mic 2 nopti, 41 persoane | va fi localizata in Municipiul Brasov.
dejun inclus)** 30.03.2020
31.03.2020

-bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,

Servicii caterin .. . :
B minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri

pentru 2 buc. ;
persoancle 30.03.2020 43 persoane d? w S?late’l desert,  fructe, apa
participante 31.03.2020 plata/minerala, suc,

{cina)
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-bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,
minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri
de  salate, desert, fructe, apa
plata/minerala, suc,

Servicii catering 3 buc.
pentru 30.03.2020
P 31.03.2020
A 01.04.2020 43 persoane
participante
(pranz)
4 buc

Servicii de
catering pauza
cafea

30.03.2020-1buc
31.03.2020-2 buc
01.04.2020-1buc

43 persoane

-produse de patiserie minim 4 feluri,
prajituri minim 4 feluri, ceai, cafea, apa
plata/minerala, sucuri

Inchiriere 1 sala
conferinte

3 zile
30.03.2020
31.03.2020
01.04.2020

43 persoane

- capacitate sala minim 43 persoane
trebuie sa fic dotata cu videoproiector,
ccran proiectic de dimensiuni mari,
flipchart, hartie flipchart, copiator,
markere, un laptop, imprimanta
(posibilitatea de a imprima max. 2 top
hartic),

aer  conditionat/climatizare,
naturala, conexiune internet.
Toate  cerintele  sunt  obligatorii.
Neindeplinirea unei cerinte  atrage
neconlormitatea ofertei.

lumina

Lot2- EVENIMENT 2 , perioada

Covasna.

 Serviciul solicitat

| Buc.

13.05.2020-15

.05.2020, Oras Sf Ghcorghe, judetul

Spec_:if’icaiii tehnice

| -unitate cazare 3 stele, unitatea de

cazare va i localizata in Oras Sf

Cantitate Bue. |
Cazare (cu mic 2 nopti, 25 persoanc |
dejun inclus)** 13.05.2020 Gheorghe.
14.05.2020
icii cateri
Scrv1l():‘1:|n ct:ucrmg 2 buc.
persoancle 13.05.2020 27 persoane s
. . 14.05.2020
participante

(cina)

-bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,
minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri
salate,  desert, fructe, apa
plata/minerala, suc.
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-bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,

Scrvnc:n(;?:lermg 1 33023%20 minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri
P L de  salate, desert, fructe, apa
perscancle 14.05.2020 27 persoane lata/mineral
participante 15.05.2020 plata/muncrala, suc.
(pranz)
4 buc . . feluri
Serviciide | 13.05.2020-1buc -produsc de paliserie minim 4 feluri,
catering pauza 14.05.2020-2buc | 27 persoane prajllun. minim 4 fel.url, ceai, cafea, apa
cafea 15.05.2020- I buc plata/minerala, sucuri

Inchiriere 1 sala
conferinte

3 zile
13.05.2020
14.05.2020
15.05.2020

27 persoane

- capacitate sala minim 27 persoane
irebuie sa fie dotata cu videoproiector,
ecran proiectie, flipchart, hartie flipchart,
copiator, markere, un laptop imprimanta
(posibilitatea de a imprima max. 2 top
hartic), aer conditionat/climatizare,
lumina naturala, conexiune internet.
Neindeplinirea unei cerinte  atrage
neconformitatea ofertei.

Lot3- EVENIMENT 3 , perioada 21.06.2020-22.06.2020, Bucuresti

Specificatii tehnice

Serviciul solicitat Cantitate Buc.
-unitate cazare 3 stele, unitatea de
Cazare (cu mic Inoaptce, 60 persoane | cazare va fi localizata in Bucuregti.
dejun inclus)** 21.06.2020
-bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,
Servicii catering 1 buc minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri
pentru persoancle 21.06.2020 60 persoanc de salate, desert, fructe, apa

participante
(cina)

plata/minerala, suc.
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Servieii catoring -bufet suedez, minim 4 feluri de mancare,
pentru 1 bue minim 4 feluri de mancare calda, 4 feluri
: 100 de  salate desert fructe apa
ersoancle 22.006. ‘ ’ , 5
p[‘)l TR ZAUALE, persoane | plata/minerala, suc.
(pranz)
Servicii de 1 bue -produse de patiserie minim 4 feluri,
catering nauza 22 06.2020 100 prajituri minim 4 feluri, ceai, cafea, apa
ca%cg ’ R persoane | plata/minerala, sucuri
- capacitate sala minim 100 persoane
trebuie sa fie dotata cu videoproiector,
ccran proicctic, flipchart, hartie flipchart,
copiator, markere, un laptop imprimanta
Inchiriere 1 sala 14 100 (posibilitatea de a imprima max. 2 top
conferinte 22.06.2020 persoane hartie), aer conditionat/climatizare,
T lumina naturala, conexiune internet,
sonoriyare sala cu 3microfoane mobile.
Neindeplinirea unei cerinte  atrage
neconformitatea ofertei.

ATENTIE !!!

e *Numarul de persoane participante cste estimativ si poate varia, dar nu mai mult de
+/- 10 persoanc ;
Se va asigura gratuit parcarea autoturismelor pentru participanti !!!
Prestatorul serviciilor va asigura o persoana de contact in locatia desfasurarii
evenimentului pe toata perioada derularii acestuia, care se va ocupa si va raspunde
de buna desfasurare a contractului.

NOTA !

¢ Ofertantul va prezenta unitatea hotelicra ofertata, prezentand in mod distinct categoria de
clasare (3 stele), numele, adresa, si alte date care pot duce la evaluarea acesteia.

* factura va fi intocmita conform numarului de persoane care au participat la evenimente;

**Mentiunc:

Pretul ofertat pentru serviciile de cazare trebuie sa respecte in mod obligatoriu prevederile HOTARARII
nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si instituiilor publice pe perioada
delegdrii si detagarii in altd localitate, precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului.
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6. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE

NOTA: Oferta financiaré va cuprinde suma ofertata pentru fiecare serviciu in parte,
respectand specificatiile tehnice din caietul de sarcini §i va fi elaborati in lei, fara TVA.

Se va completa Formularul 7, la care se va anexa oferta financiara detaliata formularul

8 astfel:

Lot 1- EVENIMENT 1, 30.03.2020-01.04.2020, Municipiul Brasov

Serviciul Cantitate Buc. Pret unitar, | Valoare fara Valoare
solicitat fara TVA TYA TVA
|
Cazare (cu 2 nopti, 41 persoane
mic dejun 30.03.2020 !
inclus)** 31.03.2020 i -
Servicii
' caterin
pcntrug 2 bue. !
ersoancle 30.03.2020 43 persoane |
ke 31.03.2020
participante
(cina) .
Servicii 3 buc.
catering 30.03.2020
pentru 31.03.2020
persoancle 01.04.2020 43 persoane
participante
| {pranz) _
4 bue
Serviciide | 30.03.2020-1buc
catering 31.03.2020-2 buc | 43 persoanc
pauza cafea | 01.04.2020-1buc | o
. . 3 zile
lnchlrllerc 1 30.03.2020 i
rovin 31.03.2020 > persoanc |
conferimie 01.04.2020 .
EVENIMENT I: 30.03.2020-01.04.2020, Municipiul Brasov
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Lot2- EVENIMENT 2, perioada 13.05.2020-15.05.2020, Oras Sf Gheorghe
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Serviciul Cantitate Buc. Pret unitar, | Valoare fara Valoare
solicitat fara TVA TVA TVA
Cazare (cu 2 nopti, 25 persoane
mic dejun 13.05.2020
inclus)** 14.05.2020
Servicii
catering 2 buc.
pentru 13.05.2020
persoanele 14.05.2020 27 persoane
participante
(cina)
Servicii
catering LI
pentru 13.05.2020
14.05.2020 27 persoane
persoanele
participante 15.05.2020
(pranz)
5 buc
Servicii de 13.05.2020-1buc
catering 14.05.2020-2buc 27 persoane
pauza cafea | 15.05.2020-1buc
- 3 zile
Inchslarll::re 1 L Pl 27 persoane
conferinte Ll
15.05.2020
EVENIMENT 2, perioada 13.05.2020-15.05.2020, Oras Sf
Gheorghe
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Lot3- EVENIMENT 3, pericada 21.06.2020-22.06.2020, Bucuresti

Serviciul Cantitate Buc. Pret unitar, | Valoare fara Valoare
solicitat fara TVA TVA TVA
Cazare (cu 1noapte, 60 persoane
mic dejun 21.06.2020
inclus)**
Servicii .
c;:f::::lg 1 buc.
persoanele 21.06.2020 60 persoane
participante
{cina)
Servicii
carering | puc
persoanele 22.06.2020 100 persoane
participante
(pranz)
Servicii de 1 buc
catering 22.06.2020 100 perscane
pauza cafea
Inchiriere 1 17
Ia z 100 persoane
o 22.06.2020
conferinte
EVENIMENT 3, 21.06.2020-22.06.2020, Bucuresti

Operatorii economicii pot oferta pentru un singur lot , pe doua loturi sau pe toate trei.

Secretar General
Mircea Valentih[CARLAN



