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APROBAT,
FISA POSTULUI

Nr. ... din data ..........

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: “Expert monitorizare servicii integrate S”

2. Nivelul postului: COR 242213 - Expert monitorizare

3. Scopul principal al postului: Expertul monitorizare servicii integrate are rolul de a urmari
modul in care serviciile furnizate tinerilor, cu precadere din categoria NEETS, sunt corelate
si implementate intr-o maniera integrata in cadrul activitatii A2. Postul contribuie la
asigurarea unui parcurs coerent pentru fiecare beneficiar, prin monitorizarea legaturii dintre
informare, consiliere, orientare, monitorizare, formare, mediere si sprijin, astfel incat
interventiile sa nu fie aplicate izolat sau fragmentat.

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii superioare;

2. Experienta < 5 ani, minim 12 luni;

3. Cunostinte de specialitate privind ocuparea fortei de munca si masuri de stimulare a
ocuparii fortei de munca;

4. Cunoasterea legislatiei aplicabile in domeniul fondurilor europene;

Abilitati de operare Microsoft Office;

6. Abilitati de comunicare, analiza, organizare si lucru cu tineri/grupuri vulnerabile.

(8]

Atributiile postului:

1. Monitorizeaza modul in care serviciile furnizate in cadrul activitatii A2 sunt
corelate intre ele, din perspectiva parcursului integrat al beneficiarului.

2. Urmareste succesiunea serviciilor acordate tinerilor, respectiv informare,
consiliere, orientare, monitorizare, formare, mediere si sprijin, pe baza
documentelor si situatiilor transmise de expertii responsabili.

3. Verifica existenta unei legaturi logice intre nevoile identificate ale beneficiarilor
si serviciile la care acestia sunt directionati in cadrul proiectului.

4. Centralizeaza informatii privind serviciile accesate de beneficiari, fara a furniza
consiliere, orientare, formare, mediere sau alte servicii directe.

5. Sprijina corelarea informatiilor intre expertii implicati in A2, astfel incat
interventiile oferite beneficiarilor sa fie coerente si complementare.

6. Analizeaza periodic situatiile privind participarea beneficiarilor la serviciile
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integrate si semnaleaza eventualele intreruperi, suprapuneri, lacune sau
necorelari in traseul acestora.

7. Verifica, din punct de vedere administrativ si operational, daca serviciile
raportate sunt sustinute de documente justificative corespunzatoare, fara a
prelua atributiile de verificare individuala a dosarelor de grup tinta.

8. Pregateste situatii centralizatoare privind serviciile integrate furnizate, pe
categorii de interventii, beneficiari, perioade si stadiu de implementare.

9. Sprijina echipa de implementare in identificarea masurilor necesare pentru
evitarea fragmentarii serviciilor acordate beneficiarilor.

10. Monitorizeaza respectarea fluxului operational stabilit pentru activitatea A2,
inclusiv transmiterea informatiilor intre responsabilii de selectie, consiliere,
orientare, formare, mediere si sprijin.

11. Contribuie la documentarea modului in care serviciile integrate raspund nevoilor
beneficiarilor si contribuie la realizarea indicatorilor proiectului.

12. Elaboreaza note/sinteze interne privind calitatea corelarii serviciilor si
eventualele dificultati identificate in parcursul beneficiarilor.

13. Participa la sedintele de lucru ale echipei de implementare pentru aspecte privind
integrarea serviciilor si continuitatea interventiilor.

14. Formuleaza propuneri operationale privind imbunatatirea fluxului de servicii
integrate, fara a modifica metodologia proiectului sau atributiile altor experti.

15. Sprijina pregatirea documentelor centralizate necesare raportarii tehnice privind
activitatea A2.

16. Verifica existenta unei evidente clare a beneficiarilor care au parcurs mai multe
servicii in cadrul proiectului, in vederea demonstrarii caracterului integrat al
interventiei.

17. Respecta cerintele privind protectia datelor cu caracter personal si
confidentialitatea informatiilor privind beneficiarii.

18. Asigura arhivarea documentelor proprii de monitorizare a serviciilor integrate, in
format fizic si/sau electronic, conform procedurilor proiectului.

19.Tntocme§te raportul individual de activitate, fisa de pontaj si alte documente
justificative aferente muncii prestate, conform cerintelor finantatorului si
instructiunilor interne.

20. Raspunde la solicitarile managerului de proiect/coordonatorului, in limita
atributiilor postului si fara preluarea responsabilitatilor specifice altor posturi din
proiect.

Rezultate asteptate:
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e servicii furnizate intr-un mod coerent si integrat;

e reducerea riscului de fragmentare a interventiilor;

e trasee clare si documentate pentru beneficiarii inclusi in activitatea A2;

e corelarea informatiilor intre expertii implicati in furnizarea serviciilor;

e identificarea rapida a lacunelor sau suprapunerilor in parcursul beneficiarilor;
e documentarea caracterului integrat al interventiei;

e cresterea calitatii serviciilor furnizate tinerilor NEET;

e sprijinirea raportarii tehnice privind activitatea A2.

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de: Managerului de proiect / Coordonatorului activitatii /
Coordonatorului partener
b) Relatii functionale: echipa de implementare din cadrul proiectului “Centre de suport
pentru tinerii NEET din judetul Suceava - TIN CENTER”, Cod SMIS: 338090

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritati si institutii publice: in limita competentelor stabilite in cadrul proiectului
“Centre de suport pentru tinerii NEET din judetul Suceava - TIN CENTER”, Cod SMIS: 338090
b) cu organizatii internationale:

C) cu persoane juridice private:

3. Limite de competenta : Are dreptul sa ia orice decizie care vizeaza domeniul propriu de
activitate, in limitele stabilite de Managerul de proiect;

4. Delegarea de atributii si competenta: Pe perioada cat lipseste din institutie, atributiile
de serviciu care i revin sunt exercitate de catre alti experti de implementare din cadrul
proiectului la nivelul AJOFM Suceava.

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele
2. Functia in proiect: Expert monitorizare servicii integrate
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3. Semnatura:
4, Data:

Intocmit de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia in proiect:

3. Semnatura:

4. Data:

Avizat de:

1. Numele si prenumele:
2. Functia in proiect:

3. Semnatura:

4. Data:
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