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AUTORITATEA CONTRACTANTA: Agentia Judeteani pentru Ocuparea Fortei de Munci Dolj - AJ.O.F.M

CAIET DE SARCINI
privind achizitia de Materiale consumabile
in cadrul *PASI in Dolj — Misuri active de ocupare pentru tinerii din regiunea Sud Vest —
Oltenia, judetul Dolj”cod SMIS 336861 :

TITLU PROIECT: ”"PASI in Dolj — Miisuri active de ocupare pentru tinerii din regiunea Sud
Vest — Oltenia, judetul Dolj”cod SMIS 336861
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Cod SMIS: 336861

L INFORMATII GENERALE

1.1. Introducere

1.Introducers
Prezentul cajet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire a contractului de achizitie public.

Caietul de sarcini contine principalele specificatii tehnice, care constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se
elaboreazi, de citre ofertant, propunerea tehnica si propunerea financiari. ‘

Specificatiile tehnice definesc, dupé caz si fir}i a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul
calitativ, tehnic si de performanti, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii,
terminologie, simboluri, ambalare, etichetare, marcare, conditii pentru certificarea conformitdfii cu standarde
relevante sau altele asemenea. : '

Cerintele previzute in caietul de sarcini reprezintd cerinfele minime obligatorii, nefndeplinirea lor atrdgnd
respingerea ofertei ca fiind neconforma.

Tn cadrul acestei proceduri, Agentia Judetean pentru Ocuparea Fortei de Muncd Dolj indeplineste roful de
autoritate contractanta, achizitor sau beneficiar in cadrul contractului de achizitie publicd atribuit.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiel de atribuire, orice activitate descrisd intr-un anumit capitol al
Cajetului de sarcini si nespecificatd explicit in alt capitol trebuie interpretata ca fiind mentionati in toate capitolele
unde se considerd de citre ofertant ci aceasta trebula mentionatd pentru asigurarea indeplinirii obiectului
contractului.

Caietul de sarcini contine indicatii privind regulile de bazd care trebuie respectate in privinta caracteristicilor
tehnice, cantititilor s1 modului de furnizare a produselor, contine specificatiile tehnice obligatorii, cerinfele impuse
fiind considerate ca fiind minimale, iar nerespectarea lor in totalitate va conduce la respingerea ofertei.

Ofertantii vor descrie in cadrul ofertei/propunerii tehnice, parte a documentaiei de ofertdi, modul de indeplinire a
cerintelor caietului de sarcini, astfel incat s se dersonstreze corespondenta cu toate cerintele previzute in prezentul
Caiet de sarcini. ‘
Oferta/propunerea tehnicd va cuprinde o detaliere a caracteristicilor de calitate, a specificatiilor tehnice si
functionale si va fi intocmitd in conformitate cu cerintele Caietului de sarcini, asigurndu-se corelarea cu toate
referintele caletului de sarcini. ‘

Prin depunerea Ofertei sale, Ofertantul acceptd c& a infeles i considerd suficiente cerintele acestui Caiet de sarcini,
astfel Incét Propunerea sa Tehnici si Financiard sa rispundd cerintelor autoritdtii contractante.

Limba de redactare a propunerii tehnice si a propunerii financiare, precum si de derulare a contractului este limba
roménd. ‘

Toate documentele elaborate pe perioada de desfisurare a activitdtilor prevazute in contract se vor elabora in limba
roména.

Agentla Judetsand pentru Ccuparea Forgei de
Muncé 30U
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Produsele livrate vor fi noi, sigilate si neactivate sau utilizate anterior. Nu se acceptd produse remanufacturate
(refurbished) si/sau care au in componentd elemente/componente care au fost folosite anterior.

2. Informatii despre contextul care a determinat achizitionarea materialelor
Materialele consumabile sunt necesare pentru desfasurarea activititilor directe cu grupul tinti din cadrul

proiectului "PASI in Dolj — Misuri active de ocupare peniru tinerii din regiunea Sud Vest — Oltenia,
judetn] Dolj”cod SMIS 336861

3.Informatii despre proiect e
Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Munci Dolj, In calitate de Autoritate Contractantd (AC), cu sediul

tn Str. Eugeniu Carada, Nr. 13A, CRAIOVA, jud.Dolj, Roménia, intenfioneaza sd achizitioneze Hartie xerox A4,
A3, Bibliorafturi in cadrul proiectului “"PASI in Dolj — Mésuri active de ocupare pentru tinerii din regiunca
Sud Vest-Oltenia, judetul Dolj”cod SMIS 336861

Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Munca Dolj, In calitate de autoritate contractanti este partener In
cadrul proiectului sus mentionat. Proiectul este finantat prin Programul Educatie si Ocupare 2021-2027, Prioritate:
P2.Valorificarea potentialului tinetilor pe piata muncii SMIS-336861, Contract de finantare nerambursabila nr.
9717/30.06.2025 ' ‘

Partenerul proiectului: Agentia Judeteand pentru Ocuparca Fortei de Munca Dolj (AJOFM).

Beneficiarul direct: Agentia Judeteand pentru Ocuparea Fortei de Munca Dolj (AJOFM), in calitate de Autoritate

Contractantd (AC).

Hartia xerox A4, A3, Bibliorafturile sunt necesare, atdt pentru echipa de experti a proiectului, cét §i pentru
desfasurarea activititilor directe cu grupul {inta din cadrul proiectului Achizitia este necesard in vederea deruldrii
activitiatii 42.1, A3.1 Desfisurarea de servicii personalizate la AJOFM (recrutare grup finid, inregisirare,
informare i consiliere, profilare, mediere, orientare in carierd) in vederea implementirii proiectului, conform

Cererii de finantare.

4.0biectivul general al proiectului

Obiectivul general al proiectului constd in facilitarea accesului pe piata muncii §i incurajarea participdrii active a
278 de tineri aflati in ciutarea unui loc de muncd, din care 112 tineri NEET si 43 de tineri de etnie romd din judetul
Dolj, printr-un pachet integrat de masuri de sprijin adaptate nevoilor acestora. Proiectul urmireste pregatirea si
furnizarea unei oferte cuprinzitoare de servicii de formare si ocupare destinate tinerilor, punind accent pe
respectarea principiilor de nediscriminare, egalitate de sanse si de gen, precum si accesibilitatea pentru persoanele
cu dizabilitagi si dezvoltare durabild,

4.10biectivul specific ale proiectului

Crearea si implementarea unui sistem eficient de recrutare si integrare a grupului tintd In proiect, pentru a atrage
cel putin 278 tineri din judetul Dolj. Obiectivul este de a atrage cel putin 278 de tineri din judetul Dolj, dintre care
112 tineri NEET si 43 de tineri din minoritatea romd, §i de a-i inregistra In proiect pentru a beneficia de masurile

de formare si integrare pe piata muncii.
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5. Legislatia aplicabild

Prezenta achizitie publicd de furnizare se realizeaza cu respectarea urmitoarelor prevederi legislative:

0 Legea privind achizitiile nr. 98/2016, cu modificarile §i completdrile ulterioare;

0 Legea privind remediile si cdile de atac in materic de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a
contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrdri i concesiune de servicii, precum si pentru
organizarea si functionarea Consiliutul National de Solutionare Contestatiilor nr. 101/2016;

0 H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu

modificirile si completirile ulterioare;

0 ORDIN nr. 281/2016 din 22 iunie 2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al
achizitiilor publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale; ‘
0 HG 336 / 2023 - MOF 328 - pentru modificarea §i completarea Normelor metodologice de aplicare a

prevederilor referitoare la atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile
sectoriale, aprobate prin Hotdrirea Guvernului nr. 394/2016;

0 Ordonanta de urgentd nr. 64/2022 privind ajustarea pregurilor si a valorii devizelor generale Tn cadrul
proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile;

0 Ordonanta de urgentd or. 40/2015 privind gestionarea financiari a fondurilor europene pentru perioada de
programare 2014-2020, cu modificarile si completirile ulterioare:

0 Alte acte normative in vigoare la data elabordrii documentatiei;

6. Informatii generale cu privire la profectul de investitii.
Ofertantul in elaborarea propunerii tehnice va respecta prevederile legislafiei 1n vigoare in domeniile mediului, af
relatiilor de munci, sdnitate si securitate In munca.

De asemenea, pe perioada derutdrii Contractului, Furnizorul este responsabil pentru realizarea activitatilor in
conformitate cu legislatia din Roménia in 'vigoare si implementarea celor mai bune practici, in conformitate cu
regulile si regulamentele existente la nivel national si la nivelul Uniunii Europene.

Agentia Judeteand pentru Ocuparea Forei de
tuncs Do '
Operator de date ¢u caracter personal ar. 564
&1r. Eugeniu Carada Nr. 134, Cralova

Tel JFaic+4 0251 306 100/0351 401 567

e-mail: ajofm dj@ancfm.gov.ra
vewve.anofm.so; waw. facehosk.com/ajofmdalj

"A.C.D.E.P
Beruabfim Trarmnil




Cofinantat de
Uniunea Europeana

Proiect Cofinantat de Uniunea Eurcpeand prin Programul Educatie 5i Ccupare 2021-2027

Apel: PEQ/440/PEQ_P2/OPA/ESOA.1/PEC_A4T- M&suri active de ocupare pentru tineri, inclusly pentru tineri NEET - Regiuni mai putin dezvoltate
Obiective Specifice: ESC4.1 - FSE+ - ES04.1_imbunitdtirea accesuiuila plata muncii §i misuri de activare pentru toate persoanete aflate in ciutarea unui
loc de muncd, In special pentru tiner], Tndecsebi prin implermentarea Garantei pentru tineret, pentru somerii de lung4 durat3 §i grupurile defavorizate de
e piata muncl §i pentru persoanele inactive, precum gl prin promovarea desfisurril de activitdi independente sia ecenomiei sociale

Titiu Prolect: PASI fn Dolj — Mdsuri active de ocupare pentra tineril din regiuneq Sud Vest — Oltenia, judetul Dol

Cod SMIS: 336861

7.OBIECTUY. ACHIZITIEL:

Obiectul procedurii de atribuire it constituie achizitia de Hértie xerox A4, A3, Bibliorafturi.

Valoarea estimata a achizitiei a fost definita prin Bugetul proiectului si este in cuantum de 10628,75 lei fara
TVA, 12860 lei cu TVA.

Nr. Denumire Descriere produs 31 Nr.buc

crt .

1 Hartie de scris A4 Format A4(21(x297 mm); gramaj: 80 g/mp; ambalare : | top 400

' 500 coli/tap

i Hartie de scris A3 Format A3(297 x 420 mmy); gramaj: 80 g/mp; ambalare : | top 5

' 500 coli/top _

3 Biblioraft Biblioraft pentru organizare si arhivare documente; buc 50
format A4; material: carton rigid plastifiat in exterior,
latime cotor 7,5¢m, mecanism metalic nichetat

8. Livrare, ambalare, transport si asigurare pe durata transportului

Termen de livrare al produselor este de maxim 30 de zile lucritoare de la de la data comenzii emise de

autoritatea contractanta.

Dotarile solicitate, prin prezentul caiet de sarcini, vor fi livrate, cantitativ si calitativ la locul indicat de
Autoritatea Contractanta.

Un produs este considerat livrat cand toate activitatile in cadrul contractului au fost realizate si produsul /
echipamentul este instalat, functioneaza la parametrii agreati si este acceptat de autoritatea contractanta.

Furnizoru! va ambala produsele in parte astfel incat sa prevind orice daund sau deteriorare in timput
transportului acestora citre destinatia stabilitd de Autoritatea Contractanta.

Transportut si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului. Produsul va fi asigurat
mpotriva pierderii sau deteriordrii intervenite pe parcursul transportului si cauzate de orice factor extern.

De asemenea, contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produsului §i se va
considera ca a luat in considerare toate disficuttatile pe care le-ar putea intdmplina in acest sens si nu va invoca
niciun motiv de ntarziere sau costuri suplimentare. '

Toate produsele in prezentul contract vor fi furnizate impreuna cu documentatia adecvata , in limba
romana.

Documentatiile obligatorii pe care Contractantul trebuie sa le livreze autoritafii contractante in cadrul
contractului sunt:

- certificat de calitate;

- garantia produselor emisd de furnizor / producator;

- avizul de expeditie a produselor;

- declaratie de conformitate care atestd conformitatea produsului cu legislatia aplicabila ;

- Certificat de conformitate emis de un organism acreditat, in conformitate cu legislatia aplicabila

- Manualele de folosire / operare / mentenantd a produselor (unde e cazul);

- orice alte documente prevazute de legislatia in vigoare la data receptionarii produselor si a serviciilor
accesorii livrarii.

h La momentul ofertirii, fiecare produs va fi insotit de urmédtoarea documentatie, lista nefiind
exthaustiva:

Agentia Judeteana pentru Qcuparea Faral de
Muncd DOL

Oparatar de date ou saracter persenal ar 564
Str. Eugeniu Carada Nr. 13A, Craiova
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Cod SMIS: 336861

EET - Regiuni raat putin dezvoltate

. 'F_igé tehnica produs (daca este cazul)
«  Manual de utilizare (daca este cazul)
+  Manual de service (dacd este cazul)

.  Certificat de garantie tehnicd de la producator / furnizor / distribuitor

Declaratie de conformitate a producatorului
« Etichete si certificiri ecologice relevante (ex: Energystar, TCO, Epeat, EU Ecolabel, etc.)

8.1 Operatiuni cu titlu accesoriu, daca este cazul

Contractantul va asambla produsele la locul de instatare (dach este cazul) indicat de autoritatea contractanta
si va efectua orice activitate considerati necesara pentru a asigura functionarea corectd a produselor. Dupa
livrarea produselor, contractantul va elimina toate deseurile rezultate §i va fua masurile adecvate pentru a
duna toate ambalajele si eliminarea acestora de la locul de instalare.

9. Receptia produselor

Receptia produselor se va efectua pe baza de proces verbal semnat de Contractant §i Autoritatea
Contractanti. Receptia produselor se va realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului,

respectiv:
- Receptia cantitativa se va realiza dupa livrarea produselor in cantitatea solicitatd la locatia indicata de

Autoritatea Contractanta

- Receptia calitativa se va realiza dupa testarea produselor si dupa caz, toate defectele au fost remediate.

Procesul verbal de receptie calitativi si cantitativi va include unul din urmatoarele rezultate:

a) admiterea receptiei cu sau fara obiectii;

b) suspendarea receptiei;

Comisia de receptie recomanda suspendare receptiei cand:

i. se constati existenta unor neconformitati, neconcordante, defecte ori deficiente care sunt de natura sa
afecteze utilizarea produsului/produselor conform destinatiei sale/ tor, dar care pot fi remediate;

ii. se constatdl existenta unor produse realizate necorespunzitor sau nefinalizate, care pot afecta cerintele
fundamentale aplicabile, dar care pot fi remediate;

ifi, se constatd existenta, in mod justificat, a unor suspiciuni rezonabile cu privire la calitatea produselor si
este necesard realizarea unor expertize tehnice, incercari si teste suplimentare pentru a le clarifica;

iv. Contractantul nu pune la dispozitia comisiei de receptie documentele previzute in contract si caietul de
Sarcini (daca este cazul).

c) respingerea receptiei (dacd se constatd vicii care nu pot fi remediate si care, prin natura lor, impiedicd
realizarea uneia sau a mai multor exigente esentiale).

Procesul verbal de receptie calitativi va include unut din urmatoarele rezultate:

- Acceptat - produsul nu prezinta niciun defect fizic si/sau functional;

- Refuzat - produsul prezintd defecte fizice care nu au fost cunoscute fnaintea receptiei si/sau defecte
functionale care fac improprie functionalitatea acestuia, remedierea nu se poate efectua in maximum 3 zile
lucratoare ( 8 ore de lucru /zi) si produsul trebuie inlocuit. '

Procesul verbal de receptie finald va fi inregistrat si va indica minim daca activitatile planificate au fost
realizate conform cerintelor si dac toate produsele au fost livrate si acceptate.

Contractantul va furniza produsele specificate n Caietul de sarcini, respectand s aplicand cete mai bune
practici in domeniu. Contractantul va respecta cerintele minime impuse prin caietul de sarcini si va realiza
nivelul de calitate corespunzator cerintelor.

10. Garantia

Agentia judefgand pentry Qouparea Foresi de
Muned DOL

Operator de date ou caracter personal nr. 584
Str. Euganiu Carada Nr. 134, Craiova
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pe plata munci $i pentru persoanele inactive, precum si prin promovarea desfasurdrii de activititi independente gi a economiei sociale

Titlu Proiect: PASI in Dalj — Mdsuri active de ocupare pentru tinerii din regiunea Sud Vest — Oltenia, judetul Dolj

Cod SMiIS: 336861

Garantia este obligatia contractuald a vanzitorului fatd de cumparator, fard solicitarea unor costuri
suplimentare, de restituire a pretului platit de cumparitor/de reparare sau de Tnlocuire a produsutui cumparat,
dach acesta nu corespunde conditiilor enuntate in declaratiile referitoare la garantie.

Pericada de garantie esta stabilita in confirmitate cu prevederile Ordinutui nr. 1068/1652/2018 din 4
octombrie 2018 pentru aprobarea Ghidului de achizitii publice verzi care cuprinde cerintele minime privind
protectia mediutui pentru anumite grupe de produse si servicii ce se solicita la nivelul caietelor de sarcini si este
obligatorie pentru toate echipamentele care urmeaza a fi furnizate in cadrul contractului de achizitie.

Acest termen se calculeaza dupd livrarea produselor si incepe de la data incheierii procesului verbat de
receptie calitativa. _

in pericada de garantie furnizorul are obligatia de a repara sau inlocui produsul, dupa caz, fara costuri
suplimentare. Produsele care in timpul perioadei de garantie le inlocuiesc pe cele necorespunzatoare,
beneficiaza de o noud perioada de garantie care curge de la data Inlocuirii produsutui. .

10. Modalitdti si conditii de plata

Furnizorul va emite factura pentru produsele livrate si acceptate. Fiecare facturi va avea mentionat numarul
contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. ,

Factura va fi emisid dupd semnarea de cdtre autoritatea contractantd a procesului verbal de receptie
calitativa si cantitativa, acceptat, dupa livrare, instalare si punere in functiune. Procesul verbal de receptie
calitativa si cantitativd va insoti factura §i reprezinta elementul necesar realizarii pl&tii, impreund cu celelalte
documente justificative prevazute mai jos:
1.declaratia de conformitate §i / sau certificatul de conformitate (dupa caz);
2.certificatul de garantie;
3.avizul de expedifie a produsului;
4.procesut verbal de receptie cantitativa si calitativa;

Platile in favoarea Furnizorului se vor efectua in termen de 30 de zile de la data emiterii facturii fiscale in

original si a tuturor documentelor justificative.

11. Modu! de prezentare al ofertei
11.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice

Propunerea tehnica trebuie sa cuprinda in totalitate cerintele solicitate si sa ofere in detaliu indeplinirea
acestora, astfel incat comisia de évauare sa aiba posibilitatea evaluarii corespunzatoare.

In cazut in care propunerea tehnica nu acopera in totalitate cerintele solicitate mai sus (calitatea produselor}),
nu ofera informatii complete , nu ofera informatii argumentate sau nu indeplineste cerintele solicitate, comisia
de evaluare are dreptul sa declare oferta ca fiind necoresspunzatoare.

Completarea necorespunzatoare a formularelor tip , omiterea vreunei informatii solicitate in documentatia
de achizitie sau prezentarea unei oferet inferioare din punct de vedere al specificatiilor tehnice mentionatein
caietul de sarcini reprezinta riscuri asumate de catre ofertant care pot avea drept urrnare respingerea ofertei.

11.2 Modul de prezentare al propunerii financiare

Propunerea financiara va fi exprimata ferm in lei, cu maximum 2 zecimale si va contine atat pretul unitar cat
si pretul total, conform Scrisorii de oferta st Propunerii financiare.

Lipsa Scrisorii de oferta reprezinta lipsa ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract.

Oferta financiara va contine, pe langa formularul de oferta si anexa ta formutarul de oferta, tinanad cont de
valoarea unitara si de valoarea totala, maxima estimata
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Bugetul unitar nu poate fi depasit in nici o situatie . Nu sunt acceptate ofertele partiate.

12. Conditii de participare:
Ofertantii vor prezenta urmatoarele documente:
a} Scrisoare de inaintare
b) Oferta tehnica si anexa cu descrierea produselor
¢) Oferta financiare elaborata astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele caietului de sarcint st anexa
cu pretul produsetor
d) Certificat de inregistrare ONRC (copie)
e} Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 164, art.165, art. 167 din Legea nr. 98/2016, modificata si
completata
f) Declaratia privind respectarea regllementaritor obligatorii din domeniul mediului, social si al relatiilor de munca
g) Declaratie privind neincadrarea in prevederile art.59, 60 din Legea nr. 98/2016 modificata si completata
h} Dovada faptului ca are in lista de activitati principale sau secundare un cod CAEN in conformitate cu specificul

contractului ce va fi incheiat,

Nu se acceopta oferte partiale sau alternative
13. Criteriu de atribuire
Criteriul de atribuire ales de autoritatea contractanta este ,pretul cel mai scazut” in conformitate cu

prevederile art.187, alin. (3), lit. d) din Legea 98/2016.

14,informatii finale

Operatorii economici trebuie sd completeze Propunerea tehnicd si financiara cu respectarea prevederilor
stabilite in cadrul prezentului Caiet de sarcini. Ei trebuie s& rispunda punctual la toate cerintele cuprinse in
prezentul Caiet de sarcini. Omisiunea sau tratarea necorespunzatoare a oricarei dintre cerintele prezentului
Caiet de sarcini poate conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma.

Coordonator proiect
Totora Cristian Va[ggt;n,,-

e
.,

Responsabil financiar
Basescu Camelia Adriana

Intocmit,

Expert Recrutare/Grup Tinta 2
Stanoi lonut iy

’ Agentia Judeteand pentru Qouparea Fortst de
Munea DOU
m Qperator de date cu caracter personal nr, 554
Str. Eugeniu Carada Nr. 13A, Craiova

Tels/Fax+4 02371 306 100/0351 401 557

A N OF m e-mail; ajoim.di@anofm.gov.ro
- : wwiv.anofm.ra; www.facebook.com/ajofmdel)

A.C.D.E.P
Dupwakm oproell




