Cofinantat de
Uniunea Europeana

Proiect cofinantat din Fondul Social European Plus prin Program Educatie si Ocupare 2021 - 2027
Prioritatea: P3.Cresterea accesului pe piata muncii pentru toti

ESO4.1_Imbunatatirea accesului la piata muncii si masuri de activare pentru toate persoanele aflate in ciutarea unui loc de munca, in special pentru tineri, indeosebi prin implementarea
Garantei pentru tineret, pentru somerii de lungd durata si grupurile defavorizate de pe piata muncii si pentru persoanele inactive, precum si prin promovarea desfasuririi de activitati
independente si a economiei sociale Fondul Social European+

Actiunea. 3.a.1.2 Furnizarea de masuri active in pachete de servicii integrate.
Cod apel: PEO/406/PEQ_P3/0OP4/ESO4.1/PEQ_A32

Cod proiect: 336923

Titlu proiect: COMPETENT - Format, calificat, competitiv pe piata muncii!
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INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI

ACORD-CADRU DE SERVICII PRIVIND ACTIVITATEA DE FORMARE PRIN ASIGURAREA DE
INSTRUCTORI/SPECIALISTI - FORMATORI, IN VEDEREA DESFASURARII IN BUNE CONDITII A
PROGRAMELOR DE FORMARE PROFESIONALA ORGANIZATE DE C.R.F.P.A. MEHEDINTI (P 5),
iN CADRUL PROIECTULUI “COMPETENT-Format, Calificat, competitiv pe piata muncii ’’Cod
SMIS 336923

1. INFORMATII GENERALE
1.1. Autoritatea contractanta

Centrul Regional de Formare Profesionala a Adultilor (CRFPA) MEHEDINTI
Sediul: Drobeta Turnu Severin, Str, Serpentina Rosiori nr.1, jud Mehedinti
Telefon: 0252/313120 Fax: 0252/313120

E-mail: crfpamh@anofm.gov.ro;

1.2. Obiectul procedurii

Prezenta procedura are ca obiect atribuirea unui acord-cadru de servicii avind ca obiect furnizarea de
instructori/specialisti — formatori, in vederea desfasuririi programelor de formare profesionald organizate
de CRFPA Mehedinti, in cadrul proiectului ,,COMPETENT - Format, calificat, competitiv pe piata
muncii”, Cod SMIS 336923.

1.3. Tipul procedurii

Procedurd proprie, aplicatd in conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016, Anexa nr. 2, procedura
proprie a Autoritatii contractante.
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2. OBTINEREA DOCUMENTATIEI DE ATRIBUIRE
Documentatia de atribuire este pusé la dispozitia ofertantilor:

e lasediul CRFPA Mehedinti;

o la solicitare, prin e-mail la adresa crfpamh(@anofm.gov.ro;
e pe site-ul autoritatii contractante anofm.ro/crfpa-mehedinti
e prin alte mijloace stabilite de Autoritatea contractanta.

3. TERMENE IMPORTANTE
Data limitd de depunere a ofertelor: 23.02,2026

Ora limitd: 10.00
Perioada de valabilitate a ofertelor: 60 zile.

3.1. Calendar de desfasurare:

Nr. | Etapa Termen
Crt.
1. | Lansare anunt achizitie publica 06.02.2026
2. | Termenul de solicitare clarificari 18.02.2026
3. | Termenul de de raspuns la clarificari 20.02.2026
4. | Data si ora limita de depunere a ofertelor 23.02.2026, ora 10.00
5. | Data si ora sedintei de deschidere 23.02.2026, ora 11.00
6. | Termen finalizare evaluare 26.02.2026
7. | Termen depunere contestatii 02.03.2026
8. | Incheire acord cadru 06.03.2026

4. MODUL DE PREZENTARE SI DEPUNERE A OFERTEI
4.1. Forma ofertei

Oferta va fi redactatd in limba roméani, va avea caracter ferm si obligatoriu si va fi semnata de
reprezentantul legal al ofertantului sau de persoana imputernicita.
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4.2. Structura ofertei/ Mod de prezentare
Oferta va cuprinde urmitoarele componente distincte:
1. Documente de calificare;
2. Propunere tehnica;
3. Propunere financiari.
- Numirul de exemplare in copie: 1,
Originalul si copia ofertei vor fi tiparite sau scrise cu cerneala, vor fi numerotate gi semnate pe fiecare
pagind a ofertei §i se va anexa un opis al documentelor prezentate in fiecare plic (documente de
calificare, propunere tehnica , propunere financiard);

Mod de prezentare al ofertelor trimise pe suport magnetic (curier, posta)

La atasarea documentelor se va indica tipul documentului dupa cum urmeaza:

1. DOCUMENTE DE CALIFICARE
o 8 PROPUNERE TEHNICA
3. PROPUNERE FINANCIARA

Ofertele vor fi tiparite sau scrise cu cerneald, vor fi numerotate si semnate pe fiecare pagind a ofertei si se va
anexa un opis al documentelor prezentate, (documente de calificare, propunere tehnica , propunere financiara):

o PLIC I: documentele de calificare pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, precum si mentiunea
DOCUMENTE DE CALIFICARE

« PLIC 2: propunerea tehnicid pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, precum si mentiunea
PROPUNERE TEHNICA

« PLIC 3: propunerea financiara, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, precum PROPUNERE
FINANCIARA

2

Sigilarea si marcare ofertei

- originalul si copia ofertei se vor marca corespunzitor cu ,,ORIGINAL” sau ,,COPIE” si vor fi introduse
fiecare in cate un plic ce va fi sigilat;

- ambele plicuri vor fi introduse Intr-un plic exterior ce va fi de asemenea sigilat;

- plicurile interioare trebuie marcate cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a putea permite
returnarea ofertei fird a fi deschis, in cazul in care oferta respectiva este declaratd intarziatd dupa cum
urmeaza:

« documente de calificare in plic inchis si sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului,
precum si mentiuneca DOCUMENTE DE CALIFICARE ORIGINAL respectiv COPIE
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« propunerea tehnica in plic inchis si sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului, precum
si mentiunea PROPUNERE TEHNICA ORIGINAL respectiv COPIE

« propunerea financiard in plic inchis si sigilat, pe care se va scrie denumirea si adresa ofertantului,
precum PROPUNERE FINANCIARA ORIGINAL respectiv COPIE

- plicul exterior va fi marcat cu adresa C.R.F.P.A. MEHEDINTI si cu inscriptia ,,A nu se deschide
inainte de data de 23.02.2026 ora 11.00”.

Plicul sigilat va contine in interior 2 plicuri (1 original + lcopie) Fiecare plic (original si copii) va
contine in interior cate 3 plicuri sigilate si stampilate cu :
- plicul nr. 1 : documente de calificare;
- plicul nr. 2 : propunere tehnica;
- plicul nr. 3 : propunere financiara.
b. Documente care insofesc oferta si care nu se introduc in plicul exterior sunt:

« Scrisoarea de inaintare ofertantul ca trebui si prezinte scrisoarea de inaintare in conformitate cu
modelul anexat — Formularul I, original.

« Imputernicirea — Formular N.. Oferta trebuie insotita de imputernicirea scrisa, prin care reprezentantul
imputernicit, in scris, este autorizat sd angajeze ofertantul in procedura pentru atribuirea acordului-
cadru; imputernicirea va fi insotitd de copia dupa actul de identitate a persoanei imputernicite.

« Garantia de participare in original

« Declaratie privind incadrarea in categoria IMM (daca este cazul) — formular III

* Nu se accepti oferte alternative.
* Nu se acceptd completarea ulterioard a documentelor lipsd din ofertd (orice lipsd a unui document
solicitat are drept consecintd descalificarea ofertantului).

** Oferta care nu contine documentele mai sus solicitate va fi considerati necorespunzitoare si
va fi respinsi de catre comisia de licitatie si selectie.

Nota:
Ofertantii trebuie sa examineze cu atentie si si respecte toate instructiunile, conditiile, formularele si
specificatiile incluse in caiet de sarcini.
Caietul de sarcini, propunerea tehnica, formularele si propunerea financiard vor deveni anexe ale
acordului-cadru de servicii incheiat intre C.R.F.P.A. MEHEDINTI si prestatorul de servicii de formare
profesionald desemnat castigator.
Ofertele trebuie depuse la sediul C.R.F.P.A. MEHEDINTI din Drobeta Turnu Severin, str. Serpentina
Rosiori nr.1, judetul Mehedinti, in conformitate cu fisa de achizitie.
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Ofertantii au obligatia de a numerota si a semna fiecare pagina a ofertei, precum si a anexa
un opis al documentelor prezentate.

4.3. Garantiile de participare :

Cuantumul garantiei de participare este de 1% din valoarea estimati a celui mai mare contract subsecvent,
care este de 73.200 lei fara TVA. Cuantumul garantiei de participare este de 732 lei .

Modul de constituire a garantici de participare: conform art. 36 din H.G. nr. 395/2016,cu modificarile si
completarile ulterioare.

Garantia de participare se constituie prin virament bancar in contul RO83TREZ4615005XXX004564 deschis la
Trezoreria Drobeta Turnu Severin sau printr-un instrument de garantare emis in conditiile legii, astfel:

a) scrisoare de garantie emisa de o institutie de credit din Romaénia sau din alt stat;

b) asigurare de garantii emisa: — fie de o societate de asigurari care detine autorizatie de functionare emisa
in Roménia sau intr-un alt stat membru al Uniunii Europene si/sau care este inscrisa in registrele publicate
pe site-ul Autoritdtii de Supraveghere Financiara, dupa caz; — fie de o societate de asigurdri dintr-un stat
tert printr-o sucursala autorizata in Romania de catre Autoritatea de Supraveghere Financiara
Valabilitatea scrisorii de garantie bancara de participare va fi egala cu perioada de valabilitate a ofertelor..
Nota: Instrumentul de garantare trebuie sa prevada daca plata garantiei se va executa: a) conditionat,
respectiv dupa constatarea culpei persoanei garantate, in conformitate cu contractul garantat; sau b)
neconditionat, respectiv la prima cerere a beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa
persoanei garantate.

Neprezentarea garantiei de participare conduce la respingerea ofertei.

4.4. Modalitatea de depunere
Ofertele pot fi:
- depuse direct la sediul Autoritatii contractante;

- transmise prin postd/curier cu confirmare de primire

Riscurile transmiterii ofertei cad in sarcina ofertantului.

5. CONTINUTUL OFERTEI

5.1. Documente de calificare
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5.1.1.Documentele privind eligibilitatea, situatia juridico-fiscald si capacitatea profesionala si tehnica sunt
cele prevazute in Fisa de date a achizitiei si Anexele aferente documentatiei de atribuire.

5.1.2. Declaratie privind eligibilitatea — completare si prezentare formular A. Incadrarea in situatia
prevazuta la art. 164 din Legea 98/2016 atrage excluderca ofertantului din procedura aplicata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica

5.1.3. Declaraie privind evitarea conflictului de interese — completare si prezentare formular B. Incadrarea
in situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea 98/2016 atrage excluderea ofertantului din procedura
aplicata pentru atribuirea contractului de achizifie publica

5.1.4. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 165si 167 din Legea 98/2016 —
completare si prezentare formular C. Incadrarea in situatia prevazuta la art. 165 si 167 din Legea 98/2016
atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata pentru atribuirea contractului de achizitie publica .

5.1.5. Certificat de atestare fiscala emis de M.F.P.-D.F.P.- Administratia Finantelor Publice a judetului unde
isi desfasoara activitatea ofertantul, valabil la data deschiderii ofertelor

5.1.6.Certificat de atestare fiscald emis de autoritdtile administratie publice locale.

Indeplinirea obligatiilor de plata a impozitelor si taxelor catre stat, inclusiv cele locale - Prezentarea de
Certificate constatatoare privind indeplinirea obligatiilor exigibile de plata a impozitelor si taxelor catre
stat, inclusiv cele locale precum si a contributiei pentru asigurarile sociale de stat (formulare tip elaborate
de autoritatile competente din tara in care ofertantul este rezident). Aceste documente se depun in oricare
dintre urmatoarele forme: in original, in copie legalizata sau in copie lizibila cu mentiunea ,,conform cu
originalul”. Certificatele fiscale trebuie sa prezinte faptul ca ofertantul nu are datorii scadente la nivelul
lunii anterioare celei in care este prevazut termenul limita de depunere a ofertelor”

5.1.7.Certificat constatator emis de Oficiul Registrului Comerfului, din care sa rezulte obiectul de activitate,
modificarile 1n legatura cu obiectul de activitate, sediul ofertantului precum si faptul ca nu sunt inscrise
mentiuni conform art. 21 din Legea nr. 26/1990, valabil la data deschiderii ofertelor in care sa fie specificat
ca operatorul economic are ca obiect principal de activitate Alte forme de invatamant — CAEN 8559 sau
»activitati ale agentiilor de plasare temporara a fortei de munca si furnizarea altor resurse umane” -cod
CAEN (Rev.3) — 7820 (de la ofertant si pentru fiecare membru al asociatiei , daca este cazul).. Datele
inscrise in Certificatul constatator sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor. Acesta se
depune in oricare dintre urmatoarele forme: in original,in copie legalizata sau in copie lizibila cu mentiunea
.conform cu originalul” Inainte de transmiterea comunicarii privind rezultatul proceduri de atribuire,
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ofertantului clasat pe primul loc i se va solicita prezentarea certificatului constator in original/copie
legalizata, pentru verificarea conformitatii cu documentul depus in oferta.

5.1.8. Cazier judiciar pentru persoana imputernicitd (unde este cazul) sau pentru administratorul (asa cum
este mentionat in Certificatul Constatator) care semneaza declaratia referitoare la art.164,165,167, (de la
ofertant si pentru fiecare membru al asocierii , daca este cazul).

5.1.9.Cazicr judiciar al al persoanclor din conducere/ asociati/ administrator (pentru ficcare membru al
asocierii , daca este cazul).
5.1.10.Cazier judiciar al companiei

5.1.11.Declaratie privind calitatea de participant la procedurd — completare si prezentare formular D

Pentru persoane juridice straine: se vor depune documente edificatoare - copie legalizata/ original/ copie
conform cu originalul, emise de organisme similare din care sa reiasa informatiile solicitate, in conformitate
cu prevederile din tarile unde ofertantii isi au sediul, traduse in limba romana.

- Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii
din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre
situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile
care fac obiectul contractului.

Documentele vor fi prezentate in traducere legalizata

5.1.12. Fisa de informatii generale — completare si prezentare formular E, semnata prin semnéturd olografa
de catre reprezentul legal

5.1.13. Ultimul Bilant contabil vizat si inregistrat de Administragia financiara -, certificat de ofertant;

- documente care dovedesc capacitatea tehnica si/sau profesionalad

5.1.14. Declaratie privind serviciile prestate in utlimii 3 ani — completare si prezentare formular F, cét

si Anexa la Formularul F.

5.1.15. Declaratie privind lista formatorilor propusi pentru derularea programelor de formare profesionala
a adultilor si care vor asigura pregitirea teoreticd si instruirea practicd, pentru ocupatii/meseriile solicitate
— formularul G

5.1.16. Lista cuprinzénd formatorii propusi pentru cursurilor de formare profesionald pe

judete — Anexa nr. 1.

5.1.17. Declaratie a reprezentantului legal ca persoanele nominalizate au competentele specificate dovedite
cu acte — formular H; Se va asigura numarul de formatori pentru desfasurarea pregatirii teoretice $i practice
specifice fiecdrei meserii/ocupatii specificata in caietul de sarcini. Persoanele implicate in procesul de
instruire(formatorii), trebuie si indeplineascd conditiile previzute in Instructiunea A.N.C. nr.
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5577/20.05.2016 cu privire la nivelul de calificare al persoanelor cu atributii de pregétire teoreticd si
practicd din formarea profesionald a adultilor

5.1.18.Declaratia reprezentantului legal al ofertantului privind disponibilitatea de a derula cursurile in
functie de locatiile de destasurare si de programarile autoritatii contractante — formular i (semnatd asumata
prin semnaturd olografa de catre reprezentul legal);

5.1.19. Declaratie de disponibilitate a formatorilor semnati si datata de catre formator(nu mai vechi de
01.01.2026) si certificata de cétre ofertant ,,conform cu originalul”— formular J

12.9.Angajament privind respectarea clauzelor contractuale — formular L

5.1.20.Declaratie privind respectarea obligatiilor referitoare la conditiile de munca si de protectia muncii —
formular K. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se refera la
conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, se pot obtine de la Inspectia Muncii
sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/legislatie/legislatie.html. In cazul unei asocieri, aceastd
declaratie va fi prezentata in numele asocierii de catre asociatul desemnat lider.

Se completeaza cu fisa de date a achizitiei.

5.2. Propunerea tehnica

Propunerea tehnica va fi elaborata in conformitate cu Caietul de sarcini si va demonstra modul in care
ofertantul /Prestatorul trebuie sd raspunda punctual la cerintele formulate in caietul de sarcini.

Este necesard detalierea modalitatii si a mijloacelor concrete prin care serviciile ofertate indeplinesc
cerintele, permitdnd comisiei de evaluare o evaluare obiectiva.

Nu se accepta raspunsuri simple de confirmare (la nivel de afirmatii) cu privire la respectarea erintelor,
fara a preciza modalitatea concretd de indeplinire.

Toate cerintele si caracteristicile din caietul de sarcini au un caracter minim gi obligatoriu.

Cerintele nu sunt limitative; ofertantul are libertatea de a le dezvolta si extinde conform metodologiei
propuse, cu conditia asigurarii indeplinirii obiectivelor programului de finantare si a contractului.
Omisiunea sau neindeplinirea corespunzitoare a cerintelor (ex. lipsa unui raspuns sau descrieri
nerelevante/neconcludente) poate duce la respingerea ofertei ca neconforma, inacceptabild/neadecvata.
Operatorul economic trebuie sd mentioneze dacd anumite informatii sunt considerate confidentiale la
momentul depunerii propunerii tehnice si/sau financiare, si nu ulterior.l indeplineste cerintele tehnice si
functionale ale serviciilor solicitate.

Nota: Ofertantul va asigura formatori si pentru programe de formare pentru care achizitorul se va autoriza
pe parcursul implementarii proiectului “COMPETENT-Format, Calificat, competitiv pe piata muncii "Cod
SMISs 336923.
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5.3. Propunerea financiara

Propunerea financiard va fi intocmita conform cerintelor din Caietul de sarecini, exprimatd in lei, cu TVA
evidentiat separat.

6. Evaluarea ofertelor

Evaluarea ofertelor se realizeaza de catre o comisie numita prin decizia directorului CRFPA MEHEDINTI,
in conformitate cu criteriul de atribuire si factorii de evaluare stabiliti in Fisa de date a achizitiei si caietul
de sarcini.

7. Clarificari

Orice solicitare de clarificiri se va transmite in scris, in termenul stabilit de Autoritatea contractanta.
Raspunsurile vor fi comunicate tuturor ofertantilor interesati.

8. RESPINGEREA OFERTELOR
Ofertele care nu respectd cerintele documentatiei de atribuire sau care sunt incomplete vor fi respinse.

9. DISPOZITII FINALE

Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie toate documentele componente ale documentatiei de atribuire.
Depunerea unei oferte reprezintd acceptarea integrald si neconditionatd a prevederilor documentatiei de
atribuire.
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