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CAIET DE SARCINI
pentru

“Kit Materiale consumabile necesare pentru derularea cursurilor de formare profesionala”
Proiect ,,SMART SPO - Servicii moderne, accesibile si pregatite pentru viitor”
COD SMIS 341066 - PEO/604/PEO_P1/0P4/ESO4.2/PEO_A9
COD CPV: 30195921-4; 30192123-9; 30197621-5; 30125100-2; 30199500-5; 30197643-5,
30199000-0, 30191130-4, 30192121-5 (Rev.2).

|. INFORMATII GENERALE

Denumirea autoritatii contractante: CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A
PERSONALULUI PROPRIU din cadrul ANOFM , in calitate de partener in cadrul Proiectului ,SMART
SPO - Servicii moderne, accesibile si pregatite pentru viitor” COD SMIS 341066 -
PEOQ/604/PEO_P1/0P4/ESO4.2/PEO_A9

Cod fiscal: 21596772

Adresa: Orasul Rasnov, str.1 Decembrie 1918, nr. 3, jud. Brasov, Tel/fax 0268/231355

Email: cnfppp_rasnov@yahoo.com; cnfppp@anofm.gov.ro.

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentele achizitiei, contine specificatii
tehnice si constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza carora se elaboreaza propunerea
tehnico-financiara, de catre fiecare ofertant. Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu,
specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici
referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta, siguranta in exploatare, dimensiuni, precum
si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri, teste si metode de testare, ambalare,
etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele
asemenea. Orice activitate descrisa intr-un anumit capitol din caietul de sarcini si nespecificata
explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in toate capitolele unde se considera
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de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru asigurarea indeplinirii obiectului
contractului.

Orice anexa, aferenta vreunui capitol din prezentul caiet de sarcini, reprezinta parte integranta a
acelui capitol si implicit a documentelor achizitiei.

Ofertantii trebuie sa raspunda integral cerintelor minime incluse in caietul de sarcini. Orice trimitere
la standarde nationale, la agremente tehnice nationale sau specificatii tehnice nationale se va
interpreta cu mentiunea "sau echivalent.”

Nu se admit oferte partiale din punct de vedere cantitativ si calitativ, ci numai oferte integrale, care
corespund tuturor cerintelor minime stabilite prin prezentul caiet de sarcini.

in aplicarea art. 133 alin. 2 din H.G. nr. 395/2016,cu modificarile si completarile ulterioare, in
situatia nerespectarii de catre ofertant a cerintelor prezentului caiet de sarcini, oferta poate fi
considerata neconforma si poate fi respinsa, in conformitate cu prevederile art. 137 alin. 3, litera a)
din cadrul aceluiasi act normativ.

Prevederile prezentului caiet de sarcini nu anuleaza obligatiile ofertantilor de a respecta legislatia,
normativele si standardele specifice aplicabile, aflate in vigoare la data furnizarii produselor.
Conditiile tehnice si de calitate stipulate in prezentul caiet de sarcini au fost stabilite in
conformitate cu cerintele aplicabile produselor ce fac obiectul achizitiei si cu necesitatile specifice
desfasurarii activitatilor de formare profesionala. Criteriul de evaluare a ofertelor este "Pretul cel
mai scazut”, in conditiile indeplinirii tuturor specificatiilor tehnice.

Autoritatea contractanta recomanda ofertantilor sa solicite orice clarificare pe care o considera ca
ar fi necesara indeplinirii corespunzatoare pentru furnizarea produselor ce urmeaza a le contracta
inainte de data depunerii ofertei conform termenului specificat in documentele achizitiei.

II.OBIECTUL CONTRACTULUI:

Furnizarea unui numar de 32 bucati Kit materiale consumabile necesare pentru derularea
cursurilor de formare profesionala (CPV: 30195921-4; 30192123-9; 30197621-5; 30125100-2;
30199500-5; 30197643-5, 30199000-0, 30191130-4, 30192121-5), destinate participantilor la
programele/sesiunile/instruirile de formare profesionala organizate in cadrul proiectului ,SMART
SPO - Servicii moderne, accesibile si pregatite pentru viitor”, COD SMIS 341066 -
PEO/604/PEO_P1/0P4/ESO4.2/PEO_A9, in vederea asigurarii materialelor necesare desfasurarii in
conditii corespunzatoare a activitatilor de formare profesionala. Cele 32 bucati kit vor fi alcatuite
din materiale de papetarie si birotica si alte materiale consumabile necesare activitatilor de
instruire, conform cantitatilor si specificatiilor tehnice prevazute in prezentul caiet de sarcini.

Ill. ELEMENTE GENERALE REFERITOARE LA OBIECTUL CONTRACTULUI:

Autoritatea contractanta intentioneaza sa achizitioneze un numar de 32 bucati “Kit Materiale
consumabile necesare pentru derulare cursuri formare profesionala” (CPV: 30195921-4;
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30192123-9; 30197621-5; 30125100-2; 30199500-5; 30197643-5, 30199000-0, 30191130-4,
30192121-5 (Rev.2.)), pentru 800 persoane care participa la programele/sesiunile/instruirile de
formare profesionala din cadrul Proiectului ,,SMART SPO - Servicii moderne, accesibile si pregatite
pentru viitor” COD SMIS 341066 - PEO/604/PEO_P1/0P4/ESO4.2/PEO_A9. Valoarea estimata a
achizitiei pentru cele 32 bucati kit de materiale consumabile, conform referatului de necesitate
aprobat, este de 60.000 lei fara TVA, valoare care nu poate fi depasita.

Furnizorul va emite factura aferenta produselor furnizate, in conformitate cu cantitatile efectiv
livrate si receptionate de beneficiar. Factura se va incarca pe platforma RO e-Factura, destinata
acestei operatiuni, si va avea ca suport documentele aferente furnizarii produselor, semnate de
reprezentantii furnizorului si beneficiarului.

Furnizorul va asigura furnizarea produselor respectand cantitatile, caracteristicile specifice ale
produselor care alcatuiesc kit-ul indicat, precum si conditiile prevazute in prezentul caiet de sarcini,
la termenul si locatia stabilite de Beneficiar. Produsele vor fi insotite, de documentele aferente
furnizarii acestora, respectiv documente de transport, documente/certificate de calitate si
conformitate, certificate de garantie sau alte documente solicitate de Beneficiar (dupa caz).
Receptia produselor se va realiza de catre reprezentantii Beneficiarului, prin verificarea
conformitétii acestora cu cerintele solicitate. in cazul constatarii unor neconformitati fata de cele
solicitate, Furnizorul are obligatia de a remedia neconformitatile si/sau de a inlocui produsele
necorespunzatoare, pe cheltuiala proprie, in termenul stabilit de Beneficiar.

IV. DURATA CONTRACTULUI:

Durata contractului este de la data semnarii acestuia de catre ambele parti contractante, cu efect
de la data intrarii sale in vigoare si pana la data indeplinirii obligatiilor contractuale de catre ambele
parti. Furnizarea produselor nu va depasi termenul de 15 zile de la data emiterii comenzii de catre
Beneficiar.

V. Descrierea produselor/Specificatii tehnice :

Achizitionarea celor 32 bucati Kit de materiale consumabile necesare pentru derularea cursurilor
de formare profesionala are loc in vederea asigurarii materialelor si consumabilelor necesare
desfasurarii in conditii corespunzatoare a programelor/sesiunilor/instruirilor de formare profesionala
organizate in cadrul proiectului ,,SMART SPO - Servicii moderne, accesibile si pregatite pentru
viitor”, Cod SMIS 341066, finantat prin Programul Educatie si Ocupare (PEO), Apel
PEO/604/PEO_P1/0P4/ESO4.2/PEO_A9.

Cele 32 buc kit de materiale consumabile vor fi puse la dispozitia participantilor la programele de
formare profesionala si vor contine materialele consumabile necesare desfasurarii activitatilor de
instruire, conform cantitatilor si specificatiilor tehnice asa cum au fost ele specificate in referatul de
necesitate si in prezentul caiet de sarcini.
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Kiturile vor cuprinde produse de papetarie si birotica, precum si alte materiale consumabile
necesare, respectiv materiale pentru scriere, imprimare, multiplicare, organizare si utilizare in
cadrul activitatilor didactice si practice, in functie de necesitatile programelor de formare.

Livrarea celor 32 bucati kit de materiale consumabile se va realiza cu respectarea caracteristicilor
tehnice solicitate, la sediul Centrului National de Formare Profesionala a Personalului din Rasnov

(CNFPPP), in conditiile si la termenul stabilit prin contract.

Componenta Kitului de materiale consumabile necesare pentru derularea cursurilor de formare
profesionala, este:

Nr. crt. Denumirea produsului = .|| Cod CPV
componenta
|1 |[Bureti magnetici | 1buc | 30195921-4 |
|2 |Markere tablé alba(3 buc negru si 2 buc rosu) | 5buc | 30192123-9 |
'3 |Mapa clipboard | 30buc | 30191130-4
| 4 |Bloc de hartie pentru flipchart | 1buc | 30197621-5 |
5 |Clor- Tout Back, buc CyanToue Magenta e velow | 1| 01251002
| 6 |Biblioraft || 10buc. | 301995005 |
| 7 HMape de plastic ” 30 buc. || 30199500-5 |
| 8 |[Dosare de plastic | 25buc. || 301995005 |
| 9 |Hartie pentru fotocopiatoare format A4 | 10 topuri | 301976435 |
’ 10 HCaiete spira format A5 H 30 buc ”W‘)OOIF‘
| 11 |Pixuri || 50buc [ 30192121-5 ]

Produsele care fac obiectul achizitiei trebuie sa indeplineasca cel putin urmatoarele specificatii
tehnice si cerinte functionale minime:
1. Bureti magnetici - cod CPV 30195921-4 Instrumente de stergere pentru table magnetice(Rev.2)
instrument de stergere pentru tabla magnetica/whiteboard;

e tip burete/stergator magnetic;

e magnet integrat pentru fixarea pe suprafata tablei;

e suprafata de stergere din pasla, material textil sau material similar;

e destinat stergerii uscate a markerelor pentru tabla;

e reutilizabil si usor de manevrat;

e forma ergonomica, adecvata utilizarii frecvente.

2. Markere tabla alba (negru si rosu)- cod CPV 30192123-9 Carioca(Rev.2)
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marker destinat scrierii pe table magnetice/whiteboard;

culori: 3buc negru si 2 buc rosu, per kit;

cerneala pe baza de alcool, cu uscare rapida;

cerneala care permite stergerea uscata de pe suprafata tablei;

varf rotund rezistent la apasare cu grosime de scriere min 2mm;

corp din material plastic, ergonomic prevazut cu capac, protectie anti-uscare;

3. Mapa clipboard - cod CPV 30191130-4 Clipboarduri(Rev.2)

format A4;

tip mapa prevazuta cu mecanism de prindere/clema pentru fixarea documentelor;
coperta de protectie pentru documentele introduse in mapa;

material plastifiat rezistent la utilizare repetata;

prevazuta cu suport pentru documente si suport pentru instrument de scris;
culoare: diverse culori;

4. Bloc de hartie pentru flipchart - cod CPV 30197621-5 Bloc de hartie pentru flipchart(Rev.2)

hartie pentru utilizare pe suport flipchart;

tip: fara liniatura, alba;

minimum 20 coli/bloc;

gramaj: 70 g/mp; :

prevazut cu perforatii pentru fixarea pe suportul flipéhart }
coli usor detasabile;

potrivit pentru utilizarea cu markere pentru flipchart;

5. Cartus toner compatibil cu multifunctionala Sharp MX 2010U -Culori- 1buc Black, 1buc Cyan,1buc
Magenta si 1buc Yellow/ set - cod CPV 30125100-2 Cartuse de toner(Rev.2)

culori incluse/ set: 1buc Black, 1buc Cyan,1buc Magenta si 1buc Yellow;

cartuse destinate imprimarii laser color;

compatibile cu echipamentul de imprimare pentru care sunt solicitate;

randament minim: 2.000 de pagini/cartus,

cartusele trebuie sa fie prevazute cu toate elementele necesare instalarii si functionarii;
ambalare individuala, corespunzatoare pentru protejarea produsului;

6. Biblioraft A4 - cod CPV 30199500-5 Bibliorafturi, mape de corespondenta, clasoare si articole
similare(Rev.2)

format A4;

latime cotor: aproximativ 75mm +10%;

confectionat din carton rigid, plastifiat;

prevazut cu mecanism montat, gata de utilizare, inele metallice de prindere si muchie
metalica pentru protejarea marginilor;

prevazut cu buzunar pentru eticheta si orificiu pentru o extragere usoara de pe raft;

culoare : diverse culori
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7. Mape de plastic - cod CPV 30199500-5 Bibliorafturi, mape de corespondenta, clasoare si articole
similare(Rev.2)

e format A4;

e material: plastic/PP (polipropilena);

e inchidere cu elastic pe colturi;

e prevazuta cu clapete interioare pentru mentinerea documentelor;

e capacitate adecvata pentru documente format A4;

e culoare: diverse culori;
8. Dosar plastic -cod CPV 30199500-5 Bibliorafturi, mape de corespondenta, clasoare si articole
similare(Rev.2)

o format A4;

¢ material: plastic/PP (polipropilena);

e prevazut cu sina pentru prinderea documentelor;

e prevazut cu perforatii pentru arhivare;

e capacitate adecvata pentru indosariere- min 100 coli A4;

e coperta fata transparenta min. 120 microni, coperta spate min.170 microni colorata;

e prevazut cu eticheta interschimbabila pe cotor pentru identificarea continutului;
9. Hartie pentru fotocopiatoare- cod CPV 30197643-5 Hartie pentru fotocopiatoare(Rev.2)

o format A4;

e gramaj: 100 g/mp;

e culoare alba;

e potrivita pentru fotocopiere si imprimare;

e 500 coli/top.
10. Caiet spira - cod CPV 30199000-0 Articole de papetarie si alte articole din hartie(Rev.2)
format A5;

e minim 80 file;

e hartie alba, grosime minim 60 g/mp;

e spirala metalica dispusa vertical;

e coperte din carton rigid sau material plastic;

e liniatura dictando;
11. Pix - cod CPV 30192121-5 Pixuri(Rev.2)
e pix cu pasta, rezistenta la apa, uscare rapida;

e culoare scriere: albastru;
e varf cu bila;
e grosime de scriere - 1,0 mm;

e corp din material plastic;
e capac sau mecanism de protectie a minei;
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NOTA:

Procesul-verbal de receptie se va semna dupa verificarea componentei celor 32 bucati kit de
materiale consumabile, respectiv a conformitatii produselor furnizate cu cerintele si specificatiile
tehnice prevazute in prezentul caiet de sarcini. Orice precizare cu privire la un anumit producator, o
anumita origine sau un anumit procedeu care caracterizeaza produsul si/sau orice referire la anumite
marci, brevete, tipuri, la o origine sau la o productie specifica va fi interpretata cu mentiunea ,sau
echivalent”.

VI. MODALITATI DE PLATA:

Plata produselor furnizate si receptionate se va realiza prin ordin de plata, in contul Furnizorului, in
termen de 30 de zile de la primirea facturii prin sistemul RO e-Factura, in conditiile prevazute in
contract.

Factura va fi emisa de Furnizor dupa livrarea si receptia produselor, in baza documentelor
justificative aferente furnizarii.

Plata se va realiza pentru produsele efectiv livrate si receptionate de Beneficiar, conform
cantitatilor si preturilor prevazute in contract.

in cazul in care Furnizorul, din culpa sa exclusiva, nu isi executa la termen obligatiile asumate prin
contract, sunt prevazute penalitati de intarziere de 0,01% pe zi de intarziere din pretul contractului.

VIl. PREZENTAREA OFERTEI:

7.1. Modul de prezentare a propunerii financiare:

Propunerea financiara se va prezenta in lei, cu evidentierea valorii fara TVA, a valorii TVA si a valorii
totale cu TVA. Preturile ofertate vor include toate costurile aferente furnizarii produselor, inclusiv,
costurile de ambalare, transport, manipulare si descarcare.

Se va completa Formularul de propunere financiara, pus la dispozitie de Autoritatea Contractanta
in cadrul documentelor achizitiei.

-Valoarea totala ofertata a produselor fara TVA se va exprima respectand urmatoarele aspecte:

Total. Valoare ofertata kituri de materiale consumabile necesare pentru derularea cursurilor de

formare profesionala in lei fara TVA ....cooovvininnnns 2, e cinmemre e valoare/pret unitar lei fara TVA
ofertat/ kit materiale consumabile * 32 bucati kit

Total valoaref&ra" TVA ofertatd =......cceumsmessusssmavevsuvessevess lei fara TVA

NOTA:

Pretul unitar ofertat pentru un kit de materiale consumabile va include toate costurile aferente
furnizarii produselor componente ale kitului, inclusiv, costurile de ambalare, manipulare, transport si
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livrare la sediul beneficiarului. Preturile stabilite de ofertanti sunt ferme si vor fi valabile pe toata
perioada de derulare a contractului.

7.2. Modul de prezentare a propunerii tehnice:

Propunerea tehnica va contine descrierea produselor ofertate si va demonstra indeplinirea tuturor
cerintelor tehnice minime prevazute in prezentul caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta, pentru fiecare produs/categorie de produse, caracteristicile tehnice
relevante, astfel incat sa poata fi verificata corespondenta acestora cu cerintele Beneficiarului.

in cazul in care produsul ofertat are caracteristici tehnice superioare celor minime solicitate,
acestea vor fi mentionate in propunerea tehnica.

Dupa aplicarea criteriului de atribuire asupra ofertelor admisibile, ofertantul declarat castigator va
prezenta inaintea semnarii contractului copie dupa Certificatul de inregistrare, Certificatul
constatator emis de ONRC si Certificate care fac dovada indeplinirii obligatiilor de plata la bugetul
de stat si bugetele locale, respectiv obligatiile privind plata impozitelor, taxelor si a contributiilor la
bugetul general consolidat.

Operatorul economic va depune de asemenea totalitatea formularelor puse la dispozitie de catre
autoritatea contractanta, completate corespunzator.

VIIl. CRITERII DE ATRIBUIRE: “PRETUL CEL MAI SCAZUT”
VIil. LIVRAREA PRODUSELOR

Livrarea produselor se va realiza la locatia indicata de Beneficiar, in termenul stabilit prin contract
si/sau prin solicitarea transmisa Furnizorului. Furnizorul va asigura, pe cheltuiala proprie, toate
operatiunile necesare pentru transportul, manipularea si descarcarea produselor pana la locul de
livrare indicat de Beneficiar. Furnizorul va lua toate masurile necesare pentru ca produsele sa fie
livrate in stare corespunzatoare in vederea receptionarii si utilizarii lor imediate.

IX. RECEPTIA PRODUSELOR

Receptia produselor se va realiza de catre reprezentantii Beneficiarului, prin verificarea cantitatii
produselor livrate, respectiv a conformitatii produselor cu cerintele tehnice;

in cazul in care, la receptie, sunt constatate produse deteriorate, neconforme sau cantitati diferite
de cele solicitate, Beneficiarul are dreptul de a solicita inlocuirea acestora sau completarea
cantitatilor lipsa, iar produsele neconforme vor fi inlocuite de Furnizor pe cheltuiala acestuia, fara
costuri suplimentare pentru Beneficiar.
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X. GARANTIE SI CONFORMITATE

Produsele furnizate trebuie sa fie conforme cu cerintele tehnice prevazute in prezentul caiet de
sarcini. Furnizorul raspunde pentru conformitatea produselor livrate, pentru eventualele
neconformitati constatate si totodata are obligatia de a de a inlocui produsele neconforme, fara
costuri suplimentare pentru Beneficiar.

Produsele vor fi insotite, de documentele aferente furnizarii acestora, respectiv documente de
transport, documente/certificate de calitate si conformitate, certificate de garantie sau alte
documente solicitate de Beneficiar (dupa caz).

Xl. ALTE SPECIFICATII:

Produsele livrate trebuie sa fie conforme cu legislatia si standardele aplicabile categoriei din care
fac parte si sa corespunda caracteristicilor tehnice solicitate de Beneficiar, respectiv conform
componentei stabilite pentru cele 32 bucati kit.
Nu se accepta produse care prezinta deteriorari, urme de utilizare, sau care nu corespund
caracteristicilor tehnice solicitate. Nu se accepta inlocuirea produselor ofertate cu produse cu
caracteristici tehnice inferioare celor ofertate si acceptate.
In vederea asigurarii si realizarii unei evaluari unitare si echidistante a ofertelor, Autoritatea
Contractanta pune la dispozitia operatorilor economici, pe langa informatiile din prezentul caiet de
sarcini si Formularele care fac parte integranta din Documentele Achizitiei, prezentarea acestora in
cadrul ofertei - completate si semnate - fiind obligatorie.
Toate cerintele caietului de sarcini sunt minimale si obligatorii.
Oferta va fi valabila pentru o perioada de 120 zile incepand cu termenul limita de depunere a
ofertei.
Avizat,
Coordonator proiect,
Mariana-Carmen MORARU

Responsabil financiar, intocmit,
Oana - Stefania PORANCEA Responsabil formare,
Raluca-Maria TICAN

Expert achizitii publice proiect ,
Elena-Raluca DEDIU
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