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Nr.908/CNFPPP/05.05.2026 APROB,
DIRECTOR EXECUTIV,

MARIANA CARMEN MORARU

CAIET DE SARCINI
pentru
“SERVICII DE GESTIONARE A SPATIILOR DE CAZARE”

COD CPV: 98341100-6 - Servicii de gestionare a spatiilor de cazare (Rev.2) .

l. INFORMATII GENERALE

Denumirea autoritatii contractante:

CENTRUL NATIONAL DE FORMARE PROFESIONALA A PERSONALULUI PROPRIU din cadrul
ANOFM

Cod fiscal: 21596772

Adresa: Rasnov, str.1 Decembrie 1918, nr. 3, Tel/fax 0268/231355

Email: cnfppp_rasnov@yahoo.com; cnfppp®anofm.gov.ro.

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentele aferente modalitatii de
atribuire, contine specificatii tehnice §i constituie ansamblul cerintelor minimale pe baza carora
se elaboreaza propunerea tehnico-financiara, de cdtre fiecare ofertant. Caietul de sarcini
contine, Tn mod obligatoriu, specificatii tehnice; acestea definesc, dupa caz si fara a se limita la
cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta,
siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, .terminologie,
simboluri, teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru
certificarea conformitatii cu standarde relevante sau altele asemenea.

Pentru scopul prezentului document, orice activitate descrisa intr-un anumit capitol din Caietul
de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretata ca fiind mentionata in
toate capitolele unde se considera de catre Ofertant ca aceasta trebuia mentionata pentru
asigurarea ndeplinirii obiectului Contractului. Orice anexa, aferentd vreunui capitol din
prezentul Caiet de Sarcini, reprezinta parte integranta a acelui capitol si implicit a
documentelor achizitiei. Ofertantii trebuie sa raspunda integral cerintelor minime incluse in
Caietul de Sarcini si fara a limita functionalitatile ofertate. Orice trimitere la standarde
nationale, la agremente tehnice nationale sau specificatii tehnice nationale se va interpreta cu
mentiunea ”sau echivalent.”
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Nu se admit oferte partiale din punct de vedere cantitativ §i calitativ, ¢i numai oferte integrale,
care corespund tuturor cerintelor minime stabilite prin prezentul Caiet de Sarcini.

in aplicarea art. 133 alin. 2 din H.G. nr. 395/2016 (cu modificérile si completarile ulterioare), in
situatia nerespectarii de cétre ofertant a cerintelor prezentului Caiet de sarcini, oferta poate fi
considerata neconforma si poate fi respinsd, in conformitate cu prevederile art. 137 alin. 3,
litera a).

Prevederile prezentului caiet de sarcini nu anuleaza obligatiile ofertantilor de a respecta
legislatia, normativele si standardele specifice, aplicabile, aflate in vigoare in perioada prestarii
serviciilor.

Autoritatea Contractantd recomanda ofertantilor sa solicite orice clarificare pe care o considera
cd ar fi necesara Tndeplinirii corespunzdtoare pentru prestarea serviciilor ce urmeaza a le
contracta inainte de data depunerii ofertei.

II.OBIECTUL CONTRACTULUI:

Prestare ,,Servicii de gestionare a spatiilor de cazare”, cod CPV 98341100-6 pentru spatiile de
cazare din centrul de cazare al CNFPPP al Agentiei Nationale de Ocupare a Fortei de Munca,
situate in Résnov, str. Republicii nr. 29 si anexa corpului C din imobilul din str. 1 Decembrie
1918, Nr. 3. cu dotérile si echipamentele specifice impreuna cu toate utilitatile aferente (apa
calda si apa rece, gaze si curentul electric) puse la dispozitie de catre Autoritatea Contractanta.

IIf. ELEMENTE GENERALE REFERITOARE LA OBIECTUL CONTRACTULUI:

Serviciile de gestionare a spatiilor de cazare se vor presta pentru numarul estimat de persoane
care participa la cursurile/instruirile din cadrut Proiectului Planului de Formare profesionala pe
anul 2026, in periocada mai - decembrie 2026 si la alte activitati la solicitarea ANOFM. _
Cursurile/instruirile /intalnirile de lucru au o duratd de desfasurare care poate variade la2la 5
zile pe saptdmana n functie de specificul programului, rezultand un numar mediu de zile de
participare pe siptdmand de aproximativ: 3 zile aferente unui numar estimat de 272
participanti, respectiv 5 zile aferente unui numar estimat de 28 participanti. Valoarea estimata
a serviciilor conform referatului de necesitate aprobat este de 52.580 lei fara TVA, valoare care
nu poate fi depasita. 7
Prestatorul va emite facturd pentru serviciile prestate, in functie de numarul de participanti
care au beneficiat de serviciile oferite. Factura se va incarca pe platforma “e-factura”
destinata acestei operatiuni si va avea ca suport documentele aferente serviciilor prestate,
semnate de reprezentantul prestatorului si al autoritatii contractante.

Receptia serviciilor se va face in prezenta ambelor parti, in baza unui proces verbal de receptie
a serviciilor semnat de ambele parti. Receptia serviciilor prestate se va face pe baza listelor
semnate de participanti si avizate de beneficiar. Prestatorul va tine evidenta tuturor
cheltuielilor, a documentelor justificative, precum si a corespondentei si solicitarilor primite din
partea beneficiarului.

Beneficiarul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili
conformitatea lor cu solicitarile emise.
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IV. DURATA CONTRACTULUI:
Durata contractului este de la data semnarii lui de cdtre ambele parti contractante st pana la
data de 31:12.2026, cu efect dé la data intrérii sale in v1goare Perioada poate- fi prelungita,
prin act aditional, cu panad la 4 luni Tn anul 2027 in limita fondurilor bugetare alocate pentru
aceasta destlnatle
V. Descrierea serviciilor/Specificatii tehnice : ,
Achizitionarea Serviciilor de gestionare a spatiilor de cazare are loc in vederea asigurarii
cazarii personalului propriu din cadrul structurilor Agentiei Nationate pentru Ocuparea Fortei de
Muncid (ANOFM, AMOFM, AJOFM, CRFPA), care participd la programele/sesiunile de formare
profesionald, intalnirile de lucru prevazute in cadrul Proiectului Planului; de Formare
profesionald pe anul 2026 si la alte activitati legate de activitatea si cariera angajatilor din
sistem ( instruiri, informari, evaluari, delegdri, etc.) la propunerea sau la ordmul ANOFM,; n
spatiile de cazare ale CNFPPP, cu dotérile si echipamentele specifice, 1mpreuna cuU toate
utilitatile aferente (apa calda si apa rece, gaze si curentul electric) puse la dispozitie de catre
CNFPPP,in imobilele situate n orasul Rasnov, str. Republicii nr.29 si str. 1 Decembrie1918, Nr. 3
Cazarea participantilor se face pentru programe de: formare/instruire/ intalniri de lucru de la 2
pand la 5 zile pe saptdmana, th functie de specificul programului, pentru un numér mediu -de
zile de participare pe saptamand de aprox1mat|v 3 zile aferente unui numér estimat de
participanti de 272 persoane, réspectiv 5 zile aferente unui numar estimat de participangi'de 28
persoane.
Beneficiarul, CNFPPP pune la dispozitie centrul de cazare, compus din urmatoarele spatii:
« 43 de garsoniere cu suprafata de 25 mp, cu 43 de grupuri sanitare avand o suprafata de
3,4 mp; 1
6 apartamente cu suprafata de 45 mp, cu:6 grupuri-sanitare avand o suprafata de 5 mp;
3 garsoniere (fiecare garsoniera este compusa din: dormltor, bucétarie si grup sanitar) cu
o suprafata totala de 125 mp; !
1 grup sanitar avand o suprafaté de 6 mp si un birou administrativ cu suprafata de 24,3
mp;
spatii comune, cofmpuse din hol acces, receptle si holuri in suprafata de 285 mp, scari in
suprafata de 97 mp.
Toate dotarilé beneficiarului vor fi predate prestatorului pe baza de proces verbal de predare
primire, semnat de ambele parti. Prestatorul va fi notificat de reprezentantul bepeﬁc1arulu1 cu
maxim doud zile fnainte de fiecare evenim;aht. Receptia serviciilor prestate se va face pe baza
listelor de prezentd pentru fiecare eveniment/ ntrunire, liste care vor fi- transmise s
prestatorului. Beneficiaru! va intocmi liste de prezenta pentru fiecare eveniment, liste care-vor
fi semnate de toti participantii. Prestatorul va inainta o anexd cu detalierea serviciilor oferite
pentru fiecare eveniment. : -
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Serviciile de cazare includ si:

:
i
&
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¢

*

e asigurarea receptiei (o persoand) si tinerea evidentei stricte a persoanel?'or cazate, pe
perioada valabilitatii contractului; '

e curdtenia si menajul spatiilor de cazare folosite de participantii la cursurmnstrum, sau
de persoanele definite mai sus; :

« schimbarea lenjeriei, a prosoapelor, etc. se face dupa plecarea persoanelor cazate;

» intretinerea instalatiilor sanitare si electrice, a Usilor, ferestrelor si mobilierutui;

o aprovizionarea n functie de necesitdti, pe cheltuiala proprie, cu materialele de
curitenie si igienizare, necesare ( sapunuri, dezinfectant, detergenti, hart1e igienica
rola, sampon, sapun mic, etc.);

. spalarea, célcarea si schimbarea lenjeriei, a cearceafunlor, prosoapelor la sfargitul
s3ptamanii pentru persoanele cazate si la cerere, ori de-cte ori este nevoie, obligatoriu
la sosirea persoanelor cazate; ‘

» schimbarea hartiei igienice, a sapunurilor si a samponului ori de céte ori este nevoie;

mentinerea curdteniei de pe holuri si spatarea obligatorie a acestora la sfarsitul fiecarei

serii. de cursanti/participanti; -

Tn cazul in care prestatorul constatd deteriorarea unor obiecte de mobilier sau obiecte sanitare

n timpul derularii contractului (distrugerea mobilierului, feronerie usi si ferestre defecte,

distrugerea capacelor de WC, sifonul de pardoseala infundat, funcuonarea defectuoasa a

bateriilor de chiuvete, etc.), aceasta va instiinta beneficiarul printr-o nota de constatare.

Securitatea si Sandtatea in Munca '

Personalul Prestatorului ce va desfasura activitati Tn cadrul locatiei Benef1c1arulu1, se va

conforma regulilor, regulamentelor si cerintelor de SSM in vigoare, inclusiv masuri de secuiitate

si norme de prevenire si stingere a mcendulor (PSl), in vigoare.

Personalul alocat de Prestator pentru desfasurarea serviciilor ce fac obiectul prezentulm calet

de sarcini ramane sub controlul administrativ §i sub autoritatea ierarhic& a acestuia pe toata

durata desfasurarii contractului. '

in cazul accidentelor suferite de salariatii Prestatorului in sedlul Beneficiarului, mclusw in cazul

accidentelor de circulatie $i de traseu, acestea vor fi comunicate, cercetate; raportate si

Tnregistrate de catre Prestator. Din:comisia de cercetare poate face parte si un reprezentant al

‘Beneficiarului.

1
H

VI. MODALITATI DE PLATA: .

Plata se va face cu ordin de platd, in contul prestatorului, in termen de 30 zile de la primirea
facturii prin sistemul e-factura, dupa realizarea receptiei serviciilor, receptie finalizata prin
ncheierea unui proces-verbal de receptie semnat de ambele parti. in cazul n care prestatorul
din culpa sa exclusivd nu va reusi si i execute obligatiile asumate in contract, \s-au prevazut
penalitati de intarziere de 0,01% pe zi de intarziere din preful contractului.
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Vil PREZENTARE'AOFERT'E'I:

7.1. Modul de prezentare a propunerii financiare: P

Propunerea financiara se realizeaza prin completarea Formularului nr. 8, pus la dispozitie de
Autoritatea Contractanta prin documentele achizitiei.

Oferta Financiara va reprezenta: ;
-Valoarea/pretul unitar ofertat/ servicii/participant/zi de cazare in LEI fara TVA :

(zi de cazare - persoana se cazeaza in centrul de cazare incepand cu orele 15°°, si péraseste
camera in ultima zi, la orele 13.%),

-Valoarea totald ofertata a serviciilor fara TYA se va exprima respectand urmatoarele -aspecte:

J

Total1. Valoare ofertatd servicii in. lei fard TVA....cciveveninien, Sriivecrssransevas ¢ valoare/pret
unitar ofertat/ servicii/participant/zi * 272 participan{i * 3 nr.  Mediu zile partlc:lparelsaptamana
Total2. Valoare ofertata.servicii in lei fara TVA .iveviinninnrnanns Siiiiersiisenines ' valoare/pret
unitar ofertat/ servicii/participant/zi * 28 participanti * 5 nr. Mediu 21[e part1c1pare/saptamana
Total valoare fard TVA ofertatd = Total1+Total2=....cccccvviiriiiniinnnieriennenianns lel fara TVA
NOTA:

Pretul unitar ofertat/ servmnlpartlapantln nu se coteazd distinct, indiferent de numirul
mediu de 21le de participare pe saptamana stabilit de beneficiar. Preturile stabilite de ofertanti
sunt ferme si vor fi valabile pe toatd périoada de derulare a contractului. :

in vederea aSIgurarn si realizarii unei evaluari unitare si echidistante a ofertelor, Autoritatea
Contractantd pune la dispozitia operatorilor economici pe langé informatiile din prezentul caiet
de sarcini si Formularele respectiv .anexele - care fac parte integranta dm% documentele
achizitiei, prezentarea lor in cadrul ofertei - completate §i semnate - fiind obligatorie.

7.2. Tn cadrul documentelor de calificare se vor atasa copie dupa Certificatul de inregistrare,
Certificatul constatator emis de ONRC si Certificate care fac dovada indeplinirii obligatiilor de
platd la bugetul de stat si bugetele locale, respectiv obligatiile privind plata impozitelor,
taxelor si a contributiilor la:bugetul general consolidat.

Operatorul .economic va depune: de asemenea totalitatea formularelor puse la d1sp021t1e de
citre autoritatea contractantd, completate corespunzator.

7.3. Modul de prezentareé a propurierii tehnice:
a. Ofertantul va descrie serviciile ce urmeaza a fi prestate in conformltate cu cerintele
prevazute in prezentul Caiet dé sarcini;

b. Ofertantul va depune Formutarul de propunere tehnica (Formular 9) pus la dispozitie de
autoritatea contractantd, completat corespunzator in integralitatea sa.

c. Ofertantul va depuné Declaratia privind asigurarea cu personalul de specialjtate/

resurse umane alocate pentru desfasurarea activitatii (Formular 7)
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VIil. CRITERII DE ATRIBUIRE: “ Pretul cel mai scazut”

IX. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE:

fn scopul asigurarii AC de indeplinirea cantitativa, calitativd §i in perioada convenita a
contractului se va aplica o garantie de buna executie conform prevederilor art. 154 alin. (3) si
(4) din Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ultericare, in cuantum de 5% din
valoarea fira TVA a contractului $i se va constitui conform prevederilor de la art 154 alin (4) din
Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare. '

Ofertantul declarat castigitor are obligatia de a constitui garantia de bund executie a
contractului in termen de 5 zile lucritoare de la data semnarii contractului sau nu mai tarziu de
15 zile de la data semnérii contractului {conform art. 39 alin. 3 din HG 395/2016 cu modificarile
si completarile ulterioare)

AC va elibera/restitui garantia de bund executie conform prevederilor 154*2 alin.(2) din Legea
nr. 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Raportat la posibilitatea prelungirii contractutui prin act aditional cu pana la 4 luni in anul 2027
in limita fondurilor bugetare alocate pentru aceasta destinatie, garantia de buna executie se va
actualiza proportional cu modificérile intervenite respectdndu-se termenele si prevederile
legale in vigoare.

X. ALTE CERINTE PENTRU SERVICIILE SOLICITATE:

Lenjeria se schimb3d in perioada in care persoana este cazata in centrul de cazare numai la
cerere. Toate materialele specifice ce vor fi utilizate (detergenti, dezinfectanti, odorizante,
detartranti, sipun lichid, hartie igienica etc.), se vor achizitiona pe cheltuiala prestatorului si
vor fi de calitate superioard, conform standardelor/normelor sanitare in vigoare. Pentru
produsele chimice utilizate, la cererea beneficiarului, vor fi transmise in copie certificate de
calitate, conformitate, certificate de garantie si dupa caz, daca substantele sunt periculoase,
acestea vor fi insotite de fisele tehnice de securitate. Evacuarea ambalajelor rezultate in urma
utilizarii substantelor chimice (bidoane, diferite tipuri de recipienti, etc.) cade in sarcina
prestatorului de servicii. Prestatorul va desfdsura activitatea fard a afecta in vreun fel
integritatea bunurilor puse la dispozitie de achizitor. Prestatorul raspunde, suportd riscul si
eventual pagubele produse ca urmare a activitatii sale. Personalul Prestatorului, ce va desfasura
activititi in cadrul locatiei Beneficiarului, se va conforma regulilor, regulamentelor si cerintelor
de ordine interioara ale CNFPPP, inclusiv mdsurilor de securitate si normelor de prevenire si
stingere a incendiilor (PSl), in vigoare in momentul respectiv. Prestatorul raspunde pentru
echipamentele, bunurile predate, pe care nu le va incredinta/instraina altor persoane.
Prestatorul are obligatia s& respecte regula ca in incinta spatiilor de cazare sa nu se fumeze si
s& nu se consume bauturi alcoolice sau oricare alte substante interzise.
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Beneficiarul Tsi rezerva dreptul de a efectua toate tipurile de control, in special asupra:

¢ stdrii de intretinere a spatiilor de cazare; j

« respect8rii angajamentelor contractuale referitoare la igiena;

» conformitdtii, calitétii si a modului de prestare a serviciilor de catre prestétor, etc.
Toate cerintele caietului de sarcini sunt minimale §i obligatorii. ’
Oferta va fi valabild pentru o perioada de 90 zile incepand cu termenul limita de depunere a
ofertei.

Consilier Juridic,

Laura-luliana Turcag

Consilier Achizitii Publice,
loan-Paul Andreg

intocmit,
Adina-Elena Cristolovean
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