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ATRIBUȚIILE POSTULUI - consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu ID 620171 și respectiv, ID 620172 din cadrul Compartimentului – Medierea muncii, consiliere, orientare și formare profesională - Agenția Locală pentru Ocuparea Forței de Muncă Botoșani din cadrul Agenţiei Judeţene pentru Ocuparea Forţei de Muncă Botoșani

-acordarea de asistență şomerilor şi persoanelor care se adresează agenţiei pentru a fi ajutaţi în luarea unor decizii cu privire la alegerea unei profesii sau ocupaţii, parcurgerea unor cursuri de calificare, recalificare, perfecţionare profesională, schimbarea ocupaţiei sau a locului de muncă, oportunități de instruire și formare complementară;
-evaluarea şi autoevaluarea personalităţii persoanelor în căutarea unui loc de muncă în vederea orientării profesionale;
-instruirea persoanelor în căutarea unui loc de muncă în metode şi tehnici de căutare a unui loc de muncă;
-identificarea problemelor și scopurilor clientului, stabilirea alternativelor posibile și alegerea variantei optime pentru încadrarea în muncă sau formarea profesională;
-recomandarea pentru participarea persoanei consiliate, după caz, la: programe de formare profesională, evaluare şi certificare a competenţelor profesionale dobândite pe alte începerea unei activităţi independente ori pentru iniţierea unei afaceri;
-asigură depistarea, înregistrarea şi gestionarea locurilor de muncă vacante, evaluarea şi cunoaşterea nevoilor actuale şi de perspectivă pentru care urmează să se selecţioneze şi să se repartizeze persoanele aflate în evidenţă;
-realizează evidenţa locurilor de muncă vacante pe unităţi şi în structura pe meserii şi condiţiile de ocupare a acestora, prin publicarea, afişarea, organizarea de burse ale locurilor de muncă şi le reactualizează în funcţie de ocuparea acestora;
-asigură medierea locurilor de muncă vacante atât pentru şomerii aflaţi în evidenţă, cât şi pentru persoanele care doresc să-şi schimbe locul de muncă;
-realizează, pe baza informaţiilor culese în urma depistării locurilor de muncă şi a solicitărilor angajatorilor, preselecţia candidaţilor corespunzător cerinţelor locurilor de muncă oferite şi în concordanţă cu pregătirea, aptitudinile, experienţa şi cu interesele acestora;
-asigură serviciile de preconcediere colectivă pentru personalul agenţilor economici care fac obiectul restructurărilor;
- desfășoară activitățile ce se derulează în cadrul proiectului SMART SPO – Servicii moderne, accesibile și pregătite pentru viitor.
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