ANEXA NR.2 LA DECIZIA NR.158/09.08.2023

METODOLOGIA DE CALCUL AL DURATEI DE COMPLETARE A UNUI FORMULAR DEPUS DE O PERSOANA
AFLATA IN CAUTAREA UNUI LOC DE MUNCA/SOMER INDEMNIZAT/SOMER NEINDEMNIZAT

COMPARTIMENTUL “INREGISTRARE S| STABILIRE DREPTURI SOMERI”

Cadrul legislativ:

e Llegea nr. 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
munca, cu modificarile si completarile ulterioare.

e H.G.nr.174/2002, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 76/2002, cu
modificarile si completarile ulterioare.

e H.G. nr.377/2002 pentru aprobarea Procedurilor privind accesul la masurile pentru stimularea
ocuparii fortei de munca, modalitatile de finantare si instructiunile de implementare a acestora,
cu modificarile si completarile ulterioare.

INREGISTRARE PERSOANA AFLATA IN CAUTAREA UNUI LOC DE MUNCA

Persoanad in cautarea unui loc de munca este persoana care face demersuri pentru a-si gasi un loc de
munca, prin mijloace proprii sau prin Tnregistrare la agentia pentru ocuparea fortei de munca in a carei
raza teritoriala fisi are domiciliul sau, dupa caz, resedinta ori la alt furnizor de servicii de
ocupare,acreditat Tn conditiile legii;

Somerul este persoana care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) este n cautarea unui loc de munca de la varsta de minimum 16 ani si pana la indeplinirea conditiilor
de pensionare;

b) starea de sanatate si capacitatile fizice si psihice o fac apta pentru prestarea unei munci;

c) nu are loc de munca, nu realizeaza venituri sau realizeaza, din activitdti autorizate potrivit legii,
venituri mai mici decat valoarea indicatorului social de referinta al asigurarilor pentru somaj si stimularii
ocuparii fortei de munca, in vigoare;

d) este disponibila sa Tnceapa lucrul in perioada imediat urmatoare, daca s-ar gasi un loc de munca.
Solicitanti de indemnizatie de somaj vor prezenta urmatoarele acte in original:

a) cerere conform modelului prevazut in anexa nr.3

a) actul de identitate;

b) actele de studii si de calificare;

c) curriculum vitae, intocmit conform modelului comun aprobat prin H.G.nr.1021/2004 pentru
aprobarea modelului comun european de curriculum vitae;

d) declaratie pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in declaratii, cd persoana nu
are restrictii medicale care o impiedica sa presteze munca sau ca are eventuale restrictii medicale care o
impiedica sa presteze o anumita munca, conform modelului prevazut in anexa nr. 171,



e)declaratie privind prelucrarea datelor cu caracter personal RGPD
f) carnetul de munca, in original;

g) anexa 7-adeverinta din care sa rezulte baza lunarad de calcul a indemnizatiei de somaj pentru fiecare
luna din ultimele 12 luni, Thainte de data incetarii raporturilor de m unca sau de serviciu, in care s-a
realizat stagiul de cotizare si pentru care s-a datorat conform prevederilor legale, la bugetul de stat,
contributia asiguratorie pentru munca, al carei model este prevazut in anexa 7

Documentele prevazute se pot depune personal, prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire
sau e-mail. Tn cazul in care persoanele opteaza pentru transmiterea documentelor prin scrisoare
recomandata cu confirmare de primire, e-mail, documentele se transmit si se accepta in copie certificata
pentru conformitate cu originalul, de catre persoana solicitanta.

Durata de completare

Pentru a stabili durata de completare a uni formular, trebuie avute in vedere o serie de considerente,
precum: nivelul de studii al persoanei care completeaza actele, timpul de lectura, rapiditatea asimilarii
informatiei, analiza noilor informatii, pentru unii angajati/angajatori noutatea informatiei, accesul la
datele necesare completarii formularelor, etc.

1) cerere conform modelului prevazut in anexa nr.3

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 3 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 2 minute 3 minute
Timp completare 2 minute 3 minute
TOTAL 6 minute 9 minute
2. curriculum vitae

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 4 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 4 minute 8 minute
Timp completare 4 minute 10 minute
TOTAL 10 minute 22 minute
3. declaratie medicala

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 1 minute 2 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 1 minute 2 minute
Timp completare 1 minute 2 minute
TOTAL 3 minute 6 minute
4. RGPD

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 4 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 1 minute 2 minute
Timp completare 2 minute 3 minute
TOTAL 2 minute 9 minute

5.anexa 7




DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 3 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 10 minute 30 minute
Timp completare 20 minute 13 minute
TOTAL 32 minute 48 minute
6. cerere virare sume in cont personal
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 0.5 minute 1 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 0.5 minute 1 minute
Timp completare 1 minute 1 minute
TOTAL 2 minute 3 minute

Somerii au dreptul la concediu medical. Certificatul de concediu medical se elibereaza persoanei
asigurate care il va depune in original la secretariatul AJOFM in termen de 24 de ore de la eliberarea
acestuia.

Durata de completare

Pentru a stabili durata de completare a uni formular, trebuie avute in vedere o serie de considerente,
precum: nivelul de studii al persoanei care completeaza actele, timpul de lectura, rapiditatea asimilarii

informatiei, analiza noilor informatii, pentru unii someri, noutatea informatiei, accesul la datele

necesare completarii formularelor, etc.

7. cerere privind solicitarea indemnizatiei de asigurari sociale de sanatate-concediu medical someri

indemnizati
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 1 minute 2 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 2 minute 3 minute
Timp completare 2 minute 4 minute
TOTAL 5 minute 9 minute
8. declaratie titular concediu medical someri indemnizati
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 1 minute 2 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 1 minute 2 minute
Timp completare 1 minute 2 minute
TOTAL 3 minute 6 minute
DOSAR INREGISTRARE SOMER INDEMNIZAT TOTAL TIMP
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 11,5minute 21 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 21,5minute 17 minute
Timp completare 33 minute 38 minute
TOTAL 66 minute 76 minute

*Prezenta metodologie si formularele vor fi postate pe site-ul AJOFM Botosani.




