ANEXA NR.7 LA DECIZIA NR.158/09.08.2023

METODOLOGIA DE CALCUL AL DURATEI DE COMPLETARE A UNUI
FORMULAR DEPUS DE UN AGENT ECONOMIC, CONFORM ART. 85 DIN
LEGEA 76/ 2002

COMPARTIMENTUL “RELATII CU ANGAJATORII”

Cadrul legislativ:

e Legea 76/ 2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei de
munca

e HG nr. 174 din 20 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 76/2002 privind sistemul asigurarilor pentru somaj si stimularea ocuparii fortei
de munca

e HG nr. 377 din 18 aprilie 2002 pentru aprobarea Procedurilor privind accesul la
masurile pentru stimularea ocuparii fortei de munca, modalitatile de finantare si
instructiunile de implementare a acestora

Pentru a solicita Tncheierea unei conventii conform art. 85, agentii economici vor trebui sa
completeze urmatoarele documente, care sunt atasate prezentei metodologii:

1. Adresa Tnaintare

2. Conventie - anexa nr. 15 la Normele metodologice de aplicare a Legii nr.76/2002, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr.174/2002, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Tabel nominal cu persoanele incadrate in munca, conform prevederilor art. 85 din lege, conform
modelului anexat;

4. Declaratie angajator

5. Declaratie NEET

6. Declaratie pensie anticipatd

7. Calculator vechime in munca

8, Declaratie persoane cu handicap



https://www.anofm.ro/upload/3281/Conventie_art.80_anexa_15_Word_Document.docx
https://www.anofm.ro/upload/3281/Tabel_nominal_cu_absolventii_incadrati_in_munca_Word_Document.docx

Mentionam cd se accepta copia in format electronic dupa cartea de identitate transmisa prin e-
mail la adresa: protectiadatelor.bt @anofm.gov.ro, asiguréndu-se conditiile legale privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal, se
elimina cerinta de depunere a copiilor legalizate dupa documente, se accepta documente
eliberate de catre persoanele juridice de drept public sau de drept privat in format electronic,
care au semnatura electronicad, se asigura fotocopierea documentelor care urmeaza a fi depuse.

Pentru a beneficia de acordarea sumei lunare cuvenite potrivit art. 85 din lege, angajatorii vor
depune lunar urmatoarele documente:

e Tabel nominal (Anexa nr. 16 din Normele metodologice de aplicare a Legii nr.76/2002),
aprobate prin Hotararea Guvernului nr.174/2002, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o Pontaj si stat de plata pentru luna respectiva

Durata de completare
1.Adresa inaintare

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 1 minut 3 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 1 minut 3 minute
Timp completare 3 minute 5 minute
TOTAL 5 minute 11 minute

2. Conventie - anexa nr. 19 la Normele metodologice de aplicare a Leqii nr.76/2002

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 5 minute 10 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 15 minute
Timp completare 5 minute 10 minute
TOTAL 15 minute 25 minute
3. Tabel nominal
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 5 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 10 minute
Timp completare 5 minute 10 minute
TOTAL 12 minute 25 minute



https://www.anofm.ro/upload/3281/Tabel_anexa_16_Word_Document.docx
https://www.anofm.ro/upload/3281/Conventie_art.80_anexa_15_Word_Document.docx

4. Declaratie angajator

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 5 minute 10 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 15 minute
Timp completare 5 minute 10 minute
TOTAL 15 minute 35 minute
5. Declaratie NEET:;
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 1 minute 2 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 2 minute 3 minute
Timp completare 2 minute 4 minute
TOTAL 5 minute 9 minute
6. Declaratie pensie anticipatd
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 5 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 10 minute
Timp completare 2 minute 5 minute
TOTAL 9 minute 20 minute
1. Calculator vechime in munca
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 5 minute 10 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 10 minute 30 minute
Timp completare 10 minute 30 minute
TOTAL 25 minute 70 minute
8, Declaratie persoane cu handicap
DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 5 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 10 minute
Timp completare 2 minute 5 minute
TOTAL 9 minute 20 minute




9. Tabel nominal -Anexa nr. 20 din Hotardrea Guvernului nr.174/2002

DURATA TIMP MINIM TIMP MAXIM
Timp lecturare 2 minute 5 minute
Timp asimilare si analizare a noilor informatii 5 minute 10 minute
Timp completare 5 minute 10 minute
TOTAL 12 minute 25 minute

Prezenta metodologie si formularele vor fi postate pe site-ul AJOFM Botosani.



https://www.anofm.ro/upload/3281/Tabel_nominal_cu_absolventii_incadrati_in_munca_Word_Document.docx

